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1 UCEL

1.1 Ucelem této smérnice je zajiténi jednotného postupu pfi piipravé, zadavani a realizaci
verejnych zakazek podle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, v platném
znéni, a provadécich predpist k tomuto zakonu zaddvanych MC, resp. organizacemi zfizenymi
MC jako zadavatelem.

2 PLATNOST A PUSOBNOST

2.1 Smérnice je uréena pro vnitfni potfebu UMC a organizaci zfizenych MC dle zvlastnich
predpist, je zavazna pro viechny tfedniky a zaméstnance MC zafazené do UMC, zaméstnance
organizaci zfizenych MC, ktefi se podileji na pfipravé, zaddvani a realizaci vefejnych zakazek.

2.2 Pravidla pfi zadavani vefejnych zakdzek uvedend v Piiloze ¢ 1 schvéalila RMC
usnesenim ¢. 0225/RMC/2023 ze dne 13.4.2023.

2.3 Nabytim ucinnosti této smérnice se zrusuje jeji 5. vydani ze dne 7. 6. 2021.

2.4 Smérnice nabyva platnosti a ucinnosti dnem zverejnéni v registraturdch e-spisu.

3 ZKRATKY A POJMY

3.1 Zkratky

HMP hlavni mésto Praha

KCR starosta MC, mistostarosta nebo ¢len RMC do jeho? kompetence
vécné prislusi konkrétni verejnd zakazka nebo zadavani verejnych
zakazek obecné

MC méstska ¢ast Praha 10

MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj Ceské republiky

OBN odbor byt{i a nebytovych prostor UMC Praha 10

OHS odbor hospodarské spravy UMC Praha 10

OMP odbor majetkopravni UMC Praha 10

PO pfispévkova organizace nebo jind organizace zfizend MC jako
zfizovatelem

RMC Rada méstské ¢asti Praha 10

STA starosta MC Praha 10

TAJ tajemnik UMC Praha 10

umce Urad méstské ¢asti Praha 10

VO vedouci odboru UMC

Zakon o ZVZ zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, v platném znéni

ZMC Zastupitelstvo méstské ¢asti Praha 10

ZoHMP zakon ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, v platném znéni

ZRS zakon ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych

smluv, uverejiovani téchto smluv a o registru smluv
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3.2 Pojmy

Pojmy jsou popsany v piiloze €. 1: Cast prvni — Vieobecnd ustanoveni.

4 PRAVOMOC A ODPOVEDNOST

4.1 Rozdéleni pravomoci a odpovédnosti pfi vykonu procest upravenych v ramci tohoto
predpisu je obsazeno v nasledujici tabulce.

N&zev procesu KER gII\E/IDP \'/o] XE:I RMC pog:tillna TA
Centralni evidence dodavatel( — revize, aktualizace P, O
Vedeni centralni evidence dodavatell dle ¢l. 5.2.1. P O S
Smérnice ! !
Hodnoceni dodavatelt dle ¢l. 5.2.3. Smérnice P,0O
Ptiprava podkladl verejné zakazky p,0! | P,O | PO
Zpracovani zadavaci dokumentace P, 02 S P, O?
Schvaleni zahajeni zadavaciho fizeni dle zakona o ZVZ P, O3 P,O3| P,O
Organizace fizeni dle zdkona o ZVZ S P, 02 S, | P, 02 S
E?;i:n predbéznych nabidek, nabidek nebo Zadosti o P 02 P 02
Vybér dodavatele v fizeni dle zékona o ZVZ S S I S P,O
Vyfizovani namitek P, O4 S S S P,O
Schvaleni poptavkového fizeni p,0! | P,0O]| PO
Organizace poptavkového Fizeni P, 02 S P, 02
P¥ijem nabidek v poptavkovém fizeni P, 02 P, 02 P, 0%
Vybér dodavatele v poptavkovém Fizeni P, 02 | P, 02
Schvdleni uzavieni smlouvy S S S S P, O
Uzavieni smlouvy S,P,01| P,O? Sblj'
Sprava profilu zadavatele P, 02 S P, 02
Uverejiiovani informaci na profilu zadavatele dle § 219 P, 02 S P, 02
Zména zavazku ze smlouvy na verejnou zakazku S,P,03| P,O | P,O}| P,O
Délkovy pfistup k udajim o skuteéném majiteli p2 1,S p2 0

1 — v rdmci plsobnosti zadavajiciho odboru

2 — v ramci plsobnosti kompetentniho odboru

3—uVZMR a ZPR dle ¢lanku 13.1., 13.3. a 16.1. Pfilohy & 1 Smérnice
4 —v ptipadé dle ¢l. 15.6. PFilohy €. 1 Smérnice

5 — v pfipadé pfijimani nabidek v listinné podobé
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Legenda

P Pravomoc Pracovnik/organ, ktery vykonava danou aktivitu.

Pracovnik/organ, ktery nese kone¢nou odpovédnost za vysledek
0] Odpovédnost aktivity.
Pracovnik/organ, ktery schvaluje/¢ini rozhodnuti.

Pracovnik/organ, ktery poskytuje soucinnost pfi realizaci aktivity,
S Spoluprace pripadné je konzultovan pred pfijetim finalniho rozhodnuti. Ve vétsiné
pfipadl se jedna o experta na danou oblast.

Pracovnik/organ, ktery je informovan o pfijeti rozhodnuti nebo

| Informace VA
realizovani aktivity.

5 POPIS CINNOSTI

5.1 Postup pfti pfipravé, zadavani a realizaci vefejnych zakazek je popsan v ptiloze €. 1.
5.2 Centralni evidence dodavatel(:
5.2.1 Zavedeni centralni evidence dodavatelll odpovida OMP.

5.2.2 Zajemcijsou do centralni evidence dodavatell zarazeni pro jednotliva pInéni verejnych
zakazek na zakladé pokynd VO. VO jsou povinni pribézné provadét revizi a doplnéni
dodavatell do centralni evidence dodavateld, min. vSak k poslednimu dni kazdého
kalendarniho pololeti. Revizi se pro ucely téchto pravidel rozumi vyrazeni dodavatell z
centralni evidence na zdkladé zkuSenosti vedouciho vécné pfislusného oboru nebo jeho
pracovnikl s pribéhem realizace predchozi verejné zakazky, a to zejména na zakladé
vyhodnoceni v€asnosti plnéni, s prihlédnutim k cené a kvalité provedeni plnéni. Za véasné
doddani pozadovanych udaju do centralni evidence dodavatell a provedeni revize odpovida
VO. Vyfazovani a vkladani dodavatell provadi uréeni pracovnici vécné pfislusnych odbora.

5.2.3 Hodnoceni dodavatel(i provadi VO, pfip. jim uréeny pracovnik, po dokonceni realizace
predmétu zakazky, nejpozdéji do konce bézného kalendarniho ¢&tvrtleti, dle nize uvedenych
kritérii (do Sablony pfislusSného dodavatele aplikace Intranetu DODAVATEL zapiSe oznaceni,
nebo plny text hodnoceni).

5.2.4 Kritéria hodnoceni:

« dodrzeni terminu zhotoveni dila/sluzby/dodavky

.  kvalita provedeného dila/sluzby/dodavky

« pocet a zdvainost vad v zarucni dobé a zpUsob jejich odstrafnovani
. flexibilita dodavatele k urgentnim ¢&i netypickym objednavkam MC
« vybrany parametr dle rozhodnuti VO

Oznaceni Hodnoceni dodavatele
1 vyborny
2 velmi dobry
3 dobry
4 uspokojivy
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5 neuspokojivy

bez realizace — nelze hodnotit

5.2.5 V pfipadé spolupracujiciho subjektu, se kterym nema MC p¥imy smluvni vztah (subjekt
ma obvykle smluvni vztah s hlavnim méstem Prahou) se dodavatel v databazi pouze eviduje a
do oddilu Hodnoceni dodavatele se uvede text ,,spolupracujici subjekt” bez dalsiho hodnoceni.

6 ZAZNAMY

. . UloZeni
Identifikace Nazev Zpracovatel i Doba
misto
Dokumentace zadavaciho
nézev zakazky | N€PO poptavkového fizeni |y g o OBN dle spis. fadu
OBN
Dokumentace zadavaciho
nazev zakazky | nebo poptavkového fizeni VO OMP OoMP dle spis. fadu
mimo OBN
nazev zakazky Dokuvrvne’ntavc,e J|nleho VO Odbor dle spis. fadu
soutézniho fizeni Odboru
ICo Hodnoceni dodavatelt VO VO dle spis. fadu
7  SOUVISEJICi DOKUMENTACE A ODKAZY
7.1 Dokumentace QMS
QS 42-04 Spisovy Fad Uradu méstské &asti Praha 10
QS 55-01 Organiza¢ni fad Ufadu méstské ¢asti Praha 10
Ql 55-01-02 Podpisovy rad
Ql 61-01-08 Aplikace zakona o registru smluv
Ql 63-01-06 Zasady hospodareni s majetkem méstské c¢asti Praha 10
7.2 Zakony a jiné pravni predpisy
zakon ¢. 134/2016 Sb., o zaddavani verejnych zakdzek
zakon ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze
zakon €. 253/2008 Sb., o nékterych opatrenich proti legalizaci vynos z

trestné ¢innosti a financovani terorismu
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zakon €. 304/2013 Sh. o verejnych rejstficich pravnickych a fyzickych
osob

zakon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik

zakon ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkdch ucinnosti nékterych

smluv, uverejiiovani téchto smluv a o registru
smluv (zdkon o registru smluv)

nafizeni vlady ¢. 172/2016 Sb., o stanoveni financnich limitd a ¢astek pro ucely
zakona o zadavani verejnych zakazek

vyhlaska MMR ¢. 169/2016 Sb., o stanoveni rozsahu dokumentace verejné
zakdzky na stavebni price a soupisu stavebnich
praci, doddvek a sluzeb s vykazem vymér

vyhlaska MMR ¢. 168/2016 Sb., o uverejiovani formuldfl pro ucely zakona o
zaddvani verejnych zakdzek a nalezitostech
profilu zadavatele

vyhlaska MMR ¢. 260/2016 Sb., o stanoveni podrobnéjsich podminek tykajicich se
elektronickych nastroj, elektronickych tukon( pfi
zadavani verejnych zakazek a certifikatu shody

8 ZAVERECNA USTANOVENI

8.1 Realizaci této smérnice jsou povéreni VO UMC.

8.2 Pokud si uzivatel pofidi kopii tohoto dokumentu z PC a nebude-li oznadena
vodotiskem ,,POUZE PRO INFORMACI“, oznaci vytisk timto napisem, pfip. Uhlopficnym
preskrtnutim titulniho listu. Takto znacené kopie jsou povaZovany za nefizenou
dokumentaci. UZivatel si musi byt védom, Ze tento dokument byl aktudlni pouze v dobé
pofizeni kopie.

9 PRILOHY

Pravidla zadavani verejnych zakdzek méstskou ¢asti Praha 10 a organizacemi fizenymi

meéstskou casti Praha Priloha ¢. 1
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PRAVIDLA
zadavani verejnych zakazek meéstskou casti Praha 10 a organizacemi

zfizenymi méstskou casti Praha 10

V souladu s ustanovenim § 94 odst. 3 zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, v platném
znéni (dale jen ,,ZoHMP“), jsou vyddna tato pravidla k zaddvani vefejnych zakazek méstskou ¢asti
Praha 10 a organizacemi zfizenymi méstskou ¢asti Praha 10 (dale jen ,pravidla“), ktera byla
schvalena usnesenim Rady méstské ¢asti Praha 10 ¢. ..... ze dne ...........

CAST PRVNI
VSEOBECNA USTANOVENI

1. PRAVNI UPRAVA

1.1. Zakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, v platném znéni (dale jen
»Zakon o ZVZ"), zapracovava prislusné predpisy Evropské unie a upravuje:

a) pravidla pro zadavani verejnych zakdzek, vcetné zvlastnich postupl
predchazejicich jejich zadani,

b) povinnosti dodavatell pfi zaddvani verejnych zakdzek a pfi zvlastnich
postupech predchazejicich jejich zadani,

c) uverejiovani informaci o verejnych zakazkach,

d) zvlastni podminky fakturace za plnéni verejnych zakazek,

e) zvlastni dlvody pro ukonceni zavazkli ze smluv na verejné zakazky,

f) informacni systém o verejnych zakazkach,

g) systém kvalifikovanych dodavateld,

h) systém certifikovanych dodavateld,

i) dozor nad dodrZzovanim zakona o ZVZ.

1.2. Tato pravidla upravuji v souladu se zakonem o ZVZ a dalSimi obecné zavaznymi
pravnimi predpisy postup pfi zadavani verejnych zakdzek méstskou ¢asti Praha 10 a
organizacemi zfizenymi méstskou ¢asti Praha 10.

1.3. Pravidla se ¢leni na 7 casti:

CAST PRVNI .............. Vieobecna ustanoveni

CAST DRUHA ............. Zadavani vefejnych zakazek méstskou ¢asti Praha 10

CAST TRETI v Postup pro zadavani koncesi

CAST CTVRTA............. Zvlastni postupy

CAST PATA.....cooee.... Uc&ast ob&ant méstské &asti v komisich a soutéznich porotach

CAST SESTA................ Zadavani vefejnych zakazek pFispévkovymi organizacemi
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1.4.

1.5.

Pfiloha ¢. 1

CAST SEDMA ............. Z4vérena ustanoveni

Postupy stanovené zdkonem o ZVZ, pfisluSnymi provadécimi predpisy a témito
pravidly jsou zavazné pro uziti veskerych financ¢nich zdroja zadavatele (napf. vlastni
zdroje, zdroje z jinych verejnych rozpoct(l, statnich fond( atd.). PFi uZiti téchto
financnich zdrojl je zadavatel povinen postupovat téZ v souladu s dalSimi obecné
zdvaznymi pravnimi predpisy, pfip. i dalSimi zdvaznymi dokumenty (napf. podminky
dotace).

Osoby odpovédné za zaddavani verejnych zakdzek jsou povinny postupovat

v souladu se zdkonem o ZVZ, provadécimi predpisy, témito pravidly a dalSimi
relevantnimi pravnimi a internimi predpisy.

2. ZADAVATEL VEREJNE ZAKAZKY

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Zadavatelem verejné zakazky je:

a) méstskd ¢ast Praha 10 (déle jen ,MC"),
b) ptispévkova organizace (dale jen ,,PO“).

MC je pfi jednotlivych Gkonech zadavani vefejné zakazky zastoupena:

a) Radou MC (déle jen ,RMC“),

b) starostou MC, mistostarostou nebo élenem RMC do jeho? kompetence vécné
prislusi konkrétni vefejna zakdzka nebo zaddvani vefejnych zakdzek obecné (dale
jen ,Kompetentni élen RMC*),

c) vedoucim odboru, do jehoZz kompetence v souladu se smérnici QS-55-01
Organizaéni Fad Ufadu méstské &asti, naleZi organizaéni zajistovani zadavani
verejnych zakazek (dale jen ,vedouci Kompetentniho odboru” a , Kompetentni
odbor“), nebo

d) vedoucim vécné pfisluiného odboru Ufadu méstské &asti, do jeho? kompetence
spadd predmét konkrétni verejné zakdazky (dale jen ,vedouci Zadavajiciho
odboru“ a ,,Zaddvajici odbor”).

OBN je Kompetentnim odborem pro zadavani verejnych zakdzek zaddvanych a
realizovanych pfimo OBN.

OMP je Kompetentnim odborem pro zadavani verejnych zakdzek zaddvanych a
realizovanych ostatnimi odbory UMC (mimo OBN) a PO.

PO je pri jednotlivych Ukonech zadavani vefejné zakazky zastoupena reditelem PO,

v souladu se zfizovaci listinou PO.

Za pripravu podklad( k zadani verejné zakazky, dohled nad realizaci verejné zakazky
vybranym dodavatelem a financovanim verejné zakazky odpovida

e U vefejné zakdzky, jejimZ zadavatelem je MC, vedouci Zaddvajiciho odboru,
e U verejné zakazky, jejimZ zadavatelem je PO, feditel PO.
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Za zajisténi postupu pfi zadani verejné zakazky odpovida

« uvefejné zakazky, jejim? zadavatelem je MC, vedouci Kompetentniho odboru,
e U verejné zakazky, jejimz zadavatelem je PO, vedouci Kompetentniho odboru.

3. VEREJNA ZAKAZKA

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Verejnou zakazkou je verejnd zakdzka na dodavky, verejna zakdzka na sluzby nebo
vefejna zakazka na stavebni prace, koncese na sluzby nebo koncese na stavebni
prace.

Zadanim verejné zakazky se rozumi uzavieni Uplatné smlouvy mezi zadavatelem a
dodavatelem, z niz vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo
stavebni prace.

Za zadani verejné zakdazky se nepovazuje uzavieni smlouvy, kterou se zaklada
pracovnéprdvni vztah nebo jiny obdobny vztah, smlouvy upravujici spolupraci
zadavatele pfi spole¢ném zadavani verejné zakazky nebo zakdzky zaddvané
pridruzenym osobam nebo spole¢nym podnikam.

Nadlimitni vefejnou zakdzkou se pro MC a PO rozumi vefejna zakazka, jejiz
predpokladana hodnota je rovna nebo presahuje finanéni limit stanoveny nafizenim
vlady zapracovavajicim prislusné predpisy Evropské unie.

Podlimitni vefejnou zakazkou se pro MC a PO rozumi vefejna zakazka, jejiz
predpoklddand hodnota presahuje v pfipadé verejné zakdzky na dodavky nebo
vefejné zakazky na sluzby ¢astku 2 000 000 K& bez DPH nebo v pfipadé verejné
zakazky na stavebni prace ¢astku 6 000 000 K¢ bez DPH a nedosahuje finan¢niho
limitu podle 3.4. téchto pravidel.

Vefejnou zakazkou malého rozsahu se pro MC a PO rozumi vefejnd zakazka, jejiz
predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi v pfipadé verejné zakazky na dodavky
nebo verejné zakdzky na sluzby ¢astce 2 000 000 K¢ bez DPH nebo v pfipadé verejné
zakdazky na stavebni prace ¢astce 6 000 000 K¢ bez DPH.

Postup pfti stanoveni predpokladané hodnoty verejné zakazky stanovuje zakon
o0 ZVZ.

Nevyplyva-li z ustanoveni pravidel néco jiného, nevztahuji se postupy dle ¢l. 4. - 15,,
17.-22. a 28. - 38. pravidel na zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu, pokud
se MC nebo PO dobrovolné nepodfidi rezimu zakona o ZVZ ve smyslu ustanoveni
§ 4 odst. 4 zakona o ZVZ.
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4. zPUSOB ZADANI VEREJNE ZAKAZKY

4.1.

4.2,

Vefejnou zakazku nikoliv malého rozsahu MC nebo PO Ize zadat:

a) v otevieném fFizeni, ve kterém mlZe podat nabidku neomezeny pocet

b)

d)

f)

g)

h)

j)
k)

dodavatell (viz ¢lanek 8. a 31. téchto pravidel),

v uzsim fizeni, ve kterém muUZe o Ucast Zadat neomezeny pocet dodavatell, ktefi
musi prokazat splnéni kvalifikace ve stanovené |h(té; pokud zadavatel omezil
v oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni pocet dodavatelli pro ucast, vyzve
k podani nabidky pouze vybrané dodavatele (viz ¢lanek 9. a 32. téchto pravidel),
v jednacim fizeni s uverejnénim, ve kterém muiZe o Ucast Zadat neomezeny
pocet dodavatell, ktefi musi prokazat splnéni kvalifikace ve stanovené Ihité;
pokud zadavatel omezil v ozndmeni o zahdjeni zadavaciho fizeni pocet
dodavatel pro ucast, vyzve k podani nabidky pouze vybrané dodavatele
(zadavatel mUzZe pouzit tento druh zaddvaciho fizeni jen za pfesné vymezenych
podminek — viz ¢lanek 10. a 33. téchto pravidel),

v jednacim fizeni bez uverejnéni, ve kterém zadavatel pfimo vyzve k jednani
dodavatele nebo omezeny pocet dodavatell (zadavatel mlze pouZit tento druh
zadavaciho fizeni jen za presné vymezenych podminek — viz ¢lanek 11. a 34.
téchto pravidel),

v fizeni se soutéZnim dialogem, ve kterém zadavatel vyzyva k poddani Zadosti o
Ucast neomezeny pocet dodavatell; pokud zadavatel omezil v ozndmeni o
zahdjeni zaddvaciho fizeni po¢et dodavatell pro ucast, vyzve k podani nabidky
pouze vybrané dodavatele (viz ¢ldnek 12. a 35. téchto pravidel),

ve zjednoduseném podlimitnim Fizeni, ve kterém zadavatel vyzyva neomezeny
pocet dodavatell k podani nabidky, a ve kterém zadavatel mize vyzvu po jejim
uverejnéni odeslat alespon 5 dodavatellm (viz ¢lanek 13. a 36. téchto pravidel),
v fizeni pro zadani verejné zakazky ve zjednoduSeném rezimu, ve kterém
zadavatel zadava verejnou zakdzku na socialni a jiné zvlastni sluzby v souladu se
zdkonem o ZVZ (viz ¢lanek 14. a 37. téchto pravidel),

v koncesnim Fizeni (viz ¢lanek 17. a nasl. téchto pravidel),

v soutézi o navrh, kterou zadavatel sméfuje k ziskani navrhu, kterym je zejména
plan nebo projekt v oblasti Uzemniho planovani nebo architektonickych,
stavebnich, technickych a inspekénich sluzeb (viz ¢lanek 20. téchto pravidel),
ramcovou dohodou (viz ¢lanek 21. téchto pravidel), nebo

v dynamickém nakupnim systému (viz ¢lanek 22. téchto pravidel).

O zadani verfejné zakdzky, jejim? zadavatelem je MC (dale jen ,vefejnd zakdazka

MC*), a zptsobu jejiho zaddni rozhoduje RMC v souladu se schvalenym rozpoétem

MC nebo schvalenymi zasadami pro hospodateni v obdobi rozpo¢tového provizoria,

zakonem o ZVZ, provadécimi predpisy a témito pravidly, neni-li pravnimi predpisy,

témito pravidly nebo usnesenim ZMC stanoveno jinak.



UMC Praha 10 5/48

QS 74-01
4.3.

4.4,

Pfiloha ¢. 1
O zadani verejné zakazky, jejimz zadavatelem je PO (dale jen ,,verejna zakazka PO“),
a zplsobu jejiho zaddni rozhoduje teditel PO nebo RMC v souladu se schvalenym
rozpoctem PO, zakonem o ZVZ, provadécimi predpisy a témito pravidly.

P¥i zadavani veiejnych zakazek jsou MC a PO a veskeré osoby podilejici se za tyto
subjekty na zadavani verejnych zakazek povinny dodrZovat zasady transparentnosti
a pfimérenosti, rovného zachdzeni a zakazu diskriminace v souladu s § 6 zakona o
ZVZ. Déle jsou MC a PO p¥i vytvareni zaddvacich podminek, hodnoceni nabidek a
vybéru dodavatele povinny za predpokladu, Ze to je vzhledem k povaze a smyslu
zakdzky moZné, dodriovat zdsady socidlné odpovédného zaddvani,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci ve smyslu zakona o ZVZ, pficemz
maji povinnost tento svij postup fadné odUtvodnit.

CAST DRUHA
ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MESTSKOU CASTi

5. PREDBEZNE TRZNi KONZULTACE A PREDBEZNE OZNAMENI

5.1.

5.2.

5.3.

MC je prostfednictvim Kompetentniho odboru opravnéna vést trini konzultace
s odborniky ¢i dodavateli scilem pfipravit zadavaci podminky a informovat
dodavatele o svych zdmérech a pozadavcich. Zaddavajici odbor je opravnén vést trzni
konzultace pouze se souhlasem vedouciho Kompetentniho odboru a za Ucasti jim
povérené osoby.

Trzni konzultace lze vést pouze v pfipadé, Ze to nenarusuje hospodarskou soutéz.
Pokud zaddvaci dokumentace obsahuje informace, které jsou vysledkem predbézné
trzni konzultace, Kompetentni odbor oznaci v zadavaci dokumentaci tyto informace,
identifikuje osoby, které se na predbézné trini konzultaci podilely, a uvede vSechny
podstatné informace, které byly obsahem predbézné trzni konzultace.

MC je prostiednictvim Kompetentniho odboru opravnéna uvefejnit formou
predbézného oznameni svlj Umysl zahdjit zadavaci fizeni. Zverejnéni predbézného
oznameni zajistuje vedouci Kompetentniho odboru zplsobem stanovenym
zakonem o ZVZ. Ma-li byt pfedbéZznym oznamenim zahajeno zadavaci fizeni, tj. ma-
li obsahovat vyzvu k projeveni predbézného zajmu dodavatelll ve smyslu ustanoveni
§ 58 odst. 2, § 61 odst. 2 nebo § 129 odst. 3 pism. a) zakona o ZVZ, Ize jej uverejnit
pouze po predchozim schvaleni RMC ve smyslu €l. 6. pravidel.

6. PRIPRAVA A ZAHAJENi ZADAVACIHO RIiZENi

6.1.

Vedouci Zadavajiciho odboru preda podklady k zadani verejné zakazky vedoucimu
Kompetentniho odboru, ktery provede organizacni zajisténi zadavaciho fizeni
v souladu se zdkonem o ZVZ, provadécimi predpisy a témito pravidly. Vedouci
Zadavajiciho odboru preda podklady kzadani vefejné zakazky vedoucimu
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6.3.
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6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

Pfiloha ¢. 1
Kompetentniho odboru s dostatecnym predstihem (min. 45 dni) pred
predpokladanym zahajenim zadavaciho fizeni. V nutnych pripadech mize byt tato
Ih{ta zkracena.

Zaddavaci dokumentaci zpracovavd Kompetentni odbor na zdkladé technickych
podkladl predanych Zadavajicim odborem. Zadavaci dokumentaci schvaluje
vedouci Kompetentniho odboru, neni-li sou¢asti materidlu predkladaného RMC.

Zadavaci dokumentaci véetné oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni nebo vyzvy
k podani Zadosti o ucast, predbéznych nabidek nebo nabidek podepisuje vedouci
Kompetentniho odboru a vedouci Zadavajiciho odboru.

Zahdjeni zaddvaciho ftizeni a volbu druhu zadavaciho fizeni (s vyjimkou
zjednodugeného podlimitniho Fizeni) schvaluje RMC na navrh Kompetentniho &lena
RMC. P¥ipravu materidlu do RMC s ndvrhem na zahajeni zaddvaciho Fizeni, ktery
bude obsahovat zadavaci dokumentaci, zajistuje Kompetentni odbor ve spolupraci
se Zadavajicim odborem.

Soucasti zakladnich ndlezitosti verejné zakazky muize byt rovnéZz moznost snizeni
poctu Ucastnikd zadavaciho fizeni dle ustanoveni § 111 zdkona o ZVZ. V tom pfipadé
musi zakladni ndleZitosti verejné zakazky obsahovat vyslovné stanoveni prava na
sniZzeni poctu ucastnikd, minimalni pocet ucastnik(l zaddvaciho tizeni zarudujici
dostate¢nou hospodaiskou soutd? (min. vak tfi), které MC vyzve k doruéeni
nabidek, a kritéria pro sniZeni poctu ucastnik(i zadavaciho fizeni. Snizeni poctu
Ucastnikd zadavaciho fizeni neni mozné v otevieném, uzsim nebo zjednoduseném
podlimitnim Fizeni.

Soucasti zakladnich nalezitosti verejné zakdzky zadavané jednacim Fizenim
s uvefejnénim nebo soutéZznim dialogem, muize byt rovnéZ moznost snizeni poctu
predbéZznych nabidek dle ustanoveni § 112 zakona o ZVZ. Vtom pfipadé musi
zakladni nalezitosti verejné zakdzky obsahovat vyslovné stanoveni prdva na snizeni
pocCtu predbéznych nabidek, minimalni pocet predbéinych nabidek zarudujici
dostatecnou hospodarskou soutéz (min. vSak tfi), a kritéria pro snizeni poctu
predbéznych nabidek, kterymi jsou kritéria kvality stanovena pro zadavaci fizeni.

Zadavaci fizeni, s vyjimkou zjednoduseného podlimitniho tizeni dle ¢l. 13, nelze
zahdjit bez predchoziho schvaleni RMC.

Zmény a doplnéni zadavaci dokumentace v prlibéhu zadavaciho fizeni je mozné
provadét pouze se souhlasem vedouciho Kompetentniho odboru. Znamena-li
zména nebo doplnéni zasadni zménu zakladnich nalezitosti zadavaciho fizeni,
schvélenych RMC, musi byt zména pfedem schvalena RMC. Nesnese-li zména nebo
doplnéni zadavaciho fizeni odkladu, je vedouci Kompetentniho odboru opravnén
takovou zménu provést po konzultaci s vedoucim Zadavajiciho odboru.
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7. ORGANIZACNI ZAJISTENi ZADAVACIHO RiZENi, KOMISE

7.1.

7.2.

7.3.

7.4,

7.5.

Ustanoveni tohoto ¢lanku se pouZiji na vSechny typy zaddvaciho fizeni, nestanovi-li
ustanoveni ¢l. 8. az 14. k jednotlivym typ(im zaddvaciho fizeni jinak.

Pribéh zadavaciho fizeni organizacné zajistuje Kompetentni odbor, ktery cini
veskeré ukony kfadnému zajisténi organizacniho pribéhu verejné zakazky v
souladu se zdkonem o ZVZ, provadécimi predpisy a témito pravidly. Pfi
organiza¢nim zajiSténi zadani verejné zakdzky postupuje Kompetentni odbor na
zakladé podkladl k zadani verejné zakazky, které predal k provedeni verejné
zakdazky vedouci Zadavajiciho odboru.

Vedouci Kompetentniho odboru je v souladu s ustanovenim § 43 zakona o ZVZ
opravnén nechat MC zastoupit jinou osobou (ddle jen ,zastupce zadavatele®). Se
zastupcem zadavatele bude v takovém ptipadé uzaviena smlouva, kterd stanovi
jaké z ¢innosti zadavatele stanovené zakonem o ZVZ a témito pravidly dany zdstupce
zadavatele zajisti pro MC. Zastupce zadavatele neni opravnén provést vybér
dodavatele, vyloudit Ucastnika zadavaciho tizeni, zrusit zadavaci fizeni nebo
rozhodnout o namitkach.

V souladu s ustanovenim § 211 odst. 3 zdkona o ZVZ musi pisemna komunikace mezi
MC a dodavatelem v zaddvacim Fizeni probihat elektronicky s vyjimkou pfipadd, kdy

a) poutziti elektronické komunikace s ohledem na zvlastni povahu verejné zakazky
vyZaduje zvlastni nastroje, zafizeni nebo formaty soubord, jez nejsou obecné
dostupné nebo podporované obecné dostupnymi aplikacemi; za obecné
dostupné se nepovazuji aplikace pouzivané k popisu predmétu plnéni, které
pouzivaji formaty soubord, jeZ nelze zpracovat pomoci Zadné jiné aplikace s
otevienym zdrojovym kdédem nebo obecné dostupné aplikace, nebo se na né
vztahuji komeréné poskytované licence a MC je nem(iZe zpFistupnit pro stazeni
nebo pouzivani na dalku,

b) pouziti elektronické komunikace vyzaduje zvlastni kancelarské vybaveni, které
MC bézné nemd k dispozici,

c) zaddavaci podminky vyzaduji pfedloZeni vzorki nebo modeld, které nemohou
byt predloZzeny za pouziti elektronické komunikace, nebo

d) poutziti jiné neZ elektronické komunikace je nezbytné z dlvodu naruseni
zabezpeceni elektronické komunikace nebo z dlivodu ochrany zvlasté citlivé
povahy informaci, pfiéemz pozadovanou Uroven zabezpeceni nelze radné
zajistit bézné dostupnymi elektronickymi nastroji nebo nastroji podle § 103
odst. 3) zdkona o ZVZ.

Je-li pro zadani vefejné zakdzky nutna prohlidka mista plnéni, bude Kompetentnim
odborem stanovena v souladu s ustanovenim § 97 zakona o ZVZ. Kompetentni
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7.11.

7.12.

Pfiloha ¢. 1
odbor zajisti ucast osoby odpovédné za organizaci zadavaciho tizeni, je-li jeji ucast
nezbytnd. Zadavajici odbor zajisti zpfistupnéni mista prohlidky plnéni, ucast
povéreného pracovnika Kompetentniho odboru a pfip. dalSich osob, napf. spravce
objektu, projektanta, jejichz ucast je nezbytna.

Vyfizovani dotaz( dodavatell v pribéhu zadavaciho fizeni zajistuje Kompetentni
odbor v souladu s ustanovenim § 98 zakona o ZVZ. Zadavajici odbor je povinen
poskytnout soucinnost pti vyfizovani dotaz(i dodavateld tak, aby dotazy byly
vyfizeny v zakonné |h(té.

Pfedbéiné nabidky, nabidky nebo Zadosti se poddvaji pisemné v elektronické
podobé za pouziti elektronického nastroje s vyjimkou pripadi dle ¢l. 7.4 odst. a) az
d) pravidel.

Cast ukon( v zadavacim fizeni, stanovenych zdkonem o ZVZ, provadi jménem MC
komise. RMC jmenuje na navrh Kompetentniho ¢lena RMC, neni-li dale stanoveno
jinak, nejméné sesti¢lennou komisi véetné shodného poctu nahradnika (dale jen
,komise”). Ukony provadénymi komisi jsou zejména posuzovani a hodnoceni
predbéZnych nabidek, nabidek nebo Zadosti o Ucast. Komise bude sloZena takto:

e min. t¥i ¢lenové ZMC,

e min. jeden zdstupce Kompetentniho odboru,

e min. jeden zastupce Zaddvajiciho odboru,

e jeden zastupce obc¢ant MC vybrany dle Casti Sesté téchto pravidel (déle jen
»Zastupce obcana”),

e popf. osoba s prislusnou odbornou zplsobilosti dle charakteru plnéni verejné
zakazky.

e  Otevirani elektronicky podanych nabidek provadi RMC POVERENY UREDNIK.

Na jednani komise pro hodnoceni a posouzeni nabidek budou Kompetentnim
odborem jeji ¢lenové pozvani e-mailem nebo prostfednictvim pozvanky v kalendafi

Outlook. Dalsi jednani komise jsou stanovovana priibézné dle potreby.

Komise muze pro Ucely zajisténi radného priibéhu zadavaciho fizeni pozadovat, aby
Ucastnik zadavaciho ftizeni (dale jen ,ucastnik“) v primérené Ihaté objasnil
predlozené udaje, doklady, vzorky nebo modely nebo doplnil dalsi nebo chybéjici
udaje, doklady, vzorky nebo modely. Vyzvu podepisuje urcéeny ¢len komise. Ve vyzvé
stanovi Ucastnikovi pfimérfenou lhatu. Tuto lhitu maze komise prodlouzit nebo

prominout jeji zmeskani.

O vwvylouceni ucastnikll rozhoduje vedouci Kompetentniho odboru na zakladé
usneseni komise v souladu s ustanovenim § 48 zdkona o ZVZ.

Po ukonéeni jednani komise pfeda prostfednictvim Kompetentniho odboru MC
protokoly z jednani komise.
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Navrh na vybér ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky pripravuje Kompetentni odbor a
Zadavajici odbor na zakladé doporuceni komise. Kompetentni ¢len RMC jej
predkladd RMC. Po schvaleni vybéru ekonomicky nejvyhodné&j$i nabidky RMC
vedouci Kompetentniho odboru podepise rozhodnuti a oznameni zadavatele o
vybéru dodavatele a zajisti jeho odeslani Ucastnikim, ktefi nebyli ze zadavaciho
fizeni vylouceni.
Smlouvu s vybranym dodavatelem podepisuje vedouci Zadavajiciho odboru, neni-li
usnesenim RMC Podpisovym Fadem UMC Praha 10 uréena jind osoba. UzavFeni
smlouvy a komunikaci s vybranym dodavatelem zajistuje Kompetentni odbor,
nedohodne-li se vedouci Kompetentniho odboru s vedoucim Zadavajiciho odboru
jinak.
Pfed uzavienim smlouvy provede Kompetentni odbor u vybraného dodavatele
kontrolu splnéni zdkonnych povinnosti pted uzavienim smlouvy. Zjisténé udaje
Kompetentni odbor uvede v dokumentaci o verejné zakazce.

Soucasti spisu zaddvaciho, poptavkového nebo jiného soutézniho fizeni je vidy
stejnopis nebo alespon kopie smlouvy na realizaci ptislusné verejné zakazky.

s,

8. OTEVRENE RIiZENi

8.1.

8.2.

> v

OtevFené fizeni zahajuje MC formou zvefejnéni oznameni o zahajeni zaddvaciho
fizeni ve Véstniku verejnych zakazek na zakladé predchoziho schvaleni zahajeni
otevieného Fizeni RMC dle ¢l. 6. pravidel. Zadavaci dokumentaci Kompetentni
odbor zvefejni na profilu zadavatele nejpozdéji ode dne uverejnéni ozndmeni o
zahajeni zadavaciho fizeni nejméné do konce Ihaty pro podani nabidek.

Komise je opravnéna provést hodnoceni nabidek pfed posouzenim splnéni
podminek Ucasti v otevieném Fizeni.

7 v s s

9. UZSI RIZENI

9.1.

9.2.

vvvvv

fizeni ve Véstniku verejnych zakdzek na zakladé predchoziho schvaleni zahdjeni
zadavaciho Fizeni v uzsim Fizeni RMC dle €. 6 pravidel. Kvalifikaéni a zadavaci
dokumentaci Kompetentni odbor zverejni na profilu zadavatele nejpozdéji ode dne
uverejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni nejméné do konce |hity pro podani
nabidek.

Uzsi tizeni mlze byt zahajeno rovnéz zverejnénim predbéZzného oznameni
obsahujiciho vyzvu k projeveni predbézného zajmu dodavatell ve smyslu ustanoveni
§ 58 odst. 2 zdkona o ZVZ po predchozim schvaleni zdméru zadani verejné zakazky
RMC, obsahujicim min. vybér typu zadavaciho fizeni, definici pfedmétu verejné
zakdazky, obecnou formulaci pozadavku na kvalifikaci dodavatell, predpokladanou
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hodnotu verejné zakazky a souhlas s timto zplsobem zahajeni uzsiho fizeni. Navrh
zaméru predkladd RMC Kompetentni ¢len RMC. Kompetentni odbor obesle vyzvou
k podani Zadosti o ucast vSsechny dodavatele, ktefi projevili predbéiny zajem
v souladu s pfedbéZznym oznamenim, a soucasné zverejni na profilu zadavatele
zadavaci dokumentaci, ne viak d¥ive nez RMC na navrh Kompetentniho ¢lena RMC
schvali zbyvajici zakladni nalezZitosti verejné zakazky nebo zadavaci dokumentaci dle
¢l. 6. pravidel.

V prvnim kole uzsiho fizeni komise provede posouzeni podanych Zadosti. Pokud
néktery z Ucastnik( zadavaciho fizeni neprokaze splnéni kvalifikace, navrhne komise
jeho vylouceni z Ucasti v zadavacim fizeni.

Druhé kolo uzsiho fizeni Kompetentni odbor zahdji rozeslanim vyzvy k podani nabidek
Ucastnikdm uzsiho tizeni nevylou¢enym dle €l. 9.3. pravidel. Pokud je nutnd zména
zakladnich naleZitosti vyzvy nebo zadavaci dokumentace, Kompetentni ¢len RMC
pfedlo?i do RMC navrh na jejich zménu. Schvéleni pfipadnych zmén RMC je
podminkou pro zahdjeni druhého kola.

Komise je v ramci druhého kola uzsiho fizeni opravnéna provést hodnoceni nabidek
pfed posouzenim splnéni podminek dalsi Ucasti v uzsim ftizeni.

Po ukonéeni jedndni komise preda prostiednictvim Kompetentniho odboru MC
protokoly z jednani komise.

z.

10. JEDNACI RiZENi S UVEREJNENIM

10.1.

10.2.

Jednaci fizeni s uverejnénim je mozné pouzit pouze za predpokladu splnéni podminek
stanovenych v ustanoveni § 60 zdkona o ZVZ, tj. jestlize

a) potteby MC nelze uspokojit bez Upravy na trhu dostupnych plnéni,

b) soucasti plnéni verejné zakazky je ndvrh feSeni nebo inovativni feseni,

c) verejnazakazka nem(zZe byt zadana bez predchoziho jednani z divodu zvlastnich
okolnosti vyplyvajicich z povahy, slozZitosti nebo pravnich a finan¢nich podminek
spojenych s predmétem verejné zakazky,

d) nelze stanovit technické podminky odkazem na technické dokumenty v souladu
se zakonem o ZVZ, nebo

e) predchozi oteviené fizeni nebo uzsi fizeni bylo zruseno z divodu, Ze po uplynuti
Ihdty pro podani zadosti o Ucast nebo nabidek neni v zadavacim fizeni zadny
Ucastnik.

Jednaci Fizeni s uvefejnénim zahajuje MC obvykle formou zvefejnéni ozndmeni o
zahdjeni zadavaciho fizeni ve Véstniku verejnych zakazek na zédkladé predchoziho
schvéleni zahajeni jednaciho fizeni s uvefejnénim v RMC na navrh Kompetentniho
¢lena RMC dle ¢€l. 6. pravidel. Zadavaci dokumentaci Kompetentni odbor zvefejni na
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profilu zadavatele nejpozdéji ode dne uverejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho
fizeni nejméné do konce lhlty pro podani nabidek.

Jednaci fizeni s uverejnénim muze byt zahdjeno rovnéz:

a) zvefejnénim predbéiného ozndmeni obsahujiciho vyzvu k projeveni
predbéZného z4jmu dodavatell ve smyslu ustanoveni § 61 odst. 2 zakona o ZVZ
po predchozim schvaleni zdméru zadani vefejné zakazky RMC, obsahujicim min.
vybér typu zaddvaciho fizeni, definici pfedmétu verejné zakdzky, obecnou
formulaci pozadavku na kvalifikaci dodavatell, pfedpokladanou hodnotu verejné
zakdzky a souhlas s timto zplsobem zahdjeni jednaciho Fizeni s uverejnénim.
Navrh zédméru predkladd RMC Kompetentni ¢len RMC. Kompetentni odbor
obesle vyzvou k poddni Zadosti o ucast vSechny dodavatele, kteti projevili
predbéiny zajem v souladu s predbéZznym ozndmenim, a soucasné zverejni na
profilu zadavatele zaddvaci dokumentaci, ne viak diive nez RMC na navrh
Kompetentniho ¢lena RMC schvali zbyvajici zékladni naleZitosti vefejné zakazky
nebo zaddvaci dokumentaci dle ¢l. 6. pravidel.

b) odeslanim vyzvy k podani predbéiné nabidky v pfipadé stanoveném
v ustanoveni § 60 odst. 2 zdkona o ZVZ, resp. ¢l. 10.1 pism. e) pravidel, pokud
bylo v pfedchozim zaddvacim fizeni provedeno posouzeni kvalifikace. Ndvrh na
vyuZiti tohoto postupu predkladda RMC Kompetentni ¢&len RMC spolu se
zbyvajicimi zakladnimi nalezitostmi verejné zakazky dle ¢l. 6 pravidel. Vyzva k
podani predbéiné nabidky musi byt odesldana vSem dodavatellm, ktefi v
predchozim zaddvacim fizeni podali nabidku a prokazali kvalifikaci.

V zaddvaci dokumentaci Kompetentni odbor, s vyjimkou postupu dle ¢l. 10.3.
pism. b) pravidel oznaci, které pozadavky na plnéni verejné zakazky predstavuji
minimalni technické podminky dle ustanoveni § 61 odst. 4 zakona o ZVZ, které musi

nabidka splfovat.

Pokud si MC vyhradi pravo provést snizeni Gcastnik(i, provede komise vybér
z ucastnik(, kteti radné prokdzali spInéni pozadované kvalifikace na zakladé kritérii
pro snizeni poctu ucastniki a navrhne zadavateli vylouceni Ucastniku, kteti nebyli
vybrani pfi snizeni poctu ucastnikG. O vylouceni Ucastnikl pfi sniZzeni poctu
ucastnikd rozhoduje RMC na zakladé ndvrhu Kompetentniho ¢lena RMC.
Stanoveny pocet U&astnik(i neni MC povinna vyzvat k podani pfedbézné nabidky,
jestlize podd Zadost o ucast nebo splni kvalifikaci nizSi pocet uUcastniki nez je
stanoveny RMC. V takovém pfipadé je MC opravnéna zaddvaci fizeni zrusit na
zakladé rozhodnuti RMC.

O predbé&Znych nabidkach je MC opravnéna jednat s U&astniky jednaciho fizeni
s uvefejnénim s cilem zlepdit predbézné nabidky ve prospéch MC. Jednani vede
komise, pokud nejsou usnesenim RMC povéieny jednanim jiné osoby.
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Pokud si MC v zadavaci dokumentaci vyhradila, ze o predbéznych nabidkach nemusi
jednat, mlze zadat vefejnou zakazku na zakladé predbéiné nabidky. V takovém
pripadé se pfi otevirani, posuzovani a hodnoceni predbéznych nabidek postupuje
podle ustanoveni § 108 az 110 zakona o ZVZ a ¢l. 10.11. pravidel obdobné, tj. jako
pfi otevirani, posuzovani a hodnoceni nabidek.

V rdmci jednani maze byt snizovan pocet predbéinych nabidek, pokud si MC vyhradi
pravo provést snizeni pocCtu predbéznych nabidek. Komise provede vybér
z predbézZnych nabidek na zakladé kritérii pro snizeni poctu predbéznych nabidek a
navrhne zadavateli vylouceni Ucastnikd, jejichZz pfedbézné nabidky nebyly vybrany
pfi snizeni poctu predbéznych nabidek. O vylouceni ucastnikd pfi snizeni poctu
predbéinych nabidek rozhoduje RMC na zdkladé navrhu Kompetentniho ¢lena
RMC.

Po ukonéeni jednani predloZi Kompetentni ¢len RMC na zakladé vysledkd jednani
Radé navrh vyzvy k podani nabidek. Vyzva k podani nabidek bude zaslana viem
UcastnikGim, ktefi nebyli ze zadavaciho fizeni vylouceni. Ve vyzvé k poddani nabidek
bude stanovena ptfimérena lhita k podani nabidek.

Komise je v ramci posuzovani a hodnoceni nabidek opravnéna provést hodnoceni
nabidek pred posouzenim splnéni podminek dalsi ucasti v uzsim fizeni.

Po ukonéeni jednani komise pfeda prostiednictvim Kompetentniho odboru MC
protokoly z jednani komise.

11. JEDNACI RiZENi BEZ UVEREJNENI

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

Tento typ zadavaciho fizeni je mozné uZit pouze za predpokladu splnéni podminek
stanovenych v ustanoveni § 63 az § 66 zakona o ZVZ.

Jednaci fizeni bez uvefejnéni zahajuje MC na zakladé predchoziho schvéleni
zahéjeni jednaciho fizeni bez uvefejnéni v RMC na navrh Kompetentniho ¢lena RMC
dle ¢l. 6. pravidel formou vyzvy k jednani, vyzvy k podani nabidek nebo zahajenim
jednani s dodavatelem prostfednictvim vedouciho Kompetentniho odboru.
Soucdsti ndvrhu bude rovnéz stanoveni okruhu ucastnik(, ktefi budou vyzvani k
jednani nebo k podani nabidky.

Navrh na zahdjeni jednaciho fizeni bez uverejnéni zpracovava Kompetentni odbor
na zakladé podnétu a podkladli predanych vedoucim Zadavajiciho odboru. Vedouci
Kompetentniho odboru je oprdvnén odmitnout podnét k zahajeni jednaciho Fizeni
bez uverejnéni, nejsou-li dle odborného ndzoru Kompetentniho odboru splinény
podminky dle ¢l. 11.1. pravidel.

Jedndni s Gcastniky vede komise, pokud nejsou usnesenim RMC povéreny jednanim
jiné osoby. Otevirani nabidek, jejich posuzovani a hodnoceni provadi komise.
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Po ukonéeni jednani komise preda prostiednictvim Kompetentniho odboru MC
protokoly z jednani komise.

12. RiZENi SE SOUTEZNiM DIALOGEM

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

Cilem Fizeni se soutéZnim dialogem je nalézt Fedeni zplsobild spinit potfeby MC.

SoutézZni fizeni s dialogem je mozné pouZit pouze za predpokladu splnéni podminek
stanovenych v ustanoveni § 60 zakona o ZVZ, tj. jestlize

a) potfeby MC nelze uspokojit bez Upravy na trhu dostupnych pInéni,

b) soucdsti pInéni verejné zakazky je navrh feseni nebo inovativni feseni,

c) verejnd zakdzka nemUZe byt zaddna bez predchoziho jednani z dvodu
zvlastnich okolnosti vyplyvajicich z povahy, sloZitosti nebo pravnich a finan¢nich
podminek spojenych s predmétem verejné zakazky,

d) nelze stanovit technické podminky odkazem na technické dokumenty v souladu
se zakonem o ZVZ, nebo
IhGty pro podani zadosti o Ucast nebo nabidek neni v zaddvacim fizeni zadny
ucastnik zadavaciho fizeni.

Rizeni se soutéZnim dialogem zahajuje MC formou oznadmeni o zahajeni zadavaciho

fizeni ve Véstniku vefejnych zakdzek na zakladé predchoziho schvaleni zahajeni

Fizeni se soutéznim dialogem v RMC na navrh Kompetentniho ¢lena RMC dle ¢€l. 6.

pravidel.

Oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni a zaddvaci dokumentaci podepisuje vedouci
Kompetentniho odboru.

Pokud si MC vyhradi pravo provést snizeni Glastnikl, provede komise vybér
z ucastnik(, kteti radné prokdzali spInéni poZzadované kvalifikace na zakladé kritérii
pro snizeni poctu ucastnikl, a navrhne zadavateli vylouceni ucastnik(, ktefi nebyli
vybrani pfi snizeni poctu ucastnikl. O vylouceni ucastnikl pfi snizeni poctu
ucastnikd rozhoduje RMC na zakladé ndvrhu Kompetentniho ¢lena RMC.
Stanoveny pocet Géastnikd neni MC povinna vyzvat k U&asti v soutéznim dialogu,
jestlize podd Zadost o ucast nebo spini kvalifikaci nizsi pocet ucastnikll. nez je
stanoveny RMC. V takovém pfipadé je MC opravnéna zaddvaci fizeni zrusit na
zakladé rozhodnuti RMC.

Kompetentni odbor zpracuje text vyzvy k Ucasti v soutéznim dialogu. Zadavajici
odbor je povinen poskytnout plnou soucinnost.

Vyzvu k Géasti v soutéznim dialogu schvaluje RMC na navrh Kompetentniho ¢lena
RMC. Procesni postup vefejné zakazky v soutéZnim dialogu musi byt obsazen

Vv navrhu.
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Soutéini dialog vede komise, pokud nejsou usnesenim RMC povéfeny vedenim
soutézniho dialogu jiné osoby. Komise je opravnéna urcit osoby z fad ¢len komise,
pracovnikl zadavatele nebo ptizvanych odbornik(, které budou jménem komise
realizovat dil¢i ukony soutéZniho dialogu.

Pokud si MC v zadavaci dokumentaci vyhradi, 7e souté?ni dialog bude probihat v
postupnych fazich s cilem sniZit pocet fedeni, navrhne komise MC vylouéeni
U&astnika, jehoZ fe$eni neni vhodné. O vylougeni U&astnikd rozhoduje RMC na
zakladé navrhu Kompetentniho ¢lena RMC.

Komise pokracuje v soutéznim dialogu do doby, neZ rozhodne, zda predloZena
feSeni jsou vhodna.

Po ukonleni soutéiniho dialogu predloii Kompetentni ¢len RMC na zakladé
vysledk(l jedndni Radé navrh vyzvy k podani nabidek na nalezend reseni. Vyzva
k podani nabidek bude zaslana vSsem ucastnikim, ktefi nebyli ze zadavaciho fizeni
vyloucéeni. Ve vyzvé k podani nabidek bude stanovena pfimérena lhata k podani
nabidek.

Komise mlZe s vybranym dodavatelem vést jedndni za Ucelem potvrzeni jeho
nabidky a upresnéni smluvnich podminek, pokud to nepovede ke zméné zdkladnich
parametr( nabidky nebo zaddvacich podminek a tyto zmény by neohrozily
hospodarskou soutéz nebo by nemély diskriminacni ucinky.

Komise je v ramci posuzovani a hodnoceni nabidek opravnéna provést hodnoceni
nabidek pred posouzenim splnéni podminek dalsi uéasti v uzsim fizeni. Po ukonceni
jednani komise preda prostiednictvim Kompetentniho odboru MC protokoly z

jednani komise.

s,

13. ZJEDNODUSENE PODLIMITNI RiZENi

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

Zjednodusené podlimitni Ffizeni zahajuje vedouci Kompetentniho odboru na
pisemny ndvrh vedouciho Zadavajiciho odboru formou zverejnéni vyzvy k podani
nabidek na profilu zadavatele.

Ve zjednoduSeném podlimitnim Ffizeni lze zadat podlimitni vefejnou zakazku na
dodavky, podlimitni vefejnou zakazku na sluzby nebo podlimitni vefejnou zakazku
na stavebni prace, nepresahuje-li predpoklddana hodnota verejné zakazky na
stavebni prace ¢astku 50 000 000 K¢ bez DPH.

Pfesahuje-li predpokladana hodnota verejné zakazky na stavebni prace ¢&astku
10 000 000 K¢ bez DPH, je podminkou pro zahajeni zjednoduseného podlimitniho
Fizeni schvéleni zadani verejné zakazky v RMC dle ¢l. 6. pravidel.

Kompetentni odbor zpracuje vyzvu k podani nabidek a zadavaci dokumentaci
v souladu s poZadavky prfedanymi Zaddavajicim odborem. Vyzvu k podani nabidek a
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zadavaci dokumentaci podepisuje vedouci Kompetentniho odboru a vedouci
Zadavajiciho odboru.

Pokud Zadavajici odbor poZaduje mimo povinného zverejnéni vyzvy k podani
nabidek a zaddvaci dokumentace rovnéz obeslani dodavatell, musi pisemny navrh
vedouciho Zadavajiciho odboru obsahovat identifikaci (nazev, ICO, adresa sidla, e-
mail) nejméné 5 dodavatel(l navrzenych k obeslani.

Vyzvu k poddani nabidek a zadavaci dokumentaci Kompetentni odbor zverejni na
profilu zadavatele nejméné do konce Ihity pro podani nabidek.

Komisi ve zjednoduSeném podlimitnim Ffizeni jmenuje vedouci Kompetentniho
odboru ve sloZeni dle ¢l. 7.8. pravidel. Pfesahuje-li pfedpokladana hodnota verejné
zakazky na stavebni prace ¢astku 10 000 000 K& bez DPH, jmenuje tuto komisi RMC
v souladu s ¢l. 7.8. pravidel.

Komise je oprdvnéna provést hodnoceni nabidek pred posouzenim splnéni
podminek Ucasti ve zjednoduseném podlimitnim Fizeni.

14. ZJEDNODUSENY REZIM

14.1.

14.2.

14.3.

MC ve zjednodu$eném reZimu zadava verejné zakazky a koncese na socialni a jiné

sluzby, které jsou uvedeny v pftiloze €. 4 zakona o ZVZ.

Zadavaci fizeni ve zjednodudeném reiimu zahajuje MC obvykle formou zvefejnéni
oznameni o zahdjeni zaddvaciho fizeni ve Véstniku verejnych zakazek, pokud se
nejedna o koncesi, na zakladé predchoziho schvaleni zahajeni zadavaciho fizeni ve
zjednoduseném reZimu v RMC dle ¢l. 6. pravidel. Zaddvaci dokumentaci
Kompetentni odbor zverejni na profilu zadavatele nejpozdéji ode dne uverejnéni
oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni nejméné do konce Ihdty pro podani nabidek.

Zaddavaci fizeni ve zjednoduSeném rezimu muze byt zahdjeno rovnéz zverejnénim
predbézného oznameni obsahujicim vyzvu k projeveni predbéiného zajmu
dodavatell ve smyslu ustanoveni § 58 odst. 2 zdkona o ZVZ po predchozim schvaleni
zdméru zadani verejné zakazky v RMC, obsahujicim min. vybér typu zaddvaciho
fizeni, definici pfredmétu verejné zakazky, obecnou formulaci pozadavku na
kvalifikaci dodavatell, predpokladanou hodnotu verejné zakdzky a souhlas s timto
zplisobem zahdjeni zaddvaciho Fizeni. Navrh zdméru predkladda RMC Kompetentni
¢len RMC. Kompetentni odbor obesle vyzvou k poddni Zadosti o ucast viechny
dodavatele, ktefi projevili predbézny zdjem v souladu s predbéZznym ozndmenim, a
soucasné zverejni na profilu zadavatele zaddvaci dokumentaci, ne vsak dfive nez
RMC na navrh Kompetentniho ¢lena RMC schvali zbyvajici zakladni naleZitosti

verejné zakazky nebo zadavaci dokumentaci dle ¢l. 6. pravidel.
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Zadavaci dokumentaci zpracovava Kompetentni odbor na zakladé technickych

podkladl predanych Zaddvajicim odborem. Zadavaci dokumentaci schvaluje a
podepisuje vedouci Kompetentniho odboru.

Podrobnéjsi postup v zaddvacim fizeni stanovi zadavaci dokumentace.

Komise je oprdvnéna provést hodnoceni nabidek pfed posouzenim splnéni
podminek Ucasti v zadavacim fizeni.

15. PREZKOUMAVANIi NAMITEK

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

Namitky mbZe podat dodavatel, kterému postupem MC jako zadavatele
souvisejicim se zadavanim podlimitni nebo nadlimitni vefejné zakazky, vcetné
koncese s vyjimkou koncesi malého rozsahu podle ustanoveni § 178 zdkona o ZVZ
nebo se zvlastnimi postupy podle ¢asti Sesté zakona o ZVZ hrozi nebo vznikla Ujma
(dale jen ,stéZovatel"). Namitky nelze podat u verejnych zakazek malého rozsahu
zadavanych dle ¢l. 16. pravidel.

Opravnénost namitek stéZovatele proti ukonim zadavatele nebo proti zadavacim
podminkam (dale jen ,,ndmitky“) pfezkoumava vedouci Kompetentniho odboru ve
spoluprdci se Zadavajicim odborem. Vedouci Zaddvajiciho odboru je povinen
neprodlené postoupit vedoucimu Kompetentniho odboru namitky, které Zadavajici
odbor obdrzi.

Podklady pro vyfizeni namitek véetné navrhu vécného odlvodnéni rozhodnuti o
namitkach zpracovdva Kompetentni odbor ve spolupraci se zastupcem zadavatele a
Zadavajicim odborem.

Rozhodnuti o vyhovéni namitkam proti ukonlim zadavatele nebo proti zakladnim
naleZitostem zadavacich podminek, kterym predchdzelo jejich schvéleni v RMC,
zejména proti rozhodnuti o vybéru dodavatele nebo proti rozhodnuti o zruseni
zadavaciho fizeni, je podminéno pfedchozim schvalenim v RMC.

O ostatnich rozhodnutich o namitkdch rozhoduje vedouci Kompetentniho odboru.

Vedouci Kompetentniho odboru je odpovédny za vc¢asné odeslani rozhodnuti o
namitkdch ve lh(té stanovené zdkonem o ZVZ. V pfipadé, Ze v této |h(té nelze
z objektivnich ddvodd v RMC projednat rozhodnuti o vyhovéni namitkam dle
odstavce 15.4. je vedouci Kompetentniho odboru povinen vcas predlozit navrh na
vyfizeni namitek véetné stanoviska Zaddvajiciho odboru Kompetentnimu clenu
RMC, ktery je povinen o namitkach ve stanovené lhiité rozhodnout. Kompetentni
¢len RMC neni ndvrhem vedouciho Kompetentniho odboru véazan, odchylné
rozhodnuti je vSak povinen pisemné zdGvodnit.
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Kompetentni odbor je povinen ve Ihdtach stanovenych zakonem o ZVZ odeslat
stéZovateli pisemné sdéleni, zda ndmitkdm vyhovuje Ci je odmitd a zdlUvodnit
zpUsob jejich vyfizeni (rozhodnuti o namitkach).

Rozhodnuti o namitkach podepisuje vedouci Kompetentniho odboru.

16. ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU MESTSKOU CASTi

16.1.

16.2.

16.3.

Verejné zakazky malého rozsahu, jejichz pfedpokladana hodnota presahne 600 000
K¢ bez DPH u verejné zakazky na doddvky nebo na sluzby nebo 800 000 K¢ bez DPH
u verejné zakdzky na stavebni prace a zaroven je rovna nebo nizsi v pfipadé verejné
zakdzky na dodavky nebo na sluzby nez 2 000 000 K¢ bez DPH nebo v pfipadé
vefejné zakazky na stavebni prace nez 6000000 K¢ bez DPH, jsou zaddvany
v poptavkovém fizeni dle ¢l. 16.3. az 16.12. pravidel.

Organizaci poptavkového fizeni zajistuje Kompetentni odbor. Vedouci
Kompetentniho odboru je i v poptdvkovém Fizeni opravnén nechat MC zastupovat
zastupcem zadavatele, zejména jedna-li se o verejnou zakazku spolufinancovanou
z dotacnich program( EU.

Poptavkové fizeni vyhlasuje zvefejnénim vyzvy k podani nabidek na profilu

zadavatele podle ¢l. 43 vedouci Kompetentniho odboru na pisemny navrh vedouciho

Zadavajiciho odboru. Lhlta pro podani nabidek ¢ini nejméné 7 pracovnich dnl ode dne

zverejnéni vyzvy k podani nabidek. Vedouci Zadavajiciho odboru muze zvazit, zda

upozorni vhodny pocet dodavateli na zverejnéni vyzvy na profilu zadavatele. Vedouci

Zadavaciho odboru mizZe v odlivodnénych pfipadech rozhodnout o tom, Ze poptavkové

fizeni probéhne prostfednictvim uzaviené vyzvy na profilu zadavatele, kdy budou k

podani nabidky osloveni nejméné 3 (tfi) dodavatelé.

16.4.

16.5.

16.6.

Kompetentni odbor zpracuje vyzvu k podani nabidek vsouladu s technickymi
podklady predanymi Zadavajicim odborem. Text vyzvy schvaluji a podepisuji
vedouci Kompetentniho odboru a vedouci Zadavajiciho odboru.

Nabidky v poptavkovém fizeni se podavaji v elektronické podobé prostfednictvim
profilu zadavatele. Na zakladé odlvodnéného rozhodnuti vedouciho Zadavajiciho
odboru je s ohledem na charakter zakazky mozné podat nabidku v listinné podobé.
V takovém piipadé je spolecné s listinnou podobou nabidky predloZzen i datovy
nosi¢ obsahujici dokumenty totozné s listinnou podobou, pficemz v pripadé rozporu
mezi obsahem listinné a elektronické podoby ma prednost listinnd podoba
dokument.

V pfipadé, Zze nabidky v poptavkovém fizeni budou podavany v listinné podobé,

plati, Ze

a) mistem pro doruéeni obalek nabidkami se rozumi podatelna MC, pokud
zadavaci podminky nestanovi u konkrétni verejné zakdzky jinak;
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16.7.

16.8.

16.9.

16.10.

Pfiloha ¢. 1

b) Kompetentni odbor uvédomi podatelnu MC o zahajeni poptavkového Fizeni
s uvedenim nazvu verejné zakazky, pfesného data a hodiny ukonceni pfijmu
nabidek, stanovenych ve vyzvé k podani nabidek a pfeda podatelné MC listinu
s ndzvem ,,Seznam dorucenych a pfijatych nabidek”;

c) podatelna MC pfijme od dodavatele pouze fddné oznacenou obdlku. Obdlku
oznaci poradovym Ccislem, datem a hodinou doruceni a otiskem pfijmového
razitka. VeSkeré doruc¢ené nabidky musi byt zapsany do seznamu dorucenych a
pfijatych nabidek. Zapsani nabidek do pfislusného seznamu zajisti podatelna
MC, kterd je zaroveri povinna zajistit, aby obélky s nabidkami nebyly otevfeny,
aby do seznamu doruéenych a pfijatych nabidek byly zaznamendny vSechny
dorucené nabidky s uvedenim casového Udaje jejich doruceni, a aby byly
v okamziku skoncéeni IhGty pro podani nabidek predany zastupci

Kompetentniho odboru.

V pfipadé, Ze dojde v poptavkovém Fizeni k podani nabidek nejen v elektronické
podobé prostfednictvim profilu zadavatele, ale i v listinné podobé, jmenuje vedouci
Kompetentniho odboru komisi pro otevirani nabidek v poctu 3 ¢lenl a jejich
nahradnik(. Clenem komise pro otevirani nabidek je vidy 1 ¢len ZMC a 2 pracovnici
UMC. Kompetentni odbor zajisti, aby se komise pro otevirani nabidek sezndmila s
nabidkami podanymi prostfednictvim profilu zadavatele v totozné dobé jako s
nabidkami podanymi v listinné podobé.

Desifrovanim a otevienim nabidek podanych pouze prostfednictvim profilu
zadavatele povéfi vedouci Kompetentniho odboru 1 pracovnika Kompetentniho

odboru a jeho nahradnika.

Komisi pro hodnoceni nabidek jmenuje vedouci Kompetentniho odboru v poétu
min. 6 €len(l a jejich nahradnikd. Clenem komise pro hodnoceni nabidek jsou vidy 3
¢lenové ZMC a 1 zastupce ob&and s hlasy rozhodovacimi a 1 pracovnik Zadavajiciho

odboru a 1 pracovnik Kompetentniho odboru s hlasy poradnimi.

O vybéru nejvyhodnéjsi nabidky rozhoduje vedouci Kompetentniho odboru na
zakladé doporuceni komise pro hodnoceni nabidek. Odpovédny referent
Kompetentniho odboru predlozi vedoucimu Kompetentnimu odboru doporuceni
komise pro hodnoceni nabidek véetné zdznamu o jednani komise pro hodnoceni
nabidek a véetné provedeného hodnoceni dle kritérii stanovenych ve vyzvé k podani
nabidek. V pfipadé, Ze vedouci Kompetentniho odboru rozhodne odchylné od
doporuceni komise pro hodnoceni nabidek a jako nejvyhodnéjsi nabidku vybere
jinou z nabidek podanych v poptavkovém fizeni, nez doporucila komise, pak je
povinen svij vybér radné odlvodnit a uvést, jaké udaje z nabidky byly hodnoceny
jinak nez komisi pro hodnoceni nabidek a jak byly hodnoceny. Od(ivodnéni nového
vybéru je soucasti dokumentace o zadani zakazky. Rozhodnuti o vybéru
nejvyhodné;jsi nabidky podepisuje vedouci Kompetentniho odboru.
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Uzavfeni smlouvy s dodavatelem vybranym dle ¢l. 16.10. schvaluje RMC. Navrh na
schvéleni uzavieni smlouvy pfipravi Kompetentni odbor a Zaddvajici odbor . RMC
vSak neni ndvrhem na uzavieni smlouvy vdzdna a muzZe schvalit uzavieni smlouvy
s jinym dodavatelem, jehoZ nabidka byla posuzovana, anebo uzavieni smlouvy
neschvalit viibec. Po rozhodnuti RMC smlouvu podepisuje vedouci Zadavajiciho
odboru, neni-li usnesenim RMC uréena jina osoba.

Ma-li Zaddavajici odbor nabidky od minimalné tfi dodavatell k dispozici jiz pred
zahdjenim poptavkového fizeni, muZe vyjimecné postupovat obdobné dle
ustanoveni tohoto ¢lanku s vyjimkou odst. 16.3. aZ 16.8. pravidel za predpokladu,
Ze existuji objektivni okolnosti, které nebylo moiné rozumné predpokladat a
Zadavajici odbor ani Kompetentni odbor je nemohl ovlivnit a které znemoznuji
provedeni fadného poptavkového fizeni (napf. ¢asova tisen, hrozba vzniku Skody).
Postupuje-li Zaddavajici odbor podle tohoto odstavce, je povinen pfi podani navrhu
na uzavfeni smlouvy RMC tento svij postup Fadné oddvodnit.

Verejné zakazky malého rozsahu do 600 000 K¢ bez DPH véetné u dodavek a sluzeb
a 800 000 K¢ bez DPH vcetné u stavebnich praci

a) VedouciZaddavajiciho odboru mize zadat verejnou zakdzku jednomu dodavateli
za cenu obvyklou v ¢ase a misté plnéni zakdzky a na zdkladé svych odbornych
zkuSenosti a referenci o dodavateli. Podkladem pro zadani verejné zakazky je
objednavka nebo smlouva. Verejna zakazka malého rozsahu mUze byt zadana
pouze odborné zpusobilému dodavateli. Smlouvu nebo objedndvku podepisuje
vedouci Zaddvajiciho odboru. Zaroven tim neni dotéena moznost i pro verejnou
zakdzku malého rozsahu do 600 000 K¢ bez DPH vcetné u dodavek a sluzeb a
800 000 K¢ bez DPH véetné u stavebnich praci vyuZit osloveni 3 dodavatel(
prostfednictvim profilu zadavatele ¢i zvefejnéni vyzvy k podani nabidek
neomezenému poctu dodavatelll v poptavkovém fizeni na profilu zadavatele
podle ¢lanku 43. Bez ohledu na zplisob zadani verejné zakazky (nad 150 000 K¢
bez DPH vcetné) dle tohoto odstavce plati, Ze Vedouci Zadavajiciho odboru je
povinen soucasné s vybérem dodavatele vypracovat zaznam o zakdazce, ktery
bude obsahovat informace v nasledujicim rozsahu:

- pocet oslovenych dodavatelt
- hodnotici kritéria

- profesni kvalifikace.

Tento zaznam bude archivovan spolecné se vSemi dalSimi podklady k prislusné verejné

zakazce.

b) Internim predpisem UMC nebo udélenim pIné moci maze byt podpisem téchto
smluv zmocnéna i jina osoba z Fad vedoucich tfednikd MC zafazenych do UMC,
napr. v pripadé verejnych zakazek spolufinancovanych z dotacnich programu
EU.
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c) Rovné? tak internim predpisem UMC mize byt pfiznano vedoucim oddéleni
pravo zadavat verejné zakazky malého rozsahu do uréeného finan¢niho rozsahu

objednavkou. V tomto pfipadé jsou tito vedouci Urednici povinni postupovat
dle ¢l. 16.3. 2 16.13. pism. a) pravidel.

CAST TRETI
POSTUP PRO ZADAVANI KONCESI

17. POJEM KONCESE

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

Koncese jsou Uplatné smlouvy uzaviené pisemnou formou, jejichZ prostfednictvim
jeden nebo vice zadavatell svéfuje jednomu nebo vice dodavatelim provedeni
stavebnich praci ¢i poskytovani a fizeni sluzeb. Pfedmétem téchto smluv je zajisténi
stavebnich praci nebo sluzeb prostfednictvim koncese, kdy protiplnéni za tuto
koncesi spocivd v pravu brani uzitk vyplyvajicich z vyuzZivani provedenych
stavebnich praci nebo z poskytovani sluzeb ¢i v tomto pravu spolecné s platbou, a
to soucasné s pfenosem rizika spojeného s branim uzitkd z takového plnéni.

Koncesi malého rozsahu se rozumi koncese, jejiz pfedpokladand hodnota je rovna
nebo nizsi nez 20 000 000 K¢ bez DPH. Metodu vypoctu predpokladané hodnoty
koncese stanovi ustanoveni § 175 zdkona o ZVZ.

Koncesni smlouva musi byt uzaviena na dobu urcitou. Pokud doba trvani koncesni
smlouvy pfesahuje 5 let, musi byt stanovena tak, aby nepresahla dobu, za kterou
Ize predpokladat navratnost investic vynaloZzenych dodavatelem k dosazeni ucelu
smlouvy. Tyto investice zahrnuji pocatecni investice a investice v pribéhu trvani
smlouvy. V ptipadé, Ze doba trvani koncesni smlouvy presahuje 5 let, musi byt doba

trvani smlouvy pisemné odlvodnéna v zadavaci dokumentaci.

Koncese malého rozsahu nemusi byt zadana formou koncesniho nebo zadavaciho

Fizeni.

18. PRIPRAVA KONCESNiIHO RiZENi

18.1.

18.2.

18.3.

Ma-li odbor UMC v Umyslu zadat koncesi, je povinen predloZit zamér zadani
koncese vcetné podkladd Kompetentnimu odboru k posouzeni zaméru.
Pfedpokladana hodnota predmétu koncese bude uréena Kompetentnim odborem
na zakladé podklad( predlozenych odborem UMC.

Na zakladé predanych podkladli zpracuje Kompetentni odbor ve spolupraci se
Zadavajicim odborem navrh na zadani koncese pro RMC. Navrh RMC predklada
Kompetentni ¢len RMC.

Rada predloZi ndvrh na zadani koncese ZMC, spada-li zaleZitost do kompetence ZMC
dle zakona o hl. m. Praze.
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Podminkou pro zahajeni koncesniho nebo zadavaciho fizeni na zadani koncese nebo

koncese malého rozsahu je pfedchozi schvaleni navrhu na zadéani koncese v RMC,
resp. ZMC.

2.

19. KONCESNI RiZENi

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

19.7.

Koncese se zpravidla zadava koncesnim Fizenim, neuklada-li zakon o ZVZ povinnost
pouZit zaddvaci fizeni. MC je opravnéna zadat koncesi rovnéi zadavacim Fizenim,
rozhodne-li tak RMC.

P¥i zadani koncese formou koncesniho Fizeni MC postupuje dle pfislusnych
ustanoveni zakona o ZVZ a podminek koncesniho Fizeni. Navrh podminek
koncesniho fizeni musi byt soucasti navrhu na zadani koncese a schvdlen v souladu
s ¢l. 18.3. pravidel. Kompetentni odbor je opravnén pouzit pfimérené ustanoveni
Casti druhé pravidel, nejsou-li v rozporu se zdkonem o ZVZ & podminkami
koncesniho fizeni.

Je-li koncese zadavana zaddvacim fizenim, postupuje MC dle piisluinych ustanoveni
zakona o ZVZ a Casti druhé pravidel, upravujicich pfisludny typ zadévaciho fizeni.

RMC jmenuje nejméné Sesticlennou komisi véetné shodného poctu ndhradnikd,
ktera bude jménem MC provadét tkony stanovené zakonem o ZVZ a bude slozena
v souladu s ¢l. 7.8. pravidel. Na jednani komise se podpulrné pouZiji ustanoveni
¢l. 7.8. az 7.12. pravidel, nejsou-li v rozporu se zakonem o ZVZ ¢i podminkami
koncesniho fizeni.

Navrh na vybér ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky pfipravuje Kompetentni odbor
na zakladé doporuceni komise a Kompetentni ¢len RMC jej predkladd RMC. Po
schvaleni vybé&ru ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky RMC vedouci Kompetentniho
odboru podepiSe rozhodnuti zadavatele o vybéru ekonomicky nejvyhodnéjsi
nabidky a zajisti jeho odeslani tcastnikiim koncesniho nebo zadavaciho fizeni.

Rada predloZi navrh na uzavieni koncesni smlouvy ZMC, spada-li zaleZitost do
kompetence ZMC dle ZoHMP.

Smlouvu svybranym dodavatelem, ktery predloZil ekonomicky nejvyhodnéjsi
nabidku v koncesnim nebo zadavacim fizeni, podepisuje vedouci Zadavajiciho
odboru, neni-li usnesenim RMC nebo usnesenim ZMC uréena jind osoba. Uzavieni
smlouvy a komunikaci s vybranym dodavatelem zajistuje Kompetentni odbor,
nedohodne-li se vedouci Kompetentniho odboru s vedoucim Zadavajiciho odboru
jinak.
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CAST CTVRTA
ZVLASTNIi POSTUPY

20. SOUTEZ O NAVRH

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

20.8.

SoutéZi o navrh se rozumi postup zadavatele smétujici k ziskani ndvrhu, kterym je
zejména plan nebo projekt v oblasti Uzemniho planovani nebo architektonickych,
stavebnich, technickych a inspekénich sluzeb (ddle jen ,ndvrh").

Soutéz o ndvrh pouZije zadavatel, pokud:

a) mav umyslu zadat verejnou zakazku ne sluzby v navazujicim jednacim fizeni bez
uverejnéni, a pokud tento umysl uvede v ozndmeni o zahajeni soutéZe i ndvrh,

b) je soutéz o navrh soucasti zadavaciho fizeni na verejnou zakazku na sluzby, nebo

c) predpokladana souhrnna hodnota cen, odmén nebo jinych plateb spojenych
s Ucasti v soutéZi o navrh presahuje 2 000 000 K¢.

Pribéh soutéZe o navrh organizacné zajistuje Kompetentni odbor, ktery Cini veskeré
ukony nutné a doporucené k radnému zajisténi organizacniho pribéhu soutéze o
navrh v souladu se zdkonem o ZVZ, provadécimi predpisy a témito pravidly. P¥i
organizacnim zajisténi postupuje Kompetentni odbor na zékladé podklad( k zadani
verejné zakazky, které predal k provedeni verejné zakazky vedouci Zaddvajiciho
odboru.

Vedouci Kompetentniho odboru je v souladu s ustanovenim § 43 zdkona o ZVZ
opravnén nechat MC zastoupit zastupcem zadavatele. Se zastupcem zadavatele bude
v takovém pripadé uzaviena smlouva, ktera stanovi jaké z cinnosti zadavatele
stanovené zakonem o ZVZ a t&mito pravidly dany zastupce zadavatele zajisti pro MC.
Zastupce zadavatele neni opravnén provést vybér ndvrhu, vyloucit ucastnika soutéze
o navrh, zrusit soutéz o navrh nebo rozhodnout o namitkach.

Povinnost pisemné komunikace v elektronické podobé dle ¢l. 7.4 pravidel se vztahuje

i na soutéz o navrh dle této ¢asti pravidel.

Ma-li Zadavajici odbor v umyslu provést soutéz o navrh, je povinen predlozit zamér
soutéze véetné podkladli Kompetentnimu odboru k posouzeni.

Na zdkladé predanych podkladl zpracuje Kompetentni odbor ve spoluprdci se
Zadavajicim odborem ndvrh na zahdjeni soutéie o ndvrh pro RMC. Navrh RMC
predklada Kompetentni ¢len RMC. Soucasti navrhu budou soutéini podminky, které
mj. stanovi, zda se bude postupovat formou oteviené nebo uzsi soutéze o navrh.

Soutd? o ndvrh je zahajena vidy na zékladé rozhodnuti RMC. Vyplnény formulaf
oznameni soutéZe o navrh a soutézni podminky podepisuje vedouci Kompetentniho

odboru.
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20.12.

20.13.

20.14.

20.15.

20.16.

20.17.

20.18.

20.19.

20.20.
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Kompetentni odbor zajisti po celou dobu soutéze az do okamziku rozhodnuti poroty
o vybéru nejvhodnéjsiho Gcastnika ¢i uc¢astnikl soutéze o navrh anonymitu podanych
navrh( alespon tak, aby porota pti hodnoceni navrh( nebyla schopna k navrhu
pfifadit ucastnika soutéze o navrh, ktery jej podal.

. Vyfizovani dotazi ucastnikd v pribéhu soutéZe zajistuje Kompetentni odbor.

Zadavajici odbor je povinen poskytnout soucinnost pfi vyfizovani dotazli dodavatell

tak, aby dotazy byly vyfizeny v zdkonné Ihité.

. Navrhy se poddvaji pisemné v elektronické podobé za pouZiti elektronického

nastroje s vyjimkou pfipadu dle €l. 7.4 odst. a) aZ d) pravidel.

Zadavatel odmitne navrhy podané po uplynuti Ihlty pro podani navrh( a vrati je
zpét dodavateli.

Hodnoceni navrh( provadi porota pro hodnoceni navrhd. Cleny poroty a jejich
nahradniky jmenuje s dostate¢nym predstihem na navrh Kompetentniho ¢lena
RMC. Porota bude sestavena v souladu s ustanovenim § 148 zakona o ZVZ.

Porota musi byt sestavena vyhradné z fyzickych osob, které nesmi byt ve stretu
zajmu dle zakona o ZVZ a vétsina ¢lenl poroty musi byt ve vztahu k MC nezavisla.
Je-li to sohledem na predmét soutéZe o navrh vhodné, bude ¢lenem poroty
zastupce obcanu a zastupce Zadavajiciho odboru.

Je-li od ucastnikd soutéZe o navrh vyzadovana urcita profesni zpUsobilost, musi mit
nejméné polovina ¢lenl poroty pozadovanou nebo rovnocennou kvalifikaci.

Prvni jednani poroty bude Kompetentnim odborem vidy stanoveno tak, aby
zahajeni otevirani zaddosti o uUcast nebo soutéznich ndvrh( nasledovalo bez
zbyte¢ného odkladu po uplynuti pfislusné lhity pro podani Zadosti o ucast nebo
soutéznich ndvrhl. Na prvni jedndni poroty budou jeji ¢lenové komise pozvani
Kompetentnim odborem e-mailem a telefonicky. Dalsi jednani poroty jsou
stanovovana priabéziné dle potreby.

O vylouceni ucastnikli soutéZe o navrh s vyjimkou pfipadu dle ¢l. 20.18. pravidel
rozhoduje vedouci Kompetentniho odboru na zakladé usneseni poroty.

Pokud si MC v soutéZnich podminkach vyhradi, Ze souté? prob&hne ve vice fazich s
moznosti snizeni poc¢tu navrhl v jejim pribéhu, provede porota vybér na zakladé
kritérii pro sniZzeni poctu navrhi a navrhne zadavateli vylouéeni ucastnik(, jejichz
navrhy nebyly vybrany pfi snizeni poctu navrh(. O vylouceni ucastnik(l pfi snizeni
poctu navrhli rozhoduje RMC na zakladé ndvrhu Kompetentniho ¢lena RMC.

Po ukonéeni jednani poroty preda prostfednictvim Kompetentniho odboru MC
protokoly z jednani poroty a zpravu o hodnoceni navrha.

Zadavatel je vazan stanoviskem poroty uvedenym ve zprdvé o hodnoceni ndvrh.
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Navrh na vybér soutéiniho navrhu pripravuje Kompetentni odbor na zakladé
stanoviska poroty a Kompetentni €len RMC jej predklada RMC. Po schvdéleni vybéru
soutézniho navrhu vedouci Kompetentniho odboru podepise rozhodnuti zadavatele
o vybéru navrhu a zajisti jeho odeslani vSem ucastniklim soutéze.

Smlouvu s vybranym ucastnikem soutéze podepisuje vedouci Zaddavajiciho odboru,
neni-li usnesenim RMC urena jind osoba. Uzavieni smlouvy a komunikaci
s vybranym dodavatelem zajistuje Kompetentni odbor, nedohodne-li se vedouci
Kompetentniho odboru s vedoucim Zaddvajiciho odboru jinak.

SoutéZ o ndvrh se povaZuje za ukoncenou za podminek uvedenych v zakoné o ZVZ.

21. RAMCOVA DOHODA

21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

21.5.

21.6.

Ramcovou dohodou se rozumi pisemnd smlouva mezi jednim ¢i vice zadavateli a
jednim &i vice dodavateli uzaviena na dobu urcitou tykajici se jednotlivych vefejnych
zakdzek na potizeni opakujicich se dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci
s obdobnym predmétem plnéni zaddvanych po dobu platnosti rdmcové dohody,
zejména pokud jde o cenu a jiné podminky plnéni verejné zakazky.

Zadavatel m(Ze uzavfit rdamcovou dohodu pouze na zakladé zadavaciho fizeni, které
by byl oprdvnén pouzit na verfejnou zakazku obdobného predmétu a predpokladané
hodnoty.

Pro postup v zaddvacim tizeni, jehoz cilem je uzavieni rdmcové dohody, se pouziji
pravidla pro zadavani vefejnych zakazek dle Casti druhé pravidel, neni-li dale
stanoveno jinak.

Ma-li Zadavajici odbor v umyslu uzavfit ramcovou dohodu, je povinen predlozit
zamér na uzavieni ramcové dohody véetné podkladid Kompetentnimu odboru k
posouzeni.

Navrh na zahdjeni zadavaciho fizeni na uzavieni ramcové dohody navrhuje ke
schvéleni RMC Kompetentni ¢len RMC. Souddsti navrhu bude rovné? uréeni,

a) zda bude ramcova dohoda uzaviena s jednim ¢i vice dodavateli a stanoveni
maximalniho poctu dodavatelll, se kterymi muzZe byt rdmcovd dohoda

uzavrena,
b) doba trvani ramcové smlouvy, ktera nesmi byt delSi nez 4 roky, a

c) zda verejné zakdzky na zakladé ramcové dohody uzaviené s vice dodavateli
budou zadany postupem s obnovenim soutéZe mezi Ucéastniky rdmcové
dohody, bez obnoveni soutéZe mezi Ucastniky ramcové dohody, nebo
kombinaci téchto postupu.

Nebrani-li tomu technické ddvody, bude soucddsti navrhu rovnéZz zadavaci
dokumentace.
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Pfedmétné zadavaci fizeni je zahajeno vidy na zakladé rozhodnuti RMC.

Pti vybéru ucastnikd ramcové dohody se postupuje vsouladu s ustanovenimi
zakona o ZVZ.

Navrh na vybér uUcastnikd rdmcové dohody pfipravuje Kompetentni odbor na
zakladé doporuceni komise a Kompetentni ¢len RMC jej predklddd RMC. Po
schvéleni vybéru tcastnikl rimcové dohody v RMC vedouci Kompetentniho odboru
podepiSe rozhodnuti zadavatele o vybéru Ucastnikli rdmcové dohody a zajisti jeho
odeslani ucastniklim zaddvaciho fizeni.

Ramcovou dohodu svybranymi dodavateli podepisuje vedouci Zadavajiciho
odboru, neni-li usnesenim RMC urdena jind osoba. Uzavieni ramcové dohody a
komunikaci s vybranymi dodavateli zajistuje Kompetentni odbor, nedohodne-li se
vedouci Kompetentniho odboru s vedoucim Zaddvajiciho odboru jinak.

Verejné zakazky na zakladé rdamcové dohody budou zaddvany postupem, ktery byl
obsaZen v zadavaci dokumentaci zadavaciho fizeni na uzavieni ramcové dohody.

Zadavani verejnych zakazek na zakladé rdmcové dohody se bude fidit konkrétni
zvldstni Upravou, kterd doplni tato pravidla. Navrh zvlastni Gpravy pfipravi
Kompetentni odbor ve spolupraci se Zadavajicim odborem a Kompetentni ¢len RMC
ji predlozi ke schvaleni Radé nejpozdéji pfi schvalovani uzavieni ramcové dohody.

Povinnost pisemné komunikace v elektronické podobé dle ¢l. 7.4 pravidel se
vztahuje i na zaddvani verejnych zakdzek na zakladé ramcové dohody dle této ¢asti

pravidel.

22. DYNAMICKY NAKUPNIi SYSTEM

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

22.5.

Dynamickym nakupnim systémem se rozumi pIné elektronicky, otevieny systém pro
zadavani verejnych zakazek, jejichz predmétem je pofizeni béiného, obecné
dostupného zbozi, sluzeb nebo stavebnich praci (dale jen ,DNS“).

Zadavatel zavede DNS v zaddvacim fizeni, ve kterém postupuje pfimérené podle
objektivné vymezeny na zakladé predmétu verejnych zakazek nebo jejich tzemniho

rozsahu.

Ma-li Zadavaijici odbor v umyslu zavést DNS, je povinen predlozit zamér na zavedeni
DNS véetné podkladli Kompetentnimu odboru k posouzeni.

Pro postup v zadavacim fizeni, jehozZ cilem je zavedeni DNS, se pfiméfené pouziji
pravidla pro zadavani verejnych zakazek dle ¢l. 5, 6, 7 a 9 pravidel, neni-li dale

stanoveno jinak.

Navrh na zahdjeni zaddvaciho fizeni na zavedeni DNS navrhuje ke schvaleni RMC
Kompetentni ¢len RMC. Sou&asti navrhu bude rovné? zadavaci dokumentace DNS.
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Komise posoudi soulad Zadosti o Ucast, které obdrzel ve Ih(ité pro podani Zzadosti o
Ucast, se zaddvacimi podminkami.

RMC na zakladé navrhu Kompetentniho ¢lena RMC a doporuéeni komise vylouéi z
Ucasti v zaddvacim Fizeni jeho Ucastniky, jejichZz Zadost o Ucast nespliiuje zadavaci

podminky, a ostatni Uc¢astniky zaradi do DNS.

MC umozni po celou dobu trvani DNS kazdému dodavateli podat 7adost o Géast.
Zadosti o Ucast dorucené po zavedeni DNS Kompetentni odbor ve spolupraci se
Zaddavajicim odborem posoudi do 10 pracovnich dni od jejich doruceni. Tuto Ihdtu
mUze Kompetentni odbor v odlivodnénych pfipadech prodlouZit na 15 pracovnich
dn(l. O zarazeni dodavatele do DNS nebo odmitnuti jeho zatrazeni do DNS rozhoduje
vedouci Kompetentniho odboru.

Kompetentni odbor v¢as odesle dodavateli oznameni o zafazeni do DNS nebo o jeho
odmitnuti, a to bez zbyte¢ného odkladu. Odmitnuti zarfazeni dodavatele do DNS
musi byt odGvodnéno.

DNS bude provozovan na certifikovaném elektronickém nastroji spolupracujicim
s profilem zadavatele MC. Nebude-li toto mozné z technickych nebo provoznich
dlvodu, mlze vedouci Kompetentniho odboru rozhodnout o provozu DNS u jiného
poskytovatele.

Zadavani verejnych zakazek v DNS se bude fidit konkrétni zvlastni Upravou, ktera
doplni tato pravidla. Navrh zvlastni dpravy pfipravi Kompetentni odbor ve
spolupraci se Zadavajicim odborem a Kompetentni ¢len RMC ji pfedloZi ke schvaleni
Radé nejpozdéji pfi schvalovani zarazeni tcastnik( DNS dle ¢l. 22.7. pravidel.

CAST PATA

UCAST OBEANU MESTSKE CASTI V KOMISICH A POROTACH

23. ZPUSOBILOST BYT CLENEM KOMISE NEBO POROTY

23.1.

23.2.

Clenem komise nebo poroty soutéZe o navrh (dale jen ,¢len komise”) jako zastupce
ob&and mize byt fyzickd osoba, ktera ma pravo byt zvolena do ZMC dle ustanoveni
§ 5 zdkona €. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci, a ktera soucasné:

a) je bezdhonna,

b) neniv pracovnim, jiném zaméstnaneckém & obdobném poméru k UMC nebo
k organizacim zfizenym ¢i zalozenym dle zvlastnich predpisd MC (s vyjimkou
dle ¢l. 27 Pravidel)

c) neni v soudnim sporu s MC nebo s organizacemi zaloZzenymi &i ziizenymi dle
zvlastnich predpist MC.

Zastupcem obé&an( ve smyslu pravidel nemize byt élen ZMC.
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BezUhonnou osobou dle bodu 23.1 pism. a) je osoba, ktera nebyla v poslednich 5
letech pravomocné odsouzena pro néktery z téchto trestnych cinli (k zahlazenym
odsouzenim se nepfihlizi):

e trestny Cin spachany ve prospéch organizované zlocinecké skupiny nebo
trestny ¢in Ucasti na organizované zlocinecké skuping,
e trestny ¢in obchodovani s lidmi,

— tyto trestné ciny proti majetku: podvod, uvérovy podvod, dotacni
podvod, podilnictvi, podilnictvi z nedbalosti, legalizace vynosu z trestné
¢innosti, legalizace vynosu z trestné Cinnosti z nedbalosti,

— tyto trestné Ciny hospodarské: zneuiziti informace a postaveni v
obchodnim styku, sjednani vyhody pfi zadani verejné zakdazky, pfi vefejné
soutézi a verejné drazbé, pletichy pfi zadani verejné zakazky a pti verejné
soutézi, pletichy pfi verejné drazbé, poskozeni financ¢nich zajma Evropské
unie,

e trestné Ciny obecné nebezpecné,
e trestné Ciny proti Ceské republice, cizimu statu a mezinarodni organizaci,
e tyto trestné Ciny proti poradku ve vécech verejnych

— trestné Ciny proti vykonu pravomoci organu verejné moci a Uredni osoby,

trestné Ciny Urednich osob, uplatkarstvi,

jind ruseni ¢innosti organu verejné moci.

24. REGISTR ZASTUPCU OBCANU V KOMISICH

24.1.

24.2.

24.3.

24.4.

24.5.

Ob&ané MC, ktefi projevi zdjem stat se zastupci ob&and v komisich a uspé&ji ve
vybérovém fizeni, budou evidovani v Registru zastupcli obc¢anli v komisich (dale jen
»Registr”). Registr spravuje Kompetentni odbor.

Vyhlageni vybérového fizeni véetné jeho podminek schvaluje RMC na navrh
Kompetentniho ¢lena RMC. Ozndmeni o vyhlddeni vyb&rového fizeni bude
zvefejnéno na Ufedni desce UMC, www strankachMC Praha 10 a jinym vhodnym
zpusobem. Vybérové fizeni organizacné zajistuje Kompetentni odbor.

Obalky s pfihlaskami podané ve vybérovém fizeni otevira vybérova komise,
jmenovana RMC na navrh Kompetentniho ¢lena RMC. Pfi otevirani vybé&rova komise
zkontroluje obsahovou uUplnost prihlasek a vyradi prihlasky, které neobsahuji
pozadované nalezitosti.

Vybérova komise ddle kontrolou prihlasky a prilozenych dokladd ovéfi, zda osoby,
které podaly pfihlasky, spliuji podminky dle ¢l. 23. pravidel. Pfihlasky osob, které
podminky nesplnuji, vybérova komise vyradi.

U osob, jejichz pfrihlasky nebyly vyrazeny, vybérové komise potvrdi splnéni
Podminek pro zarazeni do Registru. Rozhodnuti o zarazeni osob do Registru
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schvaluje RMC na ndvrh Kompetentniho ¢lena RMC. Zafazeni do Registru nabyva
platnosti dnem uvedenym v usneseni RMC, obvykle k 1. lednu nésledujiciho roku.
Rozhodnuti RMC je kone¢né a neni proti nému opravného prostredku.

Zastupci obcanl jsou opravnéni kdykoliv poZadovat své vyrazeni z Registru.
Kompetentni odbor jméno takové osoby neprodlené vyradi z Registru.

Zastupci obcan(, zarazeni v Registru, jsou povinni neprodlené oznamit
Kompetentnimu odboru skutecnosti, které jsou vrozporu s podminkami pro
zarazeni do Registru, nebo skutecnosti ohroZujici nediskriminacni a transparentni
prabéh jednani komise. Vedouci Kompetentniho odboru je povinen ucinit nezbytna
opatfeni, zamezujici ohroZeni nediskrimina¢niho a transparentniho pribéhu
jednani komise, které je dotéeny zastupce ob¢an( ¢lenem, jsou-li tato nutna. Jedna-
li se o skutecnosti, které budou dlouhodobé v rozporu s podminkami pro zatazeni
do Registru, KCR predlozi RMC navrh na vyfazeni této osoby z Registru. Dotéeny
zastupce obcand bude o vyrazeni z Registru pisemné vyrozumén. Obdobné bude
vedouci Kompetentniho odboru postupovat, dozvi-li se o nékteré ztéchto
skutecnosti bez ozndmeni dotéeného zastupce obcant s tim, Ze dotéeného zastupce
obéan( vyzve k vysvétleni ve Ihiité min. 7 dni. Rozhodnuti RMC je kone¢né a neni
proti nému opravného prostredku.

Zastupci obc¢anu jsou do Registru zarfazeni po dobu 4 let ode dne jejich zafazeni do
Registru dle ¢l. 24.5. tohoto ¢ldanku. Kompetentni odbor je povinen v dostate¢ném
predstihu zajistit pfipravu nového vybérového fizeni dle tohoto ¢lanku.

25. USTANOVENI ZASTUPCE OBCANU DO KOMISE

25.1.

25.2.

Pfed jmenovanim komise dle prislusnych ustanoveni pravidel provede Kompetentni
odbor losovani ¢lena komise a jeho 3 ndhradniki z Registru. Vylosovany obéan muize
byt jmenovan do vice komisi, jejichz prvni jednani je napldnovano na stejny den.
Kompetentni odbor vyrozumi vylosované zastupce obcand min. telefonicky o jejich
ustanoveni. V pripadé, Ze se zastupce obcan, vylosovany jako ¢len komise, nemUze

jednani komise zucastnit, nastoupi na jeho misto vylosovany 1. nahradnik atd.

Zastupce obcanl je povinen vykondvat funkci ¢lena komise svédomité a nestranné
tak, aby nebylo ohroZeno dobré jméno nebo majetek MC.

26. ZPUSOBY LOSOVANI

26.1.

Losovani zastupcl obcan( dle €l. 25. pravidel bude probihat elektronicky zplisobem

zaloZzenym na volbé nahodnych disel.

27. ODMENA ZA VYKON FUNKCE CLENA KOMISE

27.1.

Zastupce obcant, ktery byl vylosovan jako ¢len komise, ma narok na odmeénu ve vysi
500 K¢ za kazdy den, kdy se jednani komise uskutecni. Je-li zdstupce obcani
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jmenovan do vice komisi, jejichZ jednani se kona v jeden den, nelze odmény scitat.

Podminkou pro vyplaceni odmény je uzavieni dohody o provedeni prace s UMC.
Odmeéna podléha zdanéni dle pravnich predpis(.

Pokud bude zastupce obcanu vylosovany jako nahradnik pfizvan do komise namisto
plvodné vylosovaného ¢lena, pouZije bod 27.1 obdobné.
CAST SESTA
ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK PRISPEVKOVYMI ORGANIZACEMI

28. PREDBEZNE TRZNi KONZULTACE A PREDBEZNE OZNAMENI

28.1.

28.2.

28.3.

28.4.

PO je opravnéna vést trini konzultace s odborniky ¢i dodavateli s cilem pfipravit
zadavaci podminky a informovat dodavatele o svych zdmérech a pozadavcich.

PO je povinna informovat Kompetentni odbor o tom, Ze vedla trzni konzultace
nejpozdéji pti predani podkladd dle ¢l. 29. a ndsl. pravidel. Za Uplnost informaci o
trznich konzultacich odpovida PO.

Trzni konzultace lze vést pouze v pfipadé, Ze to nenarusuje hospodarskou soutéz.
Pokud zaddvaci dokumentace obsahuje informace, které jsou vysledkem predbézné
trini konzultace, Kompetentni odbor oznaci v zadavaci dokumentaci tyto informace,
identifikuje osoby, které se na predbézné trini konzultaci podilely, a uvede vSechny
podstatné informace, které byly obsahem predbézné trzni konzultace, a to na
zakladé informaci predanych ze strany PO.

PO je po predchozi konzultaci s Kompetentnim odborem opravnéna uverejnit
formou predbézného oznameni svlj Umysl zahajit zadavaci fizeni. Zverejnéni
predbéiného oznameni zajistuje vedouci Kompetentniho odboru zplsobem
stanovenym zdkonem o ZVZ. Ma-li byt predbéznym oznamenim zahajeno zadavaci
fizeni, tj. ma-li obsahovat vyzvu k projeveni predbéiného zajmu dodavatell ve
smyslu ustanoveni § 58 odst. 2, § 61 odst. 2 nebo § 129 odst. 3 pism. a) zdkona o
ZVZ, Ize jej uvetejnit pouze po predchozim schvaleni RMC ve smyslu €l. 29. pravidel.

29. PRIPRAVA A ZAHAJENi ZADAVACIHO RIZENi

29.1.

29.2.

29.3.

Kompetentnim élenem RMC je pro tGlely zadavani vefejnych zakdzek PO myslen &len
RMC, do jehoi kompetence spada dohled nad ¢innosti pFisluné PO.

Vedoucim nadfizeného odboru UMC je pro Gcely zadavani vefejnych zakadzek PO
myslen vedouci odboru UMC Praha 10, do jeho? kompetence spadd dohled nad
¢innosti prislusné PO.

Reditel PO preda podklady k zadani vefejné zakazky vedoucimu Kompetentniho
odboru, ktery provede organizacni zajisténi zadavaciho fizeni v souladu se zakonem
0 ZVZ, provadécimi predpisy a témito pravidly. Reditel PO preda podklady k zadani
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verejné zakazky vedoucimu Kompetentniho odboru s dostatecnym predstihem
(min. 45 dni) pfed predpoklddanym zahdjenim zadavaciho fizeni. V nutnych

pfipadech miiZe byt tato IhUta zkrdcena. Soucasti podklad(i musi byt rovnéz souhlas
nadfizeného odboru UMC.

Zaddavaci, pfip. i kvalifikaéni dokumentaci zpracovavd Kompetentni odbor na zakladé
technickych podkladl predanych PO. Zadavaci dokumentaci schvaluje vedouci
Kompetentniho odboru a Feditel PO, neni-li sou¢dsti materialu predkladaného RMC.

Zadavaci dokumentaci véetné oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni nebo vyzvy
k podani Zadosti o ucast, predbéznych nabidek nebo nabidek podepisuje feditel PO.

Zahdjeni zadavaciho fizeni a volbu druhu zaddvaciho fizeni schvaluje (s vyjimkou
zjednodugeného podlimitniho fizeni) RMC na navrh Kompetentniho ¢lena RMC.
P¥ipravu materidlu do RMC s ndvrhem na zahdjeni zadavaciho fizeni, ktery bude
obsahovat zakladni ndleZitosti zaddvaciho fizeni, zejména typ zadavaciho fizeni,
definici predmétu verejné zakazky, rozdéleni verejné zakazky na ¢asti (je-li vhodné),
pozadavky na kvalifikaci dodavatel(, zptsob hodnoceni nabidek a stanoveni kritérii
hodnoceni, predpoklddanou hodnotu verejné zakdzky, omezeni poddodavek a
pozadavek na sloZeni jistoty, zajistuje Kompetentni odbor ve spolupraci s PO a
nadFizenym odborem UMC, které jsou povinny na vyzadani Kompetentniho odboru
pfiloZit stanovisko k materialu.

Soucasti zakladnich ndleZitosti verejné zakazky muaze byt rovnéZz moznost snizeni
poctu ucastnik(i dle ustanoveni § 111 zakona o ZVZ. V tom ptipadé musi zakladni
nalezitosti verejné zakazky obsahovat vyslovné stanoveni prdva na snizeni poctu
ucastnikd, minimalni pocet Ucastnikl zarucujici dostate¢nou hospodarskou soutéz
(min. vsak 3), které PO vyzve k doruceni nabidek, a kritéria pro snizeni poctu
Ucastnikd. Snizeni poctu ucastnikd neni mozné v otevieném, uzSim nebo
zjednoduseném podlimitnim fizeni.

Soucasti zakladnich ndleZitosti verejné zakazky muizZe byt rovnéZz moznost snizeni
poctu predbéznych nabidek dle ustanoveni § 112 zakona o ZVZ v pfipadé jednaciho
fizeni s uverejnénim nebo soutéiniho dialogu. Vtom pripadé musi zakladni
nalezitosti verejné zakazky obsahovat vyslovné stanoveni prava na snizeni poctu
predbéznych nabidek, minimalni pocet predbéznych nabidek zarucujici dostatecnou
hospodarskou soutéz (min. vSak 3), a kritéria pro snizeni poctu predbéznych
nabidek, kterymi jsou kritéria kvality stanovena pro zadavaci fizeni.

Zadavaci fizeni, s vyjimkou zjednoduseného podlimitniho tizeni dle ¢l. 36. pravidel,
nelze zahdjit bez pfedchoziho schvaleni RMC.

Zmény a doplnéni zadavaci dokumentace v prlibéhu zadavaciho fizeni je mozné
provadét pouze se souhlasem vedouciho Kompetentniho odboru. Znamena-li
zména nebo doplnéni zasadni zménu zakladnich nalezitosti zadavaciho fizeni,
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schvélenych RMC, musi byt zména pfedem schvalena RMC. Nesnese-li zména nebo
doplnéni zaddvaciho fizeni odkladu, je vedouci Kompetentniho odboru opravnén
takovou zménu provést po konzultaci s PO.

30. ORGANIZACNI ZAJISTENI ZADAVACIHO RiZENi, KOMISE

30.1.

30.2.

30.3.

30.4.

Ustanoveni tohoto ¢lanku se pouZiji na vSechny typy zadavaciho fizeni PO,
nestanovi-li ustanoveni ¢l 31. az 37. k jednotlivym typlm zaddvaciho fizeni jinak.

Pribéh zadavaciho fizeni PO organizacné zajistuje Kompetentni odbor, ktery cini
veskeré ukony kradnému zajisténi organizacniho pribéhu verejné zakazky v
souladu se zdkonem o ZVZ, provaddécimi predpisy a témito pravidly. Pfi
organiza¢nim zajiSténi zadani verejné zakdzky postupuje Kompetentni odbor na
zakladé podkladl k zadani verejné zakazky, které predal k provedeni verejné
zakdazky teditel PO. PO je povinna poskytnout Kompetentnimu odboru potfebnou
soucinnost.

Vedouci Kompetentniho odboru je v souladu s ustanovenim § 43 zakona o ZVZ
opravnén realizovat organizacni zajisténi zadani verejné zakazky prostfednictvim
zastupce zadavatele. Se zastupcem zadavatele v takovém pripadé feditel PO na
zakladé vyzvy vedouciho Kompetentniho odboru uzavie prikazni smlouvu, ktera
stanovi jaké Cinnosti zadavatele stanovené zakonem o ZVZ a témito pravidly zajisti
pro zadavatele kvalifikovany zdstupce zadavatele. Naklady spojené se zajisténim
organizacniho pribéhu verejné zakazky hradi PO, pokud jiny predpis ¢i smlouva
nestanovi jinak. Zastupce zadavatele neni opravnén provést vybér dodavatele,

vyloucit ucastnika, zrusit zadavaci fizeni nebo rozhodnout o namitkach.

Vsouladu s § 211 odst. 3 zdkona o ZVZ musi pisemna komunikace mezi PO a
dodavatelem v zaddvacim fizeni probihat elektronicky s vyjimkou pfipadu, kdy

a) poutziti elektronické komunikace s ohledem na zvlastni povahu verejné zakazky
vyZaduje zvlastni nastroje, zafizeni nebo formaty soubord, jez nejsou obecné
dostupné nebo podporované obecné dostupnymi aplikacemi; za obecné
dostupné se nepovazuji aplikace pouzivané k popisu predmétu plnéni, které
pouzivaji formaty souboru, jeZ nelze zpracovat pomoci Zadné jiné aplikace s
otevienym zdrojovym kdédem nebo obecné dostupné aplikace, nebo se na né
vztahuji komercné poskytované licence a PO je nemUZe zpfistupnit pro stazeni
nebo pouzivani na dalku,

b) pouziti elektronické komunikace vyzaduje zvlastni kancelarské vybaveni, které
PO bézné nema k dispozici,

c) zadavaci podminky vyZzaduji predlozeni vzorki nebo model(, které nemohou
byt predloZeny za pouziti elektronické komunikace, nebo
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d) pouiiti jiné neZ elektronické komunikace je nezbytné z dlvodu naruseni
zabezpeceni elektronické komunikace nebo z divodu ochrany zvlasté citlivé
povahy informaci, pficemz pozadovanou Uroven zabezpeleni nelze fadné
zajistit béZzné dostupnymi elektronickymi nastroji nebo ndstroji podle § 103
odst. 3) zakona o ZVZ.

Je-li pro zadani verejné zakdzky nutna prohlidka mista plnéni, bude stanovena
Kompetentnim odborem v souladu s ustanovenim § 97 zakona o ZVZ. Kompetentni
odbor zajisti icast osoby odpovédné za organizaci zaddvaciho fizeni, je-li jeji ucast
nezbytnd. PO zajisti zpfistupnéni mista prohlidky plnéni, Ucast povéreného
pracovnika PO a ptip. dalSich osob, napt. spravce objektu, jejichz Ucast je nezbytna.

Vyfizovani dotaz( dodavatell v pribéhu zadavaciho fizeni zajistuje Kompetentni
odbor v souladu s ustanovenim § 98 zdkona o ZVZ. PO je povinna poskytnout
soucinnost pfi vyfizovani dotazt dodavatell tak, aby dotazy byly vyfizeny v zdkonné
Ihaté.

Pfedbézné nabidky, nabidky nebo Zzadosti se podavaji pisemné v elektronické
podobé za pouZiti elektronického nastroje s vyjimkou pripadd dle €l. 7.4 odst. a) az
d) pravidel.

Cast Ukond v zadavacim Fizeni, stanovenych zdkonem o ZVZ, provadi jménem PO
komise. RMC jmenuje na nadvrh Kompetentniho ¢lena RMC, neni-li dale stanoveno
jinak, nejméné Sesti¢lennou komisi véetné shodného poctu nahradnika (dale jen
,komise“). Ukony provadé&nymi komisi jsou zejména posuzovani a hodnoceni
predbéznych nabidek, nabidek nebo Zadosti o Ucast. Komise bude slozena takto:

e min. tii ¢lenové ZMC,

e min. jeden zastupce Kompetentniho odboru,

e min. jeden zastupce PO,

e jeden zastupce ob&and MC vybrany dle Casti Sesté téchto pravidel (dale jen
,Zastupce obcana”),

e popf. osoba s prislusnou odbornou zpUlsobilosti dle charakteru plnéni verejné
zakazky.

o  Odsifrovani a otevirani elektronicky podanych nabidek provadi RMC POVERENY
UREDNIK.

Na prvni jednani komise pro hodnoceni a posouzeni nabidek budou Kompetentnim

odborem jeji ¢lenové pozvani e-mailem nebo prostfednictvim pozvanky v kalendafi

Outlook. Dalsi jednani komise jsou stanovovana pribézné dle potreby.

Komise muze pro Ucely zajisténi fadného priibéhu zadavaciho fizeni pozadovat, aby
Ucastnik v primérené lh(té objasnil predlozené udaje, doklady, vzorky nebo modely
nebo doplnil dalsi nebo chybéjici udaje, doklady, vzorky nebo modely. Vyzvu
podepisuje urceny ¢len komise. Ve vyzvé stanovi Ucastnikovi pfimérenou lhltu.
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Tuto IhGtu mizZe komise prodlouZit nebo prominout jeji zmeskani.

O vylouceni tGcastnikl rozhoduje feditel PO na zakladé usneseni komise v souladu
s ustanovenim § 48 zakona o ZVZ.

Po ukonéeni jedndni komise predd prostiednictvim Kompetentniho odboru MC
protokoly z jednani komise.

Navrh na vybér ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky ptipravuje Kompetentni odbor a
PO na zakladé doporuéeni komise a Kompetentni ¢len RMC jej pfedklada RMC. Po
schvaleni vybéru ekonomicky nejvyhodnéj$i nabidky RMC feditel PO podepise
rozhodnuti zadavatele o vybéru ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky a Kompetentni
odbor zajisti jeho odeslani ucastniklim zadavaciho fizeni.

Smlouvu svybranym dodavatelem, ktery predlozil ekonomicky nejvyhodnéjsi
nabidku v zaddvacim fizeni, podepisuje feditel PO. Uzavieni smlouvy a komunikaci
s vybranym dodavatelem zajistuje Kompetentni odbor, nedohodne-li se vedouci
Kompetentniho odboru s PO jinak.

Pfed uzavienim smlouvy provede Kompetentni odbor kontrolu splnéni zdkonnych
povinnosti pred uzavienim smlouvy. Zjisténé Udaje Kompetentni odbor uvede v
dokumentaci o verejné zakazce.

Soucasti spisu zadavaciho, poptavkového nebo jiného soutéiniho fizeni je vidy
stejnopis nebo alesponi kopie smlouvy na realizaci pfislusné verejné zakazky.

Spis zadavaciho, poptavkového nebo jiného soutéiniho fizeni PO zlstava v
Kompetentnim odboru, nedohodne-li se feditel PO a vedouci Kompetentniho
odboru na tom, Ze spis bude predan PO.

31. OTEVRENE RiZENi

31.1.

31.2.

v

Otevrené fizeni zahajuje PO formou zvefejnéni ozndmeni o zahajeni zadavaciho
fizeni ve Véstniku verejnych zakazek na zakladé prfedchoziho schvaleni zahajeni
otevieného Fizeni RMC dle €l. 29. pravidel. Zadavaci dokumentaci Kompetentni
odbor zvefejni na profilu zadavatele nejpozdéji ode dne uverejnéni oznameni o

zahajeni zadavaciho fizeni nejméné do konce |hity pro poddani nabidek.

Komise je opravnéna provést hodnoceni nabidek pfed posouzenim splnéni
podminek Ucasti v otevieném tizeni.

v 7 z

32. UZSI RIZENI

32.1.

vvvvv

fizeni ve Véstniku verejnych zakadzek na zakladé pfedchoziho schvaleni zahajeni
uzsiho fizeni RMC dle ¢&l. 29. pravidel. Zadavaci dokumentaci Kompetentni odbor

zverejni na profilu zadavatele nejpozdéji ode dne uverejnéni ozndmeni o zahdjeni
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zadavaciho fizeni nejméné do konce lhlty pro podani nabidek.

vvvvv

obsahujicim vyzvu k projeveni predbézného zajmu dodavatel(i ve smyslu ustanoveni
§ 58 odst. 2 zakona o ZVZ po predchozim schvaleni zdméru zadani vefejné zakdzky
RMC, obsahujicim min. vybér typu zadavaciho fizeni, definici pfedmétu verejné
zakazky, obecnou formulaci pozadavku na kvalifikaci dodavateld, predpokladanou
hodnotu verejné zakazky a souhlas s timto zplisobem zahajeni uzsiho fizeni. Navrh
zaméru predkldda RMC Kompetentni ¢len RMC. PO obesle vyzvou k podani zadosti
o Uucast vSechny dodavatele, ktefi projevili predbéiny zajem v souladu
s pfedbéZznym ozndmenim, a soucasné zverejni na profilu zadavatele kvalifika¢ni a
zadavaci dokumentaci, ne viak d¥ive nez RMC na navrh Kompetentniho ¢lena RMC
schvali zbyvajici zakladni nalezitosti vefejné zakazky nebo zaddvaci dokumentaci dle
¢l. 29. pravidel.

V prvnim kole uzsiho tizeni komise provede posouzeni podanych zadosti. Pokud
néktery z Uéastnikd zaddvaciho fizeni neprokaze splnéni kvalifikace, navrhne komise
PO jeho vylouceni z Ucasti v zaddvacim fizeni.

Druhé kolo uZsiho Fizeni PO zahaji rozeslanim vyzvy k poddani nabidek Gcastnikiim
uzsiho fizeni nevyloucenym dle €l. 32.3. pravidel. Pokud je nutna zména zakladnich
naleZitosti vyzvy nebo zadavaci dokumentace, Kompetentni ¢len RMC predloZi do
RMC névrh na jejich zménu. Jejich schvaleni v RMC je podminkou pro zahajeni
druhého kola.

Komise je v ramci druhého kola uzsiho fizeni opravnéna provést hodnoceni nabidek

pred posouzenim splnéni podminek dalsi Ucasti v uzsim fizeni.

Po ukonéeni jednani komise pfeda prostfednictvim Kompetentniho odboru MC
protokoly z jednani komise.

33. JEDNACI RiZENi S UVEREJNENIM

33.1.

Jednaci fizeni s uverejnénim je moZiné pouZit pouze za predpokladu splnéni

podminek stanovenych v ustanoveni § 60 zakona o ZVZ, tj. jestlize

a) potreby PO nelze uspokojit bez Upravy na trhu dostupnych plnéni,

b) soucasti plnéni verejné zakazky je ndvrh feseni nebo inovativni feseni,

c) verejnazakazka nemuze byt zadana bez predchoziho jednani z divodu zvlastnich
okolnosti vyplyvajicich z povahy, sloZitosti nebo pravnich a finan¢nich podminek
spojenych s predmétem verejné zakazky,

d) nelze stanovit technické podminky odkazem na technické dokumenty v souladu
se zakonem o ZVZ, nebo
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e) predchozi oteviené fizeni nebo uzsi fizeni bylo zruseno z divodu, Ze po uplynuti
Ihdty pro poddani zadosti o Ucast nebo nabidek neni v zadavacim fizeni zadny

ucastnik zadavaciho fizeni.

Jednaci fizeni s uvefejnénim zahajuje PO obvykle formou zvefejnéni ozndmeni o
zahdjeni zadavaciho fizeni ve Véstniku verejnych zakazek na zakladé predchoziho
schvaleni zahajeni jednaciho fizeni s uvefejnénim v RMC na navrh Kompetentniho
¢lena RMC dle €l. 6 pravidel. Zaddvaci dokumentaci PO zvefejni na profilu zadavatele
nejpozdéji ode dne uverejnéni ozndmeni o zahdjeni zadavaciho fizeni nejméné do
konce lhlty pro podani nabidek.

Jednaci fizeni s uverejnénim muze byt zahdjeno rovnéz:

a) zvefejnénim predbéiného ozndmeni obsahujiciho vyzvu k projeveni
predbéZného z4jmu dodavatell ve smyslu ustanoveni § 61 odst. 2 zakona o ZVZ
po predchozim schvaleni zdméru zadani verejné zakazky RMC, obsahujicim min.
vybér typu zaddvaciho fizeni, definici pfredmétu verejné zakdzky, obecnou
formulaci poZzadavku na kvalifikaci dodavatelt, predpokladanou hodnotu verejné
zakdzky a souhlas s timto zplsobem zahdjeni jednaciho fizeni s uverejnénim.
Navrh zaméru predkladd RMC Kompetentni ¢len RMC. PO obesle vyzvou
k podani zadosti o ucast vSechny dodavatele, ktefi projevili predbézny zajem
v souladu s predbéZznym oznamenim, a soucasné zverejni na profilu zadavatele
zadavaci dokumentaci, ne viak dfive, nez RMC na navrh Kompetentniho ¢lena
RMC schvali zbyvajici zakladni néleZitosti vefejné zakazky nebo zadavaci
dokumentaci dle ¢l. 29. pravidel.

b) odeslanim vyzvy k podani predbéiné nabidky v pfipadé stanoveném
v ustanoveni § 60 odst. 2 zdkona o ZVZ, resp. ¢l. 33.1. pism. e) pravidel, pokud
bylo v pfedchozim zaddvacim fizeni provedeno posouzeni kvalifikace. Navrh na
vyuziti tohoto postupu predklddd RMC Kompetentni ¢len RMC spolu se
zbyvajicimi zakladnimi naleZitostmi verejné zakdazky dle ¢l. 29. pravidel. Vyzva k
podani predbéiné nabidky musi byt odesldana vSem dodavatellim, ktefi v
predchozim zaddvacim fizeni podali nabidku a prokazali kvalifikaci.

V zaddvaci dokumentaci Kompetentni odbor, s vyjimkou postupu dle ¢l. 33.3.
pism. b) pravidel oznadi, které pozadavky na plnéni verejné zakdzky predstavuiji
minimalni technické podminky dle ustanoveni § 61 odst. 4 zdkona o ZVZ, které musi
nabidka splfiovat.

Pokud si PO vyhradi pravo provést sniZeni ucastnikl, provede komise vybér
z Ucastnik(, kteri radné prokazali spInéni pozadované kvalifikace na zakladé kritérii
pro snizeni poctu ucastnikl a navrhne zadavateli vylouceni ucastnik(, ktefi nebyli
vybrani pfi snizeni poctu ucastnik(. O vylouceni Ucastnikl pfi sniZzeni poctu
ucastnikd rozhoduje RMC na zakladé ndvrhu Kompetentniho ¢lena RMC.
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Stanoveny pocet Ucastnikd neni PO povinna vyzvat k podani predbéiné nabidky,
jestlize podd Zadost o ucast nebo splni kvalifikaci nizSi pocet uUcastniki nez je
stanoveny RMC. V takovém piipadé je PO opravnéna zaddvaci Fizeni zrudit na
zakladé rozhodnuti RMC.

O predbéZnych nabidkach je PO opravnéna jednat s ucastniky jednaciho fizeni
s uverejnénim s cilem zlepsit pfedbéiné nabidky ve prospéch PO. Jednani vede
komise, pokud nejsou usnesenim RMC povéieny jednanim jiné osoby.

Pokud si PO v zadavaci dokumentaci vyhradila, Ze o pfedbéznych nabidkach nemusi
jednat, mlzZe zadat verejnou zakdzku na zakladé predbéiné nabidky. V takovém
pripadé se pfi otevirani, posuzovani a hodnoceni predbéznych nabidek postupuje
podle ustanoveni § 108 az § 110 zakona o ZVZ a ¢l. 33.11. pravidel obdobné, tj. jako
pfi otevirani, posuzovani a hodnoceni nabidek.

V ramci jednani mlze byt sniZovan pocet predbéZznych nabidek, pokud si PO vyhradi
pravo provést snizeni poctu predbéinych nabidek. Komise provede vybér
z predbézinych nabidek na zakladé kritérii pro snizeni poctu predbéznych nabidek a
navrhne zadavateli vylouceni ucastnikd, jejichz predbézné nabidky nebyly vybrany
pfi snizeni poctu predbéznych nabidek. O vylouceni Ucastnik( pti snizeni poctu
predbéinych nabidek rozhoduje feditel PO s pfedchozim souhlasem RMC, vydanym
na zaklad& navrhu Kompetentniho ¢lena RMC.

Po ukonéeni jednani predloZi Kompetentni ¢len RMC na zakladé vysledkd jednani
Radé ndvrh vyzvy k podani nabidek. Vyzva k poddani nabidek bude zaslana vsem
UcastnikGim, ktefi nebyli ze zadavaciho fizeni vylouceni. Ve vyzvé k poddani nabidek
bude stanovena primérena lhita k podani nabidek.

Komise je v rdmci posuzovani a hodnoceni nabidek opravnéna provést hodnoceni
nabidek pred posouzenim splnéni podminek dalsi Gcasti v uzsim fizeni.

Po ukonéeni jednani komise preda prostiednictvim Kompetentniho odboru MC
protokoly z jednani komise.

-,

34. JEDNACI RiZENi BEZ UVEREJNENI

34.1.

34.2.

34.3.

Tento typ zaddavaciho fizeni je moZné uzit pouze za predpokladu spinéni podminek
stanovenych v ustanoveni § 63 az § 66 zakona o ZVZ.

Jednaci fizeni bez uverejnéni zahajuje PO na zakladé predchoziho schvéaleni zahdjeni
jednaciho Fizeni bez uvefejnéni v RMC na ndvrh Kompetentniho ¢lena RMC dle
¢l. 29. pravidel formou vyzvy k jedndni, vyzvy k podani nabidek nebo zahdjenim
jednani s dodavatelem. Soucasti navrhu bude rovnéz stanoveni okruhu ucastnika,
ktefri budou vyzvani k jednani nebo k podani nabidky.

Navrh na zahdjeni jednaciho fizeni bez uverejnéni zpracovava Kompetentni odbor
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na zakladé podnétu a podkladd predanych reditelem PO. Vedouci Kompetentniho
odboru je opravnén odmitnout podnét k zahajeni jednaciho fizeni bez uverejnéni,
nejsou-li dle odborného nazoru Kompetentniho odboru spinény podminky dle ¢l.
34.1. pravidel.

Jednani s ucastniky vede komise, pokud nejsou feditelem PO povéreny jednanim
jiné osoby. Otevirani nabidek, jejich posuzovani a hodnoceni provadi komise.

Po ukonéeni jednani komise pfeda prostiednictvim Kompetentniho odboru MC
protokoly z jednani komise.

35. RiZENi SE SOUTEZNiM DIALOGEM

35.1.

35.2.

35.3.

35.4.

35.5.

35.6.

Cilem fizeni se soutéznim dialogem je nalézt feseni zpUsobila splnit potieby PO.

Soutézni fizeni s dialogem je mozné pouZit pouze za predpokladu splnéni podminek
stanovenych v ustanoveni § 60 zdkona o ZVZ, tj. jestlize

a) potreby PO nelze uspokojit bez Upravy na trhu dostupnych plnéni,

b) souddsti plnéni verejné zakazky je navrh feSeni nebo inovativni feseni,

c) verejnd zakazka nemlze byt zaddna bez predchoziho jednani z dlvodu
zvlastnich okolnosti vyplyvajicich z povahy, sloZitosti nebo pravnich a financ¢nich
podminek spojenych s predmeétem verejné zakazky,

d) nelze stanovit technické podminky odkazem na technické dokumenty v souladu
se zakonem o0 ZVZ, nebo
IhGty pro podani zadosti o ucast nebo nabidek neni v zaddvacim fizeni zadny

Ucastnik zadavaciho fizeni.

Rizeni se soutéinim dialogem zahajuje PO formou oznameni o zahajeni zadavaciho
fizeni ve Véstniku verejnych zakazek na zakladé prfedchoziho schvaleni zahajeni
Fizeni se soutézinim dialogem v RMC na ndvrh Kompetentniho ¢lena RMC dle ¢l. 29.

pravidel.

Oznameni o zahdjeni zaddvaciho tizeni a zaddvaci dokumentaci podepisuje feditel
PO.

Pokud si PO vyhradi prdvo provést snizeni Ucastnikl, provede komise vybér
z Ucastnik(, kteri radné prokazali splnéni pozadované kvalifikace na zakladé kritérii
pro snizeni poc¢tu uUcastnikl, a navrhne zadavateli vylouéeni ucastnikd, kteri nebyli
vybrani pfi snizeni poctu ucastnikG. O vylouceni Ucastnikl pfi snizeni poctu
ucastnikd rozhoduje feditel PO s pfedchozim souhlasem RMC, vydanym na zékladé

navrhu Kompetentniho ¢lena RMC.

Stanoveny pocet Ucastnik(l neni PO povinna vyzvat k Ucasti v soutéZnim dialogu,
jestlize podd Zadost o ucast nebo splIni kvalifikaci nizsi pocet ucastnikl nez je
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stanoveny RMC. V takovém piipadé je PO opravnéna zaddvaci fizeni zrusit
s pfedchozim souhlasem RMC.

Kompetentni odbor zpracuje text vyzvy k Gcasti v soutéznim dialogu. PO je povinna
poskytnout plnou soucinnost.

Vyzvu k Uéasti v soutéZnim dialogu schvaluje RMC na navrh Kompetentniho ¢lena
RMC. Procesni postup vefejné zakazky v soutéinim dialogu musi byt obsaZen
v ndvrhu.

SoutéZni dialog vede komise, pokud nejsou feditelem PO povéfeny vedenim
soutézniho dialogu jiné osoby. Komise je opravnéna urcit osoby z fad ¢lent komise,
pracovnikd zadavatele nebo ptizvanych odbornik(, které budou jménem komise
realizovat dil¢i ukony soutézniho dialogu.

Pokud si PO v zadavaci dokumentaci vyhradi, Ze soutézni dialog bude probihat v
postupnych fazich s cilem sniZit pocet feseni, navrhne komise zadavateli vylouceni
Ucastnika, jehozZ feseni neni vhodné. O vylouceni Ucastnikli rozhoduje feditel PO
s pfedchozim souhlasem RMC, vydanym na zakladé navrhu Kompetentniho ¢lena
RMC.

Komise pokracuje v soutéznim dialogu do doby, nez rozhodne, zda predloZend
feSeni jsou vhodna.

Po ukondeni soutéiniho dialogu predloii Kompetentni ¢len RMC na zakladé
vysledk(l jedndni Radé navrh vyzvy k podani nabidek na nalezena feseni. Vyzva
k podani nabidek bude zaslana vSem ucastnikiim, ktefi nebyli ze zadavaciho fizeni
vyloucéeni. Ve vyzvé k podani nabidek bude stanovena primérena Ihita k podani
nabidek.

Komise mlzZe s vybranym dodavatelem vést jedndni za Ucelem potvrzeni jeho
nabidky a upfesnéni smluvnich podminek, pokud to nepovede ke zméné zakladnich
parametrt nabidky nebo zaddvacich podminek a tyto zmény by neohrozily
hospodarskou soutéz nebo by nemély diskriminacni Gcinky.

Komise je v ramci posuzovani a hodnoceni nabidek opravnéna provést hodnoceni
nabidek pred posouzenim splnéni podminek dalsi uéasti v uzsim fizeni.

Po ukonceni jednani komise preda protokoly z jednani komise.

36. ZJEDNODUSENE PODLIMITNI RiZENi

36.1.

36.2.

Zjednodusené podlimitni Ffizeni zahajuje vedouci Kompetentniho odboru na
pisemny navrh feditele PO formou zverejnéni vyzvy k podani nabidek na profilu
zadavatele PO.

Ve zjednoduseném podlimitnim fizeni lze zadat podlimitni vefejnou zakazku na
dodavky, podlimitni vefejnou zakazku na sluzby nebo podlimitni vefejnou zakazku
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na stavebni prace, nepresahuje-li predpokladana hodnota verejné zakazky na
stavebni prace ¢astku 50 000 000 K¢ bez DPH.

Pfesahuje-li predpoklddana hodnota verejné zakazky na stavebni prace ¢astku
10 000 000 K¢ bez DPH, je podminkou pro zahajeni zjednoduseného podlimitniho
Fizeni schvaleni zadani vefejné zakazky v RMC dle ¢&l. 29. pravidel.

Kompetentni odbor zpracuje vyzvu k podani nabidek a zaddvaci dokumentaci
v souladu s technickymi podklady pfedanymi PO. Vyzvu k poddani nabidek a zadavaci
dokumentaci podepisuje reditel PO.

Pokud PO poZaduje mimo povinného zvefejnéni vyzvy rovnéz obeslani dodavateld,
musi pisemny ndvrh PO obsahovat rovné; identifikaci (ndzev, ICO, sidlo, e-mail)
nejméné 5 dodavatell navrzenych k obeslani.

Zadavaci dokumentaci Kompetentni odbor zvefejni na profilu zadavatele PO
nejméné do konce lhlty pro poddni nabidek.

Komisi ve zjednoduSeném podlimitnim fizeni jmenuje feditel PO na navrh
vedouciho Kompetentniho odboru ve sloZeni dle ¢l. 30.8. pravidel. Pfesahuje-li
predpokladana hodnota verejné zakazky na stavebni prace ¢astku 10 000 000 K¢ bez
DPH, jmenuje tuto komisi RMC v souladu s ¢l. 30.8. pravidel.

Komise je opravnéna provést hodnoceni nabidek pfed posouzenim splnéni
podminek Ucasti ve zjednoduseném podlimitnim Fizeni.

37. ZJEDNODUSENY REZIM

37.1.

37.2.

37.3.

PO ve zjednoduseném rezimu zadava verejné zakdzky a koncese na socialni a jiné
sluzby, které jsou uvedeny v pfiloze €. 4 zakona o ZVZ.

Zaddavaci fizeni ve zjednoduSeném reZzimu zahajuje PO obvykle formou zvefejnéni
oznameni o zahdjeni zaddvaciho fizeni ve Véstniku verejnych zakazek, pokud se
nejedna o koncesi, na zakladé predchoziho schvaleni zahajeni zadavaciho fizeni ve
zjednoduseném rezimu v RMC dle ¢&l. 29. pravidel. Zadavaci dokumentaci
Kompetentni odbor zverejni na profilu zadavatele PO nejpozdéji ode dne uverejnéni
oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni nejméné do konce |hity pro podani nabidek.

Zaddavaci fizeni ve zjednoduSeném rezimu muze byt zahajeno rovnéz zverejnénim
predbéZzného ozndmeni obsahujicim vyzvu k projeveni predbézného zajmu
dodavatell ve smyslu ustanoveni § 58 odst. 2 zakona o ZVZ po predchozim schvaleni
zdméru zadani vefejné zakazky v RMC, obsahujicim min. vybér typu zadavaciho
fizeni, definici pfedmétu verejné zakazky, obecnou formulaci pozadavku na
kvalifikaci dodavatell, predpokladanou hodnotu verejné zakazky a souhlas s timto
zplisobem zahdjeni zaddvaciho Fizeni. Navrh zdméru predkladd RMC Kompetentni
¢len RMC. Kompetentni odbor obedle vyzvou k poddni Zadosti o U&ast viechny
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dodavatele, ktefi projevili predbézny zdjem v souladu s predbéznym oznamenim, a
soucasné zverejni na profilu zadavatele PO zadavaci dokumentaci, ne vsak dfive nez
RMC na navrh Kompetentniho ¢lena RMC schvali zbyvajici zékladni naleZitosti
verejné zakazky nebo zaddvaci dokumentaci dle ¢l. 29. pravidel.

Zaddavaci dokumentaci zpracovavd Kompetentni odbor na zdkladé technickych
podkladd predanych PO. Zaddvaci dokumentaci schvaluje a podepisuje feditel PO.

Podrobnéjsi postup v zadavacim fizeni stanovi zaddvaci dokumentace.

Komise je oprdavnéna provést hodnoceni nabidek pfed posouzenim splnéni
podminek Ucasti v zadavacim fizeni.

38. PREZKOUMAVANI NAMITEK

38.1.

38.2.

38.3.

38.4.

38.5.

38.6.

Namitky mlzZe podat dodavatel, kterému postupem PO jako zadavatele souvisejicim
se zadavanim podlimitni nebo nadlimitni verejné zakdzky, vcetné koncese s
vyjimkou koncesi malého rozsahu podle ustanoveni § 178 zdkona o ZVZ nebo se
zvlastnimi postupy podle ¢asti Sesté zakona o ZVZ hrozi nebo vznikla Ujma (dale jen
"stéZzovatel"). Namitky nelze podat u verejnych zakdzek malého rozsahu dle ¢l. 39.
pravidel.

Opravnénost namitek stéZovatele proti ukonim zadavatele nebo proti zaddvacim
podminkam (dale jen namitky) prezkoumava vedouci Kompetentniho odboru ve
spoluprdci s Feditelem PO a vedoucim nadfizeného odboru UMC. Reditel PO i
vedouci nadfizeného odboru UMC jsou povinni neprodlené postoupit vedoucimu
Kompetentniho odboru namitky, které PO nebo nadtizeny odbor UMC obdrii.

Podklady pro vyfizeni namitek véetné navrhu vécného odlvodnéni rozhodnuti o
namitkach zpracovava PO ve spoluprdci s Kompetentnim odborem.

Rozhodnuti o vyhovéni namitkdm proti ukontm zadavatele nebo proti zadavacim
podminkam, kterym predchézelo jejich schvaleni RMC, zejména proti rozhodnuti o
vybéru dodavatele nebo proti rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni, je podminéno
predchozim schvalenim v RMC.

O ostatnich rozhodnutich o namitkach rozhoduje feditel PO po konzultaci s
vedoucim Kompetentniho odboru.

Reditel PO je odpovédny za vcasné odeslani rozhodnuti o namitkach ve Ihité
stanovené zakonem o ZVZ. V pripadé, Ze v této IhUté nelze z objektivnich dlvodu
vRMC projednat rozhodnuti o vyhovéni ndmitkdm dle ¢&l. 15, je vedouci
Kompetentniho odboru povinen véas predlozit ndvrh na vyfizeni namitek rediteli
PO, ktery je povinen o namitkach ve stanovené lh(ité rozhodnout. Reditel PO nenf
navrhem vedouciho Kompetentniho odboru vazan, odchylné rozhodnuti je vsak
povinen pisemné zdlvodnit.
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Kompetentni odbor je povinen ve |hdtach stanovenych zakonem o ZVZ zajistit
odeslani pisemného sdéleni stézovateli, zda ndmitkdm vyhovuje ¢i je odmita a
zdlvodnit zpUsob jejich vyfizeni (rozhodnuti o namitkach).

Rozhodnuti o namitkach podepisuje feditel PO.

39. ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU PO

39.1.

39.2.

39.3.

39.4.

39.5.

39.6.

Verejné zakazky malého rozsahu, jejichz pfedpokladana hodnota presahne 600 000
K¢ bez DPH u sluzeb a doddvek a 800 000 K¢ bez DPH u stavebnich praci a zaroven
je rovna nebo nizsi v pfipadé verejné zakdzky na dodavky nebo na sluzby nez 2 000
000 K¢ bez DPH nebo v pfipadé verejné zakazky na stavebni prace nez 6 000 000 K¢
bez DPH jsou zadavany v poptavkovém fizeni dle ¢l. 39.3. az 39.12. pravidel. Verejné
zakazky malého rozsahu, jejichz predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi nez
600 000 K¢ bez DPH u sluZzeb a dodavek a 800 000 K¢ bez DPH u stavebnich praci,
mohou byt zadavany pfimo dle ¢l. 39.13. pravidel.

Organizaci poptavkového Fizeni zajistuje Kompetentni odbor. Vedouci
Kompetentniho odboru je i v poptavkovém fizeni opravnén nechat PO zastupovat
zastupcem zadavatele, zejména jedna-li se o verejnou zakazku spolufinancovanou
z dotacnich program( EU.

Poptavkové fizeni zahajuje zverejnénim vyzvy k podani nabidek neomezenému
poctu dodavatelld v poptavkovém fizeni na profilu zadavatele podle ¢lanku 43 ¢i
oslovenim nejméné 3 (tfech) dodavatell prostfednictvim uzaviené vyzvy na profilu
zadavatele k podani nabidek na profilu zadavatele podle ¢l. 43 Kompetentni odbor
na pisemny ndvrh PO. Lhita pro podani nabidek ¢ini nejméné 7 pracovnich dn(i ode
dne zverejnéni ¢i odeslani vyzvy k podani nabidek.

Kompetentni odbor zpracuje vyzvu k podani nabidek a zadavaci dokumentaci
v souladu s technickymi podklady dodanymi feditelem PO. Text vyzvy schvaluji a
podepisuji vedouci Kompetentniho odboru a reditel PO.

Nabidky v poptavkovém fizeni se podavaji v elektronické podobé prostiednictvim
profilu zadavatele. Na zékladé od(livodnéného rozhodnuti feditele PO je s ohledem
na charakter zakdzky mozné podat nabidku i pisemné v listinné podobé. V takovém
pripadé je spolecné s listinnou podobou nabidky predlozen i datovy nosi¢ obsahuijici
dokumenty totozné s listinnou podobou, pficemz v pfipadé rozporu mezi obsahem
listinné a elektronické podoby ma prednost listinna podoba dokument.

V pripadé, Ze nabidky v poptavkovém fizeni budou podavany v listinné podobé,
plati, Ze

a) mistem pro doruceni obalek nabidkami se rozumi podatelna MC, pokud
zadavaci podminky nestanovi u konkrétni vefejné zakazky jinak;
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b) Kompetentni odbor uvédomi podatelnu MC o zahajeni poptavkového Fizeni
s uvedenim nazvu verejné zakazky, pfesného data a hodiny ukonceni pfijmu
nabidek, stanovenych ve vyzvé k podani nabidek a pfeda podatelné MC listinu
s ndzvem ,,Seznam dorucenych a pfijatych nabidek”;

c) podatelna MC pfijme od dodavatele pouze fddné oznacenou obdlku. Obdlku
oznaci poradovym Cislem, datem a hodinou doruceni a otiskem pfijmového
razitka. VeSkeré doruc¢ené nabidky musi byt zapsany do seznamu dorucenych a
pfijatych nabidek. Zapsani nabidek do pfislusného seznamu zajisti podatelna
MC, ktera je zarover povinna zajistit, aby obalky s nabidkami nebyly otevfeny,
aby do seznamu doruéenych a pfijatych nabidek byly zaznamendany vSechny
dorucené nabidky s uvedenim casového Udaje jejich doruceni, a aby byly
v okamziku skoncéeni IhGty pro podani nabidek predany zastupci

Kompetentniho odboru.

V pfipadé, Ze dojde v poptavkovém fFizeni k podani nabidek nejen v elektronické
podobé prostiednictvim profilu zadavatele, ale i vlistinné podobé, zajisti
Kompetentni odbor, aby se komise pro otevirani nabidek seznamila s nabidkami
podanymi prostfednictvim profilu zadavatele v totoZzné dobé jako s nabidkami
podanymi v listinné podobé.

Komisi pro otevirani nabidek ustanovi feditel PO na ndvrh vedouciho
Kompetentniho odboru v poétu 3 €lend a 3 ndhradnikd. Clenem komise pro
otevirdni nabidek je ¢len ZMC a 2 pracovnici Kompetentniho odboru. Komise je
ustavovana vidy pro blok zakazek, pro néz budou nabidky otevirany béhem jednoho
dne.

Komisi pro hodnoceni nabidek ustanovi freditel PO na navrh vedouciho
Kompetentniho odboru zpravidla v po¢tu 6 ¢lend. Clenem komise pro hodnoceni
nabidek jsou vidy 3 ¢lenové ZMC a 1 zastupce ob&and s hlasy rozhodovacimi a
zastupce PO a pracovnik Kompetentniho odboru s hlasy poradnimi. Komise je
ustavovana vidy pro blok zakazek, které budou hodnoceny béhem jednoho dne.

O vybéru nejvyhodnéjsi nabidky rozhoduje feditel PO na zakladé navrhu vedouciho
Kompetentniho odboru. Kompetentni odbor pfedlozi fediteli PO doporuceni komise
pro hodnoceni nabidek véetné zaznamu o jednani komise pro hodnoceni nabidek a
vCetné provedeného hodnoceni dle kritérii stanovenych ve vyzvé k podani nabidek.
V pripadé, Ze feditel PO po prokazatelné konzultaci s vedoucim Kompetentniho
odboru rozhodne odchylné od doporuceni komise pro hodnoceni nabidek a jako
nejvyhodnéjsi nabidku vybere jinou z nabidek podanych v poptavkovém fizeni, pak
je povinen svUj vybér fadné odlvodnit a uvést, jaké udaje z nabidky byly hodnoceny
jinak nez komisi pro hodnoceni nabidek a jak byly hodnoceny. Odivodnéni nového
vybéru je soucasti dokumentace o zadani zakazky. Rozhodnuti o vybéru
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nejvyhodnéjsi nabidky a ozndmeni o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky podepisuje
feditel PO.

Pfipravu smlouvy s dodavatelem, ktery pfedlozil nejvyhodnéjsi nabidku, pfipravuje
Kompetentni odbor, pokud pripravu nezajistuje PO po dohodé s Kompetentnim
odborem. Smlouvu s dodavatelem, ktery predloZil v fizeni nejvyhodnéjsi nabidku,
podepisuje feditel PO.

Ma-li PO nabidky od minimdlné tfi dodavatell k dispozici jiz pfed zahdajenim
poptavkového fizeni, mize vyjimecné postupovat obdobné dle ustanoveni tohoto
¢lanku s vyjimkou ¢l. 39.3. aZ 39.8. pravidel, za predpokladu, Ze existuji objektivni
okolnosti, které nebylo mozné rozumné predpokladat a PO ani Kompetentni odbor
je nemohly ovlivnit a které znemoznuji provedeni fadného poptavkového Fizeni
(napf. ¢asova tisen, hrozba vzniku Skody). Postupuje-li PO podle tohoto odstavce, je
povinna tento sv{j postup fadné oddvodnit.

Verejné zakazky malého rozsahu do 600 000 K¢ bez DPH véetné u sluzeb a dodavek
a 800 000 K& bez DPH véetné u stavebnich praci. Reditel PO m(Ze zadat vefejnou
zakdzku malého rozsahu jednomu dodavateli za cenu obvyklou v misté plnéni
zakdzky a na zakladé svych odbornych zkusenosti a referenci o dodavateli.
Podkladem pro zadani verejné zakazky malého rozsahu je objedndvka nebo
smlouva. Verejna zakazka malého rozsahu mulze byt zadana pouze odborné
zpUsobilému dodavateli. Objednavku nebo smlouvu podepisuje feditel PO, neni-li
vnitfni normou PO urcena osoba jind. Zaroven tim neni dotéena moznost i pro
verejnou zakazku malého rozsahu do 600 000 K¢ bez DPH vcetné u sluzeb a
dodavek a 800 000 K¢ bez DPH vcetné u stavebnich praci vyuzit k zadani verejné
zakazky malého rozsahu poptavkové fizeni ¢i zvefejnéni vyzvy k podani nabidek na
profilu zadavatele podle ¢lanku 43. Bez ohledu na zplsob zadani vefejné zakazky
(nad 150 000 K¢ bez DPH véetné) dle tohoto odstavce plati, Ze Vedouci Zadavajiciho
odboru je povinen soucasné s vybérem dodavatele vypracovat zdznam o zakazce,

ktery bude obsahovat informace v nasledujicim rozsahu:

- pocet oslovenych dodavatelt
- hodnotici kritéria

- profesni kvalifikace.

Tento zaznam bude archivovan spolecné se viemi dalSimi podklady k pfislusné verejné

zakazce.

40. DALSI USTANOVENI K ZADAVANIi VEREJNYCH ZAKAZEK PO

40.1.

Ma-li PO v umyslu zadat koncesi, postupuje primérené dle ¢asti Ctvrté pravidel,
pficemZ na PO se vztahuji prdva a povinnosti Zadavajiciho odboru a na reditele PO
prava a povinnosti vedouciho Zadavajiciho odboru.
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Ma-li PO v umyslu vyhlasit soutéZ o navrh, postupuje primérené dle clanku 20.
pravidel, pficemz na PO se vztahuji prava a povinnosti Zaddvajiciho odboru a na
feditele PO prdva a povinnosti vedouciho Zadavajiciho odboru.

Ma-li PO v Umyslu uzavfit ramcovou dohodu, postupuje primérené dle ¢l. 21.
pravidel, pfiemzZ na PO se vztahuji prdva a povinnosti Zadavajictho odboru a na
feditele PO prdva a povinnosti vedouciho Zadavajiciho odboru.

Ma-li PO v iumyslu zavést DNS, postupuje pfimérené dle ¢l. 22. pravidel, pfiéemz na
PO se vztahuji prava a povinnosti Zadavajictho odboru a na feditele PO prava a
povinnosti vedouciho Zadavajiciho odboru.

Ma-li PO v imyslu zadat veFejnou zakdzku jiné organizaci zfizené &i zalozené MC dle

zvlastnich predpisq, pfip. zaloZené touto organizaci, postupuje dle ¢l. 42. pravidel.

Spravu profilu zadavatele PO vykonava pfimo PO. Po dohodé feditele s vedoucim
OMP mize spravu jejich profilu zajistovat OMP. PO je povinna poskytnout OMP
potfebnou soucinnost.

PO si zajistuje zvefejiovani smluv a informaci na profilu zadavatele primérené dle
¢l. 44. sama. Po dohodé rteditele s vedoucim OMP miZe zvefejhiovani smluv a
informaci na profilu zadavatele zajistovat OMP. PO je povinna poskytnout OMP
potfebnou soucinnost a vztahuji se na ni prava a povinnosti Zadavajiciho odboru a
na reditele PO prava a povinnosti vedouciho Zadavajiciho odboru.

PO pfi zméné zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku postupuje pfimérené dle
Clanku 45.1 az 45.4 pravidel, prficemZz na PO se vztahuji prava a povinnosti
Zadavajiciho odboru. Uverejnovani informaci o zméné zavazku a dodatkl ke
smlouvam PO se fidi pFislusSnymi ustanovenimi zakona o ZVZ a zdkona o RS.

CAST SEDMA
ZAVERECNA USTANOVENI

41. ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK UVNITR KOMPETENTNIHO ODBORU

41.1.

41.2.

V pripadé, Ze Kompetentni odbor je soucasné i Zadavajicim odborem, tedy odborem
zaddvajicim vefejnou zakdzku, ustanoveni o Zadavajicim odboru se pfimérené
pouziji na oddéleni Kompetentniho odboru, které je vécné prislusné k realizaci
predmétu verejné zakazky a ustanoveni o Kompetentnim odboru se primérené
pouZziji na oddéleni Kompetentniho odboru, které organizacné zajistuje zadavani
vefejnych zakdzek, neni-li témito Pravidly stanoveno jinak.

Ustanoveni tohoto ¢lanku nelze pouZit pti zadavani verejnych zakdzek malého
rozsahu dle ¢lanku €l. 16.13. pism. a) pravidel.
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42. UZAVIRANI SMLUV NA REALIZACI VEREJNYCH ZAKAZEK S ORGANIZACEMI ZRiZENYMI CI
ZALOZENYMI MESTSKOU CASTI

42.1.

42.2.

42.3.

42.4.

42.5.

Jsou-li splnény podminky dle ustanoveni § 11 zdkona o ZVZ o vertikalni spolupraci,
maze MC uzaviit smlouvu na realizaci vefejné zakazky s organizaci zfizenou €i
zalozenou MC dle zvlastnich predpisl, pfip. zaloZenou touto organizaci (déle jen
,organizace zfizena Ci zalozena”) za cenu obvyklou v ¢ase a misté plnéni zakazky.

Pfesahne-li predpokladana hodnota této verejné zakdzky castku 600 000 K¢ bez
DPH u sluZzeb a dodavek a 800 000 K¢ bez DPH u stavebnich praci, schvaluje uzavieni
této smlouvy RMC. Navrh na uzavfeni této smlouvy zpracovava Zaddvajici odbor a
predklada jej ke schvéaleni RMC Kompetentni ¢len RMC se stanoviskem vedouciho
Kompetentniho odboru. Pisemnou smlouvu podepisuje vedouci Zadavajiciho
odboru, nestanovi-li usneseni RMC jinak.

Jsou-li splnény podminky dle ustanoveni § 11 zakona o ZVZ o vertikdalni spolupraci,
muze PO uzavfit smlouvu na realizaci verejné zakdzky s jinou organizaci zfizenou i
zaloZenou za cenu obvyklou v ¢ase a misté plnéni zakazky.

Pfesahne-li ptredpoklddana hodnota této verejné zakazky ¢astku 600 000 K¢ bez
DPH u sluzeb a doddvek a800 000 K¢ bez DPH u stavebnich praci, je podminkou pro
jeji uzavieni souhlas RMC. Ndvrh na uzavieni této smlouvy zpracovdva PO a
predklada jej ke schvéleni RMC Kompetentni ¢len RMC se stanoviskem vedouciho
Kompetentniho odboru a vedouciho nadfizeného odboru UMC.

Uzavfit smlouvu na realizaci verejné zakdazky malého rozsahu, jejiz pfedpokladand
cena je rovna nebo nizsi 600 000 K¢ bez DPH u sluzeb a doddavek a 800 000 K¢ bez
DPH u stavebnich praci , s organizaci zfizenou ¢i zaloZenou lze na zakladé ¢l. 16.3.
(MC) ¢&i €l. 39.13. (PO) pravidel.

43. PROFIL ZADAVATELE

43.1.

43.2,

43.3.

43.4,

Profilem zadavatele MC ve smyslu zdkona o ZVZ je elektronicky ndstroj, ktery
umoziiuje neomezeny dalkovy pfistup a na kterém MC uvefejiiuje informace a
dokumenty ke svym verejnym zakdzkam.

Platnym profilem zadavatele MC je ke dni vydani téchto pravidel adresa
https://www.egordion.cz/nabidkaGORDION/profilMCPrahal0, (resp.
https://www.tenderarena.cz/profil/detail.jsf?identifikator=MCPrahal0).

Pavodni (neplatny) profil zadavatele MC je adresa https://www.vhodne-
uverejneni.cz/profil/00063941.

Spravu profilu zadavatele vykonava OMP. Na Zadost jiného odboru OMP zfidi
pristup k platnému profilu zadavatele pro uréené pracovniky tohoto odboru nebo
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pro zastupce zadavatele.

44. ZVEREJNOVANI INFORMACI O VEREJNYCH ZAKAZKACH

44.1.

44.2.

44.3.

44.4,

PF¥i zvefejfiovani informaci o vefejnych zakazkich se MC i PO fidi pfisludnymi
ustanovenimi zakona o ZVZ a provadécich predpisti a zakonem ¢. 340/2015 Sbh., o
zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uverejiovani téchto smluv a o
registru smluv (dale jen ,,ZRS“).

Smlouvy na realizaci vefejnych zakazek s vyjimkou dle § 3 ZRS se povinné zverejiuji
v Informacnim systému registru smluv (dale jen ,Registr smluv“). Pfi dodrZeni
ustanoveni § 219 zdkona o ZVZ je uverejnénim smlouvy na vefejnou zakdzku, jejiz
hodnota je rovna nebo vétsi nez 50 000 K¢ bez dané z pridané hodnoty, v Registru
smluv splnéna povinnost uverejnit smlouvu na profilu zadavatele dle ustanoveni §
219 zdkona o ZVZ. Je doporuceno, aby smlouva (ve verzi uréené pro uverejnéni
v Registru smluv) byla uverejnéna i na profilu zadavatele pro ucely komplexnosti
prehledu o verejné zakdzce, pokud profil zadavatele neumoziuje v prislusné sekci
vlozZit pfimy odkaz na pfislusny zaznam v Registru smluv.

U smluv, jez nepodléhaji povinnosti uverejnéni v Registru smluv, (napf. smlouvy
uzaviené pred nabytim u&innosti ZRS), MC uvefejni nejpozdéji do 3 mésici od
splnéni smlouvy, jejiz cena presahne 600 000 K¢ bez DPH u sluzeb a dodavek a 800
000 K¢ bez DPH u stavebnich praci, na profilu zadavatele vysi skutecné uhrazené
ceny za plnéni smlouvy. U smlouvy, jejiz doba plnéni pfesahuje 1 rok, uvefejni MC
nejpozdéji do 31. brezna nasledujiciho kalendafniho roku cenu za plnéni smlouvy v
pfedchozim kalendarnim roce. Za timto ucelem Zadavajici odbor predlozi
Kompetentnimu odboru nejpozdéji do 70 dnl ode dne splnéni smlouvy vysi
skutecné uhrazené ceny za plnéni smlouvy (bez DPH, véetné DPH) a v pfipadé smluv,
jejiz doba plnéni prfesahuje 1 rok, nejpozdéji do 10. bfezna nasledujiciho
kalendarniho roku cenu za plnéni smlouvy v predchozim kalendarnim roce.
Kompetentni odbor zajisti zverejnéni skutecné uhrazené ceny dle predanych
podkladd na profilu zadavatele. Za spravnost udaje o skuteéné uhrazené cené

odpovida Zadavajici odbor.

PFi zverejiiovani skutecné uhrazené ceny dle ¢l. 44.3. pravidel u verejné zakazky
malého rozsahu bude pro tuto verejnou zakazku na profilu zadavatele zfizen novy
zaznam, pokud nebyl vytvoren jiz dfive. V rdmci zfizeni tohoto zaznamu budou
uverejnény informace o verejné zakazce povinné vyzadované profilem zadavatele a
pro ucely komplexnosti prehledu o verejné zakdzce malého rozsahu i smlouva,
pokud profil zadavatele neumozniuje v pfislusné sekci vlozit primy odkaz na
pfislusny zdznam v Registru smluv.
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Nejpozdéji do 70 dnli ode dne splnéni smlouvy, jeZ podléha zverejnéni skutecné
uhrazené ceny, Zaddavajici odbor ozndmi Kompetentnimu odboru splnéni smlouvy,
ktery zajisti uverejnéni této informace na profilu zadavatele a uzavie zdznam.

Postup a podminky uverejiiovani smluv v registru smluv jsou stanoveny v interni
instrukci QMS QI 61-01-08 Aplikace zakona o registru smluv.

45. ZMENA ZAVAZKU ZE SMLOUVY NA VEREJNOU ZAKAZKU

45.1.

45.2,

45.3.

45.4,

45.5.

45.6.

45.7.

45.8.

P¥i zméné zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku nikoliv malého rozsahu MC
postupuje dle ustanoveni § 222 zadkona o ZVZ.

MC nesmi umoznit podstatnou zménu zévazku ze smlouvy na vefejnou zakdzku
nikoliv malého rozsahu po dobu jeho trvani bez provedeni nového zadavaciho tizeni
podle zakona o ZVZ a téchto pravidel, nestanovi-li zakon o ZVZ jinak. Za dodrzeni
této povinnosti je odpovédny Zadavajici odbor.

Zména zdvazku se provadi vidy formou dodatku ke smlouvé.

V pfipadé zmény zavazku ze smlouvy na verejnou zakazku nikoliv malého rozsahu je
Zadavajici odbor povinen pfipravit podklady ke zméné zavazku véetné smlouvy a
pfedat je Kompetentnimu odboru k posouzeni pfipustnosti zmény zavazku
z hlediska zakona o ZVZ. Za kompletnost a spravnost podkladd odpovida Zadavajici
odbor.

Je-li zména zdvazku pfipustnd z hlediska zakona o ZVZ, pfip. i jinych prdavnich
predpis, pfipravi Zadavajici odbor navrh materidlu na schvaleni zmény zdvazku a
uzavieni dodatku ke smlouvé. Kompetentni ¢len RMC jej predlozi RMC ke schvdleni.

Po schvéaleni zmény zdvazku a uzavieni dodatku RMC Zadavajici odbor zajisti
uzavieni dodatku ke smlouvé, nedohodne-li se vedouci Zadavajiciho odboru
s vedoucim Kompetentniho odboru jinak.

Zména zavazku ze smlouvy na verejnou zakazku malého rozsahu vyzaduje pfedchozi
schvaleni v RMC na zakladé navrhu Kompetentniho ¢lena RMC. Bez ptedchoziho
schvéleni v RMC je moznd zména zavazku ze smlouvy na vefejnou zakdzku malého
rozsahu pouze tehdy, nedochazi-li zménou zavazku k navyseni ceny, k prodlouzeni
realizace vefejné zakdazky ¢i jiné zméné zavazku v neprospéch MC.

Uverejnovani informaci o zméné zdvazku a dodatkl ke smlouvam se fidi prislusnymi
ustanovenimi zdkona o ZVZ, ZRS a instrukci Ql 61-01-08 Aplikace zakona o registru

smluv.

46. DALKOVY PRISTUP K UDAJUM O SKUTECNEM MAJITELI

46.1.

Za Ucelem zjistovani Udaju o skuteéném majiteli vybraného dodavatele podle
zdkona €. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosu z trestné
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¢innosti a financovani terorismu, postupem dle ustanoveni § 122 odst. 4) az 6)
zdkona o ZVZ, bude pro uréené osoby ztizen dalkovy pfistup k tdajim o skute¢ném
majiteli podle zakona ¢. 304/2013 Sb. o verejnych rejstficich pravnickych a fyzickych
osob a evidenci svéfenskych fondu.

Podani Zadosti o zfizeni, zménu nebo zruSeni dalkového pfistupu k udajim o
skuteéném majiteli zajistuje OMP se souhlasem tajemnika UMC Praha 10.

47. ZAVERECNA USTANOVENI

47.1.

47.2.

Dojde-li po nabyti ucinnosti téchto pravidel ke zméné obecné zavaznych pravnich
predpist, které jsou v ni citovany, nebo dojde-li k vydani novych obecné zavaznych
pravnich predpisli, které upravuji zadavani verejnych zakazek, jsou vsichni
zaméstnanci do pfijeti pfislusSnych zmén téchto pravidel povinni se fidit platnou
pravni Upravou.

Tajemnik UMC Praha 10 je ze zavainych diivod( opravnén docasné povéfit OBN
nebo OMP zaddvanim verejnych zakazek spadajicich do kompetence druhého
Kompetentniho odboru, a to na zdkladé Zadosti vedouciho Kompetentniho odboru,
ktery by po tuto dobu zadavani verejnych zakazek nezajistoval.



