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Důvodová zpráva 

 

Radě městské části Praha 10 je tímto předkládán návrh nového vydání Podpisového řádu, který byl 
připraven Odborem bytů a nebytových prostor v úzké součinnosti s Odborem kontroly a komunikace. 

Vnitřní instrukce QI 55-01-02 Podpisový řád je jedním z klíčových dokumentů, který stanovuje 
jednotlivá oprávnění k podepisování písemností jménem městské části Praha 10, resp. Úřadu městské 
části Praha 10 (dále jen „ÚMČ Praha 10“) od starosty až po jednotlivé referenty. 

Návrh nového vydání koresponduje se současným organizačním uspořádáním ÚMČ Praha 10, 
příslušným pojmoslovím a aktuálním právním řádem. Dále pak nově definuje a zakotvuje již existující 
schvalování elektronických dokumentů, procesů a rozhodnutí v rámci informačních systémů 
používaných MČ a ÚMČ Praha 10, a to jednak v podpisovém řádu (v jeho obecné části – viz bod 5.6.) 

a v jeho příloze č. 1 „Podpisová oprávnění“ v jejích částech 1-6 a tyto schvalovací úkony staví 
naroveň podpisům. Současně však u schvalovacích procesů, až na některé výjimky, tyto schvalovací 
úkony podrobně nevyjmenovává, ale tato schvalovací oprávnění řeší obecnější definicí pravomoci 
s odkazem na přílohu č. 3 podpisového řádu, přičemž však podrobnější úprava těchto schvalovacích 
oprávnění může být stanovena ve speciálním předpise (viz např. Q I 61-02-12 – Oběh účetních 
dokladů …) 

Oproti dosud platné podobě tedy odráží reálný aktuální stav organizační struktury a působností 
jednotlivých odborů a funkcí na ÚMČ Praha 10. 

Návrh nové podoby Podpisového řádu byl podroben připomínkovému řízení napříč jednotlivými 
odbory a samostatnými odděleními ÚMČ Praha 10. Vznesené připomínky byly do návrhu 
zapracovány. 

 

 

 


