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Dlivodova zprava

Radé méstské ¢asti Praha 10 je predkladan nawh na zménu Spisového fadu UMC Praha 10, wetné
spisového a skartacniho planu. Tento nawh reaguje na potfebu modernizace a aktualizace dokumentu,
ktery byl naposledy wdan v roce 2018, a reflektuje zmény v legislativé i planovany pfechod k digitalizaci

agend ufadu.

Prepracovani Spisového fadu bylo nezbytné zejména z divodu zasadnich zmén v legislativé, které se
tykaji sprawy dokumentd, archivace a elektronické spisové sluzby. Dosavadni podoba Spisoveho fadu
jiz neodpovidala aktualnim pozadawk(im a procesim uUfadu, coz vedlo k diikladné revizi a doplnéni
na zakladé podnétd od jednotlich odborG. Dulezitym faktorem byla roméz planovana digitalizace
agend a rozsifeni wuzivani elektronického systému e-Spis, pro ktery bylo nutné pfizplsobit stavajici

pravidla.

V ramci revize Spisového fadu doslo k nékolika zasadnim zménam. Byly aktualizovany legislativni
odkazy, aby dokument odpovidal platnym zakondm, wetné zakona ¢&. 499/2004 Sb., Zakon
o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonlu a souvisejicich predpist. Texty byly
revidovany s wuzitim pfipominek odbort, coz umoznilo pfizplsobit pravidla praktickym potfebam

uzivatelu.

DalS$im wyznamnym krokem byla redukce po¢tu vécnych znakl ve skartacnim planu, coz vedlo
k zjednodu$eni orientace v dokumentu a jeho wuziti pfi spravé spisd. V ramci celkového prepracovani
Spisového fadu byly upraveny pfilohy, aby odpovidaly nové struktufe a potfebam Gfadu. Pfiloha €. 9
nového Spisového fadu obsahuje Spisow a skartaéni plan UMC Praha 10. Pfiloha &. 10 nového
Spisového fadu popisuje postupy pfi praci s programem e-Spis ve spolupraci s odborem informatiky
(OIN) a reflektuje aktualni funkcionality systému. Pfiloha €. 4 nowho Spisového fadu je Predavaci

protokol mimo e-spis, zde probéhla zména nazw protokolu.

V souladu s Grafickym manudlem MC Praha 10 byla sjednocena grafickd podoba a formatovani
dokumentu, coz pfispiva k jeho prehlednosti a profesionalnimu vzhledu. Nova podoba Spisového fadu

je navZena s u€innosti od 1. ledna 2025.

Nawhované zmény maji za cil zwsSit efektivitu a pfehlednost spisove sluZzby, zajistit lepSi orientaci
v pravidlech a pfipravit Ufad na pfechod k pIné digitalizované spravé agend. Schvalenim tohoto navrhu
bude zajiSténo, ze Spisow fad odpovida aktudlnim prawmim a prowoznim pozadavkim a pfispéje

k celkové profesionalizaci procestt UMC Praha 10.



