2697/2024/0SK
Priloha ¢. 1

Pravidla hospodareni pfispévkovych organizaci zfizenych MC Praha
10 pro oblast Skolstvi a kultury

Dokument je vénovan vybranym praktickym otazkam hospodareni pfispévkovych organizaci zfizenych
MC Praha 10 v gesci odboru $kolstvi. Jedna se o matefské a zakladni $koly, Kulturni déim Barikadnika,
pFispévkova organizace a Skolni jidelny Praha 10, pfispévkova organizace (dale jen MS, ZS, KDB a
SJ). Smyslem dokumentu neni poskytnout komplexni vyklad obecné& zavaznych pravnich predpisu,
kterymi jsou pfispévkové organizace vazany a podle nichz realizuji svoji €innost, a to zejm. zakon &.
250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoétd, ve znéni pozdéjsich predpist, zakon €.
561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy85im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), ve znéni pozdéjSich predpisli, zakon €. 563/1991 Sb., o uUCetnictvi, ve znéni pozdé&jsich
predpisa.

Tento dokument, ktery byl schvalen usnesenim Rady MC Praha 10 (dale jen RMC) &. xxx ze dne
28.11.2024, nabyva platnosti a uc€innosti dnem 1.1.2025.

1. Zmeény zrizovaci listiny

1.1. Zména zfizovaci listiny bude provedena vzdy, pokud tato Uprava bude vyvolana zmé&nou pravnich
predpisl zejm. zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpocta, ve znéni
pozdéjSich predpisu (dale jen zak. ¢. 250/2000 Sb.), zakona ¢&. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy8Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) nebo pozadavkem
zfizovatele.

1.2. Zména zfizovaci listiny v ¢asti povolené doplrikové &innosti bude provedena vzdy, pokud tato
Uprava bude vyvolana zménou zakona €. 455/1991 Sb., o zZivnostenském podnikani, ve znéni
pozdéjSich predpist, pozadavkem zfizovatele ¢&i opravnénym pozadavkem prispévkoveé
organizace.

2. Majetkové vztahy

2.1. PFispévkova organizace nabyva majetek pro svého zfizovatele dle § 27 odst. 6 zak. &. 250/2000
Sb. a hospodafi se svéfenym majetkem v rozsahu stanoveném zfizovaci listinou dle § 27 odst. 5
zak. €. 250/2000 Sb.

2.2. Nemovity majetek svéfeny do spravy MC Praha 10 a slouzici k ginnosti zakladnich, matefskych
Skol, SkolIni jidelny, kulturniho domu je na zakladé smlouvy o najmu_nemovitosti pfenechan do
najmu prispévkové organizaci. Odpisy nemovitého majetku provadi MC Praha 10.

2.3. Odbor Skolstvi (dale jen Oélg) se pfi nakladani s majetkem Fidi vnitfni instrukci QI 63-01-06 Zasady
hospodafeni s majetkem MC Praha 10, podle které realizuje i Zadosti pfispévkovych organizaci o
zméné stavu majetku.

2.4. Vyfazeni majetku — MS, ZS, KDB
Vyfazeni majetku s pofizovaci cenou do 50 tis. K& v€etné (v&. DPH) za 1 kus je v kompetenci
feditele prispévkové organizace. Vyfazeni majetku s pofizovaci cenou nad 50 tis. K¢ (v€. DPH) za
1 kus schvaluje RMC na zakladé zadosti prispévkové organizace.

2.5. Vyfazeni majetku - SJ .
SJ je opravnéna bez prfedchoziho pisemného souhlasu RMC prodat, vyfadit a likvidovat svéfeny
majetek s pofizovaci cenou do 50 tis. K& (v€. DPH).

Majetek s pofizovaci cenou od 50 001 K& (v€. DPH) do 300 000 K¢ v€etné (v€. DPH):

a. Doba uzivani déle nez 10 let: SJ je opravnéna bez piedchoziho pisemného souhlasu RMC
prodat, vyfadit a likvidovat svéfeny majetek.

b. Doba uzivani 5 - 10 let: Pro likvidaci nefunkéniho nebo prodej funkéniho a nasledné vyfazeni
majetku, ktery muzZe byt pfenechan jiné organizaci, je potfeba pisemny souhlas OSK.

c. Doba uzivani méné nez 5 let: Je potfeba pisemny souhlas RMC.
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Vyrazeni majetku s pofizovaci cenou od 300 tis. K¢ (v€. DPH) schvaluje RMC na zakladé zadosti
prispévkové organizace — SJ.

2.6. Pri tvorbé navrhu odpisového planu vychazi prispévkova organizace z Prilony €. Il Odpisy
v pFispévkovych organizacich Prahy 10, ktera je souc€asti usneseni RMC &. 965 z 3. 11. 2015.

2.7. Prispévkova organizace je povinna predkladat navrh odpisového planu dle pfedepsané tabulky
(jako soucast navrhu neinvesti¢niho pfispévku na provoz) ke schvaleni zfizovateli na pozadovany
kalendafni rok. Ke konci daného kalendafniho roku OSK predklada do RMC navrh na schvaleni
aktualizace odpisovych plan(, které obdrzi od prispévkovych organizaci (Pfiloha &. 2 Odpisovy
plan).

2.8. Ugetni odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku provadéji ptispévkové organizace
podle platnych predpist na zakladé odpisového planu schvaleného RMC. Z rozpoétu MC v ramci
neinvesti¢niho pfispévku na provoz jsou Cerpany finanéni prostfedky na u&etni odpisy pouze
v hlavni €innosti.

2.9. Prispévkova organizace naklada s finanCnimi prostfedky tak, aby svym hospodafenim pokryla
naklady na ucetni odpisy svéfeného majetku a v této vysi tvofila fond investic, ktery bude kryty
finanénimi prostfedky a z kterého nasledné prispévkova organizace bude provadét opravu a
udrzbu tohoto majetku nebo pofidi dalSi investici.

2.10. Evidence pfijm0 od rodi€t (napf. na spotfebni material, na akce pofadané Skolou - lyzarské
kurzy, Skoly v pfirod&, adaptaéni kurzy, vylety, den déti, zahradni slavnost apod.) a nasledné
evidence vydaju musi byt evidovana oddélené v ucetnictvi Skoly v souladu se zavaznou metodikou
MHMP a s analytikou dle u€etniho rozvrhu. Nevyc€erpané finanéni prostiedky vraci Skola zpét
rodiédm.

2.11. OSK doporuduje, aby sdruzeni rodi&l bylo evidovano napt. jako spolek a zapsano v obchodnim
rejstiku.

2.12. Prispévkova organizace je opravnéna bezuplatné nabyvat majetek k nahodilym cinnostem,
které souvisi s hlavnim ugelem a predmétem &innosti bez predchoziho souhlasu RMC v pfipadé,
Ze se jedna o majetek urCeny k pfimé spotfebé pro déti, Zaky, zaméstnance pfispévkove
organizace jako odména ze soutézi, spotfebni material k vyuce a jinym aktivitam, drobné
upominkové vécné pfedméty apod. V tomto pfipadé& neni nahliZzeno na tento majetek jako na dary,
ale jako na majetek potfebny k vykonu, pro ktery byla organizace zfizena, a neni tedy nezbytny
predchozi pisemny souhlas RMC k jednotlivému pravnimu tkonu.

2.13.  Skola je opravnéna jen po predchozim pisemném souhlasu RMC:
— pofizovat véci nakupem na splatky nebo uzavirat smlouvu o najmu s pravem koupg;
— pfijimat cenné papiry protihodnotou za své pohledavky vugi jinym subjektim;
— uzavirat smlouvy o uvéru a pUljcce;
— pronajimat, pUjcovat €i jinak zatéZovat ji uzivany, svéfeny i vlastni majetek;

Skola neni opravnéna:
— vystavovat &i akceptovat sménky nebo byt sméne&nym rucitelem;
— poskytovat dary jinym subjektim (s vyjimkou dard z FKSP);
— nakupovat akcie Ci jiné cenné papiry;
— zfizovat &i zakladat pravnické osoby;
— rucit za zavazky tfetich osob a ani je zajistovat;
— mit majetkovou uc€ast v pravnické osobé zfizené &i zalozené za ucelem podnikani.
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3. Financ¢ni hospodareni

3.1. MC Praha 10 jako zfizovatel pfisp&vkovych organizaci uplatfiuje pfi jejich finanénim fizeni soustavu
ukazatel, kterymi jsou zejména:
- neinvesti¢ni pfispévek, ktery je urCeny na provoz,
- neinvesti¢ni pfispévek s u¢elovym znakem,
- investi¢ni transfer,
- nafizeny odvod z fondu investic,
- objem prostfedku na platy a ostatni osobni naklady, limit po¢tu zaméstnancl pro kulturni dm.

3.2. V terminech, které pro pfislusné rozpoc¢tove obdobi stanovi odbor ekonomicky v harmonogramu
pFipravy rozpoétu, ptispévkova organizace vypracuje dle pokynt OSK:
- rozpocet prispévkové organizace (plan vynosu a nakladd v&. odpisového planu na novy
rozpoctovy rok),
- stfednédoby vyhled rozpoctu pFispévkové organizace na nejméné 2 roky nasledujici po roce,
na ktery je sestavovan rozpocet.

3.3. Rozpolty a stifedné&dobé vyhledy pfispévkovych organizaci musi byt schvaleny do 31. 12.
prislusného roku, jinak se postupuje podle pravidel rozpo¢tového provizoria. Za zpracovani téchto
podkladl k rozpoctu a stfednédobym vyhlediim odpovida feditel pfispévkové organizace.

3.4. Zpracované podklady predklada feditel pFispévkové organizace OSK, ktery zpracuje navrhovanou
vySi neinvesticniho pfispévku na provoz, ostatnich neinvestiCnich pfispévku a investicnich
transferud z hlediska celkovych moznosti a financni situace MC do navrhu rozpoctu za svoji kapitolu.

3.5. Nasledné feditel pfispévkové organizace predklada na OSK pisemné Zzadosti na poskytnuti
finan¢nich prostfedk(l ze schvaleného rozpoctu MC.

3.6. Pokud pfispévkova organizace v hlavni ¢innosti dosahne vy38i vynosy nez naklady (po odpodtu
Ucelovych prostfedku), vykaze tak zlepSeny hospodarsky vysledek podliéhajici zakonu o danich
z pFijmu. ZlepSeny hospodarsky vysledek z hlavni ¢innosti a dosazeny zisk z doplrfikové ¢innosti
po splnéni dafiovych povinnosti tvofi zlepSeny vysledek hospodareni pfispévkové organizace.

3.7. Ke kryti ztraty z hlavni ¢innosti pouzije pfispévkova organizace rezervni fond nebo zisk dosazeny
v doplikové €innosti po spinéni dafovych povinnosti.

3.8. Vyuctovani neinvestiCnich prispévka uréenych na provoz se provadi vramci predkladanych
rozbor( hospodareni a nevycerpané finanéni prostfedky tvofi zlepSeny vysledek hospodareni.

3.9. Ugelové uréené neinvestiéni prispévky a investiéni transfery z rozpoétu MC Praha 10 podléhaji
finanénimu vyporadani. Nevyc€erpané ucelové prostfedky budou odvedeny zpét do rozpoctu MC.

3.10. Finanéni vyporadani ucelovych pfispévkd ze statniho rozpodétu, z rozpoétu HMP a z rozpoctu
zfizovatele se provadi v rozsahu a terminech stanovenych pfislusnymi institucemi.

3.11. Dotace MSMT na pfimé vydaje na vzdélavani, dotace ze statniho rozpodtu a ugelové uréené
dotace z rozpoctu HMP podiéhaji finanénimu vyporfadani, jehoz termin a postup je stanoven na
zakladé aktualnich pokyn( prislusnych instituci. NevyCerpané ucelové prostfedky budou
pfi finanénim vypofadani odvedeny. Na dokryti pfimych vydaji nebo provoznich nakladu vyuzije
pfispévkova organizace vlastni zdroje. V pfipadé nedostatku vlastnich zdrojli je mozné ve
vyjime&ném piipadé pFi finanénim vypofadani navrhnout vykryti ztraty z rozpo&tu MC Praha 10.

3.12.  Zfizovatel mGze rozhodnout:
- 0 nafizeném odvodu z fondu investic do rozpoétu MC, jestlize investiéni zdroje prfisp&vkové
organizace jsou vétsi, nez je jejich potieba pouZiti,
- o odvodu z rezervniho fondu do rozpo&tu MC, pokud se prokaze, Ze prispévkova organizace
porusila rozpoc¢tovou kazen.
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3.13. Finanéni prostfedky dle § 123 zak. ¢ 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) ziskané uplatou
za predskolni vzdélavani v MS na zakladé vyhlasky &. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve
znéni pozdéjsich piedpist a finanéni prostfedky ziskané Uplatou za $kolni druzinu, $kolni klub v ZS
na zakladé vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpisd, mize
pfrispévkova organizace pouzit:

- na Uhradu neinvesti¢nich nakladd na provoz,
- na Uhradu platd, ostatnich osobnich nakladl, zakonnych odvodd maximalné do vyse 75 %
finan€nich prostfedkl ziskanych Uplatou v daném kalendarnim roce.

3.14. Pfijimat do svéfeného majetku dar ucelové urCeny i ucelové neurceny do 100 tis. KE vCetné
v kazdém jednotlivém pfipadé a zaroven jej vyuzivat je v kompetenci feditele pFispévkove
organizace. Pfijimat ucelové urCeny i ucelové neurCeny dar nad 100 tis. KE v kazdém jednotlivém
pfipadé schvaluje RMC. Prispévkova organizace predklada OSK informaci o pfijeti dart v ramci
rozbor(i hospodareni.

4. Fondové hospodarieni

4.1. Tvorba a pouZiti penéznich fondu je upraveno zak. €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpo¢tu. Zakladni postupy Uctovani na uétech fondl jsou upraveny CUS ¢&. 704 — Fondy
ucetni jednotky.

4.2. Prispévkova organizace je povinna tvofit rezervni fond, fond investic, fond odmén a fond kulturnich
a socialnich potfeb, coz jsou fondy s pfimou vazbou na financovani konkrétni potfeby. Zlstatky
téchto penéznich fondu predstavuji de facto zvlastni mimorozpoctové zdroje, které prispévkova
organizace pfevadi na konci roku do roku nasledujiciho k dalSimu pouziti. Pfispévkova organizace
zajistuje finanéni kryti svych penéznich fond.

4.3. O pouziti fondu investic do 100 tis. KC vCetné v jednotlivéem pfipadé rozhoduje feditel pfispévkové
organizace. Pouziti fondu investic nad 100 tis. K€ v jednotlivém pfipadé schvaluje RMC na zakladé
Zadosti pfispévkové organizace.

4.4. Prevody finan¢nich prostfedku z rezervniho fondu do fondu investic do vyse 50 tis. K¢ vCetné
schvaluje vedouci OSK, nad 50 tis. K¢ schvaluje RMC na zakladé zadosti pfispévkové organizace.

4.5. Ze schvaleného zlepSeného vysledku hospodafeni pfispévkova organizace navrhne pfednostné
pridél do fondu odmén, a to maximalné do vySe jeho 20 %, nejvySe vSak do vySe 10 % objemu
prostfedk( na platy stanoveného zfizovatelem nebo zvlastnim pravnim pfedpisem, a penéznimi
dary ucelové uréenymi na platy. Zustatek se prevede do rezervniho fondu. Pfednostné se z fondu
odmén hradi pfipadné prekroceni prostfedkl na platy. Odmény Ize vyplatit pouze tehdy, pokud tato
primarni povinnost neni ohroZena.

4.6. Fond kulturnich a socialnich potfeb pfispévkova organizace vytvafi a vyuzivd v souladu se
zakonem €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocta.

4.7. Vzdy k 31.12. provede prisp&vkova organizace kontrolu stavu Gétu SU 412 FKSP a SU 243 BU
FKSP. V pfipadé jiného rozdilu, nez je zakonem stanoveny pfevod prosincového pfidélu do FKSP,
je nutno zpracovat komentar k rozboram hospodareni.

5. Poruseni rozpoctové kazné

5.1. Prispévkova organizace hradi odvod za poruSeni rozpoc¢tové kdzné a penale z rezervniho fondu.
Pokud neni v rezervnim fondu dostatek finan¢nich prostfedkd, mohou byt odvod a penale hrazeny
na vrub nakladd hlavni &innosti.

6. Pohledavky
6.1. Vnitini smérnice k evidenci pohledavek a nakladani s nimi musi byt v souladu zejm. se zakonem

¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisy, s provadéci vyhlaskou ¢. 410/2009
Sb., CUS ¢. 706.
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6.2. Prispévkova organizace vede pro vymahané pohledavky spis dluznika (Pfiloha €. 3 Spis dluznika).

6.3. Odpis a nasledné vyfazeni nedobytné pohledavky ve spravé pfispévkové organizace
- do 5 tis. KE v€etné (vé. DPH) je v kompetenci feditele pfispévkové organizace,
- nad 5 tis. K& do 50 tis. K& v&etng (v&. DPH) je v kompetenci vedouciho OSK,
- nad 50 tis. K& (v&. DPH) ptedkladad OSK na zakladé Zadosti prispévkové organizace material
ke schvaleni do RMC, pfip. ZMC.

6.4. Odpis nedobytné pohledavky znamena pfevedeni do podrozvahy; vyfazeni z podrozvahy lze
proveést nejdfive po 36 mésicich od vzniku pohledavky.

6.5. Odpis (vyfazeni) pohledavky miize nastat napf. z téchto pficin:
- neznamé misto pobytu dluznika,
- odhadované naklady na vymahani pohledavky jsou vyssi nez vySe pohledavky,
- doslo k promi¢eni pohledavky.

7. Inventarizace

7.1. P¥iprovadéni inventarizace se pfispévkova organizace fidi Pfikazem tajemnika a pokyny ekonomu
OSK.

7.2. Kazdy dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek musi mit inventarni kartu (Pfiloha €. 1 Inventarni
karta majetku nebo karta pfimo ze softwaru napf. Evidence majetku EMA) nejlépe s pfiloZenou
kopii faktury o pofizeni majetku. Jedna se i o majetek, ktery je zcela odepsan a zarovern je stéle
v uzivani.

8. Schvalovani Gcetni zavérky

8.1. Na zakladé schvaleni (popf. neschvaleni) roéni udetni zavérky RMC je prispévkova organizace
povinna tuto skute¢nost zanést nejpozdéji do ucetni zavérky k 30. 6. nasledujiciho roku.

8.2. Nasledné& po schvaleni G&etni zavérky bude predlozen material do RMC ke schvaleni rozdéleni
hospodafského vysledku do fondu odmén a do rezervniho fondu.

9. Ridici kontrola

9.1. Reditel prisp&vkové organizace je povinen zavést a dodrzovat vnitfni kontrolni systém zpracovany
ve vnitfni smérnici organizace.

9.2. Prispévkova organizace vnitfnim pFedpisem upravi organizacni strukturu, jmenuje pfikazce

operace, spravce rozpoctu, hlavni ucetni. Stanovi podpisovy fad, nastavi obéh dokladu se
zajisténim autorizace dokument(l v souladu s provadéci vyhlaskou ¢. 416/2004 Sb.

10. Vybérova rizeni

10.1. Reditel jako statutarni zastupce je opravnén uzavirat smlouvy vzdy s pé&i fadného hospodare
a v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy.

10.2. PFispévkova organizace je povinna zvefejfiovat smlouvy a objednavky v informaénim systému
registru smluv v souladu se zakonem o registru smiuv.

10.3. P¥i zadavani verejnych zakazek postupuje feditel prispévkove organizace dle vnitfni smérnice
MC QS 74-01 Zadavani vefejnych zakazek.

10.4.  Schvaleni financnich prostfedkd na konkrétni uCelovou investicni dotaci je vyjadfeni souhlasu
RMC s realizaci investice pfisp&vkovou organizaci.
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11. Doplikova ¢innost

11.1. Z ddvodu lepsiho vyuziti vSech svych hospodafskych moznosti a odbornosti zaméstnancu
muze pfispévkova organizace provozovat doplfikovou ¢innost (dale jen DC) navazujici na jeji
vymezeny hlavni u€el a pfedmét &innosti.

11.2.  Konkrétni oblasti DC vymezi zfizovatel ve zfizovaci listing.

11.3.  DC nesmi naru$ovat pInéni hlavniho u&elu a predmétu &innosti prispévkové organizace a musi
byt v u€etnictvi vedena oddélené od hlavni €innosti.

11.4. Prispévkova organizace vnitinim predpisem stanovi kalkulaci nakladu vztahujici se k provadéni
DC.

11.5.  P¥ipadna ztrata z DC musi byt uhrazena ze zisku DC nasleduijiciho roku. Jestlize po dobu dvou
let vykazuje pfispévkova organizace ztratu, je povinna prehodnotit kalkulaci vynost a nakladd,
pfipadné tuto &innost ukondit a ztratu uhradit z rezervniho fondu nebo zisku z hlavni €innosti
nasledujiciho roku.

11.6. Dosazeny zisk z DC po spInéni dafiovych povinnosti mize pfispévkova organizace pouzit
pouze ve prospéch své hlavni ¢innosti. Jiné pouziti tohoto zdroje musi povolit RMC.

11.7. Nakup majetku investicniho charakteru pro ucely DC je ptisp&vkova organizace povinna hradit
na zakladé zadosti schvalené RMC z fondu investic. Odpisy majetku se provadéji podle platnych
predpis(.

12. Konsolidace

12.1.  Konsolidagni vyhlaska statu &. 312/2014 Sb., § 11 odst. 4 uklada spravujicim jednotkam (MC
Praha 10) povinnost informovat konsolidované jednotky statu (pfispévkové organizace) o jejich
zahrnuti do konsolidaéniho celku statu.

12.2.  Ugetni prispévkové organizace a ekonom-kontrolor OSK pred odeslanim Gdetni zavérky na
MHMP provedou jeji kontrolu.

13. Vedeni Ucetnictvi

13.1.  P¥isp&vkova organizace vede udetnictvi ve zjednodu$eném rozsahu na zékladé usneseni RMC
€. 194 ze dne 24. 3. 2010.

13.2.  Na zékladé pokynd OSK a odboru ekonomického predklada prispévkova organizace udetni
zavérku a pozadované rozbory hospodafreni, jejichz nedilnou soucasti je Vykaz zisku a ztraty v¢.
PFilohy, Rozvaha, tabulka Vyuétovani hospodateni pro UMC Praha 10, Prehled fond(, komentaf
k €erpani rozpoctu.

T

filohy:

. 1 Inventarni karta dlouhodobého hmotného majetku
. 2 Odpisovy plan

. 3 Spis dluznika

¢ O O

Stranka 6z 9



Inventarni karta dlouhodobého hmotného majetku

. DIC:
Nazev PO:
IC:
Rok: Cislo karty:
Nazev:
Popis:
Inventérni &islo: Zpusob odpisovéni:
Dodavatel: Odpisova skupina:
Datum porizeni: Odpisové sazby:
Datum zarazeni Zaradil:
ZpUsob pofizeni: Podpis:

Tvorba pofizovaci ceny

Cislo

Datum dokladu Text Pofizovaci cena

Celkova pofizovaci cena:

Ugetni popt. dariové odpisy
Poradové
Lislo Rok Vstupni cena Odpisy Zhstatkova cena
Vyfazeni
Doklad o vyrazeni: Vyfadil:
Datum vyfazeni: Podpis:
ZpUsob vyfazent:
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Priloha ¢. 2
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Pfiloha ¢. 3

SPIS DLUZNIKA

evid.éislo

Dluinik : Zafizeni:

Adresa : Iméno ditéte:

Druh pohledédvky :

Vyie vyméhaného nedoplatku Ké:

[Za obdobi:

Plilohy:

Pornamka

[Vypracoval
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