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QF 42-02/02

1 UCEL

1.1 Tento Podpisovy fad upravuje rozsah podpisovych a schvalovacich opravnéni
pfi vwwkonu samostatné a prenesené pulsobnosti MC a UMC ve smyslu zakona &.
131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, v platném znéni, a obecné zavazné vyhlasky
hlim. Prahy ¢. 55/2000 Sb. HMP, kterou se vydava Statut hlavniho mésta Prahy,
v platném znéni.

1.2  Tento Podpisovy Fad specifikuje prava a povinnosti starosty MC, mistostarosta,
tajemnika, vedoucich Ufednik(i, Ufednik(i nebo zaméstnancti MC zafazenych do UMC
a uvolnénych ¢&lend ZMC pii podepisovani jednotlivych pisemnosti vydavanych MC a
UMC a pfi schvalovani elektronickych dokument(i, procest a rozhodnuti v ramci
informaénich systémd pouzivanych MC a UMC (dale jen ,elektronické schvalovani).

2 PLATNOSTA PUSOBNOST

Dokument je majetkem UMC a slouZ pouze pro jeho wnitini potfebu. RozmnoZovani a rozsifovani tohoto
dokumentu pro jiné Ucely, vCetné postupovani mimo UMC, Ize provadét pouze spisemnym souhlasem
tajemnice/tajemnika UMC.
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2.1 Podpisovy fad je zavazny pro osoby uvedené v kapitole 1 odst. 1.2.

2.2 10. vydani Podpisoveho fadu nabyva platnosti schvalenim RMC a dnem
podpisu starostou MC a ucinnosti dnem zvefejnéni v registraturach e-spisu.

2.3 Dnem nabyti platnosti a ucinnosti 10. vydani Podpisoveého fadu se zruSuje jeho
9. vydani ze dne ..

2.4 Tento Podpisovy fad schvdlila RMC usnesenim & /RMC/2025 ze dne
26.6.2025.

3 ZKRATKY A POJMY

3.1 Zkratky

DPH dan z pfidané hodnoty

EPK elektronicka podpisova kniha

IS informacéni systém

T informacni technika

KT kancelaf tajemnika UMC Praha10

MC méstska &ast Praha 10

MHMP Magistrat hlavniho mésta Prahy

NP nebytovy prostor

OEK odbor ekonomicky UMC:Praha 10

OIN odbor informatiky UMC Praha 10

OKK odbor kontroly a komunikace UMC Praha 10

OKP odbor kultury-a projektt UMC Praha 10

OMP odbor majetkopravni UMC Praha 10

ORJ organizacni jednotka

P10 — Maj PRAHA 10 — Majetkova, a.s.

PVS Prazska vodohospodarska spolecnost, a.s.

RMC Rada méstské casti Praha 10

SF spravni firma

SV spoleCenstvi viastnikl ve smyslu zakona ¢&. 89/2012 Sb.,
obéansky zakonik

SVJ spoleCenstvi viastniku jednotek

TAJ tajemnk UMC Praha 10

TSK Technicka sprava komunikaci hl. m. Prahy, pfispévkova org.

UOHS Ufad na ochranu hospodaiské soutéze

ume Urad méstské &asti Praha 10

VO vedouci odboru UMC Praha 10

ZMC Zastupitelstvo méstské ¢asti Praha 10

3.2 Pojmy

dokumenty pisemné nebo jiné materialy (obrazoveé, zvukové a jiné zaznamy,

vykresy, mapy, diagramy, fotografie, mikrofilmy, mikrofise,
dokumenty v elektronické podobé&, eventualné dalSi nosicCe
informaci), které do UMC dochazeji nebo z jeho &innosti vznikaji
s wyjimkou smluv, bankovnich a pokladnich doklad

Dokument je majetkem UMC a slouZ pouze pro jeho wnitini potfebu. RozmnoZovani a rozsifovani tohoto
dokumentu pro jiné Ucely, vCetné postupovani mimo UMC, Ize provadét pouze spisemnym souhlasem
tajemnice/tajemnika UMC.
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elektronické schvalovani

(dale téz schvalovani)
ukony smeéfujici k odsouhlaseni ¢i schvaleni elektronickych
dokumentt, procest a rozhodnuti, a téz kucinéni takového
rozhodnuti v ramci informadnich systémt pouzivanych MC a UMC

interni sdéleni pisemné sdéleni vyuzivané pro vnitini komunikaci

parafovani Citelny podpis nebo Ccitelna zkratka podpisu, ktera vyjadfuje
souhlas parafujiciho s formalni a vécnou spravnosti pisemnosti

podpis nezameénitelné na listinu ru¢né psané pfijmeni nebo soucasné i

jméno podepisujiciho, které je v souvislosti s ostatnimi “udaiji
v dokumentu identifikovatelné ve vztahu ke konkrétni podepisujici
osobé nebo u elektronického dokumentu nebo_.v informacnim
systéemu pfipojeny elektronicky podpis podepisujiciho dle
pFislusnych pravnich predpisl

tajemnik tajemnik Ufadu méstské &asti Praha 10

urednik urednik méstské &asti Praha 10 zafazeny do.Ufadu méstské &asti
Praha 10 podilejici se na vykonu spravnich. Cinnosti

uvolnény ¢len Rady

¢len Rady MC, ktery je pro vykon své funkce uvolnén ve smyslu §
89 odst. 1 pism. b) zakona ¢&. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze, v
platném znéni

zaméstnanec zaméstnanec méstské ¢asti Praha 10 zafazeny do Ufadu méstské
Casti Praha 10

4 PRAVOMOCA ODPOVEDNOST

4.1 Jeuvedeno v kapitole 5 a v pfiloze €. 1.

5 POPIS CINNOSTI

51 Podepisovani pisemnych dokumentu

5.1.1 Vsechny pisemné dokumenty vyhotovenée MC se v zahlavi oznaduji uvedenim
slov ,Méstska Cast® a nazvem MC. Dale se v zahlavi uvede oznaCeni organu, ktery
pisemny dokument vyhotovil, napf. ,Urad méstské Casti"s presnym oznaCenim odboru
UMC.

5.1.2 VS8echna rozhodnuti vydana v samostatné pUsobnosti MC se opatfi razitkem

s oznadenim ,Méstska ¢ast‘ a nazvem MC s malym znakem MC.

5.1.3 VSechna rozhodnuti vydana v pfenesené pusobnosti MC se opatfi razitkem
s oznaCenim ,Méstska €ast* a nazvem MC s malym statnim znakem.

5.1.4 Pisemné dokumenty podepisuji v souladu s timto podpisovym fadem osoby
uvedené v kapitole 1 odst. 1.2.

Dokument je majetkem UMC a slouZ pouze pro jeho wnitini potfebu. RozmnoZovani a rozsifovani tohoto
dokumentu pro jiné Ucely, vCetné postupovani mimo UMC, Ize provadét pouze spisemnym souhlasem
tajemnice/tajemnika UMC.
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5.1.5 V pfipadé nepfitomnosti osoby opravnéné podepisovat pisemné dokumenty
podepisuje tyto ur€eny zastupce nebo jiny ufednik pfip. zaméstnanec, a to na zakladé
povéfeni s doloZzkou pfed své jméno ,v z“ tj. v zastoupeni. Zastupce tim na sebe
prejima odpovédnost v rozsahu zmocnéni nebo funkce zastupovaného.

5.1.6 Osoby uvedené v kapitole 1 odst. 1.2 odpovidaji za spravnost podpisovych
opravnéni na jimi Fizenych pracovistich. Jsou povinny reagovat na pfipadné
organizaCni zmény a ve spolupraci s KT a manazerem Kkvality upravit podpisova
opravnéni uvedena v pfiloze €. 1.

52 Parafovani pisemnych dokumentu

5.2.1 Pisemny dokument (v listinné podobé&) povinné parafuje zpracovatel,  ktery
zodpovida za opatfeni pisemného dokumentu pfedepsanym podpisem, pfip. dalSimi
parafami.

5.2.2 Parafa se umistuie na kopiich (resp. stejnopisech). pisemnych listinnych
dokumentu, které neodchazeji z UMC, a to na stejné strance, kde bude pisemny
dokument opatfen podpisem, pokud starosta MC, mistostarosta, pfipadné VO neurci
jinak.

53 Smlouvy

5.3.1 Starosta MC je v souladu se zak. &. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze, v platném
znéni opravnén jednat ve smluvnich vztazich za MC.

5.3.2 MC mlize byt zastoupena ve smluvhich vztazich mistostarosty nebo uvoln&nymi
¢leny Rady podle rozdéleni kompetenci v oblasti samostatné pusobnosti schvalenych
ZMC.

5.3.3 MC muze byt zastoupena ve smiuvnich vztazich tajemnikem a VO v pfipadech,
kdy ZMC nebo RMC usnesenim ulozi tajemnikovi nebo VO smlouvu podepsat, a dale
v pfipadech, kdy to umoznuji podpisova opravnéni dle pfilohy €. 1 tohoto podpisového
fadu.

5.3.4 Smlouvu k podpisu starostovi MC, mistostarostovi, uvolnénému ¢&lenu Rady a
tajemnikovi.pfedklada VO spolu se zpracovatelem, ktery zodpovida za opatfeni navrhu
smlouvy_pfedepsanymi parafami v ramci instanéniho postupu.

5.3.5.. Smlouvu k podpisu VO predklada vedouci oddéleni spolu se zpracovatelem,
ktery - zodpovida za opatfeni navrhu smlouvy pfedepsanymi parafami v ramci
instancniho postupu.

5.3.6 Smlouvy se zahraniénimi partnery je opravnén podepisovat starosta MC.

5.3.7 Objednavky podepisuji opravnéni vedouci Ufednici, pfip. uUfednici nebo
zaméstnanci v souladu s timto pfedpisem.

5.3.8 U smluv uzaviranych MC se pFelepuje levy horni roh a pFelepeni se razitkuje na
pfedni i zadni strané.

Dokument je majetkem UMC a slouZ pouze pro jeho wnitini potfebu. RozmnoZovani a rozsifovani tohoto
dokumentu pro jiné Ucely, vCetné postupovani mimo UMC, Ize provadét pouze spisemnym souhlasem
tajemnice/tajemnika UMC.
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5.3.9 Smluvnimi vztahy a smlouvami se pro u€ely tohoto podpisového fadu rozumi
téz jednostranna, dvoustranna Ci vicestranna prohlaseni (zejména tzv. souhlasna
prohlaSeni), jimiz nové vznikaji, méni se Ci zanikaji prava a povinnosti (dale jen
,zavazky") pro MC nebo jsou zavazné potwrzovany, uznavany, ménény & narovnavany
zavazky &i pravni skute¢nosti ve vztahu k MC.

5.4 Bankovnia pokladni doklady, faktury'’

5.4.1 Doklady a pisemné dokumenty ur€ené k disponovani s finanCnimi prostfedky
v hotovosti, na bankovnich uc¢tech a v pokladné musi byt opatfeny podpisy vyhradné
téch ufedniki nebo zaméstnancl, ktefi jsou k témto podpisim opravnéni podle
pfislusnych dispozi¢nich opravnéni a podpisovych vzor(. Evidenci dispozicnich
opravnéni a podpisovych vzori vede OEK.

55 Verejné zakazky

5.5.1 Postup spojeny s pfipravou, zadavanim a realizaci zakazek podle zakona ¢.
134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpist a
provadécich predpist k tomuto zakonu zadavanych MC jako zadavatelem a pfipravou,
zadavanim a realizaci zakazek na dodavky a sluzby a stavebni prace zadavanych MC
jako zadavatelem upravuje smérmice QS 74-01 Zadavani.vefejnych zakazek.

56. Schvalovani elektronickych dokumentt, procesti a rozhodnuti v ramci
informacnich systému pouzivanych MC a UMC (elektronické schvalovani
nebo jen schvalovani)

Ukony smétujici k odsouhlaseni & ‘'schvaleni elektronickych dokument(, procesl a
rozhodnuti, a téz k uCinéni takového rozhodnuti v ramci informacnich systému
pouzivanych MC a UMC a dale tikony dle specialnich internich norem UMC Praha 10,
pokud byly ke konkrétnim zakonem predepsanym a ztoho wvyplyvajicim
administrativnim a fidicim procesim vydany nebo i vydany k uzivani konkrétniho
informaéniho systému, a to i ukony dle samostatnych povéfeni, pokynu €i ukolu. Tyto
ukony jsou v ramciintefniho pouzivani MC a UMC postaveny na roveri podpistm.

6 ZAZNAMY

6.1 Tato instrukce neobsahuje zaznamy (QF).

7 ~ SOUVISEJICIDOKUMENTACE A ODKAZY

71 Dokumentace QMS

QS 42-04 Spisovy fad UMC Praha 10
QS 55-01 Organizacni fad UMC Praha 10

QI 61-01-12 Obéh ucetnich dokladl — Pfedb&zna Fidici kontrola po vzniku zavazku

Ql 63-01-04 Vedeni pokladen a provadéni pokladnich operaci na UMC Praha 10

QS 82-02 Financ¢ni kontrola dle zakona €. 320/2001 Sb. a whlaSky MF €. 416/2004 Sb., kterou se
provadi zakon ¢. 320/2001 Sb.

Dokument je majetkem UMC a slouZ pouze pro jeho wnitini potfebu. RozmnoZovani a rozsifovani tohoto
dokumentu pro jiné Ucely, vCetné postupovani mimo UMC, Ize provadét pouze spisemnym souhlasem
tajemnice/tajemnika UMC.
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QS 62-01 Personalni ¢innosti, zajiStovani kvalifikace a motivace

QS 74-01 Zadavani vefejnych zakazek

QS 82-01 Kontrolni ¥ad UMC Praha 10

QS 82-02 Finanéni kontrola dle zakona ¢&. 320/2001 Sb. a vyhlasky
MF ¢&. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001
Sb.

Ql 42-02-01 Pfedkladani materiald urCenych pro jednani organu
méstské Casti Praha 10

Ql 42-02-05 Predkladani materialu uréenych k projednani
Zastupitelstvem méstskeé €asti Praha 10

Ql 55-01-01 Pracovni fad UMC Praha 10

Ql 63-01-13 Elektronicka evidence dochazky

Ql 61-01-12 Obéh ucetnich dokladu — Pfedbézna fidici kontrola
po vzniku zavazku

Ql 63-01-04 Vedeni pokladen a provadéni pokladnich operaci na UMC

Praha 10

7.2 Zakony a jiné pravni predpisy

zakon €. 13/1997 Sb., 0 pozemnich komunikacich

zakon €. 329/2011 Sb., o poskytovani.davek osobam se zdravotnim postizenim a o

zméné souvisejicich zakonu

zakon €. 108/2006 Sb., o socialnich_sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu

zakon €. 117/1995 Sb., o statnisocialni podpore, ve znéni pozdéjSich predpisu

zakon €. 131/2000 Sb.,  ohlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjSich predpisu

zakon €. 283/2021 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdé&jSich predpisu

zakon €. 250/2000 Sb.; o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl, ve znéni
pozdéjSich predpisu

zakon €. 262/2006 Sb.,. zakonik prace, v plathném znéni

zakon €. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych celkl a o zméné
nékterych zakon(

zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonu (zakon o finanéni kontrole)

zakon €. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani, ve znéni pozdéjSich predpisu

zakon ¢. 500/2004 Sb.,  spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu

zakon €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad)
zakon €. 563/1991 Sb., o uCetnictvi, ve znéni pozdéjsSich predpisu
zakon €. €. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, v platném znéni

wyhlaska €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona €.
563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisq,
pro nékteré vybrané ucetni jednotky

vyhiaska MF €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu

Dokument je majetkem UMC a slouZ pouze pro jeho wnitini potfebu. RozmnoZovani a rozsifovani tohoto
dokumentu pro jiné Ucely, vCetné postupovani mimo UMC, Ize provadét pouze spisemnym souhlasem
tajemnice/tajemnika UMC.
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(zakon o finanéni kontrole), ve znéni zakona ¢. 309/2002
Sb., zakona €. 320/2002 Sb. a zakona ¢&. 123/2003 Sb.

obecné zavazna vyhlaska hl.m. Prahy €. 55/2000 Sb. HMP, kterou se vydava Statut
hlavniho mésta Prahy, v platném znéni.

8 ZAVERECNA USTANOVENI

8.1  Vedouci ufednici, ufednici a zaméstnanci odpovidaji za Skodu vzniklou
poruSsenim ustanoveni Podpisoveho fadu podle pfislusnych ustanoveni zakoniku
prace.

8.2 Ustanoveni se zvlastnimi podpisovymi opravnénimi, uvedena v ¢lancich 7.
— 24. Prilohy €. 1 tohoto Podpisového fadu, maji prednost pred ustanovenimi s
obecnymi podpisovymi opravnénimi, uvedenymi v ¢lancich 1. — 6. Pfilohy ¢&. 1
tohoto Podpisoveho fadu

8.3 Pokud si uzivatel pofidi kopii dokumentu z pocitace -a-nebude-li oznacena
vodotiskem ,,POUZE PRO INFORMACI“, oznali wytisktimto napisem, pfipadné
uhlopfiénym presSkrtnutim titulniho listu. Takto znaCené kopie jsou povazovany za
nefizenou dokumentaci. UZivatel si musi byt védom, Ze tento dokument byl aktualni
pouze v dobé pofizeni kopie.

9  PRILOHY

Pfiloha ¢&. 1 Podpisova opravnéni

Prioha €. 2 Pfehled odvétvi a edborl

Pfiloha €. 3 Schvalovaci. opravnéni v informacénich systémech (aplikacich), ve

kterych” probiha schvalovani procest elektronickym zplsobem
bez pouziti elektronického podpisu

Dokument je majetkem UMC a slouZ pouze pro jeho wnitini potfebu. RozmnoZovani a rozsifovani tohoto
dokumentu pro jiné Ucely, vCetné postupovani mimo UMC, Ize provadét pouze spisemnym souhlasem
tajemnice/tajemnika UMC.



UMC Praha 10 list &. 1/82
Ql 55-01-02

PODPISOVA OPRAVNENI



UMC Praha 10 list &. 2/82

Ql 55-01-02

1 Clenové RMC

1.1 Starosta

1.1.1 Starosta MC je opravnén podepisovat:

e ZApisy z jednani a usneseni ZMC;

e zapisy ze schlzi a usneseni RMC;

e vSechny pisemnosti a smlouvy, pokud je v ramci rozdéleni kompetenci ZM@
nepodepisuji mistostarostové nebo VO. Ukony, které vyzaduji schvaleni ZMC
nebo RMC, miZe starosta MC provést aZ po jejich schvaleni, jinak jsou-neplatné
od sameého pocatku;

e povéfeni, pfipadn& plné moci k zastupovani MC navenek;

e rozhodnuti ve véci namitky podjatosti tajemnika pfi vykonu . pfenesené
pUsobnosti;

e pisemné dokumenty tykajici se zabezpeé&eni financi proMC. (pGjcky, Gvéry,
poskytnuti ucelovych dotaci, certifikaty apod.);

e pisemné dokumenty tykajici se nakladani s majetkem MC;

e ekonomické vykazy (UCetni zavérka, danova pfiznani apod.);

e korespondenci zasilanou ustfednim organum statni spravy;

e viastni korespondenci;

e interni sdéleni;

e navrh programu ZMC stanoveny RMG;

e jako predkladatel materialy predkladané RMC a ZMC v ramci své kompetence;

e doloZky dle § 43 zakona €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, v platném
Znéni;

e povéfeni vedouciho _~erganu vefejné spravy pro konkrétni
ufedniky/zaméstnance UMC..Praha 10, ktefi vykonavaji pfedbéznou fidici
kontrolu v ramci vnitiniho kontrolniho systému dle zakona €. 320/2001 Sb., o
finanéni kontrole ve.verejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o
financni kontrole), v platném znéni.

e ostatni pisemnosti-a dokumenty, které si v ramci své pusobnosti vyhradi
k podpisu;

1.1.2 Starosta schvaluje

pruvodku k pfijaté faktufe v celkové vysi 10.000.000 K¢ a vy3Si, a to ve druhém
radku v &asti pravodky ,ZA PRIKAZCE*“ spoleéné s pfikazcem operace v
pfipadé, kdy ma starosta MC ve své gesci kapitolu nebo kapitoly rozpoétu a
zdanovaneé cinnosti.

dovolenky mistostarostim a uvolnénym ¢lenm Rady, VO podle rozdéleni
kompetenci

ukony jemu naleZejici v ramci informaénich systém( pouzivanych MC a UMC
dle pfilohy €. 3. tohoto podpisového fadu a dle specialnich internich pFedpisu
UMC, pokud byly ke konkrétnim zakonem pfedepsanym a z toho vyplyvajicim
administrativnim a fidicim procesim vydany nebo i vydany k uzivani
konkrétniho informacniho systému, a to i Ukony dle samostatnych povéreni,
pokynu ¢&i ukolu;
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1.2

1.2.1

1.2.2

1.2.3

1. mistostarosta

1. mistostarosta je opravnén podepisovat:

pisemnosti, které vyfizuje ve své plUsobnosti;

na zakladé zmocnéni pisemnosti vyhotovené pfi zastupovani starosty MC
v dobé jeho nepfitomnosti;

pisemnosti, k jejichz podpisu jej povéfi RMC nebo ZMC;

smlouvy podle kompetenci schvalenych ZMC;

povéfeni a pIné moci k zastupovani VMC u soudu ¢i jinych subjektl podle
rozdéleni kompetenci schvalenych ZMC;

vlastni korespondenci;

interni sdéleni;

rozhodnuti vydana pfi vwykonu samostatné pusobnosti;

jako predkladatel materialy predkladané RMC a ZMC v ramci své kompetence;
dolozky dle § 43 zakona €. 131/2000 Sb., o hlavnim. mésté Praze, v platném
Znéni.

rozhodnuti o odpisu pohledavek neprevysujicich =100 000,- K¢ z pfislusnych
odvétvi, jejichz &innost mistostarosta na zakladé usneseni ZMC kompeten&né
a metodicky zastifeSuje;

1. mistostarosta spolupodepisuje:

usneseni z jednani ZMC a RMC;
zapis ze schize RMC;

1. mistostarosta schvaluje

pravodku k pfijaté faktufe v celkové vysi 10.000.000 K¢ a vysSi, ato ve druhém
fadku v &asti pravodky ,ZA PRIKAZCE*® spoleéné s prikazcem operace v
pfipad&, kdy ma 1. mistostarosta MC ve své gesci kapitolu nebo kapitoly
rozpocCtu a zdarnované cinnosti.

dovolenky VO podle rozdéleni kompetenci

Ukony: jemu naleZejici v ramci informaénich systém( pouzivanych MC a UMC
dle pfilohy €. 3. tohoto podpisového fadu a dle specialnich internich pfredpisu
UMC, pokud byly ke konkrétnim zakonem pfedepsanym a z toho vyplyvajicim
administrativnim a Fidicim procesim vydany nebo i vydany k uzivani
konkrétniho informacniho systému, a to i Ukony dle samostatnych povéreni,
pokynl Ci ukolu.;
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1.3

1.3.1

1.3.2

1.3.3

1.4

1.4.1

Mistostarosta

Mistostarosta je opravnén podepisovat:

pisemnosti, které vyfizuje ve své plUsobnosti;

na zakladé zmocnéni pisemnosti vyhotovené pii zastupovani starosty MC
v dobé jeho nepfitomnosti;

pisemnosti, k jejichz podpisu je povéfi RMC nebo ZMC;

smlouvy podle kompetenci schvalenych ZMC;

povéfeni a pIné moci k zastupovani VMC u soudu ¢i jinych subjektl podle
rozdéleni kompetenci schvalenych ZMC,;

rozhodnuti o odpisu pohledavek nepfevySujicich 100 000,- KC'z pfislusnych
odvétvi, jejichz Cinnost mistostarosta na zakladé usneseni. ZMC. kompetencné
a metodicky zastfeSuje;

vlastni korespondenci;

interni sdéleni;

rozhodnuti vydana pfi vwykonu samostatné pusobnosti;

jako predkladatel materialy predkladané RMC a ZMC' v ramci své kompetence;
dolozky dle § 43 zakona €. 131/2000 Shb., o hlavnim mésté Praze, v platném
znéni.

Mistostarosta spolupodepisuje:

zapisy a usneseni zjednani' RMC a ZMC pfi zastupovani 1. mistostarosty
v dobé jeho nepfitomnosti

Mistostarosta schvaluje

pruvodku k pfijaté fakture v celkové vysi 10.000.000 K¢ a vy3Si, ato ve druhém
fadku v &asti-privodky ,ZA PRIKAZCE“ spoleéné s pfikazcem operace v
pfipadé, kdy ma mistostarosta MC ve své gesci kapitolu nebo kapitoly rozpo&tu
a zdanované cinnosti.

dovolenky VO.podle rozdéleni kompetenci

ukony. jemu naleZejici v ramci informaénich systéma pouzivanych MC a UMC
dle prilohy €. 3. tohoto podpisového fadu a dle specialnich internich predpis
UMC, pokud byly ke konkrétnim zakonem piedepsanym a z toho vyplyvajicim
administrativnin  a fidicim procesim vydany nebo i vydany Kk uzivani
konkrétnino informacniho systému, a to i ukony dle samostatnych povéreni,
pokynt Ci ukold.;

Uvolnény ¢len Rady

Uvolnény ¢len Rady je opravnén podepisovat

pisemnosti, k jejichz podpisu je povéfi RMC nebo ZMC;
smlouvy podle kompetenci schvalenych ZMC;
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14.2

rozhodnuti o odpisu pohledavek nepfevySujicich 100 000,- K¢ z pfislusnych
odvétvi, jejichz &innost uvolnéni &lenové Rady na zakladé usneseni ZMC
kompetentné a metodicky zastresuii;

pisemnosti, které vyfizuji ve své pusobnosti;

vlastni korespondenci;

interni sdéleni;

jako predkladatelé materialy piedkladané RMC a ZMC v ramci své kompetence;
dolozky dle § 43 zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, v platném
znéni.

Uvolnény ¢len Rady spolupodepisuje

zapis ze schiize RMC, jsou-li k tomu povéfeni starostou &i.osobou
povéienou fizenim schize RMC dle Jednaciho fadu Rady méstské casti
Praha 10

1.4.3. Uvolnény ¢len Rady schvaluje

privodku k pfijaté fakturfe v celkové vysi 10.000 000 K€ a vy$Si, a to ve druhém
fadku v &asti privodky ,ZA PRIKAZCE® spoleéné s prlkazcem operace
v pfipadé, kdy ma uvolnény &len Rady MC ve své gesci kapitolu nebo kapitoly
rozpocCtu a zdariované cinnosti.

ukony jemu ndleZejici a v ramci informaénich systému pouzivanych MC a UMC
dle pfiohy ¢&. 3 tohoto podpisového fadu a dle specialnich internich predpisu
UMC, pokud byly ke konkrétnim zakonem pfedepsanym a z toho vyplyvajicim
administrativnim a fidicim " procesim vydany nebo i vydany Kk uzivani
konkrétnino informacniho” systéemu, a to i ukony dle samostatnych povéreni,
pokynt €i Ukold
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2 Clenové ZMC

Clenové ZMC podepisuiji pisemné materialy a navrhy, které predkladaji k projednani
ZMC a dale pisemnosti, k jejichz podpisu je povéfi starosta. Konkrétni podpisova
opravnéni &lenti ZMC vyplyvaji z Jednaciho fadu zasedani ZMC a jeho vybort a ze
zakladnich jednacich fadd komisi RMC.

21 Clenové ZMC - predsedové vyboru ZMC podepisuiji:

e pisemnosti, které wyfizuji ve své plsobnosti (zejména stanoviska, wyjadfeni,
materialy ZMC);

e Viastni korespondenci;

e zapisy z jednani vyboru a usneseni vyboru.

2.2 Clenové ZMC - predsedové komisi RMC podepisuiji:

e pisemnosti, které wyfizuji ve své plUsobnosti (zejména stanoviska, vyjadieni,
materialy RMC);

e Viastni korespondenci;

e zapisy a stanoviska z jednani komise.

2.3 Clenové ZMC — élenové vyboru ZMC podepisuiji:

e zapis z provedené kontroly;
e zapis z jednani vyboru, pokud je k tomu pfedseda vyboru urci.

2.4 Clenové ZMC - élenové komisi RMC podepisuiji:

e pisemnosti na zakladé povéreni pfedsedy komise;
e zapis z jednani komise, pokud je k tomu pfedseda komise urci.

2.5 Clenové ZMC - ¢lenové komisi RMC nebo vyborti ZMC schvaluiji:

e Ukony.jim nalezejici v ramci informaénich systému pouzivanych MC a UMC dle
prilohy &.3. tohoto podpisového fadu a dle specialnich internich predpisti UMC,
pokud byly ke konkrétnim zakonem predepsanym a z toho vyplyvajicim
administrativnim a Fidicim procesim vydany nebo i vydany k uzZivani
konkrétniho informaéniho systému, a to i ukony dle samostatnych povéreni,
pokynu ¢&i ukold;
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3 Tajemnik
31 Tajemnik podepisuje:

3.2

veSkeré pisemné dokumenty vyhotovené pfi vykonu funkce tajemnika (plni
funkci statutarniho organu zaméstnavatele);

rozhodnuti ve véci namitky podjatosti VO pfi vykonu pfenesené pusobnosti;
pracovni smlouvy, jmenovani, dohody o pracich konanych mimopracovni
pomér a dalSi pracovnépravni ukony vyplyvajici ze zakoniku prace;
pisemnosti, k jejichz podpisu jej zmocnila RMC nebo ZMC;

smlouvy, které souvisi se zabezpe&enim chodu UMC (zejm. s hospodarskou a
vnitini spravou), s informatikou a s operac¢nimi programy a fondy Evropskée unie;
platové vymeéry zaméstnanct a uredniku;

odmény zaméstnancu a ufednik(l a Upravy osobniho pfiplatku;

smérnice, instrukce, pfikazy a rozhodnuti tajemnika vydavané v ramci UMC;
propustky, hlaSeni o pocatku a ukonCeni oSetfovani ¢lend rodiny atd.;
prihlasky zaméstnanct na Skoleni a seminare;

mésicni vykazy dochazky pracovniki KT;

vnittni normy souvisejici s &innosti UMC (bezpe&nostni predpisy, pozarni
predpisy atd.);

pozarni knihy;

povoleni pobytu v objektu UMC v mimopracovni dobé;

jmenovaci dekrety hlavni inventarizaéni. komise MC v souladu s unesenim
Rady hl. m. Prahy a povéfeni k provedeni dilCi inventarizace majetku a zavazku
za pfislusny kalendarni rok;

listiny o udéleni statniho ob&anstvi;

kolektivni smlouvu;

interni sdéleni;

jako predkladatel materialy predkladané RMC a ZMC v ramci své kompetence;
zadanky, kde pozadavek podpisutajemnika vyplyva z vnitfnich predpisu;
mésicni ucetni. doklady k zi¢tovani mezd, plati a odmeén;

Tajemnik vydava pisemny souhlas:

k Cerpani z fondu zaméstnavatele;

k Cerpani finanCnich prostfedkd z repre-fondu KT;

k povoleni pracovni cesty VO;

k pouziti soukromého motorového vozidla pfi pracovni cesté;

k povoleni uCasti na Skolenich, seminafich, kurzech a dalSich vzdélavacich
aktivitach.

3.3 Podepisovani pisemnosti pri zastupovani tajemnika v dobé jeho
nepritomnosti:

podepisovani pisemnosti pfi zastupovani tajemnika v dobé jeho nepfitomnosti
je feSeno na zakladé povéreni s plnym rozsahem podpisovych prav a povinnosti
vyplyvajicich z jeho funkce, kromé zaleZitosti personalnich a platovych;
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e personalni a platové zalezitosti mohou byt podepisovany v dobé nepritomnosti
tajemnika pouze na zakladé zviastniho povéfeni vystaveného tajemnikem;

3.4 Tajemnik schvaluje:

e Ukony jemu naleZejici v ramci informaénich systémd pouzivanych MC a UMC
dle priohy €. 3. tohoto podpisového Ffadu a dle specialnich internich predpist
UMC, pokud byly ke konkrétnim zakonem piedepsanym a z toho vyplyvajicim
administrativnim a Fidicim procesim wvydany nebo i vydany k wzivani
konkrétniho informaéniho systému, a to i Ukony dle samostatnych -povéfeni,
pokynu €i ukoly;
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4 Vedouci odbort
41 Vedouciodboru podepisuji (vSeobecné):

e smlouvy v pfipadech, kdy ZMC nebo RMC usnesenim uloZi VO smlouvu
podepsat, nebo v pfipadech, kdy to umozni podpisova opravnéni uvedena
v jinych ustanovenich Podpisového fadu;

e zaznamy, usneseni a rozhodnuti vydana ve spravnim fizeni vedeném podle
zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich pfedpisl v ramci
pfenesené pUsobnosti svéfené piislusnému odboru UMC podle Organizaéniho
fadu UMC a platnych pravnich norem:

e Ukony souvisejici a vyplyvajici ze zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu kinformacim, ve znéni pozdéjSich predpisl, vztahujicich se
k plisobnosti odboru, popf. podle jednotlivych ustanoveni vnitini instrukce Ql
42-02-02, zejména pak vesSkeré ukony procesni povahy a-meritorni rozhodnuti
o odmitnuti/CasteCném odmitnuti Zadosti podle uvedeného zakona.

e Ufedni zaznamy o zjisténich, ze jsou v pfipadé nedoplatku spinény zakonné
podminky pro odpis podle zak. €. 280/2009 Sb., dafiovy.fad, v platném znéni;

e rozhodnuti vydana ve vécech samostatné pusobnosti svéfené pfisluSnému
odboru UMC podle Organizaéniho fadu UMC;

e Ukony za MC jako UGastnka ve spravnich a soudnich Fizenich v ramci
samostatné puisobnosti svéfené prislusnémuodboru UMC podle Organiza&niho
fadu UMC a platnych pravnich norem:;

e rozhodnuti a opatfeni, k jejichz vydani“je zmocnila RMC;

e rozhodnuti a opatfeni vyplyvajici ze spravy finan¢nich prostfedkl a svéfeného
majetku v pFislusném odvétvi rozpoctové skladby vCetné faktur, pfiCemz
odpovidaji za spravnost rozpoétového urCeni, formalni, Ciselnou a vécnou
spravnost likvidovanych faktur a dokladu; tj. podepisovani vSech dokumentl
souvisejicich s vykonem funkce pfikazce operace v souladu s povéfenim podle
smérnice QS 82-02 —Financni kontrola dle zakona €. 320/2001 Sb. a vyhlasky
MF ¢&. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon €. 320/2001 Sb. za svéfenou
kapitolu rozpoétu a zdariované &innosti dle organizaéniho fadu UMC Praha 10;

e vydaje jednotlivych odvétvi dle Priohy €. 2

e rozbory hospodareni;

e schvalovaci listy navrhti smluv mezi MC a pravnickymi nebo fyzickymi osobami
predkladanych k podpisu statutarnim organim;

e listiny vyplyvajici z ginnosti a ptisobnosti odboru UMC;

e materialy predkladané RMC, ZMC a ostatnim organtim MC;

e navrhy rozpoCtu odboru;

e interni sdéleni;

e rozhodnuti VO;

e odpovédi na podnéty, dotazy a stiznosti;

e smlouvy, jejich dodatky a objednavky odboru UMC v rdmci jeho &innosti, kde

celkovy objem plnéni (véetné vSech dodatkd smlouvy &i dodate¢nych objednavek
vztahujicich se kplvodni objednavce ¢i pfedmétu plnéni) nepfesahne
v jednotlivém pfipadé 600 000 K& bez DPH u vefejné zakazky na dodavky nebo
na sluzby nebo 800 000 K& bez DPH u vefejné zakazky na stavebni prace ;
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43

4.4

4.5

ukony a dokumenty souvisejici se zadavanim vefejnych zakazek v souladu

pfislusnou smérnici o zadavani vefejnych zakazek;
dohody o splatkach u pohledavek, jichz je odbor spravcem a jejichz vySe
v jednotlivém pfipadé neprekroci 50.000,- K& a doba splaceni 18 mésic;
rozhodnuti o odpisu pohledavek, jejichz vySe neprekroCi v jednotlivéem pfipadé
50.000,- K¢;
navrhy na pfijeti a ukonCeni pracovniho pomeéru a pracovni posudky;
mimoradné upravy pracovni doby atd.;
hlaseni o pocatku a ukonCeni oSetfovani ¢lend rodiny;
navrhy na ur€eni platového tarifu jednotlivym urfednikim nebo zaméstnancum
odboru UMC a mimofadnych odmén;
popisy pracovnich mist a Cinnosti (Cistopisy a podklady pro zpracovani);
cestovni pfikazy a vyuctovani pracovnich cest, véetné povoleni. Kk pracovni
cesté s wyjimkou souhlasu k pouziti soukromého motorového™ vozidla pfi
pracovni cesté;
navrhy na U€ast Ufedniki a zaméstnancl na Skolenich-a seminafich;
ve vyzadaném pripadé pisemnosti, k jejichz podpisu je opravnén podfizeny;
Zadosti podfizenych o povoleni pobytu na pracovisti'v mimopracovni dobg;
oznameni vyvésSovana na uredni desku;
korespondenci s organy €innymi v trestnim fizeni;
vyuctovani finan€nich Castek uréenych na pohosténi;
zapisy z jednani, které v ramci svoji agendy osobné proved];
prohlaseni odpovédného pracovnika. za hospodarské prostiedky pred
zahdjenim a po skonCeni inventarizace a nahlaSeni sloZzeni dicich
inventarizaCnich komisi, které.0znamuje hlavni inventariza¢ni komisi;
pravo k podpisu dolozky dle '§ 43 zakona €. 131/2000Sb., o hlavnim mésté
Praze, v platném znéni
propustky k navstéve lékafe u podfizenych ufedniki a zaméstnancu.

Vedouci odbort parafuji (vSeobecné):

veskerou korespondenci odboru UMC predkladanou k podpisu starostovi MC,
mistostarostim a tajemnikovi; .
smlouvy pfedkladané k podpisu starostovi MC, mistostarostim a tajemnikovi.

V.dobé nepritomnosti VO podepisuje nebo parafuje pisemnosti jim uréeny
zastupce.

Podpisova opravnéni vedouciho odboru se v plném rozsahu vztahuji téz
na osoby, které byly povéreny zastupovanim vedouciho odboru nebo
povéreny vedenim odboru.

Podpisova opravnéni VO se vztahuji pfimérené téz na vedouci
samostatnych oddéleni, jsou-li zfizena.
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4.6

Vedouci odbort schvaluji:

dkony jemu naleZejici v ramci informaénich systéma pouzivanych MC a UMC
dle pfiohy €. 3. tohoto podpisového fadu a dle specialnich internich predpist
UMC, pokud byly ke konkrétnim zakonem piedepsanym a z toho vyplyvajicim
administrativnim  a fidicim procesim vydany nebo i vydany k uzivani
konkrétniho informacniho systému, a to i ukony dle samostatnych povéfeni,
pokynu €i ukolu;
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5 Vedouci oddéleni
5.1 Vedouci oddéleni podepisuji (vSeobecné):
e béZnou korespondenci a pisemné dokumenty vyplyvajici z €innosti oddéleni,
nejedna-li se o korespondenci yO;v
e vnitfni korespondenci v ramci UMC, {j. interni sdéleni, stanoviska apod.;
e pisemné dokumenty postoupené VO k vyfizeni;
e materialy do RMC;
e zapisy z jednani, které v ramci svoji agendy osobné provedl|;
e hodnoceni pracovniho vykonu ufednika Ci zaméstnance.
5.2 Vedouci oddéleni parafuji (vSeobecné):
o listiny, které jsou predkladany k podpisu starostovi MC, mistostarostovi nebo
tajemnikovi UMC, pfip. VO;
e hldSeni o pocCatku a ukonCeni oSetfovani Clena rodiny podrizenych ufednik
nebo zaméstnanc;
navrhy platovych uprav a odmén podfizenych ufednikd nebo zaméstnancu;
pracovni naplné podfizenych ufednik(l nebo’zaméstnancu;
5.3 Vdobé nepritomnosti vedouciho oddéleni podepisuje nebo parafuje
pisemnosti jim uréeny zastupce.
5.4 Podpisovaopravnéni vedouciho oddélenise v plném rozsahu vztahuji téz
na osoby, které byly povéfreny zastupovanim vedouciho oddéleni.
5.5 Vedouci oddéleni schvaluiji:

ukony jemu naléZejici v ramci informaénich systému pouzivanych MC a UMC
dle pfilohy C."3..tohoto podpisového fadu a dle specialnich internich pfedpist
UMC, pokud byly ke konkrétnim zakonem pfedepsanym a z toho vyplyvajicim
administrativnim® a fidicim procesim vydany nebo i vydany k uzivani
konkrétniho informaéniho systému, a to i ukony dle samostatnych povéreni,
pokynt. ¢i ukold.;

poZadavky na zasobovani kancelaiskym materialem.



UMC Praha 10 list €. 13/82
Ql 55-01-02

6 Vedouci referatu, referenti a ostatni zaméstnanci

6.1 Vedouci referatu, referenti a ostatni zaméstnanci schvaluji:

e Ukony jim naleZejici v ramci informaénich systémii pouzivanych MC a UMC dle
prilohy &. 3. tohoto podpisového fadu a dle specialnich internich predpist UMC,
pokud byly ke konkrétnim zakonem predepsanym a z toho wvyplyvajicim
administrativnim a fidicim procesim vydany nebo i vydany k uzivani
konkrétniho informaéniho systému, a to i ukony dle samostatnych povéreni,
pokynu ¢&i ukold.
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7

Odbor kancelare starosty

7.1 Vedouci odboru kancelare starosty podepisuje

7.3.

ukony souvisejici a vyplyvajici ze zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisl, vztahujicich se k
puUsobnosti odboru, popf. podle jednotlivych ustanoveni vnitini instrukce QI 42-
02-02, zejména pak vesSkeré ukony procesni povahy a meritorni rozhodnuti o
odmitnuti/iCastecném odmitnuti Zadosti podle uvedeného zakona

materialy predkladané RMC, ZMC a ostatnim organdm MC

interni sdéleni

odpovédi na podnéty, dotazy a stiznosti

mimoradné upravy pracovni doby atd.

navrhy na ur€eni platového tarifu jednotlivym ufednikim: nebo zaméstnancim
odboru UMC a mimofadné odmény

popisy pracovnich mist (Cistopisy a podklady pro-zpracovani)

cestovni pfikazy a vyuCtovani pracovnich cest,v€etné povoleni k pracovni cesté
s vyjimkou souhlasu k pouziti soukromého motorového vozdla pfi pracovni
cesté

navrhy na U€ast Ufednikli a zaméstnanct na §kolenich a seminafich

propustky k navstévé lékare u podfizenychufednikl a zaméstnancu

rozhodnuti o odpisu a likvidaci neprodejného ¢i vadného zboZi pfesahujici
celkovou nakupni cenu 5000, K¢ bez DPH

Vedouci odboru kancelare starosty parafuje:

veskerou korespondenci odboru UMC predkladanou k podpisu starostovi MC

Vedouci oddéleni sekretariatu starosty podepisuje:

bézZnou.korespondenci vyfizovanou v ramci své kompetence;
vyuctovani. repre-fondu STA;
vnitfni korespondenci v ramci UMC, tj. interni sdéleni, stanoviska, apod.;

Referent/ka ceremonii, partnerska mésta a protokol podepisuje:

béZnou korespondenci vyfizovanou v ramci své kompetence;

Asistent/ka c":lerlﬂ Rady méstské casti Praha 10 pisemné povéren(a)
tajemnikem UMC k témto ukoniim podepisuje:

vyUétovani repre-fondu é&lend Rady MC;

vyuctovani  finan¢nich prostfedkl pouzitych na obcerstveni pfi zviastnich
prilezitostech;

platebni doklady v ramci své kompetence.

Vedouci oddéleni rady a zastupitelstva podepisuje:
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7.31.

korespondenci oddéleni (pozvanky na RMC, korespondenci v ramci agendy
pfisedicich soudu);

potvrzeni &lendm ZMC na akce spojené s wkonem mandatu;

korespondenci a potwrzeni ob&anim v souvislosti s ustavovanim okrskovych
volebnich komisi;

materialy oddéleni predkladané RMC;

Vedouci oddéleni rady a zastupitelstva parafuje:

navrhy korespondence starostovi MC, které koncipuje v ramci své agendy.

Urednici oddéleni rady a zastupitelstva podepis uiji:

jako zpracovatelé materiald predklddanych RMC a ZMC v ramci své
kompetence;
objednavky a vyuctovani souvisejici s vykonem agendy-oddéleni.

Vedouci tiskového oddéleni podepisuje:

tiskové zpravy, medialni vystupy, odpovédi na dotazy novinaru;

béznou korespondenci a pisemné dokumenty vyplyvajici z Cinnosti oddéleni,
popf. dalsi pisemnosti, které si vyhradi k podpisu;

vnitini korespondenci v ramci umcC, tj. interni sdéleni, stanoviska, apod.;
hodnoceni pracovniho vykonu ufednika €i zaméstnance;

objednavky a smlouvy na dodavky.reklamnich pfedmétd do vySe 600 tis. KE bez
DPH, v€etné jejich zmén a dodatku;

rozhodnuti o vybéru sortimentu a.objednaném mnozstvi reklamnich predmét;
evidencni a skladové doklady krreklamnim pfedmétiim, pfedavaci protokoly;
rozhodnuti o odpisua likvidaci neprodejného Ci vadného zboZi do vySe nakupni
ceny 5000,- K¢ bez DPH;

Vedouci tiskového oddéleni parafuje:

listiny, které jsou predkladany k podpisu starostovi MC, mistostarostdm nebo
tajemnikovi UMC, pfip. VO.

hlaseni o pocCatku a ukonCeni oSetfovani Clena rodiny podfizenych ufedniki a
zameéstnancu;

poZadavky na zasobovani kancelafskym materialem.
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8 Interni audit

8.1 Vedouci oddéleni interniho auditu podepisuje:

o veSkeré pisemnosti vyhotovené v souvislosti s €innosti interniho auditora.

Vedouci oddéleni interniho auditu parafuje:

e navrhy korespondence starosty MC a tajemnikovi, které koncipuje v ramci své
agendy.



UMC Praha 10 list &. 17/82
Ql 55-01-02

9 Kancelar tajemnika

9.1 Vedoucioddéleni personalniho podepisuje:

rekapitulace dané ze mzdy;

wkazy pro Cesky statisticky urad;

vesSkeré pokladni doklady pokladny KT;

popisy pracovni Cinnosti za zaméstnavatele;

zapisy z jednani fondu zaméstnavatele.

ukony souvisejici a vyplyvajici ze zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu Kk informacim, ve 2znéni pozdéjSich predpisl, vztahujicich se
k pusobnosti oddéleni personalniho, popf. podle jednotlivych ustanoveni vnitfni
instrukce QI 42-02-02, zejména pak veskeré ukony procesni povahy a meritorni
rozhodnuti o odmitnuti/Caste¢ném odmitnuti Zadosti podle uvedeného zakona.

9.2 Vedouci oddéleni strategického rozvoje a participace podepisuje:

e bézZnou korespondenci a pisemné dokumenty vyplyvajici z Cinnosti oddéleni,
popf. dalSi pisemnosti, které si vyhradi k podpisu;
e vnitini korespondenci v ramci UMC, {j. interni sdéleni, stanoviska, apod.;

Vedouci oddéleni strategického rozvoje a participace parafuje:

o listiny, které jsou predkladany k podpisu starostovi MC, mistostarostdm nebo
tajemnikovi UMC, pfip. VO;

e zadosti o neplacené wvolno, hlaseni o pocatku a ukonCeni oSetfovani Clena
rodiny podfizenych <zaméstnancu;

e objednavky a vyuCtovani souvisejici s vykonem agendy oddéleni.

9.2.1 Referenti.-oddéleni strategického rozvoje a participace podepisuiji:

e vnitfni korespondenci v ramci UMC, tj. interni sdéleni, stanoviska, apod.;

9.3 Asistentka tajemnika podepisuje:

vyuctovani repre-fondu;

zapisy z jednani a porad v ramci KT;
pfedavaci protokoly v ramci pracovni napiné;
interni sdéleni v ramci pracovni napiné.

9.4 Povérenec pro ochranu osobnich udaju podepisuje:
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e pisemnosti a ukony souvisejici s vykonem funkce povéfence pro ochranu
osobnich udaju.

9.5 Vedoucireferatu mzdova uctarna podepisuje:

e veskeré pokladni doklady pokladny KT;

e podklady pro zdravotni pojistovnu, za jejichz formalni a Ciselnou spravnost
zodpovida;

e wykazy pro Cesky statisticky Urad;

e rekapitulace dané ze mzdy;

e evidenéni listy pro Ufad diichodového zabezpedeni;
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10 Odbor - Kancelar hlavniho architekta

10.1 Vedouciodboru podepisuje:

e korespondenci jinym subjektlim, kterou se ziskavaji a predavaji podklady
souvisejici s Cinnosti odboru;

e navrhy na zapis (vklad, zaznam) v katastru nemovitosti a navrhy zmén a
dopInéni fizeni u katastru nemovitosti véetné zpétvzeti navrhi a veskeré
ostatni pravni Ukony, listiny a korespondenci ve vztahu ke katastru
nemovitosti vyplyvajici z Cinnosti odboru podle organizacniho fadu;

e wjadfeni k pfipominkdm a navrhdm ohledné obsahu Uzemniho planu
sidelniho utvaru hl. m. Prahy;

e vyjadfeni k urbanismu na tzemi MC;

e wyjadreni k Feseni $irsich vztahtl na tzemi MC;

e informace o Uzemi, uzemnim rozvoji, realitni politice;

e doporuceni a koncepcni pozadavky dle €innostiodboru;

e zavazna stanoviska oddéleni Zivotniho prostfedi k projektove dokumentaci
k Uzemnimu fizeni u stavgb celoméstskeho vyznamu nebo staveb zviasté
vyznamnych z hlediska MC vyZzadanych pfed nebo v prubéhu fizeni VO;

e zasilani spislina odvolaci organ;
e zalohu na drobné vydani;

e navrhy na wyhlaSeni poptavkovych fizeni a zadavacich fizeni na realizaci
vefejnych zakazek v ramci Cinnosti odboru;

e materidly zpracované odborem uréené pro vedeni Gfadu, jednani RMC &i
ZMC (z pozice zpracovatele materialu);

e dalSi rozhodnuti a pisemnosti odboru, u kterych je to vyzadovano.

10.2 Vedouci Oddéleni architektonické a urbanistické koncepce (zastupce
vedouciho odboru) podepisuje:

e protokoly a zapisy z mistnich Setfeni Ci jednani v ramci Cinnosti oddéleni;

e materidly zpracované odborem uréené pro vedeni Ufadu, jednani RMC &i
ZMC (z pozice zpracovatele materialu);

e dalSi korespondenci delegovanou VO (napf. interni sdéleni apod.);
e postoupeni mistné a vécné nepfislusné korespondence.

e Zadosti o zaslani listin z katastralniho ufadu, ministerstva zemédélstvi —
pozemkového Ufadu, archivll a jinych instituci v souvislosti s naplni prace
odboruy;
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e Zzadosti o sdéleni stavu vyfizovani restituCnich narokd na ministerstvo
zemeédélstvi — pozemkovy Ufad;

e navrhy na zapis (vklad, zaznam) v katastru nemovitosti a navrhy zmén a
doplnéni fizeni u katastru nemovitosti véetné zpétvzeti navrhi a vesSkeré
ostatni pravni ukony, listiny a korespondenci ve vztahu ke katastru
nemovitosti vyplyvajici z €innosti odboru podle organiza¢niho Ffadu;

e dopisy na MHMP, potvrzujici jejich prijeti, které se tykaji zadosti o zaslani
stanoviska MC Praha 10;

Vedouci Oddéleni architektonické a urbanistické koncepce (zastupce
vedouciho odboru) parafuje:

e pisemné vystupy oddéleni, které podepisuje vedouci odboru.

10.2.1 Referenti Oddéleni architektonické a urbanistické koncepce podepisuiji:

e materidly zpracované oddélenim uréené pro vedeni Ufadu, jednani RMC &i
ZMC (z pozice zpracovatele materialu);
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11

Odbor byt a nebytovych prostor

11.1 Vedouciodboru podepisuje:

Po piredchozim povinném projednani v RMC:

smlouvy o najmu bytu (poskytnuti bytu);

dodatky ke stavajicim smlouvam o najmu bytu s vyjimkami uvedenymi niZe;
smlouvy o najmu bytu po vyméné bytu a jejich dodatky;

souhlas s poskytnutim najmu a podnajmu nemovitého majetku (mimo pozemky
a Skolska zafizeni zfizena m. €. Praha 10);

zpétvzeti vypovédi z najmu byty;

souhlasy s pronajmem bytl a nebytovych prostor;

smlouvy o najmu nebytovych prostor (jednotek);

dodatky ke smlouvam o najmu nebytovych prostor (jednotek), s vyjimkami
uvedenymi nize;

vypovédi ze smlouvy o najmu nebytovych prostor (jednotek) z jinych divodu
nez pro neplaceni najemneho;

dohody o narovnani finan¢nich zavazku;

smlouvy o budouci smlouvé najemni <k bytdm, nebytovym prostorim
(jednotkam), celym objektim ¢&i jejich Castem;

odstoupeni od smlouvy budouci najemni "k bytim, nebytovym prostordm
(jednotkam), celym objektim ¢i jejich.¢astem z jinych ddvodd neZz pro neplaceni
najemneho;

zpétvzeti odstoupeni od smlouvy budouci najemni k bytdm, nebytovym
prostorim (jednotkdm), celym objektim &i jejich Castem;

smlouvy o pronajmu reklamnich ploch a jejich dodatky;

dohody o ukon€eni pronajmu reklamnich ploch;

vypovédi ze smlouvy. o pronajmu reklamnich ploch;

rozhodnuti o odpisu pohledavek nepfevySujici Castku 50.000 K& za kazdy
pfipad;

veskeré listiny a korespondenci zasadniho charakteru tykajici se Cinnosti
odboru, které nepfislusi podepisovat starostovi MC, mistostarostovi nebo &lenu
RMC;

Zaloby;

dokumenty vznikajici v ramci zadavani vefejnych zakazek, spadajicich do
kompetence OBN, zejména

o zadavaci dokumentaci vefejnych zakazek zadavanych v zadavacim
fizeni, kde smérnice o zadavani verejnych zakazek podmiriuje vyhlaseni
zadavaciho fizeni jeho predchozim schvalenim v RMC;

o rozhodnuti a oznameni o vybéru dodavatele, resp. o vybéru ekonomicky
nejvyhodnéjSi nabidky, na vefejné zakazky nikoliv malého rozsahu;

o rozhodnuti a oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni na vefejné zakazky
nikoliv malého rozsahu s wyjimkou pfipadu, kdy je zadavateli pravnimi
predpisy ulozena povinnost zadavaci fizeni zrusit;

o smlouvwy na realizaci vefejnych zakazek nikoliv malého rozsahu,
tykajicich se Cinnosti odbory;
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o smlouvy na realizaci vefejnych zakazek malého rozsahu v hodnoté
presahujici 600 000 K& bez DPH u vefejné zakazky na dodavky nebo na
sluzby nebo 800 000 K& bez DPH u vefejné zakazky na stavebni prace
K¢ bez DPH, tykajici se Cinnosti odboru;

o dalSi dokumenty v ramci zadavani vefejnych zakazek, u kterych je
smernici 0 zadavani vefejnych zakazek vyzadovano predchozi schvaleni
RMC;

dohody o ukonéeni smluvnich vztahl, napf. najemnich (s vyjimkou dohod o
skoneni najmu bytu s doloZzenim vazného zdravotniho stavu), k bytim,
nebytovym prostorim (jednotkam), celym objektim i jejich ¢astem;
odstoupeni od smlouvy budouci 0 najmu bytu, nebytového prostoru (jednotky);
jiné smlouvy Ci dohody nebo jejich dodatky, jejichz uzavieni mu bude ulozeno
usnesenim RMC;

dohody o skon€eni najmu bytu;

smlouvy o poskytnuti dotace v ramci kompetenci OBN, neni-li poskytovatelem
dotace vyzadovan podpis statutdrniho zastupce MC;

vyrozuméni RMC a ZMC.

Bez piedchoziho povinného projednaniv RMC:

souhlas se sniZenim odvodu finannich ‘prostiedkd na Gget MC (9021-...)
zasilanych SF z mésic¢niho finanéniho vypofadani po kontrole pfedloZzenych
nakladovych polozek na opravy, revize-apod:;

smlouvy o0 najmu bytu a jejich dodatky po pfechodu najmu bytu a smlouvy o
najmu bytu (popf. jejich dodatky) dle.ostatnich pravnich skute¢nosti s tim
souvisejicich;

odstoupeni od smlouvy o.budouci najemni k bytim, nebytovym prostorim
(jednotkam), celym objektum &i jejich ¢astem z divodu neplaceni najemného;
odstoupeni od smlouvy. 0 budouci najemni k bytdm, nebytovym prostoriim
(jednotkam), celym ‘objektim C&i jejich ¢astem z divodu neslozeni kauce;
vypoveéd smlouvy o najmu nebytového prostoru (jednotky) z divodu neplaceni
najemného;

dohody o.skonceni najmu NP za podminky, Ze najemce doloZi potvrzeni
vystavené pfislusnou spravni firmou o tom, Ze ke dni uzavieni dohody neni na
najmu NP.evidovana zadna pohledavky;

dokumenty zvefejfiované na ufedni desce

pravni. stanoviska;

vyjadieni a pfipominky ke smlouvam;

vyjadfeni k Zalobam a dalSi ukony v soudnich i exeku€nich fizenich;

odvolani proti spravnim rozhodnutim a dalSi ukony ve spravnich fizenich;
vzdani se prava odvolani proti spravnim rozhodnutim;

plan rozpoctu a zdarované cinnosti v kapitolach, kde OBN vykonava cinnost
jejich spravce v€etné zmén, Uprav a mezipolozkovych pfesund;

nafizovani a schvalovani hospodarskych a finanCnich operaci (faktury a
platebni poukazy), platebni doklady, které maji pfimou souvislost s akci planu
oprav Ci investic OBN;

schvalovaci protokoly k dokumentiim predkladanym k podpisu starostovi MC,
mistostarostovi nebo &lenu RMC;

materialy predkladané RMC;
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souhlas s umisténim sidla pravnické osoby nebo mista podnikani fyzické osoby
v nemovitosti, byté a nebytovém prostoru (jednotce);

souhlas s ubytovanim cizince v byté;

zavazné podpisové vzory povéfenych pracovnikG odboruy;

objednavky odboruy;

navrhy starostovi, mistostarostovi nebo élenu RMC na odpis pohledavek po
projednani v RMC;

avizo prevodu a vraceni kauce;

wyfizeni stiznosti;

dokumenty vznikajici v ramci zadavani vefejnych zakazek, spadajicich do
kompetence OBN, zejména

o pfedbéznd oznameni (neobsahuiji-li vyzvu k projeveni predbézného
zajmu);

o O0znameni o zakazce;

o zadavaci dokumentace;

o vysvétleni zadavaci dokumentace nebo dodateCné informace k zadavaci
dokumentaci;

o rozhodnuti o jmenovani komise pro otevirani. nabidek, komise pro
posouzeni kvalifikace nebo nabidek, nebo hodnotici komise;

o rozhodnuti a oznameni o vyloueniUCastnika zadavaciho fizeni na
zakladé usneseni pfislusné komise;

o rozhodnuti a oznameni o vybéru nejvhodnéjSi nabidky u vefejnych
zakazek malého rozsahu na zakladé doporuceni hodnotici komise;

o rozhodnuti a oznameni o zruSeni poptavkoveho fizeni;

o rozhodnuti o namitkach;

o pisemne zpravy zadavatele a vyjadreni zadavatele na zakladé vyzev
UOHS;

o dal8i dokumenty <v ramci zadavani vefejnych zakazek, u kterych neni
smérnici o zadavani vefejnych zakazek vyzadovano pfedchozi schvaleni
RMC;

informace dle zakona 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve
znéni pozdéjsich predpisu;

interni sdéleni na urovni vedoucich odbord;

pokyny .nutné k vykonu c¢innosti SF vydané na zakladé mandatnich nebo
pfikaznich. smluv;

odpisy. ztrat nezavinénych SF (uniky vody, havarie, bezdomovci — poni¢eni
majetku) nad stanoveny limit;

dodatky ke smlouvam vyvolané zménou pravnich pfedpisu, zejména danovych;
dodatky ke smlouvam o najmu nebytovych prostor (jednotek), jejichz
pfedmétem je:

o uvedeni identifikace nebytového prostoru a/nebo jeho vyméry do
souladu s prohlasenim viastnika nemovitosti a/nebo v navaznosti na
zZjisténé skuteCnosti vyména zakresu puldorysu NP pfilozeného ke
smlouvé jako jeji nedilna pfiloha;

o uvedeni identifikace NP do souladu se stavem ZjiSt€nym mistnim
Setfenim
a v navaznosti na zjisténé skuteCnosti vyména zakresu pudorysu NP
pfilozeného ke smlouvé jako jeji nedilna pfiloha;
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o zména v udajich najemce (FO/FOP) v disledku zmény pfijmeni,
trvalého bydlisté, doruCovaci adresy;

o zména v udajich najemce (PO) vdusledku podfizeni se zakonu ¢.
90/2012 Sb., o obchodnich spole€nostech a druzstvech v disledku fuze,
rozdéleni spoleCnosti nebo na zakladé smlouvy o koupi zavodu;

o zmény v Udajich najemce v dlsledku zmény v udajich hlavniho spolku
s celorepublikovou pusobnosti;

o zmény v udajich najemce v souvislosti s u€innosti NOZ;

o zména v udajich najemce (FOP/PO) ¢&i vySe najemného v dlsledku
zmény platby DPH;

dohody o vyklizeni pfedmétu ngjmu (mimo pozemky);

dohody o skonCeni najmu bytu v pfipadé ukonCeni najmu pfi vyméné bytu a v
pfipadé ukon€eni najmu pouze nékterym ze spoleCnych najemc;

whladeni vefejné nabidky na pronajem nebytovych prostor (jednotek);
povéfeni a pIné moci k zastupovani MC v soudnich, exekuénich fizenich a
spravnich fizenich;

splatkové dohody na pohledavky z najma do vySe 50 tis. K& a Ihaty splatnosti
nepfevySujici 18 mésicu.

jind povéfeni a plné moci souvisejici se spravou majetku MC nebo jejim
zastupovanim.

vyporadani SV visi MC v&. mimoradnych zaloh dle internich predpisg;
odsouhlaseni oprav, vymeén, rekonstrukci apod.jednotlivym SV v pfipadé, Ze je
cela akce hrazena z FO;

souhlasné stanovisko k finanénim vyporadanim s SV,

platebni poukazy v navaznosti .na.mandatni smlouvu uzavienou se spole¢nosti
Praha 10 — Majetkova, a.s.:

zalohy SV -fond na spravu domu a pozemku (FO) a ,sluzeb” za byty MC
v domech SV;

financni vypofadani ke dni pfedani domu SV;

roéni vyadtovani sluzeb mez SV a MC;

poskytnuti mimoradné zalohy pfi zaloZeni SV — do vySe stanoveného limitu
souhlas s .poskytnutim mimofadné zalohy pfi zalozeni SV - do wySe
stanoveného limitu;

souhlas™. viastnika s poskytnutim uvéru SV po doloZzeni projektové
dokumentace, kalkulace celkovych nakladd se specifikaci vySe nakladl
pfipadajicich na podil z bytd MC, pfipadné souhlasu stavebniho odboru apod.;
avizo prevodu a vraceni kauce;

souhlas se zménou stanov SV po obdrZzeni kladného stanoviska k dotéené
zméné stanov ze strany spole€nosti Praha 10 — Majetkova a.s.;

nafizovani a schvalovani hospodarskych a finanCnich operaci (faktury a
platebni poukazy) v ramci oddéleni;

platebni doklady, které maji pfimou souvislost s akci planu opray;

pravo k podpisu vypovédi z nagjmu bytu

dohody o skon€eni najmu bytu s doloZzenim vazného zdravotniho stavu
souhlas s poskytnutim najmu a podnajmu nemovitého majetku (vCetné
pozemkU) uzivanych zakladnimi a matefskymi Skola zfizenymi m. ¢. Praha 10,
a to na zakladé stanoviska OSK;

Vedouci odboru parafuje:
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e smlouvy vypracované v pusobnosti odboru predkladané k podpisu starostovi
MC, mistostarostovi nebo &lenu RMC;

e korespondenci odboru predkladanou k podpisu starostovi MC, mistostarostovi,
glenu RMC a TAJ.

11.1.1 Ekonom/ka OBN podepisuje:

» veSkerou dokumentaci souvisejici s funkci spravce rozpoctu za hospodarskou
¢innost (v pfipadé povéfeni spravcem rozpoctu na zakladé QS 82-02).

11.2. Vedouci oddéleni pravnich éinnosti a verejnych zakazek podepisuje:

e veSkerou korespondenci tykajici se Cinnosti oddéleni (napf. reakce na podnét
obCana, tykajici se Cinnosti oddéleni, vyfizeni Zzadosti obéand...), ktera
nepfislusi podepisovat starostovi MC, mistostarostovi, &lenu RMC &i vedoucimu
odboru;

e platebni doklady souvisejici s organizaci vefejnych. zakazek a jinych
vybérovych fizeni spadajicich do kompetence OBN, poskytovanim pravni
pomoci externimi advokatnimi kancelafemi, spravou-majetku MC a zadavanim
znaleckych Ci jinych odbornych posouzeni;

e dokumenty vznikajici v ramci zadavani verejnych-zakazek, spadajicich do
kompetence OBN, zejména:

o pfedbézna oznameni (neobsahuji-li. vyzvu k projeveni predbézného
zajmu);

o Oznameni o zakazce;

o zadavaci dokumentace; “wvysvetleni zadavaci dokumentace nebo
dodate¢né informace k zadavaci dokumentaci;

o rozhodnuti o jmenovani--komise pro otevirani nabidek, komise pro
posouzeni kvalifikace nebo nabidek, nebo hodnotici komise;

o rozhodnuti a‘oznameni o wylouCeni UCastnika zadavaciho fizeni na
zakladé usneseni pfislusné komise;

o zpravy o'posouzeni a hodnoceni nabidek;

o rozhodnuti a.oznameni o vybéru nejvhodnéjSi nabidky u vefejnych
zakazek malého rozsahu na zakladé doporuceni hodnotici komise;

o rozhodnuti a oznameni o zruSeni poptavkoveho fizeni;

o« rozhodnuti o namitkach;

o. pisemné zpravy zadavatele a vyjadfeni zadavatele na zakladé vyzev
UOHS;
dalSi dokumenty, u kterych neni smérnici o zadavani vefejnych zakazek
vyzadovano predchozi schvaleni RMC;

e . objednavky odboru v ramci ¢innosti odboru nebo svého oddéleni, kde objem

pInéni nepfesahne 100 tis. K¢ bez DPH,;

interni sdéleni na urovni vedoucich oddélent;

pravni stanoviska;

e wyjadfeni a pfipominky ke smlouvam;

e materialy predkladané RMC a ZMC;

e vyrozuméni o rozhodnuti RMC a zZMC:

e wyjadreni k zalobam a dalSi ukony v soudnich a spravnich fizenich;

nafizovani a schvalovani hospodarskych a finanCnich operaci (faktury a
platebni poukazy) v ramci oddéleni;
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platebni doklady, které maji pfimou souvislost s akci planu oprav Ci investic;
avizo pfevodu a vraceni kauce.

Vedouci oddéleni pravnich ¢innosti a verejnych zakazek parafuje:

vesSkerou korespondenci pofizenou v ramci feSeni stiznosti, reklamaci, podnét
atd. a urCenou tretim osobam;

materialy, které jsou ur€ené pro vedouciho odboru, vedeni UMC, jednani RMC
&i ZMC.

11.3 Vedoucioddéleni byt a nebytovych prostor podepisuje:

veSkerou korespondenci tykajici se Cinnosti oddéleni, ktera nepfislusi
podepisovat starostovi MC, mistostarostovi, élenu RMC &i vedoucimu~odboru;
interni sdéleni na urovni vedoucich oddéleni;

schvalovaci listy;

materialy prekladané RMC, ZMC a komisi majetkové a nebytovych prostor a
komisi bytové politiky;

vyzvy k podpisu smlouvy, dodatku ke smlouve, wyzvy K jednani na OBN, uCast
na MS, vwzvy ke zpfistupnéni bytu, vyzvy k doloZeni kolauda¢niho souhlasu,
vyzvy k doplaceni dluhu na najmu;

Zadosti o soucinnost SF o vyklizeni bytu;

Zadosti o sou€innost MP pfi otevieni bytu prfed jeho vyklizenim;
souhlas/nesouhlas s uzavienim smlouvy o najmu bytu po pfedchozim projednani
RMC,;

souhlas/nesouhlas s uzavienim ‘smlouvy o najmu bytu bez povinného
pfedchoziho projednani v RMC v pfipadé pfechodu najmu bytu ze zakona;
souhlas/nesouhlas s vymé&nou bytu po pfedchozim projednani RMC;
souhlas/nesouhlas s rozsifenim smlouvy bez povinného pfedchoziho projednani
v RMC v ptipadé vzniku spole¢ného najmu bytu ze zakona:;

vyjadfeni k namitce proti. podané vypovédi z najmu bytu;

vypocltové a evidentni listy ke smlouvam o najmu bytu (nepodepisuje-li je
vedouci referatu);

protokoly. z mistnich Setfeni a jednani s najemci bytl, nepodepisuje-li vedouci
referatu;

objednavky - odboru v ramci Cinnosti svého oddéleni, kde objem pInéni
nepresahne 100 tis. KE bez DPH,;

reakce na podnéty ob&anu tykajici se Cinnosti oddélent;

platebni doklady souvisejici se zadavanim znaleckych ¢i jinych odbornych
posouzeni;

avizo pfevodu a vraceni kauce;

nafizovani a schvalovani hospodarskych a finanCnich operaci (faktury a platebni
poukazy) v ramci ¢innosti svého oddéleni;

zadosti o soucinnost SF o vyklizeni nebytového prostoru (jednotky);

Zadosti o sou€innost MP pfi otevieni nebytového prostoru (jednotky) pred jeho
vyklizenim;

souhlas s oznaenim provozoven;

souhlas/nesouhlas s uzavienim smlouvy o najmu nebytového prostoru (jednotky)
po predchozim projednani v RMC;
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vypoCtové listy ke smlouvam o najmu nebytového prostoru (jednotky),
nepodepisuje-li je vedouci referatu);

protokoly z mistnich Setfeni a jednani s najemci nebytovych prostor (jednotek) a
pozemku, nepodepisuje-li vedouci referaty;

souhlas k odstranéni graffiti;

zahgjeni spravniho Fizeni o zruSeni trvalého pobytu;

avizo prevodu a vraceni kauce;

Vedouci oddéleni bytli a nebytovych prostor parafuje:

veSkerou korespondenci (feSeni stiznosti, reklamaci, podnétd atd.), listiny a
smlouvy vypracované v ramci oddéleni, které podepisuje starosta MC,
mistostarosta, ¢len RMC ¢i VO;

materialy, které jsou uréené pro VO, vedeni UMC, jednani RMC &i ZMC.

11.3.1 Vedouci referatti bytti podepisuje:

evidencni listy jako pFﬂth ke smlouvam;
informaci o usneseni RMC (pokud nepodepisuje ved. odd.);

Vedouci referati bytu parafuje:

veskerou korespondenci, vznikajici vramci referatu, ktera pfislusi podepisovat
starostovi, mistostarostovi, ¢&lenu RMC, vedoucimu odboru & vedoucimu
oddéleni;

dalSi dokumenty vznikajici v ramci €innosti referatu.

11.3.2 Vedouci referatu nebytovych prostor podepisuje:

vypoctove listy jako pfilohy ke smlouvam;
informaci o usneseni RMC (pokud nepodepisuje ved. odd.).

Vedoucireferatu' nebytovych prostor parafuje:

vesSkerou korespondenci, vznikajici v ramci referatu, ktera pfisluSi podepisovat
starostovi; mistostarostovi, &lenu RMC, vedoucimu odboru & vedoucimu
oddéleni;

dalSi‘dokumenty vznikajici v ramci Cinnosti referatu.

11.4 Vedoucioddéleni spravy domu podepisuje:

veSkerou korespondenci tykajici se Cinnosti oddéleni, ktera nepfislusi
podepisovat starostovi MC, mistostarostovi, ¢lenu RMC &i vedoucimu odboru;
interni sdéleni na urovni vedoucich oddéleni;

schvalovaci listy;

dalSi dokumenty vznikajici v ramci ¢innosti oddéleni;

materialy prekladané RMC, ZMC a komisi majetkové a nebytovych prostor a
komisi bytové politiky;
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vyzvy k podpisu smlouvy, dodatku ke smlouvé, vyzvy k jednani na OBN, ucast
na MS,

protokoly z mistnich Setfeni a jednani s najemci byty;

objednavky odboru v ramci Cinnosti svého oddéleni, kde objem pInéni
nepresahne 100 tis. K¢ bez DPH,;

reakce na podnéty ob&anu tykajici se Cinnosti oddélent;

platebni doklady souvisejici se zadavanim znaleckych ¢&i jinych odbornych
posouzeni;

nafizovani a schvalovani hospodarskych a finanCnich operaci (faktury a platebni
poukazy) v ramci ¢innosti svého oddéleni;

souhlas s oznaenim provozoven;

protokoly z mistnich Setfeni a jednani s najemci nebytovych prostor (jednotek) a
pozemkd;

souhlas k odstranéni graffiti;

zapisy z kontrol provedenych u SF domovniho fondu«v ramci pUsobnosti
oddéleni;

navrhy na opatfeni k Cinnosti SF;

navrhy aktualizace smluvnich vztahtu se SF;

souhlasy s objednavkami SF na opravy a udrzbu 'do vySe stanoveného limitu;
odpisy ztrat nezavinénych SF (Uniky vody, havarie, bezdomovci — poniéeni
majetku) do vySe stanoveného limituy;

souhlas se snizenim odvodu finanénich "prostfedkd na uget MC (9021-...)
zasilanych SF z mésiCniho finanCniho vypofadani, po kontrole pfedloZzenych
nakladovych poloZek na opravy, revize apod.

pokyny a jejich dodatky nutné kvykonu cinnosti SF;

odsouhlaseni evidenc¢nich listl v domech, kde vypofadani pro nové vznikla SVJ
déla SF;

vyporadani SV vigi MC.v&:mimoradnych zaloh dle internich predpisu;
odsouhlaseni oprav,«wvymeén, rekonstrukci apod. jednotlivym SV v pfipadé, Ze je
cela akce hrazena z FO;

souhlasné stanovisko k finanénim vyporadanim s SV;

platebni poukazy v navaznosti na mandatni smlouvu uzavienou se spolecnosti
Praha 10 = Majetkova, a.s.:

zalohy SV.- fond na sprawu domu a pozemku (FO) a ,sluzeb“ za byty MC v
domech SV;

finan€ni vyporadani ke dni pfedani domu SV;

rodni vyudtovani sluzeb mez SV a MC;

poskytnuti mimoradné zalohy pfi zaloZeni SV — do vySe stanoveného limitu
souhlas s poskytnutim mimoradné zalohy pfi zalozeni SV —do vySe stanoveného
limitu;

souhlas viastnika s poskytnutim uvéru SV po dolozZeni projektové dokumentace,
kalkulace celkovych nakladu se specifikaci vySe nakladl pfipadajicich na podil z
byt MC, pFipadné souhlasu stavebniho odboru apod.;

souhlas se zménou stanov SV po obdrzeni;

navrhy aktualizace smluvnich vztaht s pojistovnou;
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11.6.

Vedouci oddéleni spravy domu parafuje:

veSkerou korespondenci (feSeni stiznosti, reklamaci, podnétd atd.), listiny a
smlouvy vypracované v ramci oddéleni, které podepisuje starosta MC,
mistostarosta, ¢len RMC &i VO;

navrhy opatfeni k Cinnosti SF pfi spravé domovniho fondu v ramci €innosti svého
oddéleni;

materialy, které jsou uréené pro VO, vedeni UMC, jednani RMC &i ZMC.

. Vedouci referatu pohledavek podepisuje:

protokoly o pfedani spisu externim advokatim a veSkerou korespondenci a
pokyny externim advokatiim;

pokyny spravnim firmam souvisejici s pohledavkami a exekucemi;

Zadosti na vydani penézité zalohy za uc¢elem uhrady soudnich poplatky;
veSkerou korespondenci, vznikajici v ramci referatu, ktera nepfislusSi
podepisovat starostovi, mistostarostovi, vedoucimu odboru ¢i vedoucimu
oddéleni.

Vedouci referatu pohledavek parafuje:

korespondenci tykajici se Cinnosti.. oddéleni (exekuce vyklizenim, finan€ni
exekuce, insolvenc¢ni fizeni, dédicka Fizeni...);

pravni stanoviska vztahujici se k pohledavkam;

vyjadfeni k Zalobam a dalSi ukony v soudnich a spravnich fizenich;

vyrozuméni o rozhodnuti"‘RMC a ZMC;

navrhy na postupy pfi-nakladani s pohledavkami;

korespondenci tykajici se soudnich, insolvencnich a dédickych fizeni;

vesSkerou korespondenci, vznikajici v ramci referatu, ktera pfisluSi podepisovat
starostovi, mistostarostovi, vedoucimu odboru &i vedoucimu oddéleni;

dalSi dokumenty. vznikajici v ramci Cinnosti referatu.

Vedouci oddéleni Skolskych zarizeni podepisuje:

odvolani-proti spravnim rozhodnutim;

veSkerou korespondenci, tykajici se Ccinnosti oddéleni, ktera nepfislusi
podepisovat starostovi MC, mistostarostovi &i VO;

platebni doklady, které maji pfimou souvislost s akci planu oprav

navrhy na wvyhlaseni poptavkovych Fizeni a zadavacich fizeni na realizaci
vefejnych zakazek v ramci €innosti oddéleni Skolskych zafizeni;

objednavky odboru v ramci Cinnosti oddéleni Skolskych zafizeni, kde objem
pinéni nepfesahne 100 tis. KE bez DPH;

vyrozuméni o rozhodnuti RMC a ZMC;

nafizovani a schvalovani hospodarskych a finanénich operaci (faktury a
platebni poukazy) v ramci oddéleni.

Zadosti o kaceni dfevin mimo les dle zakona CNR &. 114/1992 Sb. o ochrané
prirody a krajiny, v platném znéni, a souvisejicich pravnich predpisi (téz dle
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zak. €. 500/2004 Sb., spravni fad), to u dfevin nachazejicich se na pozemcich,
které uzivaji Skoly a Skolky zfizené MC Praha 10
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12

Odbor dopravy

12.1 Vedouciodboru podepisuje:

korespondenci jinym subjektim, kterou se ziskavaji a predavaji podklady
souvisejici se samospravou cinnosti odboru;

smlouvy o provedeni stavebnich Uprav a jejich dodatky;

wjadreni k pfipominkam a navrhim ohledn& obsahu Uzemniho planu
sidelniho utvaru hl. m. Prahy;

wjadreni k Fedeni $irSich vztaht na uzemi MC;

doporuceni a koncepcni pozadavky dle Cinnosti odboru (pokud nejde o
vyjadfeni MC);

platebni doklady, které maiji pfimou souvislost s Cinnosti odboru;

zalohu na drobné vydani;

navrhy na vyhlaseni poptavkovych fizeni a zadavacich fizeni. na realizaci
vefejnych zakazek v ramci €innosti odboru;

materialy zpracovaneé odborem ur€ené pro vedeni Uradu, jednani RMC ¢&i
ZMC;

pisemnosti spojené s feSenim stiznosti a petic;

dalSi rozhodnuti a pisemnosti odboru, u kterych si to vyzada.

Vedouci odboru parafuje:

e smlouvy vypracované v pusobnosti odboru predkladané k podpisu starostovi

MC, mistostarostim nebo &lendm RMC; )
korespondenci odboru predkladanou k podpisu starostovi MC, mistostarostim,
¢lenim a TAJ.

12.2 Vedouci oddéleni statni spravy podepisuje:

zasilani spistna odvolaci organ;

platebni doklady, které maiji pfimou souvislost s Cinnosti oddéleni;

materialy” zpracovaneé oddélenim urCeneé pro vedeni Uradu, jednani RMC ¢&i
ZMC;

pisemnosti spojené s feSenim stiznosti a petic;

zavazna stanoviska a ostatni stanoviska oddéleni jako dot€eného organu statni
spravy k projektove dokumentaci staveb celoméstského vyznamu, nebo staveb
2viasté vyznamnych z hlediska MC, nebo staveb, u kterych si to vyzada;
rozhodnuti vydana dle § 19c a § 19d zakona €. 13/1997 Sb., o pozemnich
komunikacich,

rozhodnuti specialniho stavebniho uraduy;

rozhodnuti ve véci prestupky;

rozhodnuti o vyhovéni odvolani autoremedurou;

rozhodnuti v fizeni o mimofadnych opravnych prostredcich;

rozhodnuti o vymahani nepenézitych plnéni;

vyjadfeni k navrhu tras stavenistni dopravy a vybudovani objizdky pro stavebni
urad;

vydani stanoviska ke koncepci komunikacni sité a dopravy;
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rozhodnuti o upravé nebo omezeni vefejného pfistupu na vefejné pfistupnou
uCelovou komunikaci a o tom, zda u€elova komunikace je €i neni v uzavieném
prostoru €i objektu;

deklaratorni rozhodnuti o existenci ucelové komunikace;

korespondenci tykajici se posuzovani vliivu staveb na Zivotni prostfedi (EIA);
dalSi pisemnosti oddéleni, u kterych si to vyzada;

Vedouci oddéleni statni spravy parafuje:

vesSkerou korespondenci pofizenou v ramci feSeni stiznosti, reklamaci, podnétu
atd. a ur€enou tfetim osobam;
materialy, které jsou ur€ené pro VO, vedeni UMC, jednani RMC ¢i ZMC

12.2.1 Vedouci referatu komunikaci podepisuje:

opatfeni obecné povahy, kterym se doCasné zakaze nebo omezi stani nebo
zastaveni silni¢nich vozidel na mistni komunikaci nebo jeji-€asti;

rozhodnuti o povoleni uzavirky a nafizeni obijizdky;

rozhodnuti o povoleni zviaStniho uzivani komunikace;

rozhodnuti o dodateéném povoleni zviastniho uzivani komunikace pfi havarii
vedeni;

vyzvy silni¢niho spravniho ufadu;

stanoveni pfechodné upravy provozu. na mistnich komunikacich;

upozornéni na nutnost zaplaceni mistniho poplatku za uzivani vefejného
prostranstvi;

potvrzeni o zaplaceni mistniho. poplatku za uzivani vefejného prostranstvi.

12.2.2 Vedouci referatu posuzovaniPD, kontroly komunikaci a inzenyrskych
siti podepisuje:

vyjadfeni k projektovym dokumentacim z hlediska ODO, ktera nepodepisuje
vedouci oddélent;

pisemnosti v fizeni dle § 10 zakona €. 13/1997 Sb., o pozemnich
komunikacich,

pisemnosti v fizeni dle § 19c zakona €. 13/1997 Sb., 0 pozemnich
komunikacich, které nepodepisuje vedouci oddéleni;

pisemnosti v fizeni dle § 19d zakona €. 13/1997 Sb., o pozemnich
komunikacich, které nepodepisuje vedouci oddéleni;

pozadavky na rozvoj infrastruktury;

pozadavky na odstranéni vrakd viastnikem komunikace;

pozadavky na opravy a zimni udrzbu komunikaci Technickou spravou
komunikaci hl. m. Prahy.

Vyzvy silni¢niho spravniho ufadu

12.2.3 Vedouci referatu dopravy podepisuje:

rozhodnuti o povoleni zvlastniho uzivani komunikace;
rozhodnuti o povoleni umistit na komunikaci pevnou prekazku;
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e rozhodnuti o povoleni zfizovat a provozovat reklamni zafizeni,
e Ukony v fizeni o omezeni pfistupu na VUK
e ukony v fizeni o deklaraci VUK
e zavazna stanoviska k umisténi reklamnich zafizeni z hlediska zajmd,

chranénych zakonem €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, a zakonem
€. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich, jako dot¢eného
organu statni spravy;

vyzvy silni¢niho spravniho uradu;

stanoveni mistni a pfechodné Upravy provozu na mistnich a vefejnych
uCelovych komunikacich;

nafizeni odstranéni umisténého dopravniho znaceni na nevefejnych
ucelovych komunikacich

vyjimky z mistni Upravy silnicniho provozu;

povéfovani osob opravnénych k zastavovani vozidel,

upozornéni na nutnost zaplaceni mistniho poplatku za uzivani' verejného
prostranstvi;

potvrzeni o zaplaceni mistniho poplatku za uzivani verejného prostranstvi.

12.2.4 Vedouci referatu pravniho podepisuje:

jednotlivé ukony v ramci pfestupkového aspravniho fizeni,
rozhodnuti ve véci dopravnich prestupkl zakona &. 30/2024 Sb.
oznameni o zahajeni spravnich fizeni u. pfestupk;

béZnou korespondenci a pisemnosti vyplyvajici z jeho Cinnosti.

12.2.4.1 Pravnici a referenti- dopravni prestupky referatu pravniho podepisuiji:

jednotlivé ukony v ramci pfestupkoveho a spravniho fizeni, s vyjimkou
finalnich rozhodnuti podepisovanych vedoucim referatu a vedoucim oddéleni;
pfikazy na misté

oznameni o zahajeni spravnich fizeni u prestupkd;

béznou korespondenci a pisemnosti vyplyvajici z jeho Cinnosti.

12.2.5 Urednici oddéleni statni spravy podepisuiji:

protokoly z kontrolnich akci, z ustnich jednani a z mistnich Setfeni v ramci
napiné Cinnosti jednotlivych referat;

Ufednici oddéleni povéfeni vykonem statniho dozoru nad komunikacemi
podepisuji pisemna nafizeni ve smyslu § 41 zakona ¢&. 13/1997 Sb., o
pozemnich komunikacich;

stvrzenky spravnich poplatky;

béZnou korespondenci a pisemnosti vyplyvajici z jejich €innosti.

12.3 Vedoucireferatu ZPS podepisuje:

denni a mésicni uzavérku GINIS
odpovédi na stiznosti tykajici se Cinnosti referatu
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12.3.1 Referenti vydejny parkovacich opravnéni podepisuiji:

e zalohovy list na zaplaceni ceny z uZzivani komunikaci vymezenych nafizenim
pro stani silnicniho motorového vozidla

e potvrzeni o vydani parkovaciho opravnéni a doklad o zaplaceni ceny z uzivani
komunikaci vymezenych nafizenim pro stani silni¢niho motorového vozidla

e pokladni pfijmovy doklad

e béZnou korespondenci a pisemnosti vyplyvajici z jejich Cinnosti.
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13 Odbor ekonomicky

13.1 Vedouciodboru ekonomického podepisuije:

finanéni pfevody mezi fondy a usty MC a organizaci zfizenych a zaloZenych
MC, platebni poukazy, prikazy k thrad&, Seky a vedkeré doklady a pisemnosti
urCené k disponovani s prostfedky na uctech na zakladé platnych dispozi€nich
opravnéni a podpisovych vzorll uloZzenych u vedouciho ekonomického odboru,
vedouciho oddéleni ugetnictvi a u Ceské spofitelny, a.s., pfipadn& u jinych
penéznich Ustavli, kde ma MC zfizené udty;

rozhodnuti o mistnich poplatcich, rozhodnuti o vymahani pokut uloZzenych
jednotlivymi odbory UMC, rozhodnuti tykajici se vratek &i vymahani nedoplatk
v ramci pusobnosti odboru, vyzvy k zaplaceni a exekucni rozhodnuti_ v oblasti
vymahani nedoplatkil mistnich pfijmu;

veskeré pisemnosti a rozhodnuti vztahujici se k vyhernim. hracim pfistrojim,
tombolam a podobnym hram a k ostatni problematice tykajici. se dani a poplatk
v ramci pfenesené puUsobnosti;

jako spravce dané v oblasti pfenesené puUsobnosti (mistni pfijmy) ufedni
zaznamy podle zakona €. 280/2009 Sb., dafovy fad, v platném znéni sepsané
pro odpis nedoplatkl z divodu jejich nedobytnosti;

veskeré pisemnosti k dafiovym podkladim MC predkladané MHMP pro dariové
pfiznani za hl. m. Prahu a danové pfiznani k dani zpfidané hodnoty
predkladané Finanénimu Uradu;

odvody finan¢nich prostiedkd z vybért. spravnich poplatki za VHP do statniho
rozpoctu;

vsouladu sdanovwm Ffadem (280/2009 Sb.) podepisuje pisemnosti a
rozhodnuti vyplyvajici z pozice spravce dané.

stanoviska ke zm&nam/Upravam  rozpod&tu u predkladanych materialim do RMC
a ZMC;

stanoviska ke zménam/upravam rozpoctu v ramci zmény rozpisu rozpoctu
stanoviska k pfedkladanym materialdm do RMC a ZMC, které se tykaji oblasti
zakona ¢€..250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctd,
v platném  znéni;

na MHMP predkladany navrh rozpoctu, Ctvrtletni plnéni rozpoctu, zavérecny
udetfinanéni vyporadani MC;

na MHMP predkladané ZzZadosti o uCelové dotace, stfednédobé wvyhledy
kapitalovych vydaju.

13.2 Vedouci oddéleni mistnich prijmi podepisuje:

doklady a podklady dle platnych dispozi¢nich opravnéni a podpisovych vzoru.

Vedouci oddéleni mistnich pfrijmi parafuje:

veskeré pisemnosti vypravované mimo oddéleni dani a poplatku;

rozhodnuti o mistnich poplatcich;

rozhodnuti o vymahani pokut uloZzenych jednotlivymi odbory UMC;

rozhodnuti tykajici se vratek ¢i vymahani nedoplatki v ramci pulsobnosti
odboruy;
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e veSkeré pisemnosti a rozhodnuti vztahujici se k vyhernim hracim pfistrojim
tomboldam a podobnym hram a k ostatni problematice, tykajici se dani a
poplatki v rdamci pGsobnosti MC;

e Ufedni zaznamy podle zak. ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, v platném znéni
sepsané pro odpis nedoplatkl (nedobytnost);

e podklady a dokumenty pro rozborovou cinnost.

13.3 Vedouci oddéleni ucetnictvi (vykonavajici téz funkci hlavniho ucetniho)
podepisuje:

e veSkerou dokumentaci souvisejici s funkci hlavni ucetni (povéfeni na zakladé
QS 82-02);

o Seky,

e platebni poukazy na finanéni pfevody mezi Géty MC na zakladé platnych
dispozi¢nich opravnéni a vzorl uloZzenych v samostatném. oddéleni spravce
rozpoc¢tu, vedouciho ekonomického odboru, vedouciho oddéleni ucetnictvi a u
Ceské spofitelny, a.s., pfipadné ujinych penéznich Ustavli podepisovano v EPK

e platebni poukazy a faktury z pozice hlavni ucetni dle.§ 12 a § 14 vyhlasky MF
€. 416/2004 Sb. (soucast procesu financni kontroly v EPK);

e UCetni vykazy a veSkeré uCetni sestavy: zpracované v systému GINIS a
odevzdavané Magistratu hl. m. Prahy pfed predloZenim k podpisu statutarnimu
zastupci MC;

e jednotlivé uCetni doklady s vyjimkou. dokladt, které jsou podepisovany v EPK,
uCetnich dokladl, které podepisuji osoby.povérfené funkci hlavni u€etni a dokladu,
které jsou archivovany pouze v elektronické podobé (netisknou se);

e podklady pro rozborovou ¢innost v oblasti hlavni Cinnosti;

e zapis z financni kontroly.

13.3.1 Uéetni v oddélenitcetnictvi podepisuiji:

« veSkerou dokumentaci souvisejici s funkci hlavni ucetni (v pfipadé povéfeni
hlavni UCetni na-zakladé QS 82-02)

13.4 Vedouci oddéleni evidence hospodarské ¢innosti (vykonava téz funkci
spravce planu zdanované ¢innosti) podepisuije:

e veSkerou dokumentaci souvisejici s funkci hlavni ucetni za hospodarskou €innost
(povéreni na zakladé QS 82-02);

e jednotlivé ucCetni doklady v oblasti hospodarské Cinnosti provadéné pfimo na
UMC, s vyjimkou doklad(i, které jsou podepisovany v EPK, uéetnich dokladu,
kterymi se UCtuji predpisy z IS Proxio-Agendio, ucetnich dokladu, které podepisuji
osoby povéfené funkci hlavni uc€etni a dokladl, které jsou archivovany pouze
v elektronické podobé (netisknou se);

e dokumentaci k podkladim MC pro dafiové pfiznani za hl. m. Prahu;

e jednotlivé interni ucCetni doklady P10 — Maj , kterymi je ucCtovano na ucty
408 XXX a 557 XXX; nebo urCuje pracovnika svého oddéleni, ktery provede
podpis

e podklady k dafiovému pfiznani DPH za MC.
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Vedouci oddéleni evidence hospodarské ¢innosti parafuje:

«  zaznamy a zapisy o vnitini kontrole provadéné na zakladé Planu kontrol VHC

13.4.1 Vedouci referatu ekonomiky, vedouci referatu dani a kontroly SF a ucetni
PAP podepisuiji:

e veSkerou dokumentaci souvisejici s funkci hlavni u€etni za hospodarskou ¢€innost
(povéreni funkci hlavni uCetni na zakladé QS 82-02).

13.4.1.1 Uéetni kontroly SF podepisuiji:

e vypracované zapisy a zaznamy o kontrole provadéné na zakladé Planu kontrol
VHC

e veSkerou dokumentaci souvisejici s funkci hlavni ucetni za hospodaiskou Cinnost
(povéreni funkci hlavni u€etni na zakladé QS 82-02)

Uéetni kontroly SF parafuii:

e kontrolované ucetni doklady v souvislosti s provadénim vnitfni kontroly na zakladé
Planu kontrol VHC

13.4.1.2 Ekonom/ka hospodarské ¢innosti a referent kontroly SF podepisuiji:

e veSkerou dokumentaci souvisejici s funkci spravce rozpo€tu za hospodafskou
Cinnost (povéreni funkci spravce rozpoctu na zakladé QS 82-02)

13.5 Vedouci oddéleni rozpoctu (vykonava téz funkci spravce rozpoctu)
podepisuje:

e veSkerou dokumentaci souvisejici s funkci spravce rozpoltu (povéreni na
zakladé QS 82-02);

e v zastoupeni za nepfitomného vedouciho referatu pokladen pokladni doklady,
pokladni.deniky a pokladni knihy;

e protokoly o zahajeni kontroly pokladen;

o stanoviska ke zménam/Upravam rozpoctu u predkladanych materiald do RMC
a ZMGC;

e stanoviska ke zmeénam/Upravam rozpoCtu v ramci zmény rozpisu rozpoctu;
stanoviska k pfedkladanym materialim do RMC a ZMC, které se tykaji oblasti
zakona 250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpod&td v platném
znéni;

e prfehledy Cerpani pfidélenych ucelovych dotaci;

e navrh koncepce rozpoctu, Ctvrtletni plany o hospodareni, zavéreCny ucet a
ostatni materialy pfedkladané oddélenim do RMC a ZMC;

e UCetni vykazy za oddéleni rozpoctu.
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Vedouci oddéleni rozpocétu (vykonava téz funkci spravce rozpoctu) parafuje:

e na MHMP predkladany navrh rozpoctu, Ctvrtletni plnéni rozpoctu, zavérecny
udet finanéni vyporadani MC

e na MHMP pfedkladané Zadosti o ucelové dotace, stfednédobé vyhledy
kapitalovych vydajq;

e vedkerou dokumentaci souvisejici s funkci spravce rozpoctu (v pfipadé

povéreni
spravcem rozpoctu na zakladé QS 82-02)

13.5.1 Vedouci referatu pokladen a rozpoctar referatu tvorby a financovani
rozpocétu podepisuje:
e pokladni doklady, pokladni deniky a pokladni knihu;
e prevzeti Sekl k vybéru hotovosti z banky;
e veSkerou dokumentaci souvisejici s funkci spravce rozpoctu (v pfipadé
povéreni
spravcem rozpocCtu na zakladé QS 82-02)

13.5.1.1 Financni referent a pokladni ( prijmy a vydaje ):
e pokladni doklady, pokladni deniky a pokladni‘knihu;

13.5.1.2 Rozpoctar a finanéni referent tvorby a financovani rozpoctu
podepisuiji:
e veskerou dokumentaci souvisejici s funkei spravce rozpoctu (v pfipadé
povéreni
spravcem rozpoctu na zakladé QS 82-02)
e UCetni vykazy za oddéleni-rozpocCtu.
e Vv zastoupeni za nepfitomného vedouciho oddéleni stanoviska ke
zménam/Upravam rozpodtu.u predkladanych materialim do RMC a ZMC;
e Vv zastoupeni za . nepfitomného vedouciho oddéleni stanoviska ke
zmeénam/Upravam
rozpoc€tu v ramci zmeény rozpisu rozpoctu;
e v zastoupeni za nepfitomného vedouciho oddéleni stanoviska k predkladanym
materialdm do RMC a ZMC, které se tykaji oblasti zakona 250/2000 Sb. o
rozpoctovych ‘pravidlech uzemnich rozpoctl v platném znéni;
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14 Odbor hospodarské spravy

14.1 Vedouciodboru podepisuje:

vSechny dokumenty v programu GINIS, vyplyvajici z funkce pfikazce operace a
za svéfenou kapitolu rozpoctu 0091 (vSechny objednavky a faktury pro zajisténi
provozu UMC

rozbory hospodareni odvétvi 0091;

Cerpani a vyuctovani ucCelovych zdroji odvétvi;

navrhy rozpoctu odvétvi vnitfni sprava a jejich vyhodnoceni;

Zadosti na proplaceni drobnych vydani do 10 tis. K v hotovosti;
cestovni doklady pracovnikli OHS;

inventury majetku;

zadosti o vyfazeni majetku;

likvidace vyfazeného majetku za odvétvi 0091;

protokoly o Skodach, urazech, Zivelnych udalostech;

protokoly o skartaci zhotovené Archivem hl. m. Prahy;

skartaCni navrhy oddéleni spisoven

vystupni listy zaméstnancti OHS;

prevzeti praci odchazejicich pracovniky;

vypofadani dovolené (jeji alikvotni Casti);

dalSi rozhodnuti a pisemnosti odboru

navrhy na vyhlaseni zadani vefejné zakazky;

podklady pro vybérova fizeni;

hlaseni, zpravy, podklady, stanoviska a rozbory pro VO nebo vyzadané
nadfizenymi slozkami

14.2.1 Vedouci oddéleni provozné - ekonomického podepisuje :

zpracované ekonomické rozbory;

rozbory hospodareni odveétvi 0091;

Cerpani a wuctovani ucelovych zdroju odveétvi;

navrhy « rozpo€tu odvétvi wvnitthi sprava a jeho vyhodnoceni.

14.2.2 Vedouci oddéleni provozné - ekonomického schvaluje

dokumenty v programu GINIS, vyplyvajici z funkce spravce rozpoétu ve VHC,
za svéfenou kapitolu rozpoctu 0091

14.3 Vedoucioddéleni provozné - technického podepisuje:

zalohy na hotovost a vyuctovani hotovosti;
protokoly o provedeni prace a predani dila, vykazy prace apod.
BOZP a PO v koordinaci s externim dodavatelem, dle pozadavka.
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14.4 Vedoucioddéleni autodopravy a pojizdného Gradu podepisuje:

navrhy objednavek tykajici se oprav a bézné udrzby vozoveho parku (k rukam
VO);

predavaci protokoly a dodaci listy v ramci agendy svého oddéleni;

meésicni vyuctovani sluzebnich jizd;

interni sdéleni - vyuctovani soukromych jizd sluzebnich vozidel.

Zadanky na dopravu

vykazy jizd a vydaje autoprovozu.

14.5 Vedouci oddéleni podatelny a povéreni referenti podatelny podepisuiji:

prevzeti doruCené posty.
doklady pro kreditovani a provoz frankovaciho stroje.

14.6 Vedouci oddéleni informacni kancelare a povéreni referenti podepisuiji:

dokumenty Czech Point;
pokladni stvrzenky.

prodejni doklady k prodanému zbozi

protokoly o pfevzeti zboZi ze skladu do prodeje a jeho pfedani zpét do skladu

protokoly o evidenci prodeju zboZi a trzeb

spolupodepisuiji protokoly o kontrole zboZi v prodeji a trzeb
protokol o pfijeti reklamace

potvrzeni o pfijeti objednavky od zakazniki a souhlas s akceptaci objednavky
od zakaznikl apodpis'smlouvy o prodeji zbozi zakaznikdm

14.7 Vedouci oddéleni spisoven podepisuje

kazdou zménu QMS dokumentd nebo nova QMS, tykajici se zmény
Spisového fadu

vystupni  listy zaméstnanci a Ufedniki (vyjadiuje se ke skuteCnosti, zda
zameéstnanec ¢i Ufednik ma ¢i nema zavazky vici centralni spisovné UMC).
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15 Odbor informatiky

15.1 Vedouciodboru podepisuje:

veskeré listiny a korespondenci, tykajici se €innosti odboru, které nepfislusi
podepisovat starostovi MC, mistostarostovi nebo &lenu RMC;

vyjadreni a pfipominky ke smlouvam ¢&i jejich dodatkiim;

dodatky dohod €i smluv které nemaji dopad na objem plnéni, zejména
aktualizace kontaktnich osob ¢&i kontaktnich udaiju;

vypovédi nebo dohody o ukonéeni smluvnich vztahll s objemem pinéni.do. 600
000 K¢ bez DPH u vefejné zakazky na dodavky nebo na sluzby nebo 800 000
KC bez DPH u vefejné zakazky na stavebni prace;

akceptacni protokoly a vykazy prace na dodavky a sluzby v ramci kompetenci
odboruy;

plan rozpoctu a zdanované c&innosti v kapitolach pfislusicich.. OIN, v€etné
vSdech zmén, Uprav a mezipolozkovych pfesunc;

materialy zpracované odborem urCené pro vedeni uradu, jednani RMC &i
ZMC;

schvalovani hospodafskych a finan¢nich operaci (platebni doklady, faktury a
platebni poukazy) v ramci Cinnosti odboru;

zalohy na drobné vydani;

zalohy na hotovost;

navrhy na vyhlaSeni poptavkovych fizeni. azadavacich fizeni na realizaci
vefejnych zakazek v ramci Cinnosti odboru;

dokumenty vznikajici v ramci zadavani verejnych zakazek, spadajicich do
kompetence OIN;

schvalovaci list pro vzdélavaci akce ufedniki/zaméstnancu z role vedouciho
odboruy;

cestovni doklady pracovniki OIN;

mimorfadné Upravy pracovni doby a jiné personalné pracovni zaleZitosti
pracovnikii odboru;

navrhy, Zadosti a protokoly o vyfazeni majetku a likvidace vyfazeného majetku
za odvétvi 0092;

interni sdéleni na urovni vedoucich odbord;

doporuceni a koncepéni pozadavky dle €innosti odboru;

koncepci rozvoje ICT na UMC;

navrhy smérnic, prfedpisi a metodik tykajicich se ICT;

navrhy na udrzbu ICT a preventivni opatfeni;

Z4dosti o souginnost pracovnikt UMC pfi Gdrzbé ICT na jejich pracovistich;
vystupni list dle kompetenci odbory;

Zadosti o pfidéleni SIM karty a mobilniho telefonu z role vedouciho odboru a
z role posuzujiciho OIN;

dokumenty zvefejfiované na ufedni desce;

pozZadavky odboru na zasobovani kancelaiskym materialem;

dalSi rozhodnuti, korespondence a pisemnosti odboru, u kterych je to
vyzadovano.
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Vedouci odboru parafuje:

e smlouvy vypracované v pusobnosti odboru predkladané k podpisu starostovi
MC, mistostarostdm nebo &lenim RMC;

e korespondenci odboru predkladanou k podpisu starostovi MC,
mistostarostim, &lenim a TAJ;

e rozhodnuti, korespondence a pisemnosti odboru, u kterych je to vyZadovano.

Vedouci odboru schvaluje:

e Ukony jemu naleZejici v ramci informacnich systém pouzivanych MCra UMC
dle pfiohy €. 3. tohoto podpisového fadu a dle specialnich internich predpist
UMC, pokud byly ke konkrétnim zakonem piedepsanym a z toho.vyplyvajicim
administrativnim  a fidicim procesim vydany nebo i vwydany k- uzivani
konkrétniho informa¢niho systému, a to ukony dle samostatnych povéreni,
pokynu €i ukoly;

15.1.1 IT konzultant/ka podepisuje:

vyjadfeni a pfipominky ke smlouvam ¢&i jejich.dodatkim;
navrhy na aktualizace smluvnich vztahg;
schvalovaci list pfedbézné schvalovaci koantroly;
dodatky dohod €i smluv které nemaji dopad na objem pinéni, zejména
aktualizace kontaktnich osob &i kontaktnich udaju;
e akceptacni protokoly a vykazy prace na.dodavky a sluzby v ramci kompetenci
odboru;
vystupni list dle kompeteneci.odboruy;
dopisy na MHMP, kterése tykaji zadosti o zaslani stanoviska MC Praha 10;
e dalSi rozhodnuti, korespondence a pisemnosti odboru, u kterych je to
vyzadovano.

15.1.2 Specialista/ka kybernetické bezpeénosti podepisuje:

e dokumenty a zpravy souvisejici s kybernetickou bezpecnosti;

e navrhy, pfipominky a stanoviska k internim pfedpisum, smérmicim a
metodikam tykajicim se kybernetické bezpecnosti;

e zpravy o provedenych auditech a hodnoceni aktiv a rizik kybernetické
bezpecnosti;

e - dokumenty souvisejici s feSenim kybernetickych bezpecnostnich incidentd,
véetné jejich hlaseni Narodnimu ufadu pro kybernetickou a informacni
bezpecnost (NUKIB);

e zadosti o souginnost pracovnikii UMC pfi realizaci bezpe&nostnich opatfeni;

e akceptacni protokoly tykajici se dodavek a implementaci bezpeénostnich
technologii;

e interni sdéleni a korespondenci tykajici se kybernetické bezpecfnosti v ramci
UMC nebo s externimi institucemi;

e dalSi rozhodnuti, korespondence a pisemnosti odboru, u kterych je to
vyzadovano.
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15.1.3 Asistent/ka a ekonom/ka podepisuje:

pozadavky odboru na zasobovani kancelafskym materialem;
vystupni list dle kompetenci odboruy;

cestovni doklady pracovnikil OIN;

vyuctovani sluzebnich cest v ramci odboru;

zadosti o pridéleni finanénich prostfedkd rizného druhu;

pravodni doklady a jiné podklady k u€etnim dokladim;

platebni poukazy v ramci odboru;

zalohy na drobné vydani;

zalohy na hotovost a vyuctovani hotovosti;

pokladni doklady;

plan rozpoCtu a zdanované cinnosti v kapitolach pfislusicich OIN, véetné
vSech zmén, Uprav a mezipolozkovych presun;

pfipravu a rozpis rozpoc¢tu odvétvi 0092;

rozbory hospodareni odvétvi 0092;

zpravy o kontrole a Cerpani rozpociu;

uCetni vykazy a sestavy zpracované systémem Gordic;

dalSi rozhodnuti, korespondence a pisemnosti odboru, u kterych je to
vyzadovano.

Pracovnici odboru podepisuji:

e interni sdéleni na urovni zpracovatele;

e schvalovaci listy k materialim predkladanym k podpisu starostovi,
mistostarostovi, ¢lenovi RMC nebo TAJ z role zpracovatele;

e materialy zpracované odborem nebo oddélenim ur€ené pro vedeni Uradu,

jednani RMC ¢&i ZMC zrole zpracovatele materialy;

protokoly o revizich<a kontrolach ICT;

servisni protokoly a protokoly o opravach;

predavaci protokoly ICT;

prevody majetku v.ramci uradu;

za odvétvi 0092 z role predkladatele nebo zpracovatele;
zafazeni majetku ve viastnictvi UMC z role vyhotovitele;
inventarizaci majetku;

cestovni doklady z role ucastnika;

postoupeni mistné a vécné nepfislusné korespondence;

korespondenci a pisemnosti delegované VO (napf. interni sdéleni apod.);
pisemnosti odboru nebo oddéleni, u kterych je to vyZadovano z role
zpracovatele nebo uCastnika.

Pracovnici odboru parafuiji:

navrhy, Zadosti a protokoly o vyfazeni majetku a likvidace vyfazeného majetku

schvalovaci list pro vzdélavaci akce ufedniki/zaméstnancu z role u€astnika;

e rozhodnuti, korespondence a pisemnosti odboru nebo oddéleni, u kterych je

to vyzadovano.
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15.2 Vedoucioddéleni aplikaci podepisuje:

vyjadfeni a pfipominky ke smlouvam ¢&i jejich dodatkim;

navrhy na aktualizace smluvnich vztah;

navrhy rozpoCtu v ramci oddéleni;

objednavky odboru v ramci €innosti svého oddéleni, kde objem pInéni
nepfesahne 100 000 K¢ bez DPH;

schvalovani hospodarskych a finanénich operaci (platebni doklady, faktury a
platebni poukazy) v ramci Cinnosti oddéleni, kde objem pInéni nepfesahne
100 000 K& bez DPH;

schvalovaci list pfedbézné schvalovaci kontroly;

dodatky dohod €i smluv které nemaji dopad na objem pInéni, zejména
aktualizace kontaktnich osob ¢i kontaktnich udaiju;

akceptacni protokoly a vykazy prace na dodavky a sluzby v ramci kompetenci
oddéleni;

schvalovaci listy k materialim predkladanym k podpisustarostovi,
mistostarostovi, ¢lenovi RMC nebo TAJ z role vedouciho -oddélen;

interni sdéleni na urovni vedoucich oddéleni;

vystupni list dle kompetenci oddéleni;

Zadosti o pfidéleni SIM karty a mobilniho telefonu zrole vedouciho oddéleni;
dopisy na MHMP, které se tykaji zadosti 0.zaslani stanoviska MC Praha 10;
inventarizaCni a jiné protokoly vztahujici se ke spravovanému majetku ufadu
v ramci oddéleni;

dalSi rozhodnuti, korespondence a pisemnosti odboru nebo oddéleni, u
kterych je to vyzadovano.

15.3 Vedoucioddéleni infrastruktury-a podpory uzivatelli podepisuje:

vyjadieni a pfipominky ke smlouvam ¢i jejich dodatkim;

navrhy na aktualizace smluvnich vztahg;

navrhy rozpoctu v.ramci oddéleni;

objednavky-odboru.v ramci €innosti svého oddéleni, kde objem pInéni
nepfesahne 100 000 K€ bez DPH;

schvalovani hospodarskych a finan¢nich operaci (platebni doklady, faktury a
platebni poukazy) v ramci Cinnosti oddéleni, kde objem pInéni nepfesahne
100 000-KC bez DPH;

schvalovaci list pfedbézné schvalovaci kontroly;

dodatky dohod €i smluv které nemaji dopad na objem plnéni, zejména
aktualizace kontaktnich osob ¢i kontaktnich udaju;

akceptacni protokoly a vykazy prace na dodavky a sluzby v ramci kompetenci
oddéleni;

schvalovaci listy k materialim predkladanym k podpisu starostovi,
mistostarostovi, ¢lenovi RMC nebo TAJ z role vedouciho oddéleni;

vystupni list dle kompetenci oddéleni;

Zadosti o pfidéleni SIM karty a mobilniho telefonu z role vedouciho oddéleni;
dopisy na MHMP, které se tykaji Zadosti o zaslani stanoviska MC Praha 10;
inventarizaCni a jiné protokoly vztahujici se ke spravovanému majetku uradu
v ramci oddéleni;
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e dalSi rozhodnuti, korespondence a pisemnosti odboru nebo oddéleni, u
kterych je to vyZadovano.



UMC Praha 10 list €. 46/82
Ql 55-01-02

16 Odbor kontroly a komunikace

16.1 Vedouciodboru podepisuje:

povéfeni a interni pfikazy ke kontrolnim akcim;

povéfeni a interni pfikazy k vefejnospravni kontrole na misté;

rozhodnuti o namitce podjatosti ¢lena kontrolni skupiny vi¢i kontrolovanému
subjektu;

rozhodnuti o namitce podjatosti vedouciho oddéleni pfi vykonu pfenesené
puUsobnosti;

rozhodnuti o uloZeni pofadkoveé pokuty;

rozhodnuti o namitkach;

rozhodnuti o uloZeni opatfeni knapravé nedostatkl zjisténych pfi
vefejnospravni kontrole na misté;

rozhodnuti o uloZeni pokuty za nepfijeti nebo neplnéni opatreni k napravé
nedostatku zjisténych pfi vefejnospravni kontrole na misté;

rozhodnuti o uloZeni pokuty za mareni vefejnospravni. kontroly na miste;
rozhodnuti vydana v ramci krizového fFizeni;

oznameni o podezieni z trestné Cinnosti;

vyrozuméni o prodlouzeni termin( vyfizeni <stiznosti;

odpovédi na pochvaly, podnéty, dotazy a stiznosti urCené k pfimému wvyfizeni
OKK

ukony souvisejici a vyplyvajici ze zakona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu kinformacim, ve znéni pozdéjSich pFedpisl, vztahujicich se
k pisobnosti OKK, popf. podle jednotlivych ustanoveni vnitfi instrukce QI 42-
02-02, zejména pak vesSkeré ukony procesni povahy a meritorni rozhodnuti o
odmitnuti/CasteCném odmitnuti zadosti podle uvedeného zakona.

materialy uréené tajemnikovi, RMC a ZMC;

interni sdéleni;

dalSi pisemnosti; kterési vyhradi k podpisu.

Vedouci odboru parafuje:

zapisy ze zahajeni kontrolnich akci vnitfni kontroly;

zapisy a protokoly o vysledcich kontrolnich akci;

pozadavky na rozpocCtové prostiedky ur€ené na hospodaiska opatfeni pro
krizové stavy;

16.2 Vedouci oddéleni stiznosti a svobodného pristupu k informacim (zastupce
vedouciho odboru) podepisuije:

neodkladné ukony souvisejici s vykonavanou agendou oddéleni.

Vedouci oddéleni stiznosti a svobodného pristupu k informacim parafuje:

odpovédi na pochvaly;
interni korespondenci a souvisejici ukony tykajici se vykonavanych agend
oddéleni, které si vyhradi k parafovani;
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ukony souvisejici a vyplyvajici ze zakona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu Kk informacim, ve znéni pozdéjSich predpisl, vztahujicich se
k plsobnosti OKK, popf. podle jednotlivych ustanoveni vnitfi instrukce QI 42-
02-02, zejména pak veSkeré ukony procesni povahy a meritorni rozhodnuti o
odmitnuti/CasteCném odmitnuti Zadosti podle uvedeného zakona.

16.3 Vedouci oddéleni kontrolnich ¢innosti podepisuje:

oznameni o zahajeni vefejnospravni kontroly na misté;
zapisy ze zahajeni kontrolnich akci vnitfni kontroly.

Vedouci oddéleni kontrolnich ¢innosti parafuje:

vystupy z kontrolnich €innosti (napf. zapisy, zaznamy a protokoly z kontrolnich
akci).

16.4 Vedoucioddéleni bezpeénostniho managementu podepisuje:

pisemné materidly vyplyvajici z oblasti hospodafskych opatfeni pro krizové
stavy (zak. €. 241/2000 Sb. ve znéni pozdéjSich predpist) a pozadavkl na
rozpoctové prostiredky na hospodarské opatreni pro krizove stavy;,

pisemné materialy vyplyvajici ze zajiStovani obrany a bezpecénosti statu (zakon
€. 585/2004 Sb. v platném znéni);

Vedouci oddéleni bezpeénostniho managementu parafuje:

rozhodnuti vydana oddélenim’ v ramci krizoveho fizeni

16.5 Manazer kvality podepisuje:

plan a program internich auditt kvality;

protokol a zavéreCnou zpravu o vysledcich interniho auditu kvality;

zpravy z piezkoumani systému managementu kvality UMC;

vyhodnoceni cilG. kvality odbord UMC;

zpravy a hodnoceni (napf. anketa spokojenosti navstévnka UMC, hodnoceni
podpurnych procesu)

Manazer kvality parafuje:

interni smérnice a instrukce UMC

Referenti a ostatni zaméstnanci odboru podepisuiji:

bézZnou korespondenci a pisemnosti v rozsahu popisu pracovni €innosti.

Vedouci kontrolni skupiny podepisuje:

zapis o seznameni s vysledky verejnospravni kontroly.

Vedouci a ¢lenové kontrolni skupiny dale podepisuiji:
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e zapis o0 zahajeni verejnospravni kontroly;
e protokol o vysledku vefejnospravni kontroly.

16.6 Bezpecénostnireditel podepisuje

o vesSkeré pisemnosti vyhotovené pfi vykonu funkce bezpecnostniho feditele
stanovené zakonem €. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o
bezpelnostni zplsobilost, v platném znéni;
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17 Odbor kultury a projektu

17.1 Vedouciodboru podepisuje:

pfipravu a rozpis rozpocCtu odvétvi Kultura (ORJ 0061); Sport (ORJ 0062);
Projekty MC Praha 10 (ORJ 0063); Vefejna finanéni podpora (ORJ 0064);
Pamatkova péce (ORJ 0065);

navrh planovanych celoroénich akci a &innosti MC zajistovanych oddé&lenimi
OKP — Odborem kultury a projektt MC Praha 10; ekonomické oddéleni:
oddéleni verejné podpory;

platebni poukazy a faktury pro finan¢ni uctarnu;

schvalovaci list pfedbézné schvalovaci kontroly;,

zalohy na hotovost z pokladny a jejich nasledné vyuctovani, wyuctovani
cestovnich pfikaz(;

objednavky na dodavku materidlu, praci, sluzeb aj. dle schvalenych akci a
rozpoctu;

uCetni vykazy a sestavy zpracované odborem;

navrhy rozpodtu odvétvi Kultura (ORJ 0061); Sport (ORJ 0062); Projekty MC
Praha 10 (ORJ 0063); Vefejna financni podpora (ORJ 0064); Sprava kulturnich
objektd (ORJ 0065) a jeho vyhodnoceni;

zpravy o kontrole Cerpani rozpoctuy;

vesSkerou  korespondenci  predkladanou. k podpisu  starostovi MC,
mistostarostim a tajemnikovi;

protokol o provedeni dokladové inventarizace;

materialy do RMC a ZMC;

interni sdéleni v ramci UMC;

vyuctovani finannich ¢astek urCenych na pohosténi;

dalSi rozhodnuti a pisemnosti odboru, u kterych si to vyzada;

neodkladné ukony souvisejici s vykonavanou agendou odboru.

17.2 Referent administrativhé ekonomické ¢innosti podepisuije:

schvalovaci list pfedbézné schvalovaci kontroly;

objednavky na dodavku materialu, praci, sluzeb aj. dle schvalenych akci a
rozpoctuy;

pfedavaci protokoly;

béZnou korespondenci tykajici odboru;

zpravy o kontrole Cerpani rozpoctuy;

korespondenci a pisemnosti vyplyvajici z €innosti;

zpracované hladenky a materialy do RMC a ZMC;

pozadavky na zasobovani kancelarskym materialem;

neodkladné ukony souvisejici s vykonavanou agendou.

Referent administrativhé ekonomické ¢innosti parafuje:

schvalovaci list pfedbézné schvalovaci kontroly;,
zalohy na hotovost z pokladny a jejich nasledné vyuctovani;
protokol o provedeni dokladové inventarizace;
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interni sdéleni v ramci UMC;
materialy do RMC a ZMC, pokud neni jejich zpracovatelem.

17.3 Projektovy manager pro oblast kultury podepisuje:

schvalovaci list pfedbé&zné schvalovaci kontroly;

objednavky na dodavku materialu, praci, sluzeb aj. dle schvalenych akci a
rozpodtuy;

prfedavaci protokoly;

béZnou korespondenci tykajici se kulturnich a volnoCasovych akci;

zpravy o kontrole Cerpani rozpoctu;

korespondenci a pisemnosti vyplyvajici z €innosti;

zpracované hlasenky a materialy do RMC a ZMC

pozadavky na zasobovani kancelafskym materidlem;

neodkladné ukony souvisejici s vykonavanou agendou.

Projektovy manager pro oblast kultury parafuje:

navrh planovanych celoroénich akci MC zajistovanych MC;

schvalovaci list pfedbézné schvalovaci kontroly;

zalohy na hotovost z pokladny a jejich nasledné vyuCtovani, vyuctovani
cestovnich

pfikazu;

schvalovaci listy navrh(i smluv mezi MC a pravnickymi nebo fyzickymi osobami
predkladanych ke schvaleni RMC

protokol o provedeni dokladové inventarizace;

interni sdé&leni v ramci UMC;

materialy do RMC a ZMC, pokud neni jejich zpracovatelem.

17.4 Projektovy manazer pro oblast sportu podepisuje:

schvalovaci list pfedbézné schvalovaci kontroly;,

objednavky na dodavku materialu, praci, sluzeb aj. dle schvalenych akci a
rozpoctu;

prfedavaci protokoly;

béznou korespondenci tykajici se kulturnich a volnoCasovych akci;

zpravy o kontrole Cerpani rozpoctuy;

korespondenci a pisemnosti vyplyvajici z Cinnosti;

zpracované hladenky a materialy do RMC a ZMC

poZadavky na zasobovani kancelarskym materialem;

neodkladné ukony souvisejici s vykonavanou agendou.

Projektovy manazer pro oblast sportu parafuje:

navrh planovanych celorognich akci MC zajistovanych MC;

schvalovaci list pfedbé&zné schvalovaci kontroly;,

zalohy na hotovost z pokladny a jejich nasledné vyuCtovani, vyuctovani
cestovnich prikazd



UMC Praha 10 list €. 51/82
Ql 55-01-02

schvalovaci listy navrh(i smluv mezi MC a pravnickymi nebo fyzickymi osobami
predkladanych ke schvaleni RMC

protokol o provedeni dokladové inventarizace;

interni sdéleni v ramci UMC;

materialy do RMC a ZMC, pokud neni jejich zpracovatelem.

17.5. Projektovy manazer pro oblast kultury a vzdélavani podepisuje:

schvalovaci list pfedbé&zné schvalovaci kontroly;,

objednavky na dodavku materialu, praci, sluzeb aj. dle schvalenych «akci a
rozpodtuy;

pfedavaci protokoly;

béZnou korespondenci tykajici se kulturnich a volnoCasovych akci;

zpravy o kontrole Cerpani rozpoctu;

korespondenci a pisemnosti vyplyvajici z Cinnosti;

zpracované hlasenky a materialy do RMC a ZMC

pozZadavky na zasobovani kancelaiskym materialem;

neodkladné ukony souvisejici s vykonavanou agendou.

Projektovy manazer pro oblast kultury a vzdélavani parafuje:

navrh planovanych celoroénich akci MC zajistovanych MC;

schvalovaci list pfedbé&zné schvalovaci kontroly;

zalohy na hotovost z pokladny a jejich nasledné vyuCtovani, wyuctovani
cestovnich

pfikazu;

schvalovaci listy navrhdi smiuv:mezi MC a pravnickymi nebo fyzickymi osobami
predkladanych ke schvaleni-RMC

protokol o provedeni.dokladové inventarizace;

interni sdéleni v ramei UMC;

materialy do RMC a ZMC, pokud neni jejich zpracovatelem.

17.6 Vedouci ekonomického oddéleni podepisuje:

materialy'do RMC a ZMC tykaijici se rozpo&tovych opatfent;

zpravy. o ¢erpani rozpoctu a finan¢ni vypofadani dotaci;

vyuctovani zahraninich sluzebnich cest;

pfipravu a rozpis rozpoctu odboru kultury a projektd;

rozbory hospodareni za odvétvi Kultura (ORJ 0061); Sport (ORJ 0062); Projekty
MC Praha 10 (ORJ 0063); Vefejna finanéni podpora (ORJ 0064); Sprava
kulturnich objektd (ORJ 0065);

platebni poukazy a faktury pro finan¢ni uctarnu;

schvalovaci list pfedbézné schvalovaci kontroly;,

zpravy o kontrole Cerpani rozpoctu;

uCetni vykazy a sestavy zpracované systémem Gordic;

zalohy na hotovost z pokladny;

protokol o provedeni dokladové inventarizace;

béZnou korespondenci a pisemnosti vyplyvajici ze zajiStovani ekonomicke
agendy odboruy;
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interni sdéleni v ramci UMC;

materidly do RMC a ZMC, pokud je jejich zpracovatelem, & se jedna o
ekonomickou agendu odboruy;

neodkladné ukony souvisejici s vykonavanou agendou.

Vedouci ekonomického oddéleni parafuje:

schvalovaci listy navrh(i smluv mezi MC a pravnickymi nebo fyzickymi osobami
predkladanych ke schvaleni RMC a ZMC;

smlouvy mezi MC a pravnickymi nebo fyzickymi osobami predkladané
k podpisu vedoucimu odboru;

interni sdéleni v ramci UMC;

materialy do RMC a ZMC, pokud je jejich zpracovatelem.

17.7 Vedouci oddéleni verejné podpory podepisuje:

schvalovaci list pfedbézné schvalovaci kontroly;,

objednavky na dodavku materialu, praci, sluzeb aj. dle schvalenych akci a
rozpoctu;

prfedavaci protokoly;

zpravy o kontrole Cerpani rozpoCtu oddélenim verejné podpory;

korespondenci a pisemnosti vyplyvajici-z Cinnosti oddéleni;

hlasenky a materialy do RMC a ZMC zpracované oddélenim vefejné podpory;
pozadavky oddéleni na zasobovani kancelafskym materialem;

navrhy na ur€eni platového tarifu jednotlivym dfednikim nebo zaméstnancim
oddéleni a mimoradnych odmeén;

hodnoceni pracovniho vykonu,-ufednika €i zaméstnance v ramci oddéleni;
neodkladné ukony souvisejici s vykonavanou agendou oddéleni.

Vedouci oddéleni verejné podpory parafuje:

navrh planovanych €elorognich akci MC, zajistovanych oddé&lenim:;
schvalovaci list pfedbézné schvalovaci kontroly;,

zalohy na hotovost z pokladny a jejich nasledné wvyuCtovani, wvyuctovani
cestovnich  prikaz(;

schvalovaci listy navrh(i smluv mezi MC a pravnickymi nebo fyzickymi osobami
predkladanych ke schvaleni RMC;

protokol o provedeni dokladové inventarizace;

navrh metodiky dotaéniho Fizeni MC Praha 10

interni sdéleni v ramci UMC;

materialy do RMC a ZMC, pokud neni jejich zpracovatelem.

17.8 Garant pamatkové péce podepisuje:

schvalovaci list pfedbézné schvalovaci kontroly;,

objednavky na dodavku materialu, praci, sluzeb aj. dle schvalenych akci a
rozpoctu;

prfedavaci protokoly;
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zpravy o kontrole Cerpani rozpoctu;

korespondenci a pisemnosti vyplyvajici z €innosti;

zpracované hlasenky a materialy do RMC a ZMC;

pozadavky na zasobovani kancelafskym materialem;
neodkladné ukony souvisejici s vykonavanou agendou oddéleni.

Garant pamatkové péce parafuje:

navrh planovanych celorognich &innosti MC v oblasti paméatkové péce;
schvalovaci list pfedbézné schvalovaci kontroly;,

zalohy na hotovost z pokladny a jejich nasledné vyuctovani, wyuctovani
cestovnich pfikaz(;

schvalovaci listy navrh(i smluv mezi MC a pravnickymi nebo fyzickymi-osobami
predkladanych ke schvaleni RMC a ZMC;

protokol o provedeni dokladové inventarizace;

interni sdéleni v ramci UMC;

materialy do RMC a ZMC, pokud neni jejich zpracovatelem.
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18 Odbor obéanskospravni

18.1 Vedouciodboru podepisuje:

meritorni spravni rozhodnuti na useku evidence pobytu obyvatel,

meritorni spravni rozhodnuti na useku ob¢anskych prukazu;

meritorni spravni rozhodnuti na useku cestovnich dokladu;

meritorni spravni rozhodnuti a pfikazy na useku prestupku;

meritorni spravni rozhodnuti na useku matrik;

meritorni spravni rozhodnuti o zméné jména a pfijmeni;

meritorni spravni rozhodnuti na useku statoobCanské agendy;

vypisy z evidence pfestupku v téch pfipadech, kdy ma osoba zaznam v.evidenci
prestupk;

zpravy o povesti nebo spolehlivosti ob&ana v téch pfipadech, kdy ma osoba
zaznam v evidenci prestupk;

zadosti o proplaceni oSatného oddavajicim a matrikarkam;

dalSi pisemnosti, které si vyhradi k podpisu.

18.2 Vedoucioddéleni osobnich dokladll a evidence obyvatel podepisuje:

zadost o zajisténi skartace ob&anskych prikazu, cestovnich dokladu a ostatnich
tiskopisu urCenych ke skartaci;

spravni rozhodnuti procesniho charakieru na useku evidence obyvatel a
obC&anskych prikazu;

meritorni spravni rozhodnuti na useku evidence obyvatel, obanskych prukaz
a cestovnich doklad(i v dobé nepfitomnosti VO;

ostatni pisemnosti v rozsahu své pracovni naplné.

18.2.1 Vedouci referatu obcanskych priikazti a evidence obyvatel podepisuje:

Zadost na Ministerstvo vnitra CR o zaslani gistopisti pro vydavani dogasnych
obc¢anskych. prukazy;

korespondenci s organy €innymi v trestnim fizeni;

ostatni pisemnosti v rozsahu své pracovni naplné.

18.2.2 Vedouci referatu cestovnich dokladli podepisuje:

korespondenci s organy Cinnymi v trestnim fizeni;

reklamacni protokol sepsany ve véci chybné zadané zadosti o vydani
cestovniho pasu s biometrickymi prvky podané prostfednictvim zastupitelského
dfadu CR vzahranidi a reklamaéni protokol sepsany ve véci chybné
vyrobeného cestovniho pasu s biometrickymi prvky;

ostatni pisemnosti v rozsahu své pracovni naplné.

18.3 Vedouciprestupkového oddéleni podepisuje (zastupce VO):

spravni rozhodnuti procesniho charakteru na useku prestupkd;
meritorni spravni rozhodnuti na Useku prestupkt v dobé nepfitomnosti VO;
korespondenci ve vécech vykonu trestu obecné prospésnych praci;
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korespondenci s organy Cinnymi v trestnim fizeni;
ostatni pisemnosti v rozsahu své pracovni napiné.

18.3.1 Vedouci referatu rejstriku prestupktli — prestupkar podepisuje:

spravni rozhodnuti procesniho charakteru na Useku prestupk;

v dobé nepfitomnosti VO zpravy o povésti nebo spolehlivosti obCana v téch
pripadech, kdy ma osoba zaznam v evidenci pfestupku;

ostatni pisemnosti v rozsahu své pracovni naplné.

18.4 Vedouci oddéleni matrik, statniho ob¢anstvi a vnitfni spravy podepisuje:

rozhodnuti o prominuti pfedlozeni matri¢nich dokladu;

spravni rozhodnuti procesniho charakteru na useku statoobCanské agendy;
meritorni spravni rozhodnuti na uUseku statoobCanské agendy, matrik a zmény
jména a pfijmeni v dobé nepfitomnosti VO;

osv&d&eni o statnim obéanstvi CR;

listinu o nabyti statniho obcCanstvi prohlasenim;

doklad o pozbyti statniho obcanstvi;

vyuctovani svatebnich obfadu oddavajicim amatrikarkam;

ostatni pisemnosti v rozsahu své pracovni napiné.

18.4.1 Vedouci referatu vnitrni spravy podepisuje:

korespondenci ve vécech pfipravy voleb do zastupitelskych sboru a referenda;
korespondenci ve vécech pfipravy scitani lidu, domu, byty;

korespondenci ve vécech nazvi ulic a vefejnych prostranstvi, Cisel popisnych a
orientacnich;

korespondenci na Useku agendy ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a
ovérovani pravosti podpisu;

ostatni pisemnosti v rozsahu své pracovni napiné.

Referenti odboru podepisuiji:

béZnou korespondenci a pisemnosti v rozsahu popisu pracovni ¢innosti;
Ufednici opravnéni provadét ukony ve spravnim fizeni podepisuji rozhodnuti
procesniho charakteru na svém Useku puUsobnosti dle popisu pracovni ¢innosti;
matrikarky matri¢ni doklady, Vysvédc€eni o pravni zpusobilosti k uzavieni
manzelstvi, Vysvéd&eni o pravni zpusobilosti ke vstupu do partnerstvi a
Osvédceni pro uzavieni

cirkevniho shatku, vydavané v ramci jejich pracovni €innosti, dle podpisového
vzoru pfedaného MHMP;

matrikarky vykonavajici agendu statniho obcanstvi v ramci své pracovni
Cinnosti, podepisuji Osvéd€eni o statnim obcanstvi, Listinu o nabyti statniho
obcCanstvi prohlasenim a Doklad o pozbyti statniho obcanstvi;

potwrzeni vydavana vrozsahu opravnéni vyplyvajiciho z popisu pracovni
¢innosti;

referenti referatu ob&anskych prikazi a evidence obyvatel seznam ob¢anskych
prukazi ur€enych ke skartaci v souladu s metodickym pokynem MV;
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o referenti referatu obCanskych prikazi a evidence obyvatel oznameni viastniku
objektu o zméné v poctu pfihlasenych osob k trvalému pobytu;

o referenti referatu cestovnich dokladl seznam cestovnich dokladd ur€enych ke
skartaci v souladu s metodickym pokynem MV;
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19 Odbor majetkopravni

19.1 Vedouciodboru podepisuje:

Po piredchozim povinném projednani v RMC:

smlouvy o provedeni stavebnich uprav a jejich dodatky;

dohody o nahradé nakladl za stavebni upravy (byty, nebytové prostory -

jednotky);

dohody o narovnani finan¢nich zavazku;

smlouvy o budouci smlouvé najemni k pozemkdm ¢i jejich Castem;

odstoupeni od smlouvy budouci najemni k pozemkdm z jinych ddvodi-nez pro

neplaceni najemného;

zpétvzeti odstoupeni od smlouvy budouci najemni k pozemkim;

smlouvy o najmu pozemku a jejich dodatky s vyjimkami uvedenymi nize;

vypovédi z najmu pozemku;

rozhodnuti o odpisu pohledavek z pozemkul nepievysujici ¢astku 50.000 K¢&

za kazdy pfipad;

veSkeré listiny a korespondenci zasadniho charakteru tykajici se Cinnosti

odboru, které nepfislusi podepisovat starostovi MC & mistostarostovi;

dokumenty vznikajici v ramci zadavani vefejnych zakazek, zejména

o zadavaci dokumentaci vefejnych.zakdazek zadavanych v zadavacim
fizeni, kde smérnice o zadavani vefejnych podminuje vyhlaseni
zadavaciho fizeni jeho pfedchozim schvalenim v RMC,;

o rozhodnuti a oznameni o vybéru nejvhodnéjdi nabidky na vefejné zakazky
nikoliv malého rozsahu;

o rozhodnuti a oznameni -0 zruSeni zadavaciho fizeni na vefejné zakazky
nikoliv malého rozsahu s vyjimkou pfipadu, kdy je zadavateli pravnimi
predpisy ulozena povinnost zadavaci fizeni zrusit;

o smlouvy na realizaci vefejnych zakazek nikoliv malého rozsahu, tykajicich
se ¢innosti odboru;

o smlouvwy na realizaci vefejnych zakazek malého rozsahu v hodnoté
presahuijici
600.000 K¢ bez DPH u vefejné zakazky na dodavky nebo na sluzby nebo

800 000 K¢ bez DPH u vefejné zakazky na stavebni prace, tykajici se
¢innosti odboru;

smlouvy o prodeji Ci koupi nemovitého majetku (pozemky, stavby, bytoveé Ci

nebytové jednotky nebo jejich ¢asti, soubory nemovitého majetku);

dohody o ukonéeni smiuvnich vztah(;

odstoupeni od smlouvy budouci 0 najmu pozemku;

jiné smlouvy Ci dohody nebo jejich dodatky, jejichz uzavfeni mu bude uloZzeno

usnesenim RMC;

dohody o odstoupeni od smlouvy budouci najemni k pozemkim;

smlouvy o poskytnuti dotace v ramci kompetenci OMP, neni-li poskytovatelem

dotace vyzadovan podpis statutarniho zastupce MC;

vyhlaseni vybérovych fizeni na prodej nemovitého majetku;



UMC Praha 10 list &. 58/82
Ql 55-01-02

smlouvy o budouci smlouvé o zfizeni vécného bfemene (sluzebnosti) a
smlouvy o zfizeni vécného bfemene (sluzebnosti) tykajicich se inZzenyrskych
siti @ komunika¢nich vedeni (optickych viaken) nad 15 000 K& (bez DPH).

Bez piedchoziho povinného projednani v RMC:

odstoupeni od smlouvy o budouci najemni k pozemkim z divodu neplaceni
najemného;
odstoupeni od smlouvy o budouci najemni k pozemkim z divodu neslozZeni
kauce;
vypoveéd smlouvy o najmu pozemku z duvodu neplaceni najemného;
dokumenty zvefejfiované na ufedni desce;
odvolani proti spravnim rozhodnutim a dalSi ukony ve spravnich« fizenich;
vzdani se prava odvolani proti spravnim rozhodnutim;
plan rozpoctu a zdafiované cinnosti v kapitolach, kde OMP wykonava cinnost
jejich spravce v€etné zmén, Uprav a mezipolozkovych pFesunu;
na zakladé usneseni RMC souhlas s poskytnutim najmu a podnajmu pozemkii
nebo jejich ¢asti;
nafizovani a schvalovani hospodarskych a finanCnich operaci (faktury a
platebni poukazy), platebni doklady, které maji pfimou souvislost s akci planu
oprav Ci investic OMP;
schvalovaci protokoly k dokumentdm predkladanym k podpisu starostovi MC,
mistostarostovi nebo &lenovi RMC;
materialy predkladané RMC;
zavazné podpisové vzory povérenych pracovniki odboruy;
objednavky odboru;
navrhy starostovi nebo pfisluSnému mistostarostovi na odpis pohledavek z
pozemkU po projednani ‘v.RMC;
vyjadfeni vydavana pro ucely uzemniho a stavebniho fizeni;
navrhy na zapis (vklad, zaznam) v katastru nemovitosti a navrhy zmén a
doplnéni fizeniu katastru nemovitosti véetné zpétvzeti navrhi a veskeré ostatni
pravni ukony,. listiny a korespondenci ve vztahu ke katastru nemovitosti
vyplyvajici’ z Cinnosti odboru podle organiza¢niho faduy;
avizo pfevodu a vraceni kauce;
wyfizeni stiznosti;
dokumenty vznikajici v ramci zadavani vefejnych zakazek, zejména
o Wwzvy k podani nabidky;
o-wyzvy K jednani;
o predbézna oznameni (neobsahuji-li vyzvu Kk projeveni predbézného
zajmu);
o o0znameni o zakazce;
o zadavaci dokumentace;
o rozhodnuti o jmenovani komise pro otevirani nabidek, komise pro
posouzeni kvalifikace nebo nabidek, nebo hodnotici komise;
o rozhodnuti a oznameni o wylouCeni ucastnika zadavaciho fizeni na
zakladé usneseni pfislusné komise;
o zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek;
o rozhodnuti a oznameni o vybéru nejvhodnéjSi nabidky u vefejnych
zakazek malého rozsahu na zakladé doporuceni hodnotici komise;
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o rozhodnuti a oznameni o zruSeni poptavkového fizeni;

o rozhodnuti o namitkach;

o pisemne zpravy zadavatele a vyjadreni zadavatele na zakladé vyzev
UOHS;

o dalSi dokumenty, u kterych neni smérnici o zadavani vefejnych zakazek
wyzadovano predchozi schvaleni RMC;

e informace dle zakona 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve
znéni pozdéjSich predpisu;

e interni sdéleni na Urovni VO;

e smlouvy o postoupeni prav a povinnosti vyplyvajicich ze smluv budoucich
kupnich ohledné pozemku v pfipadech, kdy nabyvatel bytové Ci-nebytové
jednotky tuto dale pfevedl na jinou osobu;

e smlouvy o pravu provést stavbu;

e dohody o ukon€eni najemni smlouvy s druzstvem nebo SV v dusledku prodeje
pozemkovych celky;

e nové najemni smlouvy s druzstvem nebo SV v dusledku. prodeje pozemkovych

celkd a jejich dodatky;

dodatky ke smlouvam vyvolané zménou pravnich pfedpisu, zejména danovych;

dodatky ke smlouvam o najmu pozemkd, jejichz pfedmétem je:

o uvedeni identifikace pozemku a vyméry pozemku;

o zména v udajich najemce (FO/FOP) v.disledku zmény pfijmeni, trvalého
bydlisté, doruCovaci adresy, zmény stawu;

o zména v udajich najemce (PO).v disledku podfizeni se zakonu ¢.
90/2012 Sb. o obchodnich spolecnostech a druzstvech, v dasledku fuze
nebo na zakladé smlouvy.o koupi ¢asti zavodu;

o zmény v udajich najemce v dusledku zmény v udajich hlavniho spolku s
celorepublikovou pusobnosti;

o zmény v udajich najemce v souvislosti s u€innosti NOZ;

dohody o vyklizeni pfedmétu nagjmu (pozemku);

wyhlaseni verejné nabidky na pronajem pozemkd;

povéieni a plné moci k zastupovani MC ve spravnich Fizenich;

smlouvy o budouci smlouvé o zfizeni vécného bfemene (sluzebnosti) a smlouvy

o ZzZfizeni ~vécného” bfemene (sluzebnosti) tykajicich se inZzenyrskych siti a

komunikacnich wvedeni (optickych viaken) do 15 000 K& véetné (bez DPH);

e kratkodobé souhlasy k uzivani pozemku do 90 dng;

e smlouvy o'najmu pozemku — zahradky* v lokalité Bohdalec-Slatiny

e smlouvy o najmu pozemku, na kterych se nachazi nemovitost ve viastnictvi
Zadatele a pozemky souvisejici
smlouvy 0 najmu pozemku za ucelem umisténi kontejnert

e . smlouvy o0 najmu pozemku pfi zména najemce pozemku dle bodu 1.2.2. Ql 63-

01-16

e jina povéfeni a plné moci k zastupovani MC v ramci kompetence OMP.

Dale vedouci odboru podepisuje dokumenty a nalezitosti tykajici se oblasti
energetického managementu.
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Vedouci odboru parafuje:

smlouvy vypracované v pusobnosti odboru prfedkladané k podpisu starostovi
MC, mistostarostdm nebo &lenim RMC;

korespondenci odboru predkladanou k podpisu starostovi MC, mistostarostam,
¢lenim a TAJ;

e Zzadosti a podnéty fyzickych a pravnickych osob v pfipadé, Ze k jejich vyrizeni je
tfeba soudinnost ostatnich odbor( a oddéleni UMC.

19.2 Vedouci oddéleni pripravy verejnych zakazek podepisuje:

veskerou korespondenci tykajici se Cinnosti oddéleni (napf. reakce na podnét
obCana, tykajici se Cinnosti oddéleni, vyfizeni zadosti obg¢and...), ~ktera
neprislusi podepisovat starostovi MC, mistostarostovi, &lenu RMC &i'VO;
platebni doklady souvisejici s ¢innosti oddéleni;

objednavky odboru v ramci €innosti odboru nebo svého®oddéleni, kde objem
pinéni nepfesahne 100 tis. KE bez DPH;

interni sdéleni na urovni vedoucich oddéleni;

veskerou korespondenci tykajici se Cinnosti oddélent;

vyjadfeni a pfipominky ke smlouvam;

materialy pfedkladané RMC a ZMC;

vyrozuméni o rozhodnuti RMC a ZMC;

nafizovani a schvalovani hospodarskych a finanCnich operaci (faktury a
platebni poukazy) v ramci Cinnosti oddélent;

avizo pfevodu a vraceni kauce.

Vedouci oddéleni pripravy verejnych zakazek parafuje:

vesSkerou korespondenci pofizenou v ramci feSeni stiznosti, reklamaci, podnéti
atd. a ur€enou tfetim osobam;
materialy, které jsou uréené pro VO, vedeni UMC, jednani RMC &i ZMC.

19.3 Vedoucioddéleni pripravy a realizace oprav a investic podepisuje:

vyjadfeni . ke stavebnim upravam v bytech najemcu;

odvolani proti spravnim rozhodnutim;

zarazovaci protokoly majetku MC;

wyjadieni vydavana pro ucely uzemniho a stavebniho fizeni;

veSkerou korespondenci, tykajici se CcCinnosti oddéleni, ktera nepfislusi
podepisovat starostovi MC, mistostarostovi & VO;

platebni doklady, které maji pfimou souvislost s akci planu oprav Ci investic;
navrhy na vyhlaSeni poptavkovych Fizeni a zadavacich fizeni na realizaci
vefejnych zakazek v ramci €innosti svého oddéleni;

objednavky odboru v ramci C€innosti svého oddéleni, kde objem pInéni
nepresahne 100 tis. K¢ bez DPH,;

vyrozuméni o rozhodnuti RMC a ZMC;

vyjadreni ke stavebnim upravam v bytech a nebytovych prostorech najemcu;
souhlasy najemcum s pfipojenim k sitim (internet, telefon);

avizo prevodu a vraceni kauce;
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e nafizovani a schvalovani hospodarskych a finanCnich operaci (faktury a
platebni poukazy) v ramci oddéleni.

Vedouci oddéleni pripravy a realizace oprav a investic parafuje:

e vyjadfeni k Zalobam (v pfipadé feSeni technického nebo vécného problému);

e odvolani proti spravnim rozhodnutim a rozhodnutim soud;

e korespondence starosty MC a mistostarost(, kterou koncipuje v ramci své
agendy;

e smlouvy o dilo, pfip. jejich dodatky;

e materidly zpracované oddélenim na planované rekonstrukce @ a opravy
nemovitého majetku svéfeného MC v plsobnosti OMP, které jsou uréené pro
vedeni Ufadu, jednani RMC ¢&i ZMC;

e navrhy na planované rekonstrukce a opravy nemovitého majetku.svéfeného MC
v pusobnosti OMP;

e materidly zpracované oddélenim, které jsou uréené pro vedeni UMC, jednani
RMC &i ZMC.

19.3.1 Vedouci referatu oprav a investic podepisuje:

e veSkerou korespondenci, tykajici se ‘€innosti referatu, ktera nepfislusi
podepisovat starostovi, mistostarostovi, ¢lenu RMC, vedoucimu odboru &i
vedoucimu oddéleni;

e platebni doklady, které maiji pfimou souvislost s akci planu oprav €i investic.

Vedouci referatu oprav a investic parafuje:

e veSkerou korespondenci, vznikajici v ramci referatu, ktera pfislusi podepisovat
starostovi, mistostarostovi, » &lenu RMC, vedoucimu odboru & vedoucimu
oddéleni

e dalSi dokumenty vznikajici v ramci €innosti referatu

e platebni doklady, kieré maji pfimou souvislost s akci planu oprav Ci investic a
které podepisuje vedouci oddéleni nebo vedouci odboru

e interni sdéleni ke vstupu do archivu (vyhledani dokumentace) pro najemce, ktefi
chtéji.délat stavebni upravy v bytech &i nebytovych prostorech;

19.4 Vedoucioddéleni vykonu vlastnickych prav podepisuje:

e . veSkerou korespondenci tykajici se Cinnosti oddéleni, ktera nepfislusi
podepisovat starostovi MC, mistostarostovi &i VO;

e interni sdéleni na urovni vedoucich oddéleni;
schvalovaci listy k pfekladim starostovi MC, mistostarostim, VO;
materialy predkladané na jednani RMC a ZMC a do Komise majetkové a
nebytovych prostor;

e vyzvy K jednani na OMP, u€ast na mistnim Setfeni;

¢ na zakladé Povéreni prevzeti pisemnosti doru¢ovanych spravnim organem;

e na zakladé Povéfeni vyjadreni za viastnika nemovitosti v uzemnim a stavebnim
fizeni;



UMC Praha 10 list €. 62/82

Ql 55-01-02
e na zakladé povéreni zadosti nebo namitky ve spravnim fizeni;
e odvolani proti spravnim rozhodnutim;
e vzdani se prava odvolani proti spravnim rozhodnutim;
e souhlasy s umisténim stavby pro ucely spravniho fizeni, pokud neni

vyzadovana Smlouva o provedeni stavby, v pfipadé&, Ze investorem je MC nebo
hl. m. Praha (pfipadné TSK, PVS, ELTODO CITELUM s.r.0. apod.), provedeni
stavby je v zajmu MC a finanéné se na stavbé podils;

souhlasy se stavebnimi Upravami v domech ve spravé MC provad&nymi jinym
oddélenim OMP nebo jinym odborem UMC, pokud vyzaduji ohla$eni nebo
stavebni povoleni;

souhlasy s umisténim satelitnich antén na domech ve spravé MC opravnénym
najemclm Vv¢. pfipojeni na kabelovy rozvod, pokud neni tfeba uzaviit Smlouvu
o provedeni stavebnich upray;

objednavky odboru v ramci €innosti svého oddéleni (pravnich stanovisek,
znaleckych posudkl a geometrickych planu), kde objem plnéni nepfesahne 100
tis. KE bez DPH,;

dle podpisového vzoru platebni doklady souvisejici s Cinnosti-oddélent;
postoupeni smluv ke kontrole na MHMP;

pohyb majetku, véetné protokoll o prevzeti (pfedani majetku);

inventarizaci majetku;

nafizovani a schvalovani hospodarskych ‘@ financnich operaci (faktury a
platebni poukazy) v ramci oddéleni.

Zadosti na vydani penézité zalohy za u€elem uhrady spravnich Ci jinych
poplatkll na katastralnim Uradé;

platebni doklady, které maiji pfimou souvislost s akci planu oprav i investic;
souhlas s pribéhem vyty¢ené hranice pozemku v terénu

Vedouci oddéleni vykonuvlastnickych prav parafuje:

veskerou korespondenci a listiny vypracovane v ramci oddéleni, které
podepisuje VO, mistostarosta nebo starosta MC;
materialy predkladané komisim v ramci Cinnosti oddéleni.

19.5 Vedouci oddéleni prodeje nemovitého majetku a privatizace podepisuje:

veSkerou ~korespondenci tykajici se Cinnosti oddéleni, ktera nepfislusi
podepisovat starostovi MC, mistostarostovi &i VO;

interni sdéleni na urovni vedoucich oddéleni;

schvalovaci listy k prekladim starostovi MC, mistostarostim, VO;

materidly pfedkladané na jednani RMC a ZMC a do Komise majetkové a
nebytovych prostor nebo Komise bytove politiky;

vyzvy K jednani na OMP, u€ast na mistnim Setfeni;

vyzvy ke zpfistupnéni bytovych a nebytovych prostor;

objednavky odboru v ramci Cinnosti svého oddéleni (znaleckych posudku a
geometrickych plant), kde objem pInéni nepfesahne 100 tis. KE bez DPH;
postoupeni smluv ke kontrole na MHMP;

avizo slozeni, pfevodu a vraceni kauce;

Zzadosti na vydani penézité zalohy za uCelem uhrady spravnich C¢i jinych
poplatkll na katastralnim uradé;
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e nafizovani a schvalovani hospodaiskych a finanCnich operaci (faktury a
platebni poukazy) v ramci oddéleni.

Vedouci oddéleni prodeje nemovitého majetku a privatizace parafuje:

e veSkerou korespondenci a listiny vypracované vramci oddéleni, které
podepisuje VO, mistostarosta nebo starosta MC;

19.5.1. Vedouci referatu najemnich vztahtu k pozemkim parafuje:

e vesSkerou korespondenci a listiny vypracované vramci referatu, “které
podepisuje vedouci oddéleni, VO, mistostarosta nebo starosta MC;

19.6 Vedoucioddéleni pravniho a kontroly vystupli podepisuje:

e veSkerou korespondenci tykajici se Cinnosti oddéleni, ktera nepfislusi
podepisovat starostovi MC, mistostarostovi ¢&i VO;

e interni sdéleni na urovni vedoucich oddéleni;

e schvalovaci listy k prekladim starostovi MC, mistostarostim, VO;

e materidly predkladané na jednani RMC a ZMC a do Komise majetkové a
nebytovych prostor;

e vyzvy K jednani na OMP, u€ast na mistnim_Setfeni;

e nafizovani a schvalovani hospodarskych .a finanénich operaci (faktury a
platebni poukazy) v ramci oddéleni;

e zapisy z kontrol provedenych u Praha.10.— Majetkova a.s. v ramci pusobnosti
oddéleni;

e navrhy na opatfeni k Cinnosti Praha 10 — Majetkova a.s.;

e navrhy aktualizace smluvnich vztahi s Praha 10 — Majetkova a.s.;

e souhlasy s objednavkami Praha 10 — Majetkova a.s. jako SF na opravy a udrzbu
do vySe stanoveného limitu;

e odpisy ztrat nezavinénych Praha 10 — Majetkova a.s. (uniky vody, havarie,
bezdomovci —ponic¢eni majetku) do vySe stanoveného limitu — v pfipadé Castky
presahuijici .stanoveny limit parafovat pro VO;

e navrhy na opatfeni k Cinnosti spole¢nosti Praha 10 — Majetkova a.s.;
navrhy aktualizace smluvnich vztaht se spole¢nosti Praha 10 — Majetkova;
ovéfeni spinéni podminek platnosti pravniho jednani, zejména u smluv
uzaviranych v ramci OMP.

Vedouci oddéleni pravniho a kontroly vystupt parafuje:

e veskerou korespondenci a listiny vypracované v ramci oddéleni, které
podepisuje VO, mistostarosta nebo starosta MC;

19.7 Vedouci oddéleni ekonomiky a dotaéniho managementu OMP podepisuje:

e veskerou korespondenci tykajici se Cinnosti oddéleni, ktera nepfislusi
podepisovat starostovi MC, mistostarostovi, ¢lenu RMC ¢&i VO;

e interni sdéleni tykajici se u€etnich a ekonomickych pozadavkid na OEK (opravy
uctovani, preuctovani dotaénich prostfedkd apod.)

e platebni doklady souvisejici s €innosti oddéleni;
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mésiCni zavérky prodeju a pronajmd nemovitého majetku a pozemkl v gesci
OMP

objednavky odboru v ramci Cinnosti svého oddéleni (administrace dotaci,
dotaCni management apod.), kde objem pInéni nepfesahne 100 tis. K& bez
DPH;

interni sdéleni na urovni vedoucich oddéleni;

veskerou korespondenci tykajici se Cinnosti oddélent;

vyjadfeni a pfipominky ke smlouvam;

materialy predkladané RMC a ZMC;

nafizovani a schvalovani hospodafskych a finanCnich operaci (faktury a
platebni poukazy) v ramci Cinnosti oddéleni;

Vedouci oddéleni ekonomiky a dotacniho managementu OMP parafuje:

veskerou korespondenci a listiny vypracované v ramci' oddéleni, ktere
podepisuje VO, mistostarosta nebo starosta MC;
materialy, které jsou uréené pro VO, vedeni UMC, jednani RMC &i ZMC.
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20 Odbor socialni

20.1 Vedouciodboru podepisuje:

rozhodnuti vydana pfi vykonu pfenesené pusobnosti odboru;

dohody o vykonu péstounské péce;

Zadosti, oznameni a prehledy dle § 47d) zakona €. 359/1999 Sb., o socialné-
pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich predpisu;

vykazy a statistiky k ¢innostem odboru;

navrhy, podnéty, odvolani a ostatni korespondenci tykajici se ustanoveni MC
Praha 10 opatrovnikem v agendach odboru s vyjimkou opatrovnictvi
nezletilych déti;

standardy kvality socialng-pravni ochrany UMC Praha 10 a zmé&nowyirevizni
list standardii kvality socialn&-pravni ochrany UMC Praha 10 za ,schvalil’;
pisemnosti vztahujici se k ¢innosti odboru, které sam vypracoval .nebo na
jejichz zpracovani se podilel, v rozsahu opravnéni vSech pracovnikii odboru;
materialy vztahujici se k Cinnosti odboru urCené k projednani v nékteré z
komisi RMC &i v nékterém z vybort ZMC v rozsahuropravnéni viech
pracovnikii odboru;

20.2 Vedoucioddéleni ekonomiky a administrativy podepisuje:

odpovédi na podnéty, dotazy a stiznosti;. pokud jsou oddéleni postoupeny k
wyrizeni VO,

pisemnosti vztahujici se k Cinnosti oddéleni, které sam vypracoval nebo na
jejichz zpracovani se podilel, ¥ rozsahu opravnéni vSech pracovniki oddéleni;
metodické pokyny vydané k Cinnosti oddéleni;

hodnoceni praxe studentu.

Vedouci oddéleni ekonomiky a administrativy parafuje:

pisemnosti, vypracované v ramci oddéleni, které podepisuje VO.

20.2.1 Ekonom oddéleni ekonomiky a administrativy podepisuje:

pisemnosti, vypracované v souladu s popisem pracovni Cinnosti, které sam
vypracoval nebo na jejichz zpracovani se podilel;

likvidacni zaznamy k realizaci vydaje v ramci odvétvi Socialni véci (za
vyhotovil).

Ekonom oddéleni ekonomiky a administrativy parafuje:

navrh rozpoCtu odvétvi Socialni véci;

rozbory hospodareni za odvétvi Socialni véci;

pisemnosti v oblasti pusobnosti oddéleni, na jejichz zpracovani se podilel a
které podepisuje vedouci oddéleni nebo VO.
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20.3 Vedouci oddéleni socialné-pravni ochrany déti a prace s rodinou
podepisuje:

navrhy, podnéty a ostatni ukony podle zakona €. 359/1999 Sb., o socialné-
pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich predpisu:

o navrhy k soudu na vydani rozhodnuti, zda je tfeba souhlasu rodice
k osvojeni ditéte;

o navrhy k soudu na vydani rozhodnuti o omezeni nebo zbaveni
rodiCovské odpovédnosti Ci o pozastaveni jejiho vykonu;

o navrhy k soudu na vydani rozhodnuti o nafizeni, prodlouzeni nebo
zruSeni Ustavni vychovy;

o navrhy k soudu na vydani rozhodnuti o svéfeni ditéte do pécCe zarizeni
pro déti vyzadujici okamZitou pomoc, o prodlouzeni doby-trvani.tohoto
svéfeni a na zruSeni rozhodnuti o svéfeni ditéte do tohoto zafizeni;

o navrhy k soudu na vydani rozhodnuti o svéfeni ditéte do péstounské
pécCe na pfechodnou dobu;

o navrhy k soudu na zruSeni rozhodnuti o svéfeni ditéte. do péstounskeé
pécCe na pfechodnou dobu;

o navrhy k soudu na nafizeni vychovného opatfeni podle § 13a zakona C.
359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich
predpisu, na prodlouzeni doby jeho trvani nebo na zruSeni nafizeni
vychovného opatreni;

o navrhy k soudu na pfemisténi ditéte do jiného zafizeni pro vykon
ustavni nebo ochranné vychovy;

o navrhy k soudu na pozastaveni vykonu povinnosti a prava péce o dité u
nezletilého rodice;

o navrhy k soudu na zachovani povinnosti a prava péce o dité a
osobniho styku s ditetem u rodiCe omezeného ve svépravnosti;

o navrhy k soudu.na zbaveni rodiCe prava dat souhlas k osvojeni nebo na
zbaveni dalSich povinnosti a prav osobni povahy;

o navrhy k soudu na zruSeni péstounské péce;

o navrhy K soudu na odvolani porucnika;

standardy kvality socialné-pravni ochrany UMC Praha 10 za ,souhlasi* a
zménowy/revizni list standard( kvality socialng-pravni ochrany UMC Praha 10
za ,zpracoval;

korespondenci tykajici se socialné-pravni ochrany déti a vykonu funkce
opatrovnika nezletilych déti;

korespondenci tykajici se nahradni rodinné péce o déti;

navrhy k soudu na vydani predbézného opatfeni dle § 452 zakona C.
292/2013 Sb., o zviastnich fizenich soudnich;

korespondenci se soudy, statnimi zastupitelstvimi a policii ve vécech
tykajicich se socialné-pravni ochrany déti;

korespondenci se statnimi organy a institucemi, Skolami, Skolskymi a
zdravotnickymi zafizenimi, charitativnimi a jinymi organizacemi pfi
poskytovani socialné-pravni ochrany détem a pfi péci o klienty kurator pro
mladez;

pisemnosti vztahujici se k Cinnosti oddéleni, které sam vypracoval nebo na
jejichz zpracovani se podilel, v rozsahu opravnéni vSech pracovnikii oddélenti;
metodické pokyny vydané k Cinnosti oddéleni;

hodnoceni praxe student.
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Vedouci oddéleni socialné-pravni ochrany déti a prace s rodinou parafuje:

e pisemnosti, vypracované v ramci oddéleni, které podepisuje VO.

20.4 Vedoucioddéleni socialni prace podepisuje:

e Kkorespondenci se soudy, policii, statnimi organy, institucemi a zdravotnimi
zafizenimi, charitativnimi a jinymi organizacemi v péci o klienty oddéleni;

e smlouvy, uzaviené dle § 91 odst. 6 zakona &. 108/2006 Sb., o socialnich
sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpis;

e metodické pokyny vydané k Cinnosti oddéleni;

e podnéty a navrhy k soudu ve véci omezeni svépravnosti klientd oddélent;

e korespondenci v oblasti komunitniho planovani socialnich a navaznych
sluzeb;

e korespondenci tykajici se prevence kriminality, svéfené odboru socialnimu v
ramci samostatné pasobnosti Organiza¢nim fadem UMC Praha 10;

» korespondenci tykajici se narodnostnich mensin,-bezdomovcu, cizincl a
uprchlikl v zalezZitostech, svéfenych odboru socialnimu v ramci samostatné
pUsobnosti Organizaénim fadem UMC Praha 10;

e korespondenci tykajici se protidrogové prevence svéfené odboru socialnimu v
ramci samostatné plsobnosti Organizaénim:.fadem UMC Praha 10;

e navrhy na organizovani preventivnich opatfeni a projekt;

e pisemnosti vztahujici se k ¢innosti oddéleni, které sam vypracoval nebo na

jejichz zpracovani se podilel, v-rozsahu opravnéni viech pracovnikil oddélent;

hodnoceni praxe student.

Vedouci oddéleni socialni prace parafuje:

e pisemnosti, vypracované v ramci oddéleni, které podepisuje VO.

20.5 Vedoucioddéleni zirizenych organizacia zdravotnictvi podepisuje:

e odpovédi na podnéty, dotazy a stiznosti, pokud jsou oddéleni postoupeny k
wizeni. VO,

e pisemnosti vztahujici se k Cinnosti oddéleni, které sam vypracoval nebo na
jejiehz zpracovani se podilel, v rozsahu opravnéni vSech pracovnikl oddéleni;

* vysloveni souhlasu Ci nesouhlasu s nabytim majetku nepatrné hodnoty
méstskou €asti Praha 10 ve smyslu ustanoveni § 154 zdkona €. 292/2013 Sb.,
o zviastnich Fizenich soudnich, ve znéni pozdéjSich predpisu, pokud vysloveni
souhlasu ¢i nesouhlasu nenalezi do pusobnosti volenych organd méstské
Casti Praha 10;

e metodické pokyny vydané k Cinnosti oddéleni;

e hodnoceni praxe studentd.
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Vedouci oddéleni zFrizenych organizaci a zdravotnictvi parafuje:

e pisemnosti, vypracované v ramci oddéleni, které podepisuje VO.

Urednici odboru jsou opravnéni podepisovat:

e pfi ukonech v souladu s popisem pracovni €innosti:

o

0O O O O O O

Zadosti o zpravy organizacim a institucim, ve kterych zadaji o
poskytnuti podkladt pro dalsi jednani a Fizeni;

v dobé vykonu pohotovosti navrhy k soudu na vydani prfedbézného
opatfeni dle § 452 zakona €. 292/2013 Sb., o zviastnich Fizenich
soudnich;

korespondenci s klienty;

zpravy z pracovnich cest;

predvolani a vyzvy;,

prohlaseni u¢inéna obCanem pred spravnim organem;

zaznamy ze Setfeni;

zadosti o vydani doklad( za ucelem prace s klienty. (napf. rodny list,
potvrzeni o statnim obcanstvi);

korespondenci souvisejici se zajisténim agendy pohibu sjednanych
obci dle zakona €. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi, ve znéni pozdéjSich
pfedpisl (komunikace s pohfebni sluzbou a zdravotnickymi zafizenimi,
s dal$imi organizacemi a institucemi statni spravy, s Policii CR, s notafi
pfi pfihlaSovani pohledavky ztitulu G€elné vynaloZenych nakladi do
pasiv pozustalosti);

korespondenci souvisejici se zajisténim refundace nakladd, vzniklych v
souvislosti s agendou pohibu sjednanych obci;

potvrzeni o stanoveném vyzivném na dité pro véznice;

zaznamy a protokoly z jednani, které v ramci vykonu svoji pracovni
Cinnosti sepsali.
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21 Odbor sSkolstvi

21.1 Vedouciodboru podepisuje:

platové vwméry fediteld MS, ZS, SJ a KD Barikadniku;

pfipravu a rozpis rozpocCtu odboru Skolstvi,

rozbory hospodareni za odvétvi Skolstvi;

platebni poukazy a faktury pro finan¢ni uctarnu;

schvalovaci list pfedbé&zné schvalovaci kontroly;

zpravy o kontrole Cerpani rozpoctu;

uCetni vykazy a sestavy zpracované systémem Gordic;

navrhy rozpocCtu pro oblast Skolstvi - pfimé vzdélavaci naklady;
vyhodnoceni vnitfnich rozpo&tovych opatfeni na MS, ZS, SJ;
prfedavaci protokoly;

zalohy na hotovost z pokladny;

protokol o provedeni dokladové inventarizace;

agendu v pfenesené pusobnosti v oblasti statni_spravy ve skolstvi;
podklady pro konkurzni Fizeni na vybrané funkce ve $kolstvi,
schvalovaci listy k materialu pfedkladanému k podpisu statutarnim organdm
vlastni korespondenci;

pisemnosti, které vyfizuje ve své pusobnosti;

prislusné vykazy a statistiky odboruy;

dotace na drobna vydani;

svolani mistnich Setreni;

wyjadfeni odboru k upravam-nemovitosti Skolskych a kulturnich zafizeni;
omezeni nebo preruSeni provozu matefskych Skol, pferuseni Cinnosti Skolni
druziny v zakladnich §kolach v dobé Skolnich prazdnin a moznosti
poskytovani zajmoveho vzdélavani v jiné Skolni druzing;

termin a misto zapisu k pfedskolnimu vzdélavani;

zafazovani.na seznam urCenych Skol pro bezplatnou jazykovou pfipravu
cizincdl uréenou $kolu, ziizenou MC Praha 10;

stanovovani’ wsi Uplaty za poskytovani predskolniho vzdé&lavani v MS a
zajmoveho vzdélavani ve Skolni druziné a Skolnim klubu.

Vedouci odboru parafuje:
vesSkerou korespondenci predkladanou k podpisu starostovi MC,
mistostarostim a tajemnikovi.

21.2 Vedouci oddéleni pedagoqicky - metodickych a kontrolnich c&innosti

podepisuje:

bézZnou korespondenci a pisemnosti vyplyvajici z Cinnosti oddéleni, ktera
nepodléha schvaleni VO;

interni sdéleni v ramci UMC;

materidly do RMC a ZMC, pokud je jejich zpracovatelem oddé&leni
pedagogicky - metodickych a kontrolnich Cinnosti.
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Vedouci oddéleni parafuje:

e navrhy zfizovacich listin
e navrhy souvisejici se zapisem do rejstfiku Skol a Skolskych zafizeni

Referenti odboru podepisuiji:

e bézZnou korespondenci a pisemnosti v rozsahu popisu pracovni Cinnosti
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22 Odbor stavebni

22.1 Vedouci odboru podepisuje:

e 0znameni o zahajeni uzemniho fizeni;

e rozhodnuti o umisténi stavby;

e o0znameni o zahajeni spole¢ného uzemniho Fizeni a jiného fizeni a spolecného
uzemniho a stavebniho fizeni;

e Oznameni o zahajeni spojeného uzemniho fizeni s vybranymi postupy pfi
posuzovani vlivd na zivotni prostredi;

e rozhodnuti spole¢ného uzemniho a stavebniho Fizeni;

e 0znameni o zahdjeni Fizeni u staveb, kde bylo vydano Uzemni rozhodnuti,
Uzemni souhlas, vefejnopravni smlouva o umisténi stavby a umisténi stavby ve
Ziednoduseném uzemnim fizeni

e vyrozuméni o zahdjeni fizeni u novostaveb, nastaveb a pfistaveb a zmény
vyuziti uzemi;

e rozhodnuti ve véci povoleni stavby, na kterou bylo vwwydano Uzemni rozhodnuiti,
uzemni souhlas, vefejnopravni smlouva o umisténi stavby a umisténi stavby ve
Ziednoduseném uzemnim fizeni;

e rozhodnuti o povoleni zaméru novostavby, nastavby a pfistavby a o zméné
vyuziti uzemi;

e rozhodnuti o zméné zaméru nebo stavby pfed dokoncenim, pokud zména
obsahuje novostavbu, nastavbu, nebo pfistavbu;

e rozhodnuti o zkusebnim provozu nebo o pfed€asném uzivani stavby, na kterou
bylo vydano uzemni rozhodnuti, uzemni souhlas, vefejnopravni smlouva o

umisténi stavby a umisténi stavby ve ziednoduseném uzemnim fFizeni;
novostaveb, nastaveb a pristaveb;

e kolaudacni souhlas, kolaudac¢ni rozhodnuti stavby, na kterou bylo vydano uzemni
rozhodnuti, uzemni souhlas, vefejnopravni smlouva o umisténi stavby a umisténi
stavby ve ziednoduSeném uzemnim fizeni; novostaveb, nastaveb a pfistaveb;

e ovéfeni.ziednodusené dokumentace, pasportu stavby;

e Oznameni o.zahajeni fizeni o dodate¢ném povoleni stavby a oznameni v Fizenich
vedenych ve spojeni s § 129 zakona €. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a
stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjSich pfedpisl (dale jen ,SStZ°);

e 0znameni v fizenich vedenych dle ¢asti Sesté Hlavy VIl Dilu 2 zakona €.
283/2021 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,NStZ);

e rozhodnuti o dodateCném povoleni stavby a rozhodnuti v fizenich vedenych ve
spojeni s § 129 SStZ a dle Casti Sesté Hlavy VII Dilu 2 NStZ;

e oznameni arozhodnuti v fizenich obsahujicich vyjimku z pozadavkl na
vystavbu;

e postupy arozhodnuti ve véci stanoveni ochranného pasma;
e rozhodnuti o poskytnuti pfispévku;
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rozhodnuti o prodlouZeni platnosti uzemniho rozhodnuti, spole¢ného povoleni a
povoleni zaméru;

rozhodnuti o zméné vlivu uzivani stavby na uzemi;
rozhodnuti o povoleni odstranéni stavby;
rozhodnuti o nafizeni odstranéni stavby;

rozhodnuti o vstupu na pozemek a do stavby, zakazujicim opatfeni, opatfeni
k napravé a opatfeni na sousednim pozemku nebo stavbé;

vyrozuméni a rozhodnuti ve véci mimofadnych postupd;
usneseni o postoupeni podani pro nepfislusnost;

usneseni o exekucni vyzve;

usneseni o pfikazu k provedeni exekuce;

rozhodnuti o vyhovéni odvolani autoremedurovu;

vyrozuméni a odpoveédi v ramci vyfizovani pochval, stiznosti‘ a.petic;
zasilani spist na odvolaci organ, soud, atd.;

rozhodnuti o nakladech fizeni;

stanoviska, vyjadreni k archivni projektové dokumentaci;
zavazna stanoviska podle § 94j SStZ;

vefejnopravni smlouvy podle stavebniho zakona;

povéfeni ke kontrole dle kontrolniho fadu;

vyfizeni namitek proti kontrolnimu Zzjisténi. dle kontrolniho fadu;

ukony souvisejici a vyplyvajici ze zakona ¢€. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu, vztahujicich se k plsobnosti odboru,
popf. podle jednotlivych ustanoveni vnitini instrukce QI 42-02-02, zejména pak
vesSkeré ukony procesni povahy a meritorni rozhodnuti o odmitnuti/Casteéném
odmitnuti zadosti podle uvedeného zakona.

Vedouci odboru parafuje:

e rozhodnuti o pfestupku a zastaveni fizeni o prestupku.

22.2 Vedoucioddéleni jednoduchych staveb, kontrola staveb podepisuje:

oznameni o zahajeni fizeni dle naplné Cinnosti oddéleni s vyjimkou oznameni
uvedenych u VO;

rozhodnuti o zastaveni fizeni;

veskera rozhodnuti, opatfeni, sdéleni a vyjadreni dle naplné Cinnosti oddéleni s
vyjimkou pisemnosti uvedenych u VO;

ostatni zavazna stanoviska neuvedena u VO;
oznameni o zahajeni kontroly dle kontrolniho fadu;
protokol z provedené kontroly dle kontrolniho fadu.
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22.3 Vedoucioddéleni ostatnich staveb a zamért, vodopravni trad podepisuje:

e oznameni o zahajeni fizeni dle naplné Cinnosti oddéleni s vyjimkou oznameni
uvedenych u VO;

e rozhodnuti o déleni a scelovani pozemku;
e rozhodnuti o zastaveni fizeni;

e veSkera rozhodnuti, opatfeni, sdéleni a vyjadfeni dle naplné Cinnosti oddéleni s
vyjimkou pisemnosti uvedenych u VO;

e ostatni zavazna stanoviska neuvedena u VO;
e oznameni o zahajeni kontroly dle kontrolniho fadu;
e protokol z provedené kontroly dle kontrolniho fadu.

22.4 Vedoucireferatli jednoduchych staveb, ostatnich staveb a zaméru l. all. a
vodopravniho uradu, staveb vodnich dél podepisuiji:

e vyzvy k uCasti na kontrolni prohlidce;

e vyrozuméni o zahajeni kolaudacniho fizeni;

e piedbézné informace;

e vyzvy doplnéni a usneseni o preruseni fizeni
e usneseni prodlouzeni |hity k provedeni ukonu;
e usneseni zastaveni fizeni pfi zpétvzeti;

e sdéleni nabyti pravni moci.

22.5 Pravnici podepisuiji:

e 0znameni o zahdjeni Fizeni, podle pracovni napiné;
e 0znameni o zméné pravni kvalifikace prestupku;

e rozhodnuti o prfestupku.a porfadkové pokuté;

e Vyzvy a usneseni o preruseni fizeni

e predbézna stanoviska k zadostem obcéanu &i instituci;
e sdéleni kregistraci spolk;

e predvolani svédky;

e ~rozhodnuti o zastaveni fizeni o prestupku;

e veskera jina opatfeni dle pracovni napiné s vyjimkou pisemnosti uvedenych u
VO.

22.6 Referenti podepisuiji:

e protokoly;
o Stitek stavba povolena;
e ovéreni dokumentace.
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Odbor zivnostensky

23.1 Vedouciodboru podepisuje:

veskeré dokumenty vznikajici v odboru, neni-li dale uvedeno jinak;
vypisy ze zivnostenského rejstriku;

sestavy z vefejné Casti Zivnostenského rejstfiku podle § 60 odst. 6 az 9
zivnostenského zakona;

vyjadfeni;

osvédceni;

sdéleni;

vyrozumeni;

potvrzeni;

informace;

Zadosti;

Ufedni opisy;

usneseni;

rozhodnuti;

prikazy;

vyzvy k zaplaceni dafiového nedoplatku;

postoupeni odvolani proti rozhodnuti Zivnostenského odboru;
dopisy nadfizenym organu pfip. dalSim organim;

interni sdé&leni adresovana starostovi MC, tajemnikovi a VO;

dalsi pisemnosti, které si k podpisu vyhradi.

23.2 Vedouci kontrolniho oddéleni (zastupce vedouci odboru) podepisuje:

v dobé nepfitomnosti VO, a zaroven v dobé nepfitomnosti vedoucich oddéleni,
dokumenty vznikajici v.odboru, pfiCemz pouzije svou podpisovou dolozku bez
dovétku ,v z.%

v dobé nepiitomnosti VO pisemnosti kontrolniho oddéleni, které nalezi
k podpisu VO, pfi€emz pouzije svou podpisovou doloZzku bez dovétku ,v z.%
protokol podle§ 18 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad;

protokol o' kontrole provedené podle zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole
(kontrolni~rad);

opravy ziejmych nespravnosti protokolu (chyby v psani a poctech);

oznameni o zahajeni fizeni,

vyrozumeéni uCastnika pfed vydanim rozhodnuti;

zaznam o podani vysvétleni;

rozhodnuti na misté;

usneseni o dozadani;

usneseni o predvedeni;

predvolani;

oznameni o zahajeni kontroly;,

oznameni o zaniku Zivnostenského opravnéni pfisluSnym organim;

informace o poruSovani zviastnich pfedpist kompetentnim organim;
vyrozuméni o pfijmu podani;
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dalSi pisemnosti vznikajici z kontrolni a spravni €innosti.

Vedouci kontrolniho oddéleni parafuje:

protokol z kontroly provedené podle zakona ¢&. 255/2012 Sb.,

(kontrolni fad);
zaznam z mistniho Zzjisténi
vyznaCeni pravomocnosti a vykonatelnosti rozhodnuti.

23.2.1 Vedouci referatu vybranych kontrolnich ¢innosti podepisuje:

23.2.2 Referent referatu vybranych kontrolnich ¢innosti podepisuje:

pisemnosti vyplyvajici z napiné referatu Cinnosti referatu;

protokol o kontrole provedené podle zakona ¢&. 255/2012 Sb.,

(kontrolni fad);

zaznam z mistniho Zjisténi;

zaznam o podani vysvétleni;

zaznam;

protokol podle § 18 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad;
uloZeni pokuty pfikazem na misté;

privodni a informacni dopis;

zadost o dolozeni sidla;

opravy zfejmych nespravnosti protokolu {(chyby v psani a poctech);

vyznaceni pravomocnosti a vykonatelnosti.

list €. 75/82

o kontrole

o kontrole

v dobé nepfitomnosti vedouciho ' referatu pisemnosti vyplyvajici z naplné

éinnosti referatu;

protokol o kontrole provedené podle zakona ¢&. 255/2012 Sb.,

(kontrolni rad);

zaznam z mistniho Zjisténi;

zaznam o podani.vysvetleni;

zaznam;

protokolpodle § 18 zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad;
uloZeni pokuty pfikazem na misté;

privodni a informacni dopis;

Zadost o dolozeni sidla;

opravy zfejmych nespravnosti protokolu (chyby v psani a poctech);

vyznaceni pravomocnosti a vykonatelnosti.

23.2.2.1 Referenti kontrolniho oddéleni podepisuji:

protokol o kontrole provedené podle zakona ¢&. 255/2012 Sb.,

(kontrolni fad);

zaznam z mistniho Zjisténi;

zaznam o podani vysvétleni;

zaznam;

protokol podle § 18 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad;
uloZeni pokuty pfikazem na misté;

o kontrole

o kontrole
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privodni a informacni dopis;

Zadost o dolozZeni sidla;

opravy ziejmych nespravnosti protokolu (chyby v psani a poctech);
vyznaCeni pravomocnosti a vykonatelnosti.

Vedouci referatu a referenti oddéleni a referatu parafuiji:

e pisemnosti pfijimané v souvislosti s vykonem spravni a kontrolni ¢innosti.

23.3 Vedoucioddéleni registrace podnikatelti podepisuje:

e vdobé nepfitomnosti VO pisemnosti oddéleni registrace podnikatell, které
nalezeji k podpisu VO, pfi€emz pouzije svou podpisovou doloZzku bez dovétku
WV 25

zadost o prokazani pravniho diavodu pro uzivani prostor;

zaznam do spisu (vyuziti TPD);

vyzvu k odstranéni zavad ohlaSeni Zivnosti nebo Zadosti o koncesi;

zadost o predlozeni dokladu;

vyzvu k zaplaceni spravniho poplatkuy;

vyzadani stanoviska k zadosti o koncesi nebo jeji zmené;

oznameni o zaniku zivnostenského opravnéni- pfislusSnym organim;

protokol podle § 18 zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad;

opravy ziejmych nespravnosti protokolu.(chyby v psani a poctech);

oznameni o zahajeni Fizeni;

vyrozuméni ucastnika pfed vydanim rozhodnuti;

vyrozuméni o prodlouZeni |hdty k odstranéni zavad;

usneseni o dozadani;

predvolani;

periodicky se opakujici interni sdéleni;

vyrozumeéni o zapisu provozovny do zivnostenskéeho rejstfiku;

informaci pro’ podnikatele o provedeném zapisu ve Vvéci pferuseni a
pokraCovani . provozovani  zivnosti, o provedeném zapisu zmén do
zivnostenského rejstiikku nevydava-li se vypis;

e Opis pisemnosti - za spravnost;

e vyznaCeni pravomocnosti a vykonatelnosti.

e bé&Znou korespondenci vyplyvajici z Cinnosti oddéleni.

Vedouci oddéleni registrace podnikateli parafuje:

e . vyznacCeni pravomocnosti a vykonatelnosti rozhodnuti.
e pfijem ohlaSeni Zivnosti a Zadosti o koncesi vCetné pfilozenych dokladd,
oznameni zmén, zrusSeni, preruseni a dalsi pfijimané pisemnosti.

23.3.1 Vedouci referatu zakladnich registri podepisuje:

e pisemnosti vyplyvajici z naplné Cinnosti referatu.
e vyrozumeéni o zapisu provozovny do zZivnostenského rejstriku;
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informaci pro podnikatele o provedeném zapisu ve véci preruseni a
pokraCovani provozovani Zivnosti, o provedeném zapisu zmén do
zivnostenského rejstiiku nevydava-li se vypis;

opis pisemnosti - za spravnost;

protokol podle § 18 zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad;

opravy ziejmych nespravnosti protokolu (chyby v psani a poctech);

vyznaceni pravomocnosti a vykonatelnosti

Vedouci referatu zakladnich reqistrti parafuje:

pfjem ohlaseni Zivnosti a zadosti o koncesi vCetné pfiloZzenychdokladd,
oznameni zmén, zruSeni, preruSeni a dalSi pfijimané pisemnosti.

23.3.1.1 Referent referatu zakladnich registrii podepisuje:

v dobé nepfitomnosti vedouci referatu pisemnosti vyplyvajici. z naplné cinnosti
referatu.

vyrozumeéni o zapisu provozovny do Zivnostenskeho rejstriku;

infformaci pro podnikatele o provedeném zapisu ve véci preruseni a
pokraCovani provozovani zivnosti, o provedeném zapisu zmén do
Zivnostenského rejstiiku nevydava-li se vypis;

opis pisemnosti - za spravnost;

protokol podle § 18 zakona €. 500/2004.Sb., spravni fad;

opravy ziejmych nespravnosti protokolu.(chyby v psani a poctech);

vyznaceni pravomocnosti a vykonatelnosti

Referent referatu zakladnich reqistrti parafuje:

prijem ohlasSeni Zivnosti a zadosti o koncesi v€etné pfilozenych dokladu,
oznameni zmén, zruseni, preruSeni a dalsi pfijimané pisemnosti.

23.3.2 Vedouci referatu. spravnich rizeni podepisuje:

vyrozuméni o zapisu provozovny do zivnostenskeho rejstriku;

informaci pro podnikatele o provedeném zapisu ve véci pferuSeni a pokracovani
provozovani zivnosti, o provedeném zapisu zmén do zivnostenského rejstfiku
nevydava-li se vypis;

opis pisemnosti - za spravnost;

protokol podle § 18 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad;

opravy ziejmych nespravnosti protokolu (chyby v psani a poctech);

vyznaCeni pravomocnosti a vykonatelnosti.

Vedouci referatu spravnich rizeni parafuje:

rozhodnuti podle § 47 odst. 6 Zivnostenského zakona (zakon €. 455/1991 Sb.,
o Zzivnostenském podnikani, ve znéni pozdé&jSich predpist), nespliuje-li
ohlasovatel podminku bezuhonnosti, a rozhodnuti podle § 58 odst. 1 pism. a)
zivnostenského zakona

pfjem ohlaseni zZivnosti a zadosti o koncesi vC€etné pfilozenych dokladd,
oznameni zmén, zruSeni, preruseni a dalSi pfijimané pisemnosti.
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23.3.2.1 Referent referatu spravnich rizeni — koordinator prestupkového rizeni
podepisuje:

vyrozuméni o zapisu provozovny do zivnostenskeho rejstriku;

informaci pro podnikatele o provedeném zapisu ve véci prerusSeni a pokracovani
provozovani Zzivnosti, o provedeném zapisu zmén do Zivnostenského rejstriku

nevydava-li se vypis;

opis pisemnosti - za spravnost;

protokol podle § 18 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad;

opravy ziejmych nespravnosti protokolu (chyby v psani a poctech);
vyznaCeni pravomocnosti a vykonatelnosti.

Referent referatu spravnich rizeni — koordinator prestupkového rizeni

parafuje:

rozhodnuti o uloZzeni pokuty podle § 9 a § 10 zakona o nékterych prestupcich
pFjem ohlaSeni Zivnosti a zadosti o koncesi vCetné pfilozenych dokladd,
oznameni zmén, zruSeni, pferudeni a dalsi pfijimané pisemnosti

Referenti oddéleni reqgistrace podnikateli podepisuiji:

vyrozumeéni o zapisu provozovny do Zivnostenskeho rejstfiku;

informaci pro podnikatele o provedeném zapisu ve véci preruseni a pokracovani
provozovani Zivnosti, o provedeném zapisu zmén do Zivnostenského rejstfiku
nevydava-li se vypis;

opis pisemnosti - za spravnost;

protokol podle § 18 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad;

opravy ziejmych nespravnosti protokolu (chyby v psani a poctech);

vyznaCeni pravomocnosti a vykonatelnosti.

Referenti oddéleni registrace podnikatelti parafuiji:

prijem ohlaSeni Zivnosti a Zadosti o koncesi vCetné pfiloZzenych dokladu,
oznameni. zmén, zruSeni, pferuseni a dalSi pfijimané pisemnosti.

23.4 Vedoucioddéleni evidence podnikatelti podepisuje:

v dobé nepfitomnosti VO pisemnosti oddéleni evidence podnikatell, které
nalezeji k podpisu VO, pficemz pouzije svou podpisovou doloZzku bez dovétku
WV Z5

vyzvu k odstranéni zavad podani;

vyzvu Kk pfedloZeni dokladu;

vyzvu k zaplaceni spravniho poplatku;

oznameni o zaniku zivnostenského opravnéni pfislusSnym organim;

oznameni o zapisu do evidence zemédélského podnikatele pfislusSnym ufadim
protokol podle § 18 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad;

opravy ziejmych nespravnosti protokolu (chyby v psani a poctech);

oznameni o zahajeni fizeni;
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e vyrozumeéni UCastnika pred vydanim rozhodnuti;
e usneseni o dozadani;
e pfedvolani;
e zadost o prevedeni spisu;
e periodicky se opakuijici interni sdéleni.

Vedouci oddéleni evidence podnikatelli parafuje:

vyznaceni pravomocnosti a vykonatelnosti rozhodnuti;

vypis z Zivnostenského rejstiiku;

sestavu z vefejné C&asti zZivnostenského rejstiiku podle § 60 odst. 6 az 9
zivnostenského zakona

23.4.1 Vedouci referatu zivnostenského rejstriku podepisuje:

Zzadost o upfesnéni adresy podnikatelského subjektu;

zaznam o pohovoru o ovéfeni znalosti Ceského jazyka;

opis pisemnosti — za spravnost;

protokol podle § 18 zakona €. 500/2004 Sb., spravni. fad;

opravy ziejmych nespravnosti protokolu (chyby v psani a poctech);
vyznaceni pravomoci a vykonatelnosti.

Vedouci referatu zivhostenského rejstriku parafuje:

vypis z Zivnostenského rejstriku

pfiem Zzadosti o zapis do evidence zemédélského podnikatele vCetné
pfiloZzenych dokladu

pfijem zadosti o zménu nebo vyfazeni z evidence zemédélského podnikatele
véetné pfilozenych dokladu

pfijem Zadosti o vypis 'z Zivnostenského rejstiiku v€etné pfilozenych dokladu

23.4.1.1 Referenti oddéleni evidence podnikatell a referatu podepisuiji:

zaznam o pohovoru o ovéfeni znalosti Ceského jazyka

opis pisemnosti — za spravnost

protokol podle’§ 18 zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad

opravy. ziejmych nespravnosti protokolu (chyby v psani a poctech)
vyzna€eni pravomocnosti a vykonatelnosti

Zadost o upfesnéni adresy podnikatelského subjektu

Referenti oddéleni a referatu parafuji:

pfiem Zadosti o zapis do evidence zemédélského podnikatele vCetné
prilozenych doklad(;

pfijem Zadosti o zménu nebo o vyfazeni z evidence zemédélského podnikatele
véetné pfilozenych dokladu;

pfijem zadosti o vypis z zivnostenského rejstfiku véetné pfilozenych dokladu.
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24 Odbor zivotniho prostredi

241 Vedouciodboru podepisuje:

korespondenci jinym subjektim, kterou se ziskavaji a predavaji podklady
souvisejici se samospravou Cinnosti odboru;

zavazna stanoviska oddéleni Zivotniho prostfedi k projektove dokumentaci k
Uzemnimu fizeni u staveb celoméstského vyznamu nebo staveb zviasté
wznamnych z hlediska MC vyzadanych pred nebo v pribé&hu Fizeni VO;
rozhodnuti o zpoplatnéni zaboru vefejnych prostranstvi v méstské zeleni;
korespondenci tykajici se posuzovani vlivu staveb na Zivotni prostiedi (EIA);
zasilani spist na odvolaci organ;

platebni doklady, které maji pfimou souvislost s Cinnosti odboru;

zalohu na drobné vydani;

navrhy na wvyhlaSeni poptavkovych fizeni a zadavacich “fizeni- na realizaci
vefejnych zakazek v ramci Cinnosti odboruy;

materialy zpracované odborem uréené pro vedeni Gfadu, jednani RMC & ZMC;
pisemnosti spojené s feSenim stiznosti a petic;

dalSi rozhodnuti a pisemnosti odboru, u kteryeh 'si to wzada.

24.2 Vedoucioddéleni méstské zelené a Cistoty (zastupce vedouciho odboru)

podepisuje:
e vesSkerou korespondenci oddéleni smérovanou tfetim osobam;
e wzvy k Uklidu a udrzbé pozemku dle zakona o hlavnim mésté Praze;
e stanoviska k pronajmum pozemkd;
e zafazovaci protokoly majetku MC;
e objednavky praci s objemem pinéni do 50.000,- K¢ bez DPH,;
e platebni doklady, které maji pfimou souvislost s €innosti odboru;
e materidly zpracované oddélenim, které jsou urené pro vedeni Ufadu, jednani

RMC &i ZMC, a zpracovatelem je vedouci oddéleni.

Vedouci oddéleni méstské zelené a Cistoty parafuje:

materialy-zpracované oddélenim, které jsou urené pro vedeni ufadu, jednani
RMC ¢&i ZMC, a jejich zpracovatelem je VO

navrhy smluv na provedeni praci pro MC s pravnickymi a fyzickymi osobami;
podklady k objednavkam praci s objemem plnéni nad 50.000,- K& bez DPH.

24.2.1 Vedouci referatu odpadového hospodarstvi, Cistoty verejnych
prostranstvi a ekoosvéty parafuje:

pisemnosti predkladané pracovniky referatu k podpisu vedoucim oddéleni.
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24.3 Vedoucioddéleni zivotniho prostredi podepisuje:

e rozhodnuti ve véci sankénich Ffizeni;

e rozhodnuti o vyhovéni odvolani autoremedurou;

e rozhodnuti v fizeni o mimofadnych opravnych prostfedcich;

e rozhodnuti o vymahani nepenéZzitych plinéni;

e zavazna stanoviska a vyjadfeni oddéleni jako dot€eného organu statni spravy k
projektové dokumentaci staveb k uzemnimu Ci stavebnimu fizeni, s vyjimkou
zavaznych stanovisek uvedenych u VO;

e souhlasy arozhodnuti tykajici se odnéti ze zemédélského pudniho fondu;

e rozhodnuti o kaceni stroml a nahradnich vysadeb, vyjma pfipadl wyzadanych
vedoucim odboruy;

e rozhodnuti v oblasti ochrany pfirody;

e dalSi pisemnosti oddéleni, u kterych si to vyzada.

24.3.1 Vedouci referatu ochrany zvirat a ZPF podepisuje:

e jednotlivé uUkony v ramci spravniho Fizeni, s vyjimkou finalnich rozhodnuti
podepisovanych vedoucim oddéleni;

e predvolani k podani vysvétleni;

e vSeobecnou korespondenci v pUsobnosti referatu.

24.3.2 Vedouci referatu odpadu podepisuje:

wyzvy fyzickym a pravnickym _osobam k predloZeni smluv na likvidaci odpadd;
prfedvolani k podani vysvétleni;

jednotlivé Ukony v ramci spravniho Fizeni s wvyjimkou finalnich rozhodnuti
podepisovanych vedoucim oddéleni;

vSeobecnou korespondenci v pusobnosti referatu.

24.3.3 Vedouci referatu ochrany prirody a krajiny podepisuje:

e jednotlivé Ukony v ramci spravniho fizeni s vyjimkou finalnich rozhodnuti
podepisovanych vedoucim oddéleni;

e predvolani k podani vysvétleni;
e vSeobecnou korespondenci v pusobnosti referatu.

Urednici oddéleni Zivotniho prostiredi podepisuiji:

e protokoly z kontrolnich akci, z Ustnich jednani a z mistnich Setfeni v ramci
naplné Cinnosti jednotlivych referatq;

e Ufednici oddéleni povéreni vykonem statniho dohledu podepisuji zaznamy do
stavebnich denik(l dle § 166 odst. 2 stavebniho zakona &. 283/2021 Sb., jako
osoby opravnéné plnit ukoly spravniho dozoru dle zviastnich pravnich predpisu;

o rybarskeé listky a souvisejici doklady;

e lovecke listky a souvisejici doklady;
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24 4 Vedoucireferatu ekonomiky a technického dozoru podepisuje:

e korespondenci delegovanou VO;
e materidly zpracované referatem, které jsou ur€ené pro vedeni uradu, jednani
RMC ¢&i ZMC, a zpracovatelem je vedouci referatu.

Vedouci referatu ekonomiky a technického dozoru parafuje:

e materialy zpracovane referatem, které jsou ur€ené pro vedeni Ufadu, jednani
RMC ¢&i ZMC, a jejich zpracovatelem je VO
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Prehled odvétvi a odbort

ODBOR KANCELARE STAROSTY
vydaje Cerpany v
ramci rozpoCtu OHS
a OKP

INTERNI AUDIT
vydaje Cerpany v
ramci rozpoCtu OHS

KANCELAR TAJEMNIKA
vydaje
¢erpany v ramci rozpoc¢tu OHS

ODBOR - KANCELAR HLAVNIHO ARCHITEKTA
- ORJ 0011 - Uzemni rozvoj

ODBOR BYTU A NEBYTOVYCH PROSTOR
- ORJ 0081 — Obecni majetek

ODBOR DOPRAVY
- ORJ 0031 - Doprava

ODBOR EKONOMICKY
- ORJ*) 0010 - Pokladni sprava

ODBOR HOSPODARSKE SPRAVY
- ORJ 0091 - Vnitfni sprava

ODBOR INFORMATIKY
- ORJ 0092.- Informatika

ODBOR KONTROLY A KOMUNIKACE
vydaje Cerpany v
ramci rozpoc¢tu OHS

ODBOR KULTURYA PROJEKTU

= ORJ 0061 - Kultura a volny ¢as

- ORJ'0062 -

Sport

- ORJ 0063 - Projekty

- ORJ 0064 - Vefejna financni

podpora

- ORJ 0065 - Sprava kulturnich objektti MC Praha 10

ODBOR OBCANSKOSPRAVNI
vydaje Cerpany v
ramci rozpoc¢tu OHS

ODBOR MAJETKOPRAVNI
- ORJ 0082 - Sprava majetku
- ORJ 0083 — Sprava majetku (1511)

ODBOR SOCIALNi
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- ORJ 0051 - Socialni véci

ODBOR SKOLSTViI
- ORJ 0041 - Skolstvi
- ORJ 0043 - EU - OP VVV Mistni akéni plan

ODBOR STAVEBNI
- ORJ 0012 - Stavebni odbor

ODBOR ZIVNOSTENSKY
vydaje Cerpany v
ramci rozpoCtu OHS

ODBOR ZIVOTNiIHO PROSTREDI

- ORJ 0021 - Zivotni prostiedi

* ORJ - Organizacni jednotka
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Priloha €. 3 — Schvalovaci opravnéni v informacnich systémech (aplikacich), ve kterych probiha schvalovani procesu
elektronickym zptlsobem bez pouziti elektronického podpisu

aplikace proces schvaluje
VO PrikO | VO ga_rant TAJ Hlava SprRo RAD predkladat
p OIN | aplikace c z el
OKbase dovolené pro VO
dochazka pro VO
standardni pfistupy k
systém pro aplikacim X
zadosti a fizeni | specificky pfistup k
pristupu (nyni aplikacim X X
SM.DAT) specialni pfistup k
registrim obyvatel X X
EOS (identitni agendy a ¢innostni role pro
systém) RPP X
nad 10 nad 10
GINIS EOUD X X mil X X mil
PROXIO/Usneseni | predkladané materialy X X
pfistupy X
pfidéleni standardni
techniky X X
Service Desk x (nad
ALVAO pofizeni a pridéleni 3000 K¢
nestandardni techniky X X véetné)
elektronické. podpisy a
certifikaty X X
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mobilni sluzby - telefon a
SIM
vzdaleny pristup VPN
autodoprava
x (nad
urcitou
castku,
kterou
stanovi
pofizeni majetku OHS)
fasovani
Seznam zkratek
PfikOp Prikazce operace
SprRoz Spravce rozpoctu
HlavUe Hlavni dgetni
RAD Radni - vSichni Clenové
rady
] elektronicky obéj ucetnich
EOUD dokladu
RPP registr prav a povinnosti
radni nebo TAJ dle
predkladatel kompetenci predkladaného

materialu




