Priloha ¢. 2

Metodicky pokyn

Uradu méstské &asti Praha 10

k zajiSténi a provedeni inventarizace majetku a zavazku k 31. 12. 2022,
kde subjektem hospodareni je méstska ¢ast Praha 10 nebo prispévkova organizace,
jejimz zrizovatelem je méstska ¢ast Praha 10
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l.
Uvodni ustanoveni

Inventarizace veskerého majetku a zdvazkl se provadi v souladu s § 29 a 30 zakona
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen zédkona o ucetnictvi) a
v souladu s vyhlaskou MF CR ¢&.270/2010 ze dne 20. 9. 2010 o inventarizaci majetku a
zavazka v platném znéni, za uUcelem ovéfeni, zda stav majetku a zavazkl vedenych
v ucetnictvi odpovida skutecnosti.

Obecné zasady procesu inventarizace stanovuje zavazna instrukce QI 63-01-29 Inventarizace
majetku a zavazk(. Inventarizace majetku a zavazkd je vyhlaSena tajemnici Utadu
m. ¢. Praha 10 na zaklad¢ Usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢islo 2615 ze dne 26. 9. 2022
,,K zajisténi a provedeni inventarizace majetku a zavazkl hl. m. Prahy k 31. 12. 2022* a
Ptrilohy ¢. 3 (Metodicky pokyn MHMP) a Prilohy ¢. 1 (Seznam evidencnich jednotek, na
kterych se inventarizace majetku a zdvazkl bude zajistovat) k usneseni Rady HMP ¢. 2615
ze dne 26. 9. 2022. Z téchto dokumentli vyplyva pozadavek na fadné zajisténi a provedeni
inventarizace majetku a zavazkud v organizacich, kde subjektem hospodareni je méstska cast
nebo piispévkova organizace, jejimz zfizovatelem je méstska ¢ast a je zde stanoven obsah a
termin predani dokumentace o vysledcich provedené inventarizace a inventarizacni zpravy
na MHMP.

Inventarizaci podléha majetek, zavazky a jiné pasivni Ucty, pohledavky a jiné aktivni ucty,
zasoby 1x za kalendaini rok, pokladni hotovost nejméné 1x za kalendéaini rok. Inventufe
podléhaji i podrozvahové ucty.

Ucetni jednotka inventarizaci zjistuje skuteény stav veskerého majetku a zavazki a ovétuje,
zda zjistény stav odpovida stavu majetku a zavazkd v uéetnictvi. Ugetni jednotka je dale
povinna prokdzat provedeni inventarizace u veSkerého majetku a zadvazkl po dobu 5 let
po jejim provedeni (viz § 29 odst. 1 a 3 zakona €. 563/1991 Sb., zakon o ucetnictvi v platném
znéni).

Inventarizaci podléha vekery majetek a zdvazky na viech inventarizaénich mistech MC
Praha 10.

Uétovy rozvth MC Prahy 10, resp. uétovy rozvrh prispévkovych organizaci, jejimz
ziizovatelem je méstska cast Praha 10 tvofi seznam inventarizac¢nich polozek, které jsou
podrobné rozepsany v Ptikazu TAJ €. 18/2021. Bude aktualizovéan k 31. 12. 2022.

Pro idely inventarizace se ziizuje Hlavni inventarizaéni komise MC Praha 10 (dale jen HIK),
Dil¢i inventariza¢ni komise na UMC Praha 10 a Dil¢i inventarizacni komise u pravnickych
osob zfizenych nebo zaloZenych méstskou ¢asti Praha 10 (dale jen DIK).

Pro inventarizaci majetku a zavazkd je tento METODICKY POKYN zavazny,
pokud neni na zaklad€ Pfikazu tajemnika Ufadu MC Praha 10 stanoveno jinak.

V ptipadé majetku, u které¢ho lze vizualné zjistit jeho fyzickou existenci, je zjiStovan
skute¢ny stav fyzickou inventurou. Tam, kde nelze, je zjiStovan skutecny stav inventurou
dokladovou. Ustanoveni tykajici se inventarizace majetku a zavazkidl se pouZziji i pro
inventarizaci jinych aktiv a jinych pasiv, vcetné skutecnosti uctovanych v knize
podrozvahovych ucth. Stavy zjisténé fyzickou nebo dokladovou inventurou se
zaznamenavaji na predepsanych tiskopisech inventurnich soupist, které musi byt podepsany
piedsedou, ¢leny DIK a odpovédnou osobou, kterou jsou vyhradné jednotlivi spravci
majetku (resp. statutarni zastupci prispévkovych organizaci, jejimz zrizovatelem je
MC Praha 10).

Ocenéni inventarizovaného majetku musi byt v souladu s vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb.,
kterou se provadeji nekterd ustanoveni zdkona €. 563/1991 Sb., o uletnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpist, pro nékteré vybrané ucetni jednotky.
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Predepsané tiskopisy pro inventurni soupisy obdrzi predsedové jednotlivych DIK od HIK.

V ptipadé, ze v pribéhu kalendainiho roku bude Gctovy rozvrh rozsiten o nove ztizeny ucet,
v rdmci piipravy inventarizace majetku a zdvazkd, jinych aktiv a jinych pasiv se rozsiii o
tento ucet i rozsah provadénych fyzickych a dokladovych inventur.

Vsichni vedouci odboril a statutarni zastupci pravnickych osob ztizenych nebo zalozenych

meéstskou C¢asti Praha 10 se pfi inventarizaci majetku a zavazkl tidi platnymi pravnimi
a internimi predpisy uvedenymi v bodech 1 a 2 kapitoly I. Uvodni ustanoveni.

U nemovitosti se provadi jak inventura fyzicka, tak inventura dokladova (napt. porovnanim
s vypisem z Katastru nemovitosti).

U sbirek muzejni povahy se rovnéz postupuje dle vyhlasky Ministerstva kultury
¢. 275/2000 Sb., o ochran¢ sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalsich zakond.



11.
Hlavni inventarizaéni komise

Pro zajisténi inventarizace majetku a zavazkl, kde subjektem hospodaieni je méstska cast
Praha 10 nebo pfispévkova organizace, jejimz zifizovatelem je méstska ¢ast Praha 10, byl
v souladu s usnesenim Rady m. ¢. Praha 10 ¢. 712 ze dne 29. 9. 2022 jmenovan predseda
Hlavni inventariza¢ni komise MC Praha 10 (déle jen HIK) a tajemnici Ufadu MC Praha 10
byli jmenovani ¢lenové HIK.

Vykonného tajemnika a ¢leny HIK jmenuje a odvolava tajemnice Utadu MC Praha 10.
Funk¢ni obdobi zacind schvalenim a jmenovanim HIK a konc¢i schvalenim a jmenovanim
nové HIK. HIK fidi, koordinuje a kontroluje pribéh inventarizaci a ¢innost jednotlivych
dil¢ich inventariza¢nich komisi.

HIK odpovidd za ptfedani materiald a pokynt k provedeni inventur jednotlivym dil¢im
inventariza¢nim komisim.

HIK kontroluje vécnou a formalni spravnost provedenych inventur fyzickych a dokladovych
za vSechna inventariza¢ni mista MC Praha 10.

HIK priibézné a bezodkladné informuje tajemnika Utadu m. &. Praha 10 o zji§ténych
nedostatcich.

Jednani HIK svolava a tidi jeji pfedseda resp. vykonny tajemnik. HIK je usnasenischopna,
je-li ptitomna vétSina jejich ¢lenti. Navrh je ptijat, jestlize se pro néj vyslovi nadpolovicni
vétSina pritomnych, v pripade rovnosti hlasti rozhoduje hlas predsedy. Z jednani se pofizuje
zapis, vysledek hlasovani HIK se v zapisu uvadi jen tehdy, nebylo-li jednomysIné.

Vysledky o provedené inventarizaci majetku a zavazkt k 31. 12. 2022 za kazdou pravnickou
osobu jednotlivé a za vlastni méstskou ¢ast odevzdd HIK piisluSnym metodikiim oddé€leni
metodiky tcetnictvi odboru ucetnictvi a odboru evidence, spravy a vyuziti majetku MHMP
v rozsahu a terminech uvedenych v Metodickém pokynu k inventarizaci majetku a zavazkt
hl. m. Prahy k 31. 12. 2022 (viz Priloha ¢. 3)

Termin: 17. 2. 2023



I11.
Diléi inventarizaéni komise

Dil¢i inventariza¢ni komise (DIK) jmenuje na navrh vedoucich odborii nebo vedoucich
oddéleni a statutarnich zéstupcli organizaci ziizenych nebo zalozenych m. ¢. Praha 10
tajemnice Ufadu méstské ¢asti Praha 10, nebo na zékladé jeho pisemného zmocnéni piedseda
HIK. Zmény ve slozeni ustanovenych DIK je opravnéna provadét pouze tajemnice Utadu m.
& Praha 10 nebo piedseda HIK. Cinnost ¢lentt DIK konéi dnem schvéleni vysledkd
inventarizace majetku a zavazkd. Radné sestaveni a fungovani DIK je prvofadym
predpokladem k zabezpeceni inventarizace majetku a zavazk, jinych aktiv a jinych pasiv.

Z hlediska postupu jednotlivych praci je tkolem DIK zahdjit pfed zapocetim inventarizaci
pripravné prace a dale zajistit véasné a spravné provedeni inventur. Ke své ¢innosti si DIK
v ramci piipravnych praci mize vytvofit pracovni skupiny.

DIK musi byt slozena z predsedy a nejméné dvou ¢lenii. Zaméstnanec odpovédny
za inventarizovany majetek a zavazky n e s m i byt jejim predsedou.

DIK se ve své Cinnosti fidi pokyny HIK, timto Metodickym pokynem s pfihlédnutim
k Metodickému pokynu MHMP (viz Priloha ¢. 3)

DIK provétuje skutecny stav majetku z hlediska jeho ¢lenéni a Gicetniho zattidéni. Skutec¢né
stavy majetku zjiStuje DIK fyzickou nebo dokladovou inventurou a zaznamenava
je v inventurnich soupisech. Vyjime¢né se skutecné stavy nékterych druh majetku zjist'uji
soucasné¢ jak fyzickou, tak 1 dokladovou inventurou (napf. inventarizace pozemki).

5.1.  Fyzickou inventurou se zjist'uji skute¢né stavy u majetku hmotné povahy, poptipade
nehmotné povahy a to pfepoctenim, prevazenim, pfemétenim.

5.2. Dokladovou inventurou se zjist'uji skute¢né stavy u zavazkii a pohledavek a ostatnich
druhti majetku, u nichz nelze provést fyzickou inventuru. Ovétuje se spravnost zistatku
pfislusného Uctu vykazovaného v ucetnictvi zkontrolovdnim na operativni evidenci
(napft. pohledavky, zavazky apod.).

DIK za inventarizaéni misto ¢. 162 predklada tajemnici Ufadu MC Praha 10 navrhy
na vypofadani zjist€nych inventarizacnich rozdilt.

Pisemna rozhodnuti tajemnice Ufadu m. & Praha 10 o vysledcich inventarizace a navrzich
na vypotadani rozdilu predava DIK do oddé€leni ucetnictvi a referatu evidence majetku
a statistickych analyz odboru ekonomického.

Termin pro vypofadéani zjiSténych inventarizacnich rozdilt je Magistratem hl. m. Prahy
stanoven do 30. 6. 2023.

Vymezeni kategorii majetku je stanoveno platnymi pravnimi piedpisy.



Uity pro fyzickou inventuru

9.1.

9.2.

9.3.

Nizev SU AU
Dlouhodoby nehmotny majetek

Nehmotny dlouhodoby majetek, software 013 0000
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek 018 0000
Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek 019 0000
Dlouhodoby hmotny majetek

Budovy, haly 021 g; }8_
Stavby 021 8‘6‘5(2)-
Samostatné movité véci a soubory movitych véci 022 0000
Samostatné movité véci, energetické stroje 022 0030
Samostatné movité véci, pracovni stroje a naradi 022 0040
Samostatné movité véci, piistroje a zvlastni tech. zatizeni 022 0050
Samostatné movité véci, dopravni prostiedky 022 0060
Samostatné movité véci, inventar 022 0070
Samostatné movité véci a soubory movitych véci, vyrobky z drahych kovii 022 0080
Drobny dlouhodoby hmotny majetek 028 0000
Ostatni dlouhodoby hmotny majetek 029 0000
Pozemky 031 8;?(2)_
Umélecka dila a predmét\y 032 0000
Dlouhodoby hmotny majetek urceny k prode;ji 036 8%%1_
Majetkové tcasti 061 0010
Dlouhodoby finanéni majetek — cenné papiry, dluhopisy 063 0000
Material na skladé 112 00XX
Pokladny 261 00XX
POE — drobny dlouhodoby nehmotny majetek 901 00XX
POE - drobny dlouhodoby hmotny majetek 902 00XX
Ostatni majetek 909 00XX
Dlouhodobé zavazky z divodu uzivani ciziho majetku 966 0301
Dlouhodobé zavazky z divodu uzivani ciziho majetku 968 964

Dlouhodoby hmotny majetek (dale jen DHM) - jeho ocenéni je vyssi nez 40 000,-

K¢ a doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok.

Dlouhodoby nehmotny majetek (dale jen DNEHM) - jeho ocenéni je vyssi nez 60 000,-
delsi nez jeden rok (napf.

K¢ vjednotlivém ptipadu a doba pouzitelnosti
SOFTWARE).

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (DDNEHM) - jeho ocenéni v jedné polozce je
vyssi nez 7 000,- K¢ a zaroven neptevysuje c¢astku 60 000,- K¢, doba pouzitelnosti je
delsi nez jeden rok. Drobny dlouhodoby nehmotny majetek od 1 000,- K¢ do ¢astky 7

000,- K¢ je veden v operativni evidenci.
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9.4. Drobny dlouhodoby hmotny majetek (dale jen DDHM) — jeho ocenéni je vyssi
nez 3 000,- K¢ a zaroven nepievysuje ¢astku 40 000,- K¢ a doba pouzitelnosti je delsi
nez jeden rok.

9.5.  Drobny dlouhodoby hmotny majetek - v ¢astce od 500,- K¢ do 3 000,- K¢ — je veden
v operativni evidenci.

9.6. Ume¢leckymi dily a pfedméty se rozumi majetek pofizeny za ucelem vyzdoby
a doplnéni interiér bez ohledu na jeho pofizovaci cenu.

Pro vyplnéni inventurnich soupisii se pouziji predepsané tabulky (viz Priloha ¢. 3). Jednotlivé

fadky a strany musi byt oCislovany. Kazda strana soupisu musi obsahovat soucet. Soupisy
se vyhotovuji podle odpovédnych resp. hmotné odpovédnych osob (zaméstnanci).
Do inventurnich rozdili nelze zahrnout rozdily vyplyvajici z poSkozeni, resp. jiného
znehodnoceni inventovanych hospodarskych prostfedkl a zasob.

Pfi inventarizaci se v operativni evidenci zapiSe datum provedeni inventury, v piipadé
zjisténych rozdilli mezi stavem fyzickym (skutecnym) a evidenénim bude zapsan skute¢né
zjistény stav. Odpovédny, resp. hmotn¢ odpoveédna osoba (zaméstnanec) potvrdi podpisem, Ze
jde o posledni zépis a ¢len DIK potvrdi inventurou zjistény stav.

V organizaci ziizené nebo zalozené méstskou casti Praha 10 pfedkladd DIK statutarnimu
zastupci organizace navrhy na vypofadani inventariza¢nich rozdilt za své inventurni misto.

Pii inventufe budov a pozemkt vychazi Utad m. &. Praha 10 z podkladii evidence odboru
majetkoprdvniho v ndvaznosti na analytickou a Ucetni evidenci odboru ekonomického.
U nemovitosti se provadi inventura jak fyzicka tak dokladova (napf. porovnanim s vypisem
z Katastru nemovitosti).

Inventura zésob se provadi fyzickou inventurou. Skute¢né mnozstvi volné ulozeného
hromadného materidlu (uhli, dfevo) a tekutych latek v nddrzich se zjistuje technickym
propoctem. V piipadé, kdy doslo k neimyslné zaméné stejného druhu zéasob evidovanych
podle typu u jednoho odpovédného zaméstnance, 1ze provést vyrovnani manka a piebytka
pouze na zékladé pisemného souhlasu tajemnika Uadu méstské ¢asti Praha 10.

U pfedmétii svéfenych zaméstnanci k osobnimu uzivani proti podpisu DIK provede fyzickou
inventuru.

Pti inventarizaci pokladni hotovosti, valutové hotovosti a cenin se zjiStuje jejich skute¢ny stav

fyzickym prepoctenim penéz a cenin, kontrolou pokladnich dokladii s porovnanim na ztstatek
pokladni hotovosti vykazovanym v pokladni knize, valutové pokladni knize a v evidenci
cenin. ZjiSténa skute¢nost se zachyti na inventurnim soupise podle jednotlivych hodnot a
pfipadny rozdil se vycisli. Za pokladni schodek se povazuje i1 vyplata hotovosti, kterd neni
dolozena pokladnim dokladem nebo ptevzeti neni potvrzeno piijemcem (chybi podpis). Do
pokladni knihy se u€ini zapis o provedené inventarizaci.

Pfi inventarizaci penéznich prostfedkl na bankovnich u¢tech DIK ovétuje, zda konecny ucetni
stav piislusSného bankovniho uctu souhlasi s kone¢nym stavem na bankovnim vypise.

Inventarizace pohledavek a zavazki se zjistuje dokladovou inventurou. V této souvislosti se
rovnéZ piezkusuje vécna spravnost pohledavek a zavazki na podklad€¢ vydanych a doslych
danovych dokladi (faktur), splatnost a fadné vymahani pohledavek a uhrady zavazk.

Inventarizaci podléhaji 1 €ty Casového rozliseni.

Majetek a zavazky evidované na podrozvahovych uctech podléhaji rovnéz inventarizaci.
Jedna se kuptikladu o vyuZivani ciziho majetku, ke kterému ucetni jednotka neméa majetkové
pravo, nebo pravo tomu podobné podle platnych préavnich ptedpisi, déale evidence prav
o kterych se netctuje (hypotéky), nebo materidlu, jehoz potizeni, uchovani, udrZzovani
a sledovani vyplyva z obecné platnych pravnich ptedpisii — napt. materidl civilni ochrany.



Uity pro dokladovou inventuru

Nazev SU
Poftizeni dlouhodobého nehmotného majetku 041
Pofizeni dlouhodobého hmotného majetku 042
Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek 051
Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek 052
Poftizeni materialu 111
Opravné polozky k jinym pohledavkam z hlavni ¢innosti (k uctu 315) 192
Opravné polozky k odbérateltim (k uétu 311) 194
Zakladni bézny ucet, vkladovy vydajovy a pfijmovy ucet 231
Bézné ucty fondit USC 236
Bézny ucet — zdanovana ¢innost 241
Terminované vklady kratkodobé 244
Jiny bézny ucet — nepozitivni 245
Pokladny 261
Penize na cest¢ 262
Odb¢ratele 311
Kratkodobé poskytnuté zalohy 314
Jiné pohledavky z hlavni ¢innosti 315
Dodavatelé 321
Kratkodobé pfijaté zalohy 324
Zavazky z délené spravy a kauci 325
Zaméstnanci 331
Pohledavky za zaméstnanci 335
Zuctovani s institucemi socidlniho zabezpeceni 336
Zuctovani se zdravotnimi pojistovnami 337
Ostatni dané, poplatky jind obdobna plnéni 342
Dan z pfidané hodnoty 343
Zavazky k osobam mimo vybrané vladni instituce 345
Pohledavky za vybranymi Ustfednimi vladnimi institucemi 346
Pohledavky za vybranymi mistnimi vladnimi institucemi 348
Zavazky k vybranym mistnim vladnim institucim 349
Kratkodobé poskytnuté zalohy na transfery 373
Kratkodobé piijaté zalohy na transfery 374
Kratkodobé zprostiedkovani transferi 375
Ostatni kratkodobé pohledavky 377
Ostatni kratkodobé zavazky 378
Naklady ptistich obdobi 381
Vydaje piistich obdobi 383
Vynosy pfistich obdobi 384
Piijmy pfistich obdobi 385
Dohadné ¢ty aktivni 388
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22.
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24.

25.

Dohadné tcty pasivni 389
Vnitini zictovani 395
Jméni Gcetni jednotky 401
Transfery na potizeni dlouhodobého majetku 403
Oceiovaci rozdily pii prvotnim pouziti metody 406
Jiné ocenovaci rozdily 407
Opravy predchazejicich ucetnich obdobi 406
Ostatni fondy 419
Vysledek hospodaieni ve schvalovacim fizeni 431
Vysledek hospodateni pfedchazejicich ucetnich obdobi 432
Ostatni dlouhodobé zavazky 459
Dlouhodobé poskytnuté zalohy 465
Dlouhodobé ptijaté zalohy na transfery 472
Pocatecni ucet rozvazny 491
Uprava financovani rozpo&tu minulych let 723
DPH 724
Vytazené pohledavky 905
Dlouhodobé podminéné pohledavky ze vztahu k jinym zdrojim 943
Ostatni dlouhodobé podminéné pohledavky z transferti 955
Dlouhodobé podminéné zavazky 966
Dlouhodobé podminéné zavazky 968
Dlouhodobé podminéné zavazky z jinych smluv 974
Vyrovnavaci ucet k podrozvahovym uétim 999

Zjistény skutecny stav majetku porovna DIK s ucetni nebo operativni evidenci, vycisli zjisténé
rozdily. Inventurni soupisy potvrzuji svym podpisem vSichni ¢lenové DIK.

DIK vyhotovi inventurni soupisy ve dvou stejnopisech s oznacenim druhu majetku, mnozstvi
a ocenéni majetku podle ucetni nebo operativni evidence. Soupisy se vyhotovuji oddélené
podle zaméstnanct odpovédnych za majetek, a mista uloZzeni majetku.

Na zavér po ukonceni inventarizace zpracuje DIK a spravce majetku vSechny naleZitosti
zéapisu o vysledku inventarizace, ktery tvoii nedilnou soucast ,,Povefeni k provedeni a zajisténi
dil¢i inventarizace majetku a zavazkl*. Organizace zpracuji prohlaSeni o potfebnosti majetku
a o kontrole vymezeni majetku ve ztizovatelské (zakladatelské) listing.

Opravy v inventurnich soupisech a inventarizacnim zdpise se provadéji podle predpist
o opravach zapistt v ucetnich dokladech (nelze ptepisovat, vymazavat, oprava je provedena
preskrtnutim nespravného idaje, je opatiena podpisem opravujiciho a datem provedeni opravy
apod.). Pokud se oprava tyké udaji o stavu majetku a zavazkl, musi byt podepsana vSemi
¢leny DIK a odpovédnou osobou (zaméstnancem), v ostatnich ptipadech podepisuje opravu
ten, kdo ji provedl.

Kompletni materialy o inventarizaci zpracované podle tohoto Metodického pokynu predlozi
DIK k odsouhlaseni Hlavni inventariza¢ni komisi v zdvaznych terminech stanovenych
Piikazem tajemnice Ufadu m. &. Praha 10. Sestavy VYK 701 — inventarizace pohledavek a 702
— inventarizace rozvahovych ucti zaSle DIK za prispévkové organizace originadl v
elektronické podobé piimo doodboru EVM MHMP a v kopii na adresu
Marek.Neuman@prahalO.cz.
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26. Vysledky o provedené inventarizaci k 31. 12. 2022 za viechna inventarizaéni mista na MC
Praha 10 pfeda HIK:

e Odboru ucetnictvi MHMP - prisluSnym metodikiim oddéleni metodiky ucetnictvi

sestavu 702 - inventarizace rozvahovych ucta prostfednictvim automatického zaslani na
VYKAutomat (spolecné se sestavou 701 — inventarizace pohledavek) za kazdou prav.
osobu jednotlivé a za vlastni méstskou ¢ast
sestavu 702 v tiskové podobé 1x za kazdou prav. osobu jednotlivé a za vlastni méstskou
Cast
komentaF v elektronické podobé pouze v piipadé, ze MC pfip. pravnicka osoba jimi
ziizena vykazala nevyporadany inventarizaéni rozdil — v Inventarizaéni zpravé /MC/ -
priloha €. 3 tabulka. A a v Prohlaseni o provedeni inventarizace a komentafi k rozdilim
/PO MCY/ - piiloha ¢&. 5 tabulka C,
sumar sestavy 702 za seskupeni méstska ¢ast + hospodarska ¢innost

Termin: 17. 2. 2023

Odboru evidence majetku MHMP (ddle odbor EVM)

v tiskové podobé: osobn¢ do odd. evidence (po telefonické domluvé ), odboru EVM, Nam.
Franze Kafky 1, Praha 1

Inventarizaéni zprava za MC /tab. A/ — original s podpisem statutarniho zastupce
a razitkem MC

ProhlaSeni o provedeni inventarizaci a komentar k rozdilum /tab. C/ za kazdou PO
ziizenou MC original s podpisem odpovédné osoby a razitkem PO

Origindl vystupu z programu IS SEM ENO - s razitkem a podpisy pfedsedy hlavni
inventarizaCni komise a statutarniho zastupce hlavniho inventariza¢niho mista:

o Rekapitulaci cen inventurnich soupisii nemovitosti ve vlastnictvi hl. m.
Prahy — tabulka ¢. 8

o (rozsah sestavy sumarni, typ sestavy soupis majetku pro evidenc¢ni jednotku,
tiidéni sestavy dle: typ objektu, tfida majetku, rozsah tisku vybrana a podiizené,
ceny na sestaveé — pofizovaci cena evidencni)

o Rekapitulaci cen inventurnich soupisii nemovitosti, které nejsou ve
vlastnictvi hl. m. Prahy — tabulka €. 8 d (podrozvahové cty)

o (rozsah sestavy sumarni, typ sestavy soupis majetku pro eviden¢ni jednotku,
ttidéni sestavy dle: typ objektu, tfida majetku, rozsah tisku vybrana a podtizené,
ceny na sestaveé — potfizovaci cena evidencéni)

o tridéni dle: typ objektu, tfida majetku)

v elektronické podobé: zaslat pozadované dokumenty na adresu inventarizace(@praha.eu
,tab. A nazev MC.pdf“ obsahujici nascanovany original Inventarizaéni zpravy za MC
/tab. A/ (s podpisem statutarniho zastupce a razitkem MC)

,tab. C nazev MC. pdf* — jeden ,,pdf soubor, obsahujici nascanovana ,,Prohlaseni
o provedené inventarizaci a komentat k rozdilim* /tab. C/ za kazdou PO ziizenou MC
(vzdy original s podpisem odpovédné osoby a razitkem PO)

Vystupy z programu IS SEM ENO - s razitkem a podpisy pfedsedy hlavni inventariza¢ni
komise a statutdrniho zastupce hlavniho inventariza¢niho mista:
»tab. 8_nazev MC.pdf- jeden pdf soubor obsahujici nascanované origindly tabulek 8 a 8d

Termin: 17. 2. 2023
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IV.

ZavéreCna ustanoveni

1. V pribéhu inventarizace majetku a zavazk nesmi dochdzet k pohybu majetku (inventare).
V mimo¥adnych p¥ipadech miize vyjimku schvalit tajemnice UMC Praha 10 na zékladé
pisemné Zadosti podané prostiednictvim HIK. Pohyb majetku (zména v evidenci) musi byt
zohlednén v ptisluSnych dokladech a inventurnich soupisech.

2. HIK pfedava jedno vyhotoveni inventariza¢nich dokladi oddéleni ucetnictvi, které provede
zaG&tovani inventarizatnich rozdilt zjidténych pii inventarizaci majetku a zavazki UMC
Praha 10 ihned po jejich schvaleni Komisi Skod a ztrat, nejpozdéji vSak do konce ucetniho
obdobi za kalendaini rok, ve kterém byla inventarizace majetku a zavazkii provedena.

3. Tajemnice Utadu m. ¢. Praha 10 rozhodne o zptsobu vypotfadani inventariza¢nich rozdilt
zjiSténych pfi inventarizaci majetku a zavazkiit UMC Praha 10 na ndvrh Komise Skod a ztrat
nebo odepsanim bez projednani a stanovi opatfeni k naprave zjisténych nedostatkd.

4. Kontrolu vécného a terminovaného plnéni ulozenych opatieni k naprave zjisténych nedostatki
pfi inventarizaci majetku a zdvazkit UMC Praha 10 zabezpeCuje vedouci Odboru kontroly

a komunikace UMC Praha 10.

5. Nedodrzovani tohoto Metodického pokynu bude kvalifikovano jako porusSeni pracovnich
povinnosti podle Zakoniku prace v platném znéni a pracovniho fadu.

V Praze dne 21. 11. 2022



