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3. provést kontrolu a amauzac. seznamu inventarizačních mysu wedeného

v pfuoze č 2101100: usneseni

Termín 30112022

4 při mvemarizaci majetku a závazků m m. Prahy. kde subjektem hospodaření ,e

právmcká osoba zřízená nebo založená hlm Prahou. plnit úkoly hlavního

mvemanzačnihn místa

Termín: průběžně

5. uznačm a provést mvemuru nemuweosn. kde subjektem hospodaření ]e právnická

osoba zřízená nebo založená hl.m. Prahou, v pnóítsčovám programu pro
evidenci a správu nemovnoslí IS SEM ENO

Termin. 17.2.2023

5. ndevzdal příslušné doklady (tabulky č. 8, sa za zřízené Po & (abuku D) dle

“Melndického pokynu k mvenlsrízam majetku a závazků hl.m. Prahy

k 31 122022“ uvedeného v priloze č. 1 \ohotu usneseni

Termín. 11.2.2023

3. ředitelům Qrávnmkých osob szeny'ch hl.m. Prahou

1. provést inventsnzaci maietku a závazků hl.m Prahy, kde subiektem hospodařem

ie právnická osoba zřízená hl.m. Prahou

Termín 7.2.2023

2 odevzdal pňslušnému odboru doklady (tab B) dle "Me(odmkého pokynu
k \nventanzaci majetku a závazků hl.m. Prahy k 31.12.2022“ uvedeného v pmaze

č. 1 mnam usnesenr

Termin 12.2023

| v . ž á d a

1. starosty MČ m. m. Prahy

1. (: zaj1štěn| a provedení mvenlsrixscs majmku a závazků hLm. Prahy. jehož

správa je Statutem hu“ Prahy svěřena městské čásh m m Prahy

Termín 17.2.2023

2. a provedení kontroly a akluahzscs seznamu mvemarizačních míst uvedeného \!

pmoze c. 2. (onom usnesení

Termín: 30.11.2022

3 o zrizeni invenlenzsční komise MČ a směrem Jejího složení odboru EVM MHMP

Termin 30.11.2022

4. pii inventarizam postupovat v 5001300 s právními pfedp1sy. ustanovením Statutu

hlm. Prahy (517 s 520) a "Metodickým pokynem k Ýnvantarizsm majetku a

závazků hl m. Prahy k 31.12.2022“ uvedeným v priloze 0. 1. tohoto usnesení

Termín“ průběžně

5. a označení a provedení inventury nemovitosn. kde sub|ektem hospodaření js MČ

a právnická osoba zřízená nebo založená MČ. v počítačovém progamu pro

evidenci a správu nemovnasu xs SEM ENO

Tsrmin'17 z 2023

s. (: odevzdání přlslušných dokladů (tab. A, lab :: a tab 8 a Bd) dle “Metodlckéhn

pokynu k mvenlan'zsm majetku a závazků Mm. thy k 31 122022" uvedeného

v pmaze č 1. tohoto usnesení

Termín: 17 2 2023



; statutární orgány a nxwusmry státních 905mm založených m m Prahou

1. o pravedení mvenlanzace majelku a závazků

Termín 17 2 2023

s o odevzdání příslušných dokladů (lab. e 7) dle “Melodlckéhu pukynu k lrvenlarizam
majáku :: závazku m m Prahy k 31 (z 2022“ uvedeného v přwoze & 1 mmm
usnesení

MUDr Zdeněk Hm; v r

primátor hlm Prahy

doc Ing. arch Petr Hlaváček v r.

\ náměstek pnmálora m m. Prahy

Předkladatel radní Mgr Jan Chabr

mk. R745762

Pruvede ředitel Magvstrátu m. m Prahy„ MHMP , BEZ MHMP MHMP , EVM MHMP
MHMP » HOM MHMP, MHMP , mv MHMP MHMP , ROZ MHMP, MHMP - SLU
MHMP, MHMP , ocp MHMP MHMP , ooo MHMP, MHMP , UZR MHMP.
MHMP , GIC MHMP, MHMP , KUC MHMP MHMP , sm. MHMP, MHMP - sov
MHMP. MHMP * ZDR MHMP„ Hlavna Inventarizační místy, feamelé právmckých
osob zřízenych m m. Prahou

Na vědomi odborům MHMP
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Metodický pokyn

k inventarizaci majetku a závazků hl.m. Prahy

k 31. 12. 2022

Usnesení Rady HMP 5. ze dne nařizuje provést inventarizaci majetku

a závazků hl.m_ Prahy k 31. 12. 2022 u všech subjektů hospodaření

s majetkem hl.m. Prahy.

K zajištění „ jednotnému pustupu při inventarizaci “ všech subjektů

hospodaření a následnému zpracování výsledků inventarizace v digitální

verzi vydává vlastník majetku - hl.m. Praha - Metodický pokyn

k inventarizaci majetku a závazků hl.m. Prahy k 31. 12. 2022

Obsah:

!. Schéma a popii orgmúmčnnm Zajištění un cmanzacc

n. Lákladm' usmnm'cm' a charakteristika mvcmanzacc

m, lnvcnmmncnmvimsh'

IV Pump prmsdem' lm mm!

v anumumaue (\ mvcnmrv/Acx předávaná ml MHMP

Přřlnhv Přílohac' lftabu/ka 7

Přímka 5 z _ tabulka & a &!

Příloha r' 3 _ !abuřkaA

Příloha 5 4 _ mimiku 1;

Příloha 5 5 _ tabulku a'

Příloha c (, _ tabulka D
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]. Schéma a popis organizačního zajištění inventarizace

Knlnisc 1m) umu invunanmční komise Zřiumá usnecemm xm) mw : 1203 u dnu zn ; zm
mm s & mw-me Hmm mvcnlanzzce. informu c Radu mw

„mnm nldcucc mniuku “mu- memm: Iuvcmsnmm \pnlupmcmc . udhmm \'včemmu' MHW „a
zpmímání mmmmm o mvamuznu

mnm mmmvar Sumnn/uj: výsledky \mcmmvnne »: vazbě ma účemxcnl. zpracuvúw ve
salunran > odborem e\xdcncc ma erku MHMP aherečnou „m ., mwnmnzzci

majetek a závazky ostatni

hl.m.Prah '
ma'ctek a závazk

\ pommsu \ymczcn
m m Prahy, pmwchým osobam zřízeným \vbřm mmm m m Prahy

vymezen „„pmmm uchu rakvženým m m thou městskym čmwm
odborny“ MHMP

vymcmn primmkým
» púsobnosn mamkych osobám mmm n=bo

čásn zilnžcuvm mčmknu části

.; HIavnímvenlanzaí-ni místa /hlavni munllnlačnlknmiae

odpmmu z:

1) řádnou mwmtznmcl v „m přlřA/zuych mvenmnmčm'ch mmm.

z) metodické mm vmelvmnmšnlch mm

:) mnm“ uchmckých pomucek na mvemanmční mlsm
4) kavmolu prawdcm' :: následně mmcmdní kompvcxnmo whoduocení mmumm \: „„ „„a—„ných

mvcmunmčuich mlší
5 včasnčahwch hne nřmláuidokumcnm» řade šanémmunhuhinrměnzMHME-V

nůhm'y MHMP.

hlm tha mm mmv'pllhuny právmnké mmm Čázn

osnb) mana nebo „wm

m mv thou
*

mmm Mm. Huml
mvem knmlse zmena mvgmmlmlm kmmw zřízené mvemunmčnl kmmxc „mnemmm. [M\mv
bcnhlclcm mm? řemínek adbum MHMP

|x. lnwnuniwčni mm. ,' umemuizačm knmm

odpmnhul „a

1) řádné pvnvedcm mvcmmmce mamm „ „mym hlm Prahy „„ svéleucho "dm vymezcného
3) „„a u bezchybné „Mám dakumcmů \ polndovxmóm mmm :; farmě deoúdajiúmu

hlavmmu Inwmnnmcnnnu mm

m m mnm, vravmckeomhy mime“ neba n\čslskc casu púvmckčmubw/hwxé
pnslušm" udhory mw uložen: m m thml ncbo mam,;

mamky .m Camm

mvzmanzuční „mm mvcnmnučnl konmc 1m cmarualm \nmls: „Mmmemkmm

v odbmech MHMP
'

“a mam. MČ
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Ph mvcntarmacl “„Jak“ & lawkc., pohledávek podrozvahmých “am postupuji olganizact

dle zákona &. 5631901 51x, o účetnictví, 5; 29 a 30 \e mění předwsů „151mmmm. xyhláška

&. 271121110 Sb. \) invcmanzaci mamku n závazků. ve mění předpisů „mamma a

melodického pokynu k mvcmarium majetku & mama 111. m. Prahy k 31 11 2022

Vlastník Hlavní městu mm. stanovuje postup inventariuce majetku a závazků hl. m,

Prahy. kde subjektem hospodaření jc:

. hlavní město mm - „115mm odbor MHMP + MP hl m. Prahy 1 všechna „5111111

účsuu' '; nákladová slředwkn MHVIP

. pmvmcká osaba mzem' nebo uložená 1.1 m. Prahou

. městskáčásl

- práuucká nsnba mym “ebn Umma městskou částí.

]ednmlivx 1m cnmrizxčni mísra (mvenmnznčm' mm : účelní ,„anmka * mmm hospodaření)

iscu phřamnn k hlavním mvcmarizačm'm místům, která koordinují, melodick) nm ::

zodpovídají Zu zabezpečení a mvcdcm' invcnlm'izacc na jednotlixých uwmumunčnich

míslech ,im přlřd/ených.

11mm; mvemanzační mísu pmoudí pmřehmm a využitelnost maiclku jcdnollivým1 subjekty

hospndaícm', úommlují, zda majetek, se klerým hmmm _1c vymezen subjektu k

hospodaření ve zřizovací (zakladatelské) 115.115 & přhmnu npmření knápravč zjištěných

„mamma

Hlavní inventarizační místa podle stanoveného postupu imelxmrimce „1311.31 „„ MHMP

wmarimm a dakumcnmm o im'cnmn'mu m imcnxarimcm'ch mísrcch „m pmmnych

m výčc n\edenjch 111mm umenlan/ačnich místech budou zpracovány plány invcmm 1

mam hmm invenmliyační kmmse a1eg5 „1115371131110 Sb.. o mvmtalizaci majetku a

zdvaútú. ve znění pozdějších pícdmsfx Jejmh úkMem mmm Jmč bude mcmdlckc šizení

inventanzačnich komisí m inventarizačních místech \ „gumu „ vydáwnými Mclodickými

pokyny kinvcmanzau. posouzeni & vyjádření se k návrhu „11mm „ \3vořzidauí

vzniklých mvcnlarimčních rozdílů “ návrh na odstranění nedm—mkú /._uš\šných pu

mvenlmnznm.

swm lěchlu knmm'„sdělíhknm'inventarizačníxNSmodbomcvidencemujeLku MHVIP dn

30113012,

Jmennvam' členoxé těchto kumwí budu“ „mmm obraccl scspřlpadnymi dotazy na

zaimezcsmané odbor) MII'MT':

- odbor cvídcucc majetku - obecná pmblemmiku mwnmnwm (W, W)

. odbor účetnictví wazb) nn 115mm - problematika prá\1\1ckýcl1mnh[*** ndalši

pínlnšntnuunhčkx „)

. Udbm infbrmatiky , lechmcká „111mm při počítačovém zprncovám' mwnlalizace a

mvcmury nemnvimslí (W)

v příloze č 2 L usmení je uveden „mam \nvennmmčm'ch mís! mamy— kdam \)dáni

n\ctodickeho pokynu.
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11. Základní ustanovení a charakteristika inventarizace

rminnnsn inventarizovat mnjclťk : závazky ic dimi právními předpixy:

- zákon 5. 551/1991 Sb.. o účclmclw', \e znění pozdějších předpisů (dále „„ „mm 5
503/1991 sw nebo „mm o účetrúctvl'“),

. vymášku &. z7u/zn1n Sb, o ixxvcnmrimcv majetku a zámků. ve znění pozdějších

předpisů mame“ „vyhl. 5 271112010 Sb.“).
. vyhláška č 4111 2009 Sb.., kmmu sc pmvádi některá nslannvem' zákona č. 563 1991

Sb., (» účetnictví. ve znění pozdějších přcdpísů, pm nšklué vybrané účelm' jednotky,
\'c mění pozdčiších předmsa

Pří penmhckó invanm-iyaci mohou 11mm Jednotky při zjlšnmm skutečného stavu mmm

den, ke kterému skulcčný sm z,.šmu & který předchází ruzvahmému dni (mzhndny' den). a
mohou 110111111“ zjišťování shnečnéhn stavu podle účetních záznamů. \\eré prokazují
přírůstky 11 úhy\k) maiclku „ lama, km nastaly m::A tímro dnem 11 rwulwvým drem

& w zákunač. 553/1991 Sb ).
Periodická inventarimcc je prnváděnx k rozvahovému dni, lj. k 31. 11. 2022.

Inventarizaci 1. Ljišfujt xkulečný stav vcškeréhn mnjelku 1. úvazků, včetně pohledávck
& podrozvahmč evidence a ověřuje se, zda ziištčný skumčný srav odpovídá slavu majetku &
závazků v účetnictví a zda mm dán) dumdy pm účlování o položkách pm.“e g 25 zákona 5.
5531991 Sb. (l:zczvy, mp; “a snudm spory, popř opraw mmm., „„má po my &

odpiw. přičemž |c 11cm. „„a—ud“ dobu odspwováni 4:11 pmdeÍ/cm' nebo masem). 1311,
mnmnace je numc předm k zauumm „apmeunemu pracovníkmi nrganimc.

v případě „mam, „ kterého l/e vvuálně 1115111 „1m ty/íckou mmm (lem mmitý
majetek). je „;;-man skutečný >mxfyzickau mvmmmu , 5 (> \th &. 2711 2010 sh

ummwu' tykajici se inwnlauzacc majetku a „11mm 50 použijí 1 pm invemauzam iínych
aktu u „ných pasiv, \čelně skurcčnoslí účluwných » knize podmnahových účrú (tzn včetně
A\,.vků 1112 uzavřených smluv) Tam, kde nelze jeho existence vizuálně ziism, jc zyšl'mán
»kulcčný stav „WWWdokladovou , $ 7 „1111 5. 271112010 Sh

Rozdíly mui zjištěným skulcčným stavem a stavem v účetnictví:

. prokazatelné mam _ mzm'l sc dohlcdů 11 chyba se v účctmcwi „pm.

. mvemarizační many frozdíl. kmrý nelze prokázal lpusnhem sunnvcným Lákunem

& 563/1991Sbvkdy:

- skumčný stavumenšínežxmvvúieminw „ch.„1ekf11onovosgcmmy
, manko _ 05mm mujuek

. xkulečný stav je vém než sm » \'lčcmmlu'f přebytek

Imcnlarizační mzdu, sc proúčluji dn účutníhn období roku mz

Povinnost zaúčtmm ljišlěné mvcnmn/uční .ozd11y do 1.55.1110 období. 111 km se
mvenmizaci ověřuje xlm majclku a „mam uložena ; 311 „au 11 zákona \) účemucm'

Pokud se suhjuklúxm mm hospodaří smajelkcm 111 „. vrah), nepudaří 1jištěně
inventarilační rozdily zpúmbrm stanoveným podle zákona o účetnictví vypřádal
(pouze u— výjimečných případech kdy ie kvylmřňdiní mam. zjištěných fyzickou
invenlumu nutné rozhudmm' urgánu. mm ncllyln nmžnn „mmm přcd sestavením
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účelní lávěrky a rovněž výjimečně “ rozdílů [ dnklxdm'ě inventury, které ze závažných

alůwdú nebylo možno vypořádal), ic numo zjištěné many označil u příslušných účtů

v ORJ amen. 99x. Tcrmín pm vypořádání - 30, a. 2013.

Vzhledem k ustanovením zikoml (. účetnictví by měl být lemu Ipúxob účtnvání použív á..

jen zcela výjimečně a vždy řádně píscmnč ulúwdnču.

Určené nmačem' mu je bezpodmínečné numo dadrřcl ,důwdu \alcb. km |so\ pevně

nhudnvány vpmgmmn whěru dat () mvcmamaq VYK _ slnupec 4 ncvypořádzné

inventarizační mZ/líly

Ill. Inventura nemovitou“

Vzhledem klamu, Že hl.m. Praha je vlastníkem značného počtu nemovitosti a Hěmlm

ncmnvímslmi podle daného předpisu (Sía'ul hh“ Prahy. lřizm'acl mim, smlouva aj)

huspndařv' a umu .; nich ink mčslskc čásn. mk prámické osoby zři/cnc hl.m. Prahou nebo

mčslsknu čásu', „ mvcnmn/aci ncmm—imm věnována zvláštní phwrmm

Nemovitosrmi se rozumí.

- budova. stavba. bytová |=dnmka, nebylová Jednmka, pnzcmck. práva (* \šcné

břemeno, služebnosl), gmo stavby, sloup

U nemuviwsli se „mám „x mvenmm fyzická. mk inventura dokladové (např. porovnání

swmsem zKamatru nemmmsu) v imcnmrmm soupisu nemovitostí jsou uvedeny &

mvcmm'ány namovnosu, které jsou \3 vmmicm hl.m. Prahy .! subjektem lmspudařcní s

mmx jc hm mm m. příslušné ndhury \mw + MY hl.m. Prahy x musm, právnické

osoby mmm nebo založene hlm Prahou, měxwké mm a prmmké Dscby zřízené nebo

„wm mesukuu části ((o zmmcna jednotlivé inveman/ační místo : účcmí ]ednotkal

sdmwdmě Je qwmmwinin mvmmmx soupis nemmiwszt kwré nwm \'c vlnsuúclvl mm.

Prahy .. \ účulmclví se \ednu m podrozvahových účtech.

Lmemum nťmoviléhn a mnulélm majetku provádějí i určení správci (m mkmuě smluv) &

odevzdávají příslušnému \vdhnru inventurní soupis spmovnnéhn mujelku Časový

harmonogram & způsob odewdáu'mv' „ „\ammix příslušuc odbory \ muladu Hermíny

v usnesení kmewdmkému pnkynu k mvcnmnmci mniclku .! závnúů 111. m mhy

k 31.12.2022.

Při mvcmmmi majetku x závazků kil 12202: je nezbymč numč m 1N1RANETU m

qmmh odboru účetnictví (odbory MHMP) a na FXTRANETL' (MČ) slcdmm mcwdické

pokyny kmčni učcmi závčrcc. vnitřní směrnice kpnužímným mclcda'm » účemicm &

mtbrmuce k cehmčslským proickmm mfclmatik)

Útemí ]ednulka archwujc veškerou dokumentaci (imemumí mupisy (vč. palmového

>oupi<u) „ neumi výkazy) a má povinnost prokázat pmvedem' umenmrimcc “ vcškeléhn

majetku A Yá\.\/ků po dobu pěti 1m po icjlm provedení dle zák. č 563/l99x Sh., ; 29. odst 3

Všechna inventavinůní mím hospodařící s majetkem hlavního města Prahy, budou yn jeho

mvcnmiznci postupovm v snuhulu „ poslupcm smovenym Memdlckým pokynem

k invcnlauzau majetku a závu/kům m Pruhy k 31. 12. 2021.

Všechna hlavni inventarizační mísu “značí wpmgramu IS SEM mo imemumnč

nemovitosti a pomocí medenéhn pmgramu pm eudcm a spam ncmovnnstv' vyhoří

inventurní soupis k m cdcným druhům nemm'ilmH, \, .
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- Rekapimlnci cen inventurních smlpisů nemovitostí ve vlastnictví hl. m„ Prahy -

mnam. .=. x , (rozsah scsnm sumární. typ sestavy soupis majetku plo cwdcučm'

jednmku, (řidém' sesravy dlc: typ objektu, mda majcrkn. mnah tisku \yhmná :

podřízené. ceny na sestavě _ pnřivnmcv' cena =v1d=nčnň

, Rakapimlnci cen invenlurních snupisú nemovitostí, klcrz'- nejsou ve vlastmctví hL

m. vm., - tabulka 5. 3 d (podmzvahové účty) - ( mzsah scsravy sumární, typ

sesuvy smpis majetku pm evidenční \cdnotku. mem scsmvy dlc: 'w objektu,

třída majetku. rozsah xisku vybraná a podřízené. ceny na sestavě fpnňwvad cena

evidenční!

Ke zpracování a vytvoření uvedených sestav v programu IS SEM ENO sc uskuteční za

úžasu zástupců odboru ::udence majetku a zástupce odboru informatiky MHMP v průběhu

ledna 2023 Instruklářní školcní. Pozvám budou mem; pracovníci, kteří budou pověřeni ke

zpracování imcntur nemovitostí.

Na závěr invcmarizacc zpracují hlmní unsnlunvační komise Inventarizační Iprávu

(obsahuiící podslalné »kmečmu „ pmedcuých invemum'ch _ dl: vzmú v přílohách tohoto

pokynu). Samar“ všech imcnmmích soupisů (VYK), mmsú n závěrů na všech

mwnlan/učm'ch místech „m přiřamných. vč vyjádření : řádného zdůvodnění zi1štčných

mvenlarmučm'ch mzdnú “ nedostatku s návrhem najcjmh „pumam' we přvhxžených vzmm

Obsah 1m emerizačuí zprávy musí knvrcspnndovat s hudnmwm vykžvanýml „ programuWK.

Inventarizační zpráva musi »hxahovul i informaci o konkrétním místě (asana, kde je
veškerá dokumentace uložena.

Hlavni inventarizační misi: předaií dokumentaci o invcnlarizaci dle mm [V. mhuln

metodického pokynu.

Nedodržení a nesplnění postupu při unemm vam mujelku & váxn/ků 111. „ mh) slumwenéhu

Metodiclq'lm pokyncm k mvcnlan/acl mnjelku ;: váwm 111 m Prahy k 31 12 2022 bude

posuzmáno podle obecně lmlné “hlášky a 55/2000 Sb 111. m. Prahy, ktomu se vydává

51mm hlavnímu mědi; Prahy ve mem pozdějších předpisů (dam icn ..Smmr 1.1 111 mnm

„ebn Olgnmwčníhn řádu Magistrátu hlavníhn města Prahy příloha usnesení Rady HMP č

1157 ze dne & a. 2020, »: znění usucscni Rudy HMP č.I247 ,: dne 15 52020, ve měni

usnesení Rady HMP č.255o zc dm: 23.1 121120. ve měm' „mmm Rady HMP & 29114 ,a dne

21122020. ve znění usncsm-u' Rudy HMP c=m: „ dne 22 22021 \e mění usnesení Rady

HMP 5.539 ze dne 22.3.3021, „a mění uwnesení Rad) IIMP 5590 ze dne 22.32021, \e znění

usnesení Rady HMP c 1345 a dne 2.3.2021, ve znění usncscm' Rady HMP 5.2074 ze dne

1.1 11021, ve mění umexem' Rath UMP 52301 ze dne 15 111021, vc znění usnesení Rady

HMP umo ,e dne 6122021, »: znění usnesení Rady HMP 6.565 zc duc 21.3.2022 11 ve

změní „mmm Rady UMP č. 1519 ze dne 13.0.2021.

Vzmklé soubory uchmávají na elektronick) ch ncsičlch příp. \ písmmé pudohě minimálně po
dobu 5 let

Podmbný postup „» popsán na hunzk'extmna umhmesm cm' , 1s SEM ENO , uřwmelská

příručka obecná

lV. Postup provedeni inventur

Hlavní inventarizační misto (MČ :| ndhnry MHMP) pečlivě lknmmluje se/nam 111mm

uwentanzačm'ch misí. km; je ncdllnnu 501111115“ mhum pukynu (vakuu č 3 k „__—„Nu ).

Pokud hlavní invmmnzačnl misto „mmm mmm \ milu: 11115—11111 inventarimčnílw mysu

všechna potřebná mvcmanznční mísu hnduu vse/namu medem. a seznam dané Muvnv'

&



evidenční jtdnorky nebude obsalmval žádné přebývající inventarizační mím. potvrdí [w'semně

(emanum mm skumčnost odboru EVM MHMP (oddělení máme).

Pokud je naleznu jakýkohv mzdíL dnlnží hlavní im'cntarizačui místo mio skurcčncst písemně

společně spřísiušným usne—em'm Zacmpulelswa MČ HMP odboru EVM MHMP (oddělení

uvvdencel

m nenahlášem' změn nebo neobdržení žádosti o ukmahzuci uvedeného wmmu

mvcmanzaemch mm. bude seznam pavažovan m platný a pro vymezené evidenční ,:dmnk;

bude v mgramu IS sm END mcvřcna inventura

Pu mmm mmm. ,a; není mužná zam ; uvedených změn.

Turmín: .:.. 30.11.2011

Hlavní inventarizační mista (ndbory MHMP) ustanoví pokyn knwemnzm pm dílčí

mvcmanzační místa (po. km 150“ mu přiřazeny, případně spravci maieíku) Tema pokyn

nebude vm/pom svleladickým pokynem kmvmtanzmcx majetku a závazků m m mhy

m1 12 2022 VpnkymL klery' je mm" dílčím mvenwímčním mmm ]snu uvedeny

knmaklní usnby daných udbmů, kam =: mohuu s:: _Wýml dumy) nhmcel členové mmm

inventarizačních míst.

Pokyn jE dílčím umnmnzačm'm místům zaslán před pmvedením inventur, s duslmečným

př=dsnhcm. společně s poiožkovým seznamem nemovitého mak“ vedeného v programu IS

SEM END, pro každé dílčí ínvcmarizačm misto, samostatné.

mm inventarizační misiu „male kmumlu semumu mmm, cvldm'nnóho v „mmm IS

sw ENO <majclkem vedeným „ účelmclu', mnjelkem vyme/eným „c mmvnci hstinč

(správci dlc smlux) a »ýlvucm zkousku ncmnvuosu' („ „„U—c.k.. n\pmuvmwčhn do mmm

nemmimsli). 'lsmc seznam vpřípadě shmly pntvrdí r:.vílkem a pndlnsem ndpmšdnéhn

Zástupce PO Seznam je zaslán přlslušnému refclcmovx daného odbnru, který má mvemum

nemovitosti \' programu xs SEM mo, ve své gesci

l'crmín odevdání bude mnm“ pokynem pm dílčí inventarizační mista.

Vpřípndě minn.. \ eviduvnném anelku \'pmgrdmu xs SEM ENO sumclkcm vedeným

v účelmcní ;. mujelkem \ymcweným \'e vňmvacv' lxsunč mame; , \' mandáml smlouvě)

doloží dílčí imemnzační místo všechny potřebné dukmly vasim; reíerent magma

odboru sdělenou skutečnost mmdnnu' & případně provede řádné upravy v pmgmmu rs SEM

(v případě odboru HOM zašle podklady k provedení změn » termínu do 15. 1. 2023 míhnru

LVM, krerý pmvcdc změny \“ evidenci), náskdné je zaslán dílčímu inventarvačnímu míslu

novy palmový seznam. km je vpřípadě shody smmm'mim zástupcem umnkwm

pndcpsán a odcslán zpět přlslušnc'mu hlavnímu inventarizačním“ místu.

Na základě doručených (odsoumnmym) poxouomh scznamů jsou prováděny inventury

» programu 15 SEM END. Všechny Scznamy a padklady, “a jejichž mkme jsnu

Ammann) inventury megramu IS SEM mo, \: icdnomvých duem inventaxizačlúch

„„s-\. „„ mh“ nwány u hlmrn'ch inxenmximčních mm.

7



V. Dokumentace o inventarizaci předávaná na J\ll-UVIP

Právnické osoby zřízené hl. městem Prahou

Odboru účelniclvi Mmlr - přmuiným mcmdikúm oddělenímelndikp účetnicm

. sestavu 702 „ imenm'izacc mzvahmých podrazmhcvých účtů plostiedmctvím

automatického zaslání na \wmummm (spnlcčnč sc šestavou 701 _ inventarizace

pohledávek),

. mam 702 V v uskmé pndabč 1x.

. komentář v elektronické podobě pouze v případě. Žc orgamzacc vykázala

ncvypuřádnný inventarizační rozdíl uvedený v thlíšcní 0 pmvcdcné inventarizaci &

knmcmáři k rnudv'lúm mo HMP! _ „mmm č 4 mmm. B

Termín: 711023

Hlavním inveman'začuim místům . příxlušným udhnrům MHMP

. Seznam cviduvanc'ho ncmmitčhn majetku (ze systému ENO) pnmzem snuladu

exidovaného stavu se skutečností (nrigina'l s podpnsem statutárního zásmpce &

nazírkcm PO)

. Prnhlášcní :: provedeni immlmizsce .! kumenlář k mulílúm příloha č 41mm

B v mknvé . eleklmmcké pndnhě “,"ng < pudpíx'em „mmm mmm u

m/hkem m)

Obsah prohlášeni bude podkladem kc zpracovaní zavčrcčnč mvcmanzačnl zprávy. km Je

přcdkla'dám Radě HMP & nasledne Lasmpilclslvu HMP.

Termín: 1.1.1023

Hlavní inventarizační místa - odborv MHMP

Odboru účemicwi k rukám *"

. prohlášení () provcdcní inventarizace : komentář krozdilům přilnhx č 6 tabulka

D/v tiskové i elekuonicke podobě (originál : podpisem odpovědné osob) zn odbor)

. komentář v elektranickě podobě “ inventarizačních mmm

own pmhlášcní bude podkladem ke Apmcuvz'mi Lávčrečné imenlan/ační lprúvy, um je

předkládána rudě HVIF a následně Zaqupnelslvu HMP

Termín: 17.1.2023

Odboru evidcnce ma'elku

v tixkove' uodabč: osobně na oddělení evidence (go lclcfomckó domluvě kmkam
“* nebo

***). ad boru LIVM. Nám. l'xanzc Kafky 1, Praha 1:

Originál výstupu megramu xs SEM ENO * s mam. a podpisy předsedy hmm

inventarizační komise a smlummiho mmm hmmm mxenmumčníhn mísm:

&



. Rekapilulnci cen ínvenlumith soupisů nemnvitostí ve vlastnictví hL m. Prahy _

tabulka ř. & (mysah sexlnvy snmámí ln: sestavy soupis mamku pm evidenčm

jcdnmku, třídění sesmy dle: typ objehu. mm majetku. rn/šah usku \ybmná &

podřímnc'. ceny na scsmé _ pořizovací cena e\idenůní)

. Rekxlpilulaci cen inventurních suupisů nemnvitoxli, které nejxnu vc vlmnicm' hl.

m. Prahy _ tabulka .=. a d (pndrnnxhuvě účty)

(mzsah sestavy sumámi, typ sesmvy Snupls m.)jmku pm mdcnčm icdnorkm m'děm'

sestavy dle: typ amekm. m'dx majetku, rozsah \ixku \yhmná a pndhmns. cen) na

scslavč- poňzovacl ccm evidenční)

Pnkud nm nwm veden m yxwdm/Aahmých účtech tabulka 5. Ed ncm' odevzdávám

Termín: 17.2.2023

v elektronické podobě: zaslat požadmme dokumenty m1 adresu vm mm „mm :mha cu

www ,.pmgmmn IS SEM E\IO , „razítkem a podpis) předsed) hlavní imenurv/ačm'

knmise & slatmámílw láxmpce hlamfhn mwmmmčního nusm:

- tabX názevodbnru. gdřh jeden pdf snulmrobsahujv'cí nascanmuné originály rabulck &

a Xd

Pokud není nwexek \ edm m. podm/mhových účtech tabulka ?: Xd není ndevzdávána

Termín: 17,1.2013

Městské části za vlastní úřad a právnické osoby “imi zřízené

mumm úřelnichí MHMP - příslušným melnúikům nddělenimcmdiky úřvlnivhi

- sestavu 701 , řm/enlnn/uce nwuhnvých nan prostřednictvím amomavického zaslání

na VYKAuromat (společně se srslavvu 7m _ umenlzmmoe pohledávek) za každou

pravmckou osobu jednndivé & za vlastní měqsknu čim

. sestavu 702 v tiskové podobě 1x za každou pm'mickou (vsahu jednmlwš ;. u \lnsmí

měswknu am

- komentář . eleklranickě podobě pouze v případě, že MČ přípv právnická uwbnjgm\

Aří/enú \)kú/uln ncvypořádzulý mvcmanzačm nozdíl _ vlnvenmizační 7právš HMC ,

příhxhu e 3 mhugka. A A \ thlAšcnl o provedení invemanzace & kumemáň

k m/dímm mo vm , „mnm č 5 mmm c

- sumář sestavy 701 za seskupení mawa čim + hnqmdářskzi čmnast

Termín: 17.2.2023
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Odboru evidence mrak..

v usum podobě: „Mně „ oddělení evidence (mv lelelbmckc' domluvě k rukám w neho

Wx odboru EVM_ Nám Franze Kulky !, Praha 1

-
Invcmarilavční zpráv. za MČ Mb. A/ _ originál = podpisem s[amúmv'hn vánupce x
razítkem MC

. Prohlášení o prmcdťní imemarmcc & komentář k rozdílům nab. C/ ya každou
m zřízmou MC _ nrigmn'l s podpisem ndpovčdnč osoby & mznkcm m

Originál výstupu 7 programu IS SEM END , _— razítkem a podpwy předsedy hlavni
vmenmizačni kvmise x smlulímu'ho zástupce hlaxm'ha invcxxtarimčníhu:

. Rckapilulaci m. inventurních wupisú nemovitostí ve vlastniclví hl. m, Prahy -
tabulka č. x

(102an westnw sumární. \yp sestavy Wp“ majetku pro cudenčui jednotku. třídění

seem, dle: typ objehu, třída maiclkm mzsnh tisku vyhraná & podřízené. ceny “a
sesuvě _ pořiznwcí c=m: evidenční)

. Rekapimlnci cru invenmmíuh mupisů nemnvihmlí, které nejsou ve vlastnictví hl.

m. Prahy _ tabulka 5. a d (podvozvahovc účty)

(lozsah cestiny sumární. \yp sestavy mph majetku pm cudenční jednotku, třídění

scsmvy dle: typ objehu. třída „memu mmh tisku \ybmná a podřízené, cm „„
.eu—me _ pořizovací cena evidenční)

Pokud ncnímaiclck \:llcn „„ podmAvahnvých mech mmm c. sd nem odwaávmm,

Termín: 112.102:

v elektrunickě godnhě: mslat požadomné dokumenty na adresu m\ cmanmcuni wh; eu

. mm nánv MČ. 2m“ n\lvxahujícl nascanuwný mgmál Invcnmnwčni zprávyzn MČ
!mb. A' (< podptscm smhnávního zástupce 4 s razítkem MC)

. mu: název memu“ _ ]:dcn „.pdf suubnr, obsnlngícv' na>canovami „Prohlášení o

provedení mvcmarí/ace a komcnlář k mzdl'lúm" mb C' za každou PO Lří/ennu MČ

(vždy originál __ pudpísem odpovědné osoby 11 ; ma'lkem m)

Výwvupy Zpragmmu rs SEM Em , nazítkcm “ pudpisy pícdscdy him; mventzrizační
komise a smmmmíhn m'smpcc hlavním mvenmnznčníhu místa:

. mm název Mixpuw Jeden pdfsmnhm nbsahuylu' nawmmvané orígmál) tabulek x
„ Rd

Pokud ncnímajelek vedou na podmnahmých účtech mhulka č. mi není odevzdňwňna.

Obsah odevzdané dokumentace bude podkladem ke ,pmcmm závěrečné zprávy o

xmemarizacx, mm]: předkládám Rudé IIMP a následně Zastupitelstvu HVIF

Ttnm'n: 17,2.2013
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Statutární orgány a Iikvidátoři státních podniků založených hl.m.

Prahou

Oddělení snráw akciového Eortínlía udburu rwnučlu

. originál (liskavau podobu) tabulky č. 7 Prama'šcm o provedení inventarizace

&lálm'ch podniků a “mnich pudmků \ likvidaci

Termin: 17. ;. zuz:

M



Přílohy:

Pří/ahm' [
Tabulka č. 7

Prohlášení 0 provedení inventarizace státních podniků

a státních podniků v likvidaci

lm cnmwam' misto (nam státního podniku, nebo slámv'hn pndniku v 151mm)

IČO v . .

Kód invenmrimčního místa. „ .

Hlavní "\\mlmízačm misiu

Vynzu|c:.. v

rclcfon-

Prohlašuji, že inventarizace majetku a závazků byla provedena vesmyslu

g 29 a 30 zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpixú

& dle vyhlášky č. 270/2010 Sb., \) inventarizaci majetku a závazků, ve znění

pozdějších předpisů

mmm ..

Jmenoapodpismmmmiho orgánu:. v . .

Uikvidalom)

Razítko:

12
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Prilohuč ;

Městské části 1 „ „

Inventarizační zpráva

[počelstmn .. .. .. ..]

Název účetní jednotky:

Sídlo:

IČ:

Kód inv.m|'sta:

Datum vyhatavení:

Druh rnvedcné inventarizace Periodická

Předmět inventarizace Majetek,

ohledávk ,závazlíygodmzvúčly
Datum zahájení inventarizace

Datum ukončení inventarizace

Datum, kněmuž byla provedena 31.12.2022

Inventarizace
'

Seznam právních norem , zákon č. 563/1991 Sb, a účetnictví, ve znění

upravujících inventarizaci pozdějších předpisů,

v organizaci: rwhláška č. 270/2010 Sb, o mventarizací ma|etku

& závazků, ve znění pozdějších předplsú

, vyhláška č. 410/2009 Sb., ktera“ se provádějí

některá ustanovení z.č. 553/1991 sb., ve zněnf

pozdějších předpisů

Způsob provedení Fyzickáadukladová

inventur

Členové inventarizační komise

HIK předseda.

člen.„..„.„

člen:,
_

1. Vyhudnucení dodržení vyhlášky č. 270/2010 Sb.. a vnitřní směrnice k pruvedenl

inventarizace
\

Naplnění plánu inventur:

E
Informace u seznámeni členů inventarizační komise s procesem inventarizace:

ANO/NE
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Opatření přijatá ke zlepšení průběhu inventur a eliminaci chyb:

2. Informace o zjištěných inventarizačních rozdílech

Seznam zjištěných rozdílů pmůčtovaných do účemí Iávěrky /sl. 3 VVKu/včemě návrhu

jejich vypuřádání:

účet

výšek?

zdůvodnění

návrh vypořádání

Seznam zjištěných rozdílů nevypnřádaných dn účemí závěrky l$l. 4 VVKu/včetně

návrhu jejich vypořádání:

účet

výšaK/š

zdůvodnění

navrh vypořúdám

Dokumentace uložena

konmkmí osnba :

Podstatné skutečnosti:

Komentář inventarizační zprávy k nevypořádaným rozdílům:

Seznam příloh:

Pudpxs:

ZaHlK: předccdanm... „... ..

Statutárnízástupce hlavníhoinventarvzačního místa(starosln/tka):. . „

Padpigmazhko. . v . . v v .

17



mmm !

Příspěvkové „guma mr 1111.12 n

Prohlášení o provedení inventarilace a komentář k rozdílům

(pačetstmn „. „)

Název účetní jednotky:

Sídlo:

IČ:

Kód inv.místa:

Datum vyhotovení:

Druh grovedené inventarizace Perindická

Předmět inventarizace Majetek,

_ ohledwudmzmay

Dagum zahájeníinventarizate
Datum ukončení inventarizace

.
Datum, kněmuž byla provedena 31.12.2022

inventarizace
.

Seznam právních norem - zákun č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění

upravuiících inventarizaci pnzdě|ších předpisů,

vorganizaci: - vyhláška č. 270/2010 Sb., () inventarizaci majetku
a závazků, ve znění pozdějších předpisů
- vyhláška č. 410/2009 Sb., kterou se provádějí
některá ustanovení &. 553/1991 Sb., ve znění

pozdějších předplsů

Způsob provedení Fyzickáadokladnvá

inventur

Členové inventarizační komise

IK předseda:...

člen:...„„

člen:.

člen:...

1. Vyhodnocení dodržení vyhlášky č. 270/2n1n sn., a vnirjm' směrnice k provedení
inventarizace

\
Naplnění plánu inventur:

_x

Infnrmace :) seznámení členů inventarizační komise s procesem inventarizace:

AND/NE

13



Opatření přijatá ke zlepšení průběhu inventur a eliminaci chyb:

2. informace o zjištěných inventarizačních rozdílech

Seznam zjištěných rozdílů proúčtavaných do účetní závěrky /s1. 3 WKu/včemě návrhu

jejich vypořádání:

účet

výšeKč

zdůvodnění

návrh vypořádání

Seznam zjištěných rnzdílů nevypořádaných dn účetní závěrky /51. 4 VYKu/včemě

návrhu jejich vypořádání:

účet

výšcKč

zdůvodněn!

návrh vypořádání

anumentace uložena

knnlaklní nsoba :

Podstatné skutečnosti:

Komentář inventarizační zprávy k nevypořádaným rozdílům:

Seznam příloh:

Podpis:

ZalK: předseda ., .. ..

Statutárnízásmpcemventanzačního místa [ředltel/kaPm- .. ..

Podpls,vazítko . . . . .. „ „ „ . .. .

19



Přilaha a ;

Příspěvkové oxganizace 15 íchulkc (*

Prohlášení :) provedení inventarizace :; komentář k rozdílům

(počet man „...)

Název účetní jednntky:

Sídla:

IČ:

Kód inv.!nísta:

Datum vyhotovení:

Druh . mvedené inventarizace Perindická

Předmělinventarizace Majetek

_
.nhlerláv ,závazk ,Endmzvúčg

Datum zahá'em' inventarizace

Datum ukončení inventarizace
_

Datum, kněmuž byla provedena 31.12.2022

inventarizace
.

Seznam právních norem » záknn č. 563/1991 sb., a účetnictví, ve znění

upravujících inventarizaci pozdějšíchpředpisů,

v organizaci: . vyhláška č. 270/2010 Sb., n mvenmnzacl majetku

a zAvazků, ve znění poLdějších předpisů

. vyhláška č. 410/2009 Sb., kterou se pmvádějť

některá ustanovení 21. 553/1991 Sb, ve znění

pnzdéiších předplsů

J—*
Způsob provedení Fyzická a dokladové

inventur

Člennvé inventarizační komise

IK předseda

čien:„„„_„.

člen:... „

člen:...

1. Vyhodnocení dodržení vyhlášky č. 170/2010 sb.. a vnitřní směrnice k provedení

inventarizace
&

Naplnění plánu inventur:

&

lnlormace o seznámení členů inventarizační kumise s procesem inventarizace:

AND/NE

zo



Opatření přiiatá ke zlepšení průběhu inventur a eliminaci chyb:

2. Informace u zjištěných invenmrizačnich rozdíleth

Seznam ziišlěných rozdílů proúčtnvaných dn účeuu' závěrky /sl. 3 VYKu/včelně návrhu

jejich vypuřádám':

um

výš.: Kč

zdůvodnění

návrh vypuřn'dání

Seznam zjištěných rozdílů nevypořádaných do účetní úvěrky (51. 4 V\1(u/včetné

návrhu jejich vypnřádání:

nm

výxem'

zdůvodnění

návrh vypořádánl

Dokumentace uložena

knnmktníasoba :

Pndstamé skutečnosti:

Kumenlář inventarizační zprávy k nevypořádaným rozdílům:

Seznam příloh:

Pndpis:

ZaIK předseda:.................... „

Šratutárm'zástupceinventarizačníhnmísta[ředitel/ka p0):...... ,

Podpws, razítko

21



mmm č 6

Odbory mm „„na 3

Prohlášení o provedení inventarizace a komentář k rozdílům

(pvčetsmm .. „.)

Název účemí iednntky: MHMP

Odbor:

Kód inv.mísm:

Datum vyhotovení:

Druh rnvedeně inventarizace Periodická

Předmětíuventarizzce Majetek.

_
nhledáv ,závaz ,udrnzv.l'lčl

Daxumuhá'eníinvengarizace ' 7
Datum ukončení inventarizace

Datum, kněmuž byla provedena 31.12.2022

inventarizace

Seznam právních norem , zákon z. 553/1991 sb, n účetmcm', ve znění

upravujících inventarizaci pozděiších předpisů,
v organizaci: , vyhláška č. 270/2010 Sb., :) invantanzacx majetku

a úvazků, ve znění pozdějších předpisů
,
Vyhláška č. 410/2009 Sb„ kterou se provádčif

některá ustanovení z.čv 563/1991 sn, ve znění

pazdějších předplsů

Způsnb provedení Fýzickáaflnkladuvá
“

inventur

Členové inventarizační komise

nm předseda

člen: ..

člen.

, člen:..

1. Vyhndnacenl dodržení vyhlášky č. 270/2010 Sb., a vnimu' směrnice !( pmvedeni
inventarizace

Naplnění plánu inventur:

&

Informace o seznámeni členů inventarizační komise s procesem inventarizaze:

„“)/NE

22



Opatření přijatá ke zlepšení průběhu inventur a eliminaci chyb:

2. informace a zjištěných inventarizačních rozdílech

Seznam zjištěných rozdílů pruúčmvaných dn účetní závěrky /sl. 3 VYKu/včelně návrhu

jejich vypořádání:

účet

výše Kč

zdůvodnění

návrh vypořádání

Seznam zjištěných rozdílů nevypnřádaných do účetní závěrky /sl. 4 VYKu/včetně

návrhu jejich vypořádání:

účet

výše KE

zdůvodnění

návrh vypařáda'ní

Dokumentace uložena

kontaktní usnba :

Podstatné skutečnosti:

Komentář inventarizační zprávy k nevypořárlaným rozdílům:

Seznam příloh:

Podpls

Za mx předseda„... „.„„..

Statutárnízástupce mvemanzačního místa (řednm/ka 0dboru]:

Podmsmemko . . . „ .. v „

23
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Dúvodová zpráva

Radě Mavníhc města Prahy je předkládán ke schválení Metudlcký pckvn kvnventarizacw

majetkuazávazkúM m Prahykížl 11 1012 včetně harmonogramupředávánídokumemace

na UCT MHMP a EVM MHMP

Povmnost Inventarlzovat majetek a závazky ke dni účetní uzávěrky (rozhodnému dni) ukládá

právmckým osobám zákon č. 553/1991 Sb., !) účemiclvlv ve Znění pozdějších předmsů,

a vyhláška č. 270/2010 Sb
, D
mventarílacl majetku a závazků.

Pro naplnění léta pnvmnosti vydává hlavní město Praha příkaz k pmvedem' mventarýzane,

gamme postup k zallštěm' Inventamace „ jednotlivých subjektů hospodaření se svým

majetkem, aby při inventarizaci majetku a závazků hlavního města Prahy mn. obce, vlastníka,

správce jedmého rozpačm, zřizovatele a zakhdatele právnických osob), bylo postupováno

jednotným způsobem, a aby výsledky mventanlate měWJednotnou formu.

Návrh memmckéha pokynu by! přemožen Uenúm mvenlarilzční komwse RHMP. Dne

21 91022 na zasedání Invenlanzační kumňe bylo znění melodmkého pokynu Ddsomlasenu

většinou členů komise


