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1 UCEL

1.1  Tato instrukce upravuje zplsob predkladani, formalni Upravu a postup
v pseudonymizaci materiadlG uréenych k projednani RMC a jejich nésledné zvefejnéni
na webovych strankach MC Praha 10.

2 PLATNOST A PUSOBNOST

2.1 Tato instrukce je uréena pro vnitini potfebu UMC a je zdvaznd pro viechny
zpracovatele a predkladatele material( do RMC.

2.2 5. vyddani instrukce nabyva platnosti dnem podpisu tajemnici a Ucinnosti dnem
zvefejnéni v registraturach e-spisu.

2.3 Nabytim ucinnosti této instrukce se zrusuje jeji 4. vydani ze dne 10.6.2014.

3 ZKRATKY A POJMY

3.1 Zkratky

JRRMC Jednaci Fad Rady méstské ¢asti Praha 10

JRzMmC Jednaci Fad Zastupitelstva méstské ¢asti Praha 10

MC méstska ¢ast Praha 10

MSTA mistostarosta

DPO povérenec pro ochranu osobnich udaju

OEK odbor ekonomicky

Raz oddéleni rady a zastupitelstva kancelare starostky UMC Praha 10

RMC Rada méstské ¢asti Praha 10

STA Starosta méstské ¢asti Praha 10

TAJ tajemnik UMC Praha 10

U/z Urednik nebo zaméstnanec

umc Urad méstské ¢asti Praha 10

SEK sekretariat predkladatele

VO vedouci odboru UMC Praha 10

VOD vedouci oddéleni UMC Praha 10

ZMC Zastupitelstvo méstské ¢asti Praha 10

3.2 Pojmy

anotace slovni oznaceni problematiky pro potfebu automatizovaného
vyhledavani

Cislo navrhu Cislo automaticky vygenerované z modulu Usneseni — modul aplikace

PROXIO

divodova zprava vystizné a struéné seznamuje s predklddanou problematikou
a s davody, pro které je predklddana k rozhodnuti RMC, pro¢ a jak
je formulovan navrh usneseni, a zejména jak a zda navazuje na dfive
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prijata usneseni k téZe véci; dale zdGvodnuje vyznam navrhovaného
usneseni pro ¢innost UMC nebo MC, eventudlné dopad na rozpocet
MC

VO odpovédny za realizaci usneseni RMC
v modulu USN specifikovan jako ,podklady” a ,,navrh usneseni”

modul aplikace PROXIO - Usneseni, slouZici ke zpracovani, evidenci
a pseudonymizaci podkladovych materiald uréenych k projednani RMC,
evidenci pfijatych usneseni a ukoll z nich vyplyvajicich a zpracovanych
vystupt

osoba opravnéna predkladat materialy k projednani RMC (STA, MSTA,
TAJ, ¢len RMC, predseda komise RMC)

zpracovani osobnich udajl tak, Ze jiz nemohou byt ptifazeny konkrétnimu
subjektu Udaji bez pouZiti dodateénych informaci, pokud jsou tyto
dodatec¢né informace uchovavany oddélené a vztahuji se na né technicka
a organizacni opattfeni, aby bylo zajisténo, Ze nebudou pfifazeny
identifikované ¢i identifikovatelné fyzické osobé. Pro Ucely této instrukce
se pseudonymizaci rozumi téz odstranéni chranénych informaci
dle zvlastnich pravnich predpist, zejména zakona ¢&. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim

pisemné vyjadieni k projednavané véci kompetentni organizacni slozky
¢iorganu

tajemnik UMC Praha 10

termin stanoveny RaZ a zavedeny do modulu USN

U/Z ktery zpracovava material uréeny k projednani v RMC

zpristupnéni informaci neurcitému okruhu subjektl zplsobem
umoznujicim dalkovy pfistup

4 PRAVOMOC A ODPOVEDNOST

4.1 Rozdéleni pravomoci a odpovédnosti pfi vykonu procest upravenych v ramci tohoto
predpisu je obsazeno v nasledujici tabulce.

Funkéni zarazeni v UMC

Nazev procesu

STA |MSTA |TAJ| RMC | zmE& | vO |Raz|U/z|voD | DPO | OEK

Stanoveni programu schlize P 0] S S S

Zpracovani materialu * S S S S S 8 S S
Schvéleni materidlu * 0 0 0 P P P

PredloZeni materialu do RMC * o] o] o] p I I

PInéni ukold plynoucich 0 0 o | 0 S p 0

z usneseni **

Urceni zverejnéni

0 [ S S

Dokument je majetkem UMC a slouZi pouze pro jeho vnitini potfebu. RozmnoZovéni a rozsifovani tohoto dokumentu pro
jiné tcely, véetné postupovani mimo UMC, Ize provadét pouze s pisemnym souhlasem tajemnika UMC.




UMC Praha 10 list & 7/14
Ql 42-02-01

Funkéni zafazeni v UMC
Nazev procesu STA |MSTA [TAJ| RME | zm€ | vO |Raz|U/z|voD | DPO | OEK
Pseudonymizace o] S
Zverejnéni 0]

* odpovédnost (resp. pravomoc) predloZit materidl nese prislusny predkladatel dle svérené
kompetence (nikoli vSichni oznaceni v tabulce)
** odpovédnost za plnéni ukoll nese pfislusny nositel dle svéfené kompetence (nikoliv
vsichni oznaceni v tabulce)

Legenda
P Pravomoc Pracovnik/orgén, ktery vykonava danou aktivitu.
0 Odpovédnost Pracovnik/orgén, ktery nese koneénou odpovédnost za vysledek aktivity.

Pracovnik/orgén, ktery schvaluje/¢ini rozhodnuti.

Pracovnik/orgén, ktery poskytuje soudinnost pfi realizaci aktivity, pfipadné je
S Spoluprace konzultovan pred pfijetim findlniho rozhodnuti. Ve vétsiné pripadd se jednd o
experta na danou oblast.

Pracovnik/organ, ktery je informovan o pfijeti rozhodnuti nebo realizovani

| Informace ..
aktivity.

5 POPIS CINNOSTI

5.1 Program schiize RMC a proces jeho tvorby

5.1.1 RMC projednd materidly schvalené na program schiize zplisobem stanovenym
JRRMC.

5.1.2 Pfipravu navrhu programu zajistuje RaZ v modulu USN, a to z materidll, zarazenych
predkladateli na danou schizi.

5.1.3 RMC jsou pfedkladany zejména:
e kontrolni zprdvy, jejichz pfedloZeni si vyzadala RMC svym usnesenim;

e materialy vyzadané k projednani predkladateli;

Dale jsou na navrh programu zpravidla zarfazovany materidly, které maji byt nasledné
predlozeny ZMC.

5.1.4 PtedloZeni materialG nezafazenych do navrhu programu schiize RMC schvaluje RMC
bezprostredné po zahdjeni schlze, pfi schvalovani programu na navrh STA, ¢i jim
povéreného ¢lena.

5.1.5 Program schiize RMC schvaluje RMC.

Dokument je majetkem UMC a slouZi pouze pro jeho vnitini potfebu. RozmnoZovéni a rozsifovani tohoto dokumentu pro
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5.2 Zpusob nahlaseni a predloZeni materialu

5.2.1 Nahlaeni materidlu k projednani RMC provede zpracovatel prostfednictvim
formulafe ,Nahlaseni materidlu do RMC* (viz pfilohu €. 1) nejpozdé&ji do terminu uzavérky
materiali, uvedeného v modulu USN pro dané jednani, a to elektronicky na RaZ a v kopii
SEK.

5.2.2 Termin uzdvérky zadavad RaZ a jednd se o nejzazsi lhltu pro provedeni posledniho
kroku schvalovaciho procesu (zatazeni materidlu na jednani predkladatelem).

5.2.3 Nahlaseni materialu obsahuje:

informaci o tom, zda md byt material, ¢i jeho ¢asti neverejné (viz bod 5.3 této instrukce)
e ndazev materidlu - musi byt shodny s ndzvem uvedenym v modulu USN

e datum RMC, na néji je predlozeni planovano

e (islo ndvrhu - poradové Cislo, vygenerované modulem USN

e jméno a pfijmeni predkladatele

e jméno a pfijmeni zpracovatele a zkratku odboru

e informaci o tom, zda bude material predlozen i ZMC

Ve vyjime&nych pfipadech mGze byt material pfedloZen k projednani RMC po uzévérce, a to
vyhradné na zadost SEK (telefonicky a nasledné elektronicky) u RaZ.

5.3 Uréovani neverejnosti materialq, ¢i jejich pfiloh

5.3.1 Zpracovatel u vsech podkladovych materidld ponechavd v modulu USN pfiznak
,heverejné”, jejich zverejnéni provede po pseudonymizaci RaZ podle pokyn( z Nahlaseni
materiald do RMC.

5.3.2 Obligatorné nezverejiované dokumenty

Nikdy se nezvefejiiuji materidly RMC, jejich? obsahem jsou zmény organizaéni
struktury UMC Praha 10 a personalni zmény a pfilohy, obsahujici Zivotopisy fyzickych osob
(pokud tento Zivotopis neni nedilnou soucasti divodu pridéleni verejnych prostiedkd, napfr.
formou dotace), rozhodnuti o dédictvi a dalsi dokumentace, jejiz zvefejnéni je zpusobilé
vyraznéjSim zpUsobem zasdahnout do osobnostnich prav fyzickych osob tam uvedenych
(napf. materidly souvisejici s ob¢anskospravnimi spory, s pfidélovanim byt v DPS a v zajmu
obce a zdlezitostmi souvisejicimi s jejich uZivanim, apod.). Dale se nezverejniuji veskeré
informace stanovené Ql 42-02-02 Poskytovani informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim a informace, u nichz tak stanovi zvlastni pravni pfedpis.
Ve vztahu ke chranénym informacim, zejména osobnim udajim, je tfeba kazdy materidl
posoudit individudlné a v souladu s aktudlné platnou legislativou, ktera upravuje jejich
ochranu.

5.3.3 Material, nebo jeho &ist Ize vmodulu USN oznatit pfiznakem TAINE,
v takovém pfripadé je tento podklad pfistupny omezenému okruhu osob dle nastaveni
pristupovych prav v modulu USN.

Dokument je majetkem UMC a slouZi pouze pro jeho vnitini potfebu. RozmnoZovéni a rozsifovani tohoto dokumentu pro
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5.3.4 Ve spornych pfipadech se zpracovatel obrati szadosti o konzultaci na DPO,
popfipadé na VED OKK.

5.4 Proces tvorby materialu a jeho predani Raz

5.4.1 Materidly jsou zpracovavany a schvalovany v modulu USN. Prostfednictvim této
aplikace probihd i jejich pseudonymizace a nasledné zvefejnéni na webu MC.

5.4.2 V ndzvu materidlu a v nazvech soubor(, tvoficich pfilohy materidlu nesmi byt pouZity
osobni Udaje. Osobni Udaje, ani jinak chranéné informace, nesmi obsahovat ani jakdkoli
metadata téchto dokumentd.

5.4.3 Kompletné zpracovany materidl preda zpracovatel v modulu USN do schvalovaciho
workfow, a to tak, aby byl odpovédnymi osobami schvalen a SEK pfedan RaZ do terminu
uzavérky jednani, na némz ma byt material projednan. Urovné schvalovaciho workflow jsou
nastaveny zpravidla v pofadi VO - VOD - predkladatel. V pfipadé potreby zapracovani
zmén do jiz, na prvnich dvou urovnich, schvaleného materialu, je nutné materidl stahnout
z workflow a cely proces (vyjma nahldseni materidlu) opakovat.

5.4.4 V okamiziku, kdy je materidl dokoncen jej sdm predkladatel, ¢i SEK, opatfi v modulu
USN ptiznakem ,kompletni“, ptifadi na konkrétni jednani RMC a schvali jej, ¢im? jej
elektronicky predd RaZ. SEK pofidi jeden vytisk, zajisti jeho podpis predkladatelem a preda
jej RaZ. Pokud ma byt zasahovano do materidlu jiz pfredaného RaZ, musi SEK poZadat e-
mailem RaZ o odemknuti materidlu v modulu USN k pfepracovani a preda RaZ aktualni znéni
s podpisem predkladatele. Prepracovany materidl musi opét projit celym procesem
schvalovani.

5.4.5 Forma predkladaného materialu
e Materidl predkladany RMC k projednani ma zpravidla 4 ¢asti:

e Uvodni stranu;

e navrh usneseni;

e dlvodovou zpravu;
e pfrilohy.

e Uvodni strana tisténého materidlu - (v modulu USN definovéano jako , metadata“) obsahuje
Udaj o posledni aktualizaci a dale informace, které zpracovatel zadava
do prednastaveného formulare:

e nazev organizacniho utvaru, ktery materidl zpracoval,;

e nazev materialu;

e dlvod predlozeni RMC - prvni vporadi se uvadi zakonny dlivod (&islo, nazev
a paragraf prislusSného zdkona), pokud je materidl predkladan v navaznosti na jiz
prijaté usneseni RMC/ZMC, je nutné uvést &islo tohoto usneseni a datum jeho pfijeti.
Vztahuje-li se predkladany materidl na usneseni jiz existujici v modulu USN, vyplIni

Dokument je majetkem UMC a slouZi pouze pro jeho vnitini potfebu. RozmnoZovéni a rozsifovani tohoto dokumentu pro
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zpracovatel i kolonku ,vazba na jind usneseni”. Divodem predloZeni mlze byt i
interni pfedpis, ¢i Zadost organu verejné spravy, organizace, Ci fyzické osoby;

e jméno a funkci predkladatele/G materialu a jeho/jejich podpis/y;

e jméno VOD;

e jméno a funkci zpracovatele/i materialu.

Dale jsou to informace generované automaticky modulem USN:
e (¢islo navrhu z modulu USN;
e poradové ¢&islo a datum schGze RMC - generovano po schvéleni a pfifazeni
na konkrétni schiizi RMC predkladatelem;
e obsah predklddaného materialu - generovdno z ndzvli a poradi vioZenych pfiloh;
e stanoviska vybord ZMC, komisi RMC, odbori UMC - generovéno z Gdajl, které
zpracovatel vyplni do pfislusné kolonky pfi tvorbé navrhu usneseni.

5.4.6 Navrh usneseni obsahuje:

e hlavicku usneseni s nazvem usneseni - generovano automaticky v ndvaznosti na
vyplnénd metadata. Cislo a datum pfijeti usneseni je generovano automaticky
modulem USN po jeho schvaleni;

e jednotlivé vyroky ndvrhu usneseni - do nich nelze vkladat tabulky (ty tvofi
samostatnou pfilohu usneseni/predloZzeného materialu);

e jméno a funkci predkladatele usneseni - generovano automaticky v navaznosti
na vyplnéna metadata;

e prostor pro anotaci - doplfiuje RaZ pro potfebu automatizovaného vyhledavani;

e informaci o tom, komu nebo kam ma byt usneseni RMC prostiednictvim RaZ zasldno
na védomi, priéemz v pfipadé navrhu na mezipolozkovy pfesun zpracovatel uvede
spravce dotcenych kapitol;

e jméno a funkci osoby (garanta), ktera zodpovidd za to, Ze celé usneseni bude
realizovano- generovano automaticky v navaznosti na vyplnéna metadata;

5.4.7 RMC zpravidla v usnesenich:

e bere navédomi

o uvadi se v pripadech, kdy predkladatel provede nebo provedl v souvislosti
s predklddanym materidlem nezbytna opatreni ve své kompetenci;

e doporucuje/nedoporucuje
o pouzije se v pfipadé, kdy RMC pfijimda podpdrné/odmitavé stanovisko;

e jmenuje/odvolava
o pouzije se v pfipadé, kdy je RMC vyhrazeno jmenovani/odvolani urité funkce;

e konstatuje
o uvadi se v pfipadech nezbytnych pro pochopeni smyslu a zaméru pfrijimanych
usneseni;

e povéfuje
o pouzivd se v pripadech, kdy RMC povétfuje provedenim (realizaci,
delegovanim) svého zavéru nebo rozhodnuti;

Dokument je majetkem UMC a slouZi pouze pro jeho vnitini potfebu. RozmnoZovéni a rozsifovani tohoto dokumentu pro
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e schvaluje/neschvaluje
o vztahuje se na ptipady, kdy RMC rozhoduje o pfijeti navrhu v p¥ipadech RMC
vyhrazenych, nebo si je RMC vyhradila a nejsou vyhrazeny ZMC;

e souhlasi/nesouhlasi
o uvadi se v pfipadech, které RMC projednava, ale rozhodnuti je v kompetenci
jiného organu;

e stanovuje
o uvede se v pfipadech, kdy je RMC ve své kompetenci opravnéna stanovit
konkrétni skutecnost;

e uklada (v tomto pripadé musi text obsahovat):
o nositele ukolu (titul pred jménem, jméno, pfijmeni, titul za jménem a jeho
funkce) a pfesnou, srozumitelnou a konkrétni formulaci ukolu;

o jméno osoby zodpovidajici za splnéni Jdkolu (osoba je vybirdna
z automatického ciselniku a zpravidla je shodna s uvedenym nositelem ukolu,
v pfipadé ukoll pro teditele zfizenych organizaci je zodpovédnou osobou
gescni VOD);

o jméno osoby, ktera fakticky ukol tesi (osoba je vybirdna z automatického
¢iselniku, zpravidla referent)

o konkrétni termin splnéni Ukolu - nejzazsi termin pro splnéni ukolu, ke kterému
bude provedena kontrola plnéni;

o ukladaci vyrok musi vzdy byt do nadvrhu usneseni zapracovan pomoci funkci
vyrok = uklada = vyplnéni automaticky vygenerovanych poli.
Pridani dalSiho ukolu do ukladaci ¢asti se pouzije funkce
pridat = text+ukol

e zmochuje
o uvede se jmenovité osoba a jeji funkce, kterou RMC zmochiuje k pfislusnému
ukonu;

e zrusuje
o zahrnuje pfipady, kdy RMC zruduje nebo méni své dFiv&jsi rozhodnuti,
pfip. ve své pravomoci rozhodnuti jinych orgdn(, ¢i v pfipadech, kdy je toto
RMC vyhrazeno (nap¥. zru$ovat odbory UMC);

o zfizuje
o uvadi se v pfipadech, ve kterych RMC je vyhrazeno zfizovat (napf. odbory
umc);

Dokument je majetkem UMC a slouZi pouze pro jeho vnitini potfebu. RozmnoZovéni a rozsifovani tohoto dokumentu pro
jiné tcely, véetné postupovani mimo UMC, Ize provadét pouze s pisemnym souhlasem tajemnika UMC.
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zada
o uvede se v pfipadech, kdy se RMC obraci k nadfizenému orgénu & jiné
organizaci.

Ma-li vyrok vicero €asti, pridavaji se pomoci funkce

pridat = viceradkovy text

5.4.8

Davodova zprava

vystizné a stru¢né seznamuje s predkladanou problematikou a s dlvody, pro které
je materidl predkladan k rozhodnuti RMC, pro€ a jak je formulovan ndvrh usneseni
a zejména, jak a zda navazuje na dfive pfijatd usneseni k téze véci; dale zdUvodnuje
vyznam navrhovaného usneseni pro &innost UMC nebo MC;

v pfipadé navrhu na schvéleni nového zdvazku (nové smlouvy, ¢i dodatku
k jiz schvalené smlouvé) je v dlvodové zpravé treba uvést financni objem nového
zavazku;

je vzdy fazena v podkladovych materidlech na prvnim misté;

do jejiho zahlavi vpravo je nutné vlozZit ¢islo navrhu, vygenerované z modulu USN
a do zdapati vpravo Cislo stranky;

tyka-li se predklddany material vice odbord UMC, uvede zpracovatel v divodové
zpravé za kazdy odbor osobu odpovédnou za zajisténi soucinnosti a tuto osobu o
tomto informuje;

Davodovou zpravu lze zverejnit po vylouceni chranénych informaci.

5.4.9

Ptilohy (v modulu USN definovano jako ,Podkladové materidly“)

pfilohy svym obsahem doplriuji divodovou zpravu;

jejich rozsah ma byt umérny vyznamu projednavaného materidlu. V pripadé datové
objemnosti nékteré z priloh Ize do divodové zpravy materiadlu uvést informaci o tom,
Ze tento podklad je knahlédnuti u predkladatele a vtomto pripadé zpracovatel
zajisti, aby mél tento podklad predkladatel k dispozici na jednani RMC a dale aby byl
tento podklad soucasti vytisku predavaného RaZ, a to po dohodé s RaZ, v podobé
vhodné k archivaci;

vSechny pfilohy musi byt ocislovany;

pokud ma byt nékterd p¥iloha soucasti usneseni RMC, je tfeba tuto skuteénost uvést
v navrhu usneseni textem dle pfilohy C. ... tohoto usneseni a do zahlavi této pfilohy
(napft.: Priloha ¢. 1 usneseni). Soucasné je nutné takto pojmenovat soubor, nesouci
takovou pfrilohu (véetné jejiho Ciselného oznaceni);

odvolava-li se néktery z vyrokll navrhu usneseni na divodovou zpravu, ¢i nékterou
z priloh, je potfeba tuto skutecnost v ndvrhu usneseni popsat textem dle divodové
zpravy/prilohy €. ... pfedloZzeného materidlu. Soucasné je nutné takto pojmenovat
soubor, nesouci takovou pfilohu;

prilohy tvorené ve formatu *.xIs je pred jejich pfilozenim do moulu USN nutné
prevést do formatu *.pdf;

je-li to technicky moziné, vloZi zpracovatel do zdhlavi vSech pfiloh cislo navrhu,
vygenerované z modulu USN a do zapati vpravo Cislo stranky;

ri
fi

Dokument je majetkem UMC a slouZi pouze pro jeho vnitini potfebu. RozmnoZovéni a rozsifovani tohoto dokumentu pro
jiné tcely, véetné postupovani mimo UMC, Ize provadét pouze s pisemnym souhlasem tajemnika UMC.
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e je-li nékterou zpfiloh stanovisko, jeho text musi obsahovat jednoznacnou
a nezaménitelnou identifikaci materialu, k némuz je stanovisko vydano.

e stanoviska OEK jsou, s ohledem na vyhlasku ¢. 412/2021 Sb. o rozpoctové skladbé,
vyddvana s omezenou platnosti, a to bud do konce daného mésice (kdy dochazi ke
zménam rozpoctu HMP a MC ve stejném obdobi), nebo s platnosti do nasledujiciho
mésice (kdy zménu rozpoctu v daném mésici schvali HMP, ale z ¢asového dlivodu, jiz
neni naplanované jednani RMC Praha 10 v daném mésici, schvali zménu rozpodtu a?
v ndsledujicim mésici pfi pouZiti rezervacni polozky).

Ptilohy Ize zverejnit po vylouéeni chranénych informaci.

5.5 Materialy predlozené RMC a uréené k projednani ZMC

5.5.1 Material, ktery ma byt predloien ZMC musi byt RMC predloZen k projednani
s dostateénym predstihem tak, aby byly dodrZeny Ihiity pro predloZeni materiall do ZMC,
které stanovuje JR ZMC.

5.5.2 RMC pfijima usneseni k materialu uréenému k projednani ZMC.

5.5.3 Material uréeny k projednani ZMC musi obsahovat navrh usneseni ZMC.

5.5.4 RMC v usneseni pfijme stanovisko k predlozenému materidlu, odsouhlasi navrh
usneseni ZMC a povéFi predkladatele (zpravidla ¢lena RMC), aby material pfedlozil ZMC.

5.6 Vseobecha ustanoveni

5.6.1 Za formalni a obsahovou spravnost predkladaného materidlu k projednidni RMC
zodpovida zpracovatel.

5.6.2 K predkladanému materiadlu je moZné predloZit vice variant ndvrhu usneseni.

5.6.3 Zruduje-li, nebo méni-li RMC své dFivéjsi usneseni, musi byt toto vidy pFiloZzeno
k predkladanému materidlu.

5.6.4 V usnesenich uklada RMC tkoly zejména ¢lenim RMC, TAJ, VO a Feditelim organizaci

zfizenych MC.

6 ZAZNAMY

6.1 Zaznamy vyplyvajici z ¢innosti a procest definovanych v této instrukci jsou uvedeny
v nasleduijici tabulce.

identifikace nazev zpracovatel misto ulozeni doba ulozeni
OF 42-02-05/01 | Nahla$eni materialu U/z Raz 6 mésicl
do RMC

Dokument je majetkem UMC a slouZi pouze pro jeho vnitini potfebu. RozmnoZovéni a rozsifovani tohoto dokumentu pro
jiné tcely, véetné postupovani mimo UMC, Ize provadét pouze s pisemnym souhlasem tajemnika UMC.
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7 SOUVISEJiCi DOKUMENTACE A ODKAZY

7.1 Dokumentace QMS

QS 42-04 Spisovy fad

QS 55-01 Organizacni rad

QS 56-01 Ochrana osobnich Gdajd v podminkach Ufadu méstské ¢asti Praha 10

Ql 42-02-05 Predkladani materidlG urcenych k projednani Zastupitelstvem méstské
¢asti Praha 10

Ql 55-01-02 Podpisovy fad

Ql 42-02-02 Poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném

pfistupu k informacim

7.2 Zakony a jiné predpisy

zakon €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, v platném znéni

zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpis(
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto Udaji a o zruseni
smérnice 95/46/ES (GDPR)

zakon ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, v platném znéni

zdkon €. 89/2012 Sb., obc¢ansky zédkonik, v platném znéni

zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl, v platném znéni

zdkon ¢.111/2019 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s prijetim zdkona
0 zpracovani osobnich Udaju, v platném znéni

vyhlagka MFCR €. 412/2021 Sb. o rozpoctové skladbé, v platném znéni

JRZMC Praha 10

JRRMC Praha 10

8 ZAVERECNA USTANOVENI

8.1 Kontrolu dodrzovani postupu podle této instrukce provadi RaZ.

8.2 Pokud si uzivatel pofidi kopii tohoto dokumentu zPC a nebude-li oznacena
vodotiskem ,,POUZE PRO INFORMACI“, oznadi vytisk timto ndpisem, pfip. Uhlopticnym
preskrtnutim titulniho listu. Takto znacené kopie jsou povazovany za nefizenou
dokumentaci. UZivatel si musi byt védom, Zze dokument byl aktualni pouze v dobé pofizeni
kopie.

9 PRILOHY

Pfiloha ¢.1  Nahldseni materialu QF 42-02-01/01

Dokument je majetkem UMC a slouZi pouze pro jeho vnitini potfebu. RozmnoZovéni a rozsifovani tohoto dokumentu pro
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Ql 42-02-01 Pfiloha ¢. 1
NahlaSeni materialu do RMC
(Predavejte pouze elektronicky nepodepsané na RaZ a SEK predkladatelit)
ke Planovano
e . . k zaiazeni % , L Jméno zpracovatele do ZMC
ZX:(G:)JE\?EI Nazev materialu na RMC Cislo navrhu Jméno predkladatele 2 odbor ANO/NE

dne




